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DIRECCIÓN GENERAL

DIRECCIÓN ACADÉMICA
GUÍA DE VISITAS DE SUPERVISIÓN SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN



I. Llene los siguientes datos del plantel que supervisa

Fecha de visita: ______________________
	Nombre del plantel:
	Clave:

	Modalidad:
	Turno:

	Región:
	Municipio:
	Localidad:

	Domicilio:
	Teléfonos:

	Nombre del Director del Plantel:
	Dirección electrónica del Director:

	Nombre del Delegado:
	Dirección electrónica del Delegado:


II. Según lo observado en el plantel, marque con una X la opción “SI” o “No” en la casilla correspondiente; contestando a la pregunta ¿Por qué?:

DIMENSIÓN ALUMNOS
	Np
	Aspecto a considerar
	SI
	NO
	¿Por qué?

	1
	La demanda escolar de nuevo ingreso se ha atendido en su totalidad
	
	
	

	2
	Los servicios de apoyo psicopedagógico son eficientes
	
	
	

	3
	Los alumnos son informados de los programas de apoyo disponibles
	
	
	

	4
	Los alumnos están incorporados ante el IMSS para recibir atención médica
	
	
	

	5
	Los alumnos están dados de alta con la aseguradora contra accidentes
	
	
	

	6
	Los alumnos son apoyados cuando así lo requieren, para realizar trámites de becas y seguros
	
	
	

	7
	Se da seguimiento a actividades programadas, una vez que las conoce en la Agenda Académica
	
	
	

	8
	El perfil de ingreso de los alumnos ha mejorado
	
	
	

	9
	El perfil de egreso de los alumnos ha mejorado
	
	
	

	10
	Los alumnos egresados obtienen seguimiento de acuerdo al programa
	
	
	

	11
	La tecnología de la información y comunicación se utiliza para generar conocimiento, sin exceder su uso
	
	
	

	12
	Se cubren los paradigmas que establece la Reforma Integral de la Educación Media Superior (RIEMS):

· Trabajo de tipo colaborativo

· Basado en la Investigación

· Centrado en el aprendizaje

· Con sentido 100% humanista

· Ajustado a proyectos o resolución de problemas
	
	
	


DIMENSIÓN DOCENTES
	Np
	Aspecto a considerar
	SI
	NO
	¿Por qué?

	13
	Los docentes se encuentran inscritos a alguno de los módulos del PROFORDEMS
	
	
	

	14
	Los docentes se encuentran certificados en CERTIDEMS
	
	
	

	15
	La investigación científica se desarrolla según las necesidades educativas
	
	
	

	16
	Los horarios de grupo  generales e individuales son  los autorizados por el Departamento de Apoyo y Evaluación  y son con los que trabaja el Docente.
	
	
	

	17
	Las horas contempladas “Sin Atención a Grupo” como clubes, tutorías, presidencias, etc., son respetadas según las autorizadas en horarios individuales
	
	
	

	18
	Las Academias cumplen sus actividades sustantivas programadas
	
	
	

	19
	Los instrumentos de evaluación aplicados están diseñados en base al modelo por competencias
	
	
	


Nota: El Delegado deberá contestar lo siguiente con apoyo del docente y alumnos al interior de un aula:

	Np
	Aspecto a considerar
	SI
	NO
	¿Por qué?

	20
	Los programas de estudio utilizados son los difundidos por el Depto. de Apoyo y Evaluación de la Práctica Docente (Ver anexo con desglose de bloques y submódulos)
	
	
	

	21
	Los alumnos fueron informados del contenido de programas de estudio
	
	
	

	22
	Los alumnos fueron informados sobre los criterios  de evaluación del aprendizaje
	
	
	

	23
	Acorde a la “Guía Semestral del Docente”, los contenidos revisados en clase coinciden con su programación (+- una semana) Aplica para todas las asignaturas del Núcleo Básico, Propedéutico, Profesional, Laboratorios y Paraescolares
	
	
	

	24
	Se  preparan a los estudiantes para participar en el Concurso Regional de Ciencias Básicas


	
	
	

	25
	Se inscriben en tiempo a los estudiantes para participar en el Concurso Regional de Ciencias Básicas
	
	
	

	26
	Se promueve el fomento a los valores
	
	
	




DIMENSIÓN ESTRATÉGICA
	Np
	Aspecto a considerar
	SI
	NO
	¿Por qué?

	27
	Se aplican los ejercicios de la prueba ENLACE piloto de años anteriores para enfrentar las siguientes
	
	
	

	28
	Las estrategias de mejora de la prueba ENLACE presentan un seguimiento
	
	
	

	29
	Se aplicaron los ejercicios de la prueba externa PISA para enfrentar las siguientes
	
	
	

	30
	Las estrategias de mejora de la prueba PISA presentan un seguimiento
	
	
	

	31
	El enfoque de género es promovido en las actividades del plantel
	
	
	

	32
	El respeto a la diversidad de género se pone en práctica en el plantel
	
	
	

	33
	En las zonas étnicas existe el fomento de las tradiciones, usos y costumbres (interculturalidad)
	
	
	

	34
	El programa de innovación y mejora continua está establecido
	
	
	

	35
	El Programa Escuela para Padres es ejecutado
	
	
	

	36
	El Programa CONSTRUYE-T se implementa
	
	
	

	37
	Las tutorías individuales o grupales son efectuadas
	
	
	

	38
	Se realizan gestiones para la mejora de la infraestructura educativa
	
	
	

	39
	Opera con vigencia el periódico mural 
	
	
	


DIMENSIÓN DIRECTIVA-ADMINISTRATIVA
	Np
	Aspecto a considerar
	SI
	NO
	¿Por qué?

	40
	Los horarios del personal administrativo son respetados según la plantilla presentada a RRHH
	
	
	

	41
	Las actividades sustantivas del mes coinciden con las descritas en el Acta Constitutiva de Consejo Técnico
	
	
	

	42
	Las visitas internas a grupos son llevadas a cabo según su programación
	
	
	

	43
	El comité de padres de familia está constituido formalmente
	
	
	

	44
	La participación social del plantel es activa en la comunidad
	
	
	

	45
	Las instalaciones del plantel como aulas, oficinas, sanitarios, etc., se muestran aseadas y limpias 
	
	
	

	46
	Los expedientes del personal docente y administrativo están actualizados y organizados para su rápida revisión
	
	
	

	47
	Los expedientes de alumnos que realizan servicio social están debidamente integrados
	
	
	

	48
	La libreta de registro de entrada y salida es visible y se muestra actualizada
	
	
	

	49
	El personal cuenta con un Plan de Trabajo de acuerdo a su función
	
	
	

	50
	La Misión, Visión y Principios de la Institución están publicados en las instalaciones del plantel
	
	
	

	51
	Los inventarios se encuentran vigentes
	
	
	

	52
	La comunidad es beneficiada con actividades organizadas por el plantel
	
	
	


III. Marca con una X si el plantel  presenta los siguientes servicios:

	Np
	Servicio a considerar
	SI
	NO
	¿Por qué?

	53
	Biblioteca
	
	
	

	54
	Aula de medios
	
	
	

	55
	Centro de cómputo
	
	
	

	56
	Internet en la Dirección del Plantel
	
	
	

	57
	Internet en el Centro de Cómputo
	
	
	

	58
	Espacios deportivos
	
	
	

	59
	Material deportivo
	
	
	

	60
	Espacios de esparcimiento para alumnos
	
	
	

	61
	Cooperativa escolar con financiamiento
	
	
	

	62
	Rutas de evacuación
	
	
	

	63
	Números de emergencia
	
	
	

	64
	Servicio Médico
	
	
	

	65
	Botiquín de primeros auxilios
	
	
	

	66
	Extinguidores de fuego
	
	
	

	67
	Realiza simulacros
	
	
	

	68
	Reporte de incidencias
	
	
	


IV. Marca con una X si el plantel  presenta los siguientes archivos de Control Escolar:
	Np
	Servicio a considerar
	SI
	NO
	¿Por qué?

	69
	Libro de registro de certificados de terminación de estudios de generaciones egresadas
	
	
	

	70
	Libro de matrículas
	
	
	

	71
	Relación de alumnos inscritos
	
	
	

	72
	Kardex-alumno de la generación vigente
	
	
	

	73
	Kardex-alumno dados de baja por orden alfabético de la generación actual separados de los regulares
	
	
	

	74
	Kardex-alumno de generaciones pasadas, separados en regulares y bajas, cancelados con diurex en la calificación definitiva y línea roja en los semestres no cursados.
	
	
	

	75
	La relación de alumnos inscritos y los kardex-alumno de la generación vigente coinciden
	
	
	

	76
	Los archivos de la actual generación se encuentran identificados con su respectiva etiqueta y en libros florete
	
	
	

	77
	Los archivos de generaciones anteriores se encuentran resguardadas sin acceso a alumnos o personas ajenas a las actividades propias de Control Escolar
	
	
	


V. Dibuja el Organigrama del plantel en el siguiente espacio:
VI. Desarrolla brevemente lo siguiente según los campos anteriormente contestados:
SUGERENCIAS DEL DELEGADO:

COMPROMISOS DEL DIRECTIVO:


Nombre y Firma del Delegado








Nombre y Firma del Director del Plantel


Sello del Plantel
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