GOBIERNO DEL ESTADO DE anSEln
GUERRERO ESTATAL
e conese DEL CAFE

CAPITULO Vi
DE LAS ATRIBUCIONES ESPECIFICAS DE LOS DIRECTORES
DE AREA

ARTICULO 17.- El Director de Administracion y Finanzas, tendrd las atribuciones
especificas siguientes

I.- Determinar e instrumentar los mejores sistemas y procedimientos de administracion
de los Recursos Humanos, Financieros y Materiales del Consejo Estatal del Café, con la
finalidad de propiciar su adecuado funcionamiento.

Il.- Formular en coordinacion con las demds dreas el Presupuesto Anual de gastos, asi
como su calendarizacion, apegdndose a la normatividad establecida por la Secretaria
de Finanzas y Administracion para su elaboracion y participar en las gestiones ante las
instancias correspondientes para obtener su autorizacion

Ill.- Llevar a cabo una estricta aplicacion del gasto presupuestal para propiciar un
eficiente control administrativo de los recursos financieros y se evite el desvio de estos
recursos.

IV.- Supervisar los tradmites sobre los nombramientos del personal técnico y
administrativo a contratar, principalmente que reunan el perfil para el puesto a
desempefiar apegdndose a la normatividad establecida.

V.- Elaborar las ndminas oportunamente para que los pagos se efectuen a tiempo.

VI.- Realizar el pago de salarios, vidticos y otros gastos al personal del Consejo, asi
como también realizar el pago a los prestadores de servicios y proveedores, de acuerdo
a los procedimientos y normas establecidas.

VIl.- Ejercer los recursos financieros conforme al presupuesto autorizado y solicitar,
ante las instancias correspondientes, autorizacion para efectuar modificaciones y/o
transferencias en casos especiales.

VIIl.- Participar en la actualizacion del Reglamento Interior, Manual de Organizacion y
otros ordenamientos administrativos, considerando la estructura actual autorizada y
las politicas de operacion del Cecafe.

IX.- Las demds que sean afines a las anteriores y que contribuyan al logro de los
objetivos del Consejo Estatal del Café.




