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REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO
Peridédico Oficial No. 81 Alcance I, publicado el viernes 08 de octubre de 2021.

Articulo 23. Al frente de las direcciones generales habra una persona titular denominada
director o directora general, y de las direcciones de areas, habra un director o directora
quienes se auxiliaran de los subdirecciones, jefes de departamentos y demas personas
servidoras publicas que requieran las necesidades del servicio, de acuerdo a la
organizacion interna aprobada por la persona titular de la Secretaria y al presupuesto de
egresos correspondiente.

Articulo 24. Las direcciones generales de la Secretaria, tienen las atribuciones genéricas
siguientes:

I Apoyar a sus superiores jerarquico en el ejercicio de las atribuciones que tenga
encomendadas;

Il. Someter a la aprobacion de su superior jerarquico los proyectos, programas y
acciones a desarrollar por la direccion general o de area a su cargo;

M. Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desempefio de las
funciones de las unidades administrativas a su cargo;

V. Formular el anteproyecto de presupuesto anual de egresos que correspondan al
area de su competencia, en coordinacion con la Delegacion Administrativa y de
acuerdo con las normas, procedimientos, lineamientos y criterios indicados por
la Secretaria de Finanzas y Administracion;

V. Acordar con su superior inmediato la solucién de los asuntos que correspondan
a la unidad administrativa a su cargo;

VI. Formular los dictamenes, opiniones e informes que les sean solicitados por el
superior inmediato;

VILI. Proponer al superior inmediato el personal de nuevo ingreso, licencias,

promocién, remocién y cese del personal de la unidad administrativa a su cargo,
con la participacion de la Direccién General de Asuntos Juridicos y la Delegacion
Administrativa, la primera sélo en cuanto al cese de personal;

VIIl.  Formular al superior inmediato los acuerdos de coordinacion con los gobiernos
federal, de otras entidades federativas y de los municipios, asi como los
convenios o acuerdos de colaboracién, coordinacion, concertacion o induccién
que procedan con otras secretarias, dependencias y entidades de la
Administracion Publica del Estado, organizaciones, asociaciones o instituciones
diversas que propicien el mejor desarrollo de sus funciones;

IX. Presidir, coordinar y participar en las comisiones, consejos y comités que le
encomienden su superior inmediato, informando de las actividades que se
realicen en dichos 6rganos colegiados;
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X. Proporcionar, previo acuerdo de la persona titular de la subsecretaria que
corresponda, la informacion, datos o la cooperacion técnico administrativa que
le sean requeridas por otras secretarias, dependencias y entidades del Ejecutivo
del Estado, conforme a las politicas establecidas;

XI. Elaborar y proponer a la persona titular de la Subsecretaria, los proyectos de
leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, 6rdenes y demas ordenamientos
juridicos, en coordinacién con la Direccion General de Proyectos y Reforma

Legislativa;

XII. Proponer a su superior jerarquico las funciones a desconcentrar y las acciones
para la modernizacion y simplificacion de procedimientos administrativos;

XIll.  Planear y normar los programas y servicios que se descentralicen, asi como las

funciones que se desconcentren en su area, en coordinacion con las unidades
administrativas competentes;

XIV. Asesorar y apoyar técnicamente, en asuntos de su competencia, a otras
unidades administrativas de la Secretaria;

XV.  Firmary notificar los acuerdos de trdmite, asi como las resoluciones o acuerdos
de las autoridades superiores y aquellos que se emitan con fundamento en las
facultades que les correspondan, para ello nombraran al personal que
desempenfiard las funciones de notificador;

XVI.  Formular los proyectos de programas y actividades anuales de que le
correspondan, asi como los manuales de organizacion, de procedimientos y de
servicios al publico, para el trAmite conducente;

XVII.  Gestionar los recursos que le sean necesarios para el eficaz desarrollo de sus
funciones, con base en los lineamientos sefialados por la Delegacion
Administrativa, controlando que los gastos de su unidad administrativa no
excedan de lo autorizado;

XVIII. Promover la capacitacion, actualizacion y desarrollo de su personal, en los
términos que disponga la Secretaria de Finanzas y Administracion;

XIX. Proponer al superior inmediato la modificacién administrativa, reorganizacion,
fusién o desaparicion de las areas a su cargo con la intervencién de las unidades
administrativas competentes y la Secretaria de Contraloria y Transparencia
Gubernamental;

XX. Recibir en acuerdo a las personas servidoras publicas subalternos y en
audiencia a la poblacion que lo solicite;

XXI.  Firmar la documentacién de tramite relacionada con los asuntos que le
competen a la unidad administrativa a su cargo;

XXII.  Cumplir y hacer cumplir la Ley de Responsabilidades Administrativas, en el
ambito de su competencia;

XXIIl.  Rendir por escrito los informes y los indicadores diarios, semanales, mensuales
y anuales de las actividades realizadas por la unidad administrativa a su cargo,
asi como los requeridos eventualmente;

XXIV. Establecer y operar un sistema de seguimiento y evaluacién de los programas
federales relacionados con los asuntos de su competencia, conforme a lo que
las leyes y acuerdos de coordinacién establezcan, en congruencia con la
Secretaria de Planeacion y Desarrollo Regional; y
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XXV. Las demas que le sefialen otras disposiciones legales, reglamentarias o
administrativas, asi como aquéllas que le confiera la persona titular de la
Secretaria, dentro de la esfera de sus facultades.

Articulo 27. La Direccion General de Proyectos y Enlace Normativo, tiene las atribuciones
especificas siguientes:

I Tramitar la presentacion de las iniciativas de leyes y decretos del Ejecutivo, ante
el Congreso del Estado;

Il. Elaborar o revisar los proyectos de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos,
circulares y demas disposiciones normativas que le sean encomendadas por la
superioridad, inherentes al &mbito de competencia de la Secretaria, asi como
revisar los que se sometan a consideracibn de ésta por secretarias,
dependencias y entidades para el trdmite que corresponda;

M. Revisar los convenios, contratos y todo tipo de actos juridicos que sometan a
consideracion de la persona titular de la Secretaria, las secretarias,
dependencias y entidades del Gobierno del Estado, asi como aquéllos donde
sea parte la Secretaria y llevar el registro respectivo;

Iv. Remitir los documentos que requieran ser publicados en el Periédico Oficial,
cuando se realice a través de la Secretaria;
V. Integrar los expedientes personales y tramitar lo relacionado con los

nombramientos, licencias, remociones y renuncias de los Magistrados de los
Tribunales Superior de Justicia y de Justicia Administrativa, Consejeros de la
Judicatura Estatal correspondientesy, en general, de todo tribunal administrativo
y laboral del Estado;

VI. Elaborar los decretos de expropiacion, enajenacion, donacion, creacion, fusién,
cambio de régimen juridico y extincidbn que se relacionen con el ambito de
competencia de la Secretaria y que se le encomienden por parte de su superior
jerarquico, asi como revisar los que se sometan a consideracion de ésta por las
secretarias, dependencias y entidades para el tramite que corresponda;

VII. Emitir opinion sobre las solicitudes de segregacidn o anexion de localidades, asi
como de la creacion de nuevas comisarias municipales;
VIIl.  Llevar el registro de nombramientos y autdégrafos de los servidores publicos que

representen a la Secretaria, en érganos colegiados de entidades paraestatales
y en comisiones intersecretariales e interinstitucionales;

IX. Compilar leyes, reglamentos, decretos y acuerdos federales, estatales,
municipales y otras disposiciones de caracter normativo;

X. Atender como enlace todos los asuntos normativos en las diferentes areas
administrativas, dependencias y poderes del Estado.

XI. Las demas que le sefialen otras disposiciones legales, reglamentarias o

administrativas, asi como aquéllas que le confiera la persona titular de la
Secretaria, dentro de la esfera de sus facultades.
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