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Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 3o., parrafos séptimo y octavo, de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; asi como los articulos 14, fraccion |,
26, 27 y Vigésimo Primero Transitorio de la Ley General del Sistema para la Carrera de las
Maestras y los Maestros, y

Que el articulo 30. de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, establece
qgue corresponde al Estado la rectoria de la educacién, misma que sera obligatoria,
universal, inclusiva, publica, gratuita y laica. El criterio que orientara la educacion tendra
como caracteristicas: democratica, nacional, de mejor convivencia humana, equitativa,
intercultural, integral y de excelencia;

Que de conformidad con el parrafo séptimo del articulo 3o. de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, la ley correspondiente establecerd las disposiciones
generales y especificas del sistema para la carrera de las maestras y los maestros, siendo
responsable la Federacion de su rectoria, coordinandose con las autoridades educativas
para su implementacion;

Que la Ley General del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros reconoce la
contribucién a la transformacion social de las maestras y los maestros como agentes
fundamentales del proceso educativo y establece las disposiciones del citado Sistema en
sus funciones docente, técnico docente, de asesoria técnica pedagdgica, directiva o de
supervision en la Educacion Basica y Media Superior;

Que la Ley General del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros establece que
la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestrasy los Maestros ejercera las atribuciones
gue dicha Ley confiere inicialmente a la Secretaria de Educacion Publica;

Que a la Secretaria de Educacion Publica, a través de la Unidad del Sistema para la Carrera
de las Maestras y los Maestros, le corresponde tener en operacion el Sistema Abierto y
Transparente de Asignacién de Plazas para la ocupacion de las vacantes de personal con
funciones docente, técnico docente, de asesoria técnica pedagdgica, de direccion o
supervision, con sus respectivos lineamientos de operacion.

Con base en lo anterior y con la finalidad de ejercer adecuadamente las atribuciones
previstas en la Ley General del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros, la
Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros, emite los siguientes:



LINEAMIENTOS DE OPERACION DEL SISTEMA ABIERTO Y
TRANSPARENTE DE ASIGNACION DE PLAZAS

1. Acceso al Sistema

Ingresar al portal de la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros (USICAMM),
en la siguiente direccién URL: http://uscmm.gob.mx, y posteriormente al apartado “Proyecto Venus™:
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Los responsables de operar el Sistema Abierto y Transparente de Asignacion de Plazas (SATAP) por
parte de las Autoridades Educativas de las Entidades Federativas, deben estar enrolados y
autorizados por la USICAMM como “Administrador” para ingresar en el Proyecto Venus, y tener los
siguientes privilegios: carga de vacancia, asignacion de plazas, administracion de asignaciones,
eliminacion de vacancias, excepciones y generacién de reportes.
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http://uscmm.gob.mx/

El acceso para la consulta publica de vacancia que se genera del SATAP, se encuentra abierto para
el publico en general, ingresando al portal de la USICAMM en el apartado de transparencia, como se

muestra a continuacion:
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El sistema proporciona estadisticas en donde se encuentra la asignacién de plazas por tipo de lista
ordenada de resultados, las que han sido asignhadasy las disponibles por asignar. En ningun apartado
se muestran datos personales de las plazas asignadas por las autoridades educativas.



2. Carga de vacancia

Las personas enroladas como “Administrador”, deberan registrar en el SATAP las plazas vacantes, asi
como el centro de trabajo respectivo, del personal con funciones docente, técnico docente, de
asesoria técnica pedagodgica, de direccidon y supervision.

Las plazas se registraran conforme a las caracteristicas siguientes: tipo de valoracién, clave, tipo de
plaza (jornada, horas/semana/mes), tipo de vacante (definitiva, temporal o nueva creacion), fecha de
inicio de vacancia, fecha fin de vacancia (cuando es definitiva la fecha fin de vacancia se dejara en
blanco), numero de horas, tipo de sostenimiento, destino de la vacancia (admisién, promocion,
cambio de centro de trabajo), categoria, centro de trabajo y turno.

. Descargar formato.
. Llenar formato de vacancia.
- Debe respetarse el formato.
- Las fechas deben tener formato aaaa-mm-dd.
- En la columna clave plaza sélo debera escribir una plaza.
- Para paquetes de horas agruparlas por pseudoplaza.

. Seleccionar archivo.
. Dar click en validar.



. El sistema cargara la informacién que esta correcta.

. En caso de que el sistema detecté inconsistencias le enviara
un informe identificando el registro y tipo de incidencia.

. Debera corregir la informacién y cargar nuevamente.

. Soélo debe registrar las vacantes que tuvieron incidencia.

3. Asignacién de plazas

La asignacion de plazas debera efectuarse por las personas enroladas como “Administrador” y
conforme al proceso establecido en las “Reglas para la asignaciéon de plazas”, que emita la USICAMM
para los procesos de admisién y promocion.

. Seleccionar:
- Ciclo escolar
- Proceso
- Concurso
- Nivel Educativo, tipo de servicio o asignatura.

. Dar click en consultar.



Dar click en el botén Asignar Plazas.

Se visualizard el ordenamiento de la personay la lista de plazas vacantes disponibles.

Seleccionar una plaza y dar click en asignar:
- Descargar constancia de asignacion.

- Guardar constancia.

- Dar click en aceptar.

En caso de que la persona rechace la asignacion, dar click en el botén rechazary
seleccionar el motivo.

Si la persona no asistio al evento publico, dar click en el botén de Ausente.



4. Administrador de asignaciones

Este apartado del SATAP se utiliza para los procesos de renuncia, cuando a una persona se le asigné
una plaza y posteriormente renuncia a ella, previo a dar el alta en ndmina. Asimismo, cuando la
autoridad educativa detecta la existencia del algun error en la asignacion de la plaza podra realizar,
previa autorizacion de la USICAMM, el proceso de regularizacion respectivo.

. Si desea cambiar la plaza dar click en el botén azul.

. Si da click en el botdn rojo se eliminara la asignacion de la plaza, pero no la persona.



. Seleccionar el motivo de baja de la asignacion.
. Colocar la fecha de fin de ocupacioén de la plaza.
. Dar click en aceptar.

5. Eliminar vacancia

En esta seccidon del SATAP, se pueden eliminar las plazas que la autoridad educativa determine por
algun error o inconsistencia de las mismas. Las plazas a eliminar no deben estar asignadas y, en caso
de tener movimientos previos estos se conservaran en el sistema.




gOb. mx Trémites  Gobierno  Q

Eliminacion de vacancias

Plaza o Pseudoplaza(puede introducir varias claves separadas por comas):

075737E0689000050139, 070516E0689000050071, 070537E0687000050271, 075737E0689000050228, 075737E0689000050240

Busgar
CLAVE PLAZA FECHA INICIO VACANCIA FECHA FIN VACANCIA TIPO PLAZA HORAS TIPO VACANTE TIPO SOSTENIMIENTO
[betaV1.2.1]
. Ingresar la clave de la plaza a eliminar.
. Se pueden cargar varias plazas, separadas por coma.
. Dar click en buscar.
gob.mx Tramites  Gobierno  Q

Eliminacion de vacancias

Plaza o Pseudoplaza(puede introducir varias claves separadas por comas):

075737E0689000050139, 070516E0689000050071, 070537E0687000050271, 075737E0689000050228, 075737E0683000050240

Buscar
FECHA INICIO FECHA FIN TIPO TIPO TIPO
CLAVE PLAZA VACANCIA VACANCIA PLAZA  HORAS  VACANTE SOSTENIMIENTO
070516E0689000050071 2019-08-16 9999-01-01 JORNADA 0 Definitiva Federalizado La plaza se ecuentra
asignada
070537E0687000050271 2019-08-16 9999-01-01 JORNADA 0 Definitiva Federalizado La plaza se ecuentra
asignada
075737E0689000050139 2007-01-01 2007-01-01 JORNADA 0 Definitiva Federallzado n
075737E0689000050139 2019-08-16 9999-01-01 JORNADA 0 Definitiva Federalizado La plaza se ecuentra
asignada
075737E0689000050228 2019-08-16 9999-01-01 JORNADA (] Definitiva Federalizado La plaza se ecuentra
asignada
075737E0689000050240 2019-08-16 9999-01-01 JORNADA 0 Definitiva Federalizado
[betaV1.2.1]

. Aparecera la lista de vacantes.
. Dar click en el boto rojo de eliminar.

. Si la plaza esta ocupada no se podra eliminar.



6. Excepciones

En este rubro del SATAP se pueden realizar asignaciones de plazas, una vez que las listas ordenadas
de resultados se agotaron o no tienen listados de ordenamiento. Este proceso se debera realizar
conforme a lo establecido en las “Reglas para la asignaciéon de plazas”, que emita la USICAMM para
los procesos de admisidon y promocion.

. Asignacion de Plazas X

O &2 wwwi.usemm.gob.mx8080/AsignacionDePlazas/index jsp#/asignadonPorCurp BRI 7+ yIn@D® =

GORIERND DE

MEXICO

Busqueda por CURP
Q Buscar
( Cerrar Sesion
. Capturar la CURP y dar click en buscar.
. Sila CURP es valida se inserta en la lista ordenada en la posicion respectiva.
. Si desea agregar otra persona debe ingresar la nueva CURP.
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7. Descarga de reportes

El SATAP proporciona diversos tipos de reportes, con diferentes caracteristicas Utiles para los

administradores de las autoridades educativas.

Abriendo Reporte_Plazas.xlsx X

Ha elegido abrir:
@ Reporte_Plazas.xdsx

el cual es un: Hoja de calculo de Microsoft Excel (103 KB)
de: blob:

;Qué deberia hacer Firefox con este archive?

Excel 2016 (predeterminada) p

() Guardar archive

Cancelar

. Si desea ver el reporte debe seleccionar Abrir con.

. Si desea guardar el archivo debe seleccionar Guardar archivo.
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