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APROBACION Y CONTROL DE CAMBIOS

Documento que se
modifica

Procedimiento de Vinculacién

Codigo del documento

12-519-PR-09

Versién: 02

Razén del cambio

Cambio de administracion del Conalep Guerrero

Descripcion del
cambio

Formatos con actualizaciéon de identidad grafica y firmas de
Directora Estatal y enlace de Calidad de la nueva administracion.

Fecha de aprobacion:

18/11/2019

LAS FIRMAS AUTOGRAFAS APARECEN UNICAMENTE EN EL ORIGINAL

Lic. Nybita Solis Peralta
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Ing. José Enrique Lépez Vanmeeter
Enlace de la Calidad
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L&E’izaﬁéth"Moreno del Moral

Jefe de Proyecto Promocién y Vinculacién

Elaboro

Cédigo: SCGC-GA-01-FO7
Version 11 del 02/10/2019

NOTA: Cualquier documento impreso diferente del original y cualquier archive electrénico que se encuentren fuera del
Master Web del Sistema CONALEP serdn considerados como COPIA NO CONTROLADA, por lo que el usuario deberd
asegurarse que el documento que consulta es vigente.
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NOTA: Cualquier documento impreso diferente del original y cualquier archivo electrénico que se encuentren fuera del

Master Web del Sistema CONALEP serdn considerados como COPIA NO CONTROLADA, por lo que el usuario deberd
asegurarse que el documento que consulta es vigente,
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Subproceso: Vinculacién Institucional "

2. Objetivo:
Coordinar, fortalecer e impulsar las acciones de vinculacién de los planteles y

Direccion General con los Sectores Productivos Publico, Social y Privado.

3. Responsables:
* Oficinas Nacionales. Director de Vinculacion Social
e Oficinas Nacionales. Coordinador de Vinculacién
* Direccion General: Jefe de Proyecto de Promocidn y Vinculacién
e Planteles: Jefe de Proyecto y/o responsable de Promocién y Vinculacién

4, Alcance:
Desde la recepcion de la normatividad vigente, su aplicacién, seguimiento, hasta su

evaluacion.

5. Insumos / Proveedores

a) Politicas y Normas de la Vinculacién Institucional/Oficinas Nacionales,
b) Formatos para el Registro, Control y Reportes de resultados de

Vinculacion/Direccién General

6. Clientes:

a) Oficinas Nacionales

b) Direcciéon General del CONALEP Guerrero
c) Planteles

d) Sector Productivo

e} Comités de Vinculacién

NOTA: Cualquier documento impreso diferente def original y cualquier archivo electrénico que se encuentren fuera del
Master Web del Sistema CONALEP serdn considerados como COPIA NO CONTROLADA, por lo que el usuario deberd

asegurarse que el documento que consulta es vigente.
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7.

8.

NOTA: Cualquier documento impreso diferente del ori
Master Web del Sistema CONALEP serdn considerados como COP

Indicadores:

* Numero de Sesiones de comité de vinculacién estatal y de plantel realizadas

e Numero de convenios firmados y cartas de intencién firmada
e Becas Directas e indirectas

¢ Donaciones obtenidas

Referencias Normativas:

¢ Normasy lineamientos de la Vinculacion Institucional/Oficinas Nacionales.
¢ Formatos para el Registro, Control y Reportes de resultados de Vinculacién/

coordinacién de vinculacién
* Reglamento de Comités de Vinculacién del Sistema Conalep

Normas de Operacion:

El Jefe de Proyecto de Promocidn y Vinculacion de la Direccion General del
CONALEP Guerrero, deberad remitir oportunamente a los planteles los
lineamientos para la realizacién de las Acciones de Vinculacién y reporte de
resultados.

El jefe de proyecto y/o responsable de Vinculacion debera realizar las acciones
establecidas en la Programa anual de vinculacién PAV

El Jefe de Proyecto y/o Responsable de Promocidn y Vinculacién de Planteles,
debera capturar en el Sistema de Informacién Ejecutiva SIE, el resultado del

PAV.

Los Jefes de Proyecto y/o Responsables de Promocién y Vinculacién de Planteles

debera elaborar el Directorio de Alumnos de sexto semestre.

Los Comités de Vinculacién deben sesionar por lo menos 3 veces al afio.

asegurarse que el documento que consulta es vigente.
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6.

10.

1

10.

El Jefe de Proyecto y/o responsable de Promocidn y Vinculacién de Plantel debera
formalizar las acciones de vinculacién  a través de convenios y remitirlo a la
Direccion Ceneral de CONALEP Cuerrero, para su validacion del area juridica.

El Jefe de Proyecto y/o responsable de Promocidn y Vinculacién de Direccion
Ceneral y Planteles, debera concertar los convenios, cartas de intencién de acuerdo
a la normatividad vigente, para la realizacién de servicio social, practicas
profesionales, practicas hospitalarias y las que se deriven de una relacién
colaboracion con el sector productivo.

El Jefe de Proyecto y/o responsable de vinculacién sera el que realice el registro,
control, seguimiento de la liberacion del servicio social Y practicas profesionales a
traves del Sistema de Administracién Escolar SAE

El jefe de proyecto de Promocidn y Vinculacién de la Direccién General, debera
remitir los convenios a los planteles, en un plazo no mayor de treinta dias a partir
de la fecha de su recepcion, siempre Y cuando no existan observaciones por parte

del area juridica

El responsable de Vinculacién de Direccién General y de los planteles, deben
gestionar con los sectores productivos de |a Comunidad los apoyos necesarios para
facilitar a los alumnos del Colegio la realizacién de su servicio social y practicas

profesionales.

Los responsables de Vinculacion de la Direccién General y de los planteles deben
gestionar apoyos econémicos, becas y donaciones para beneficio del alumnado.

Descripcién de Actividades:

No.

AREA Y/0O
DEs ION DE LA ACTIVIDAD
RESPONSABLE ESCRIPCION DE Vi

Inicio

NOTA: Cualquier documento impreso diferente del ori

ginal y cualquier archivo electrénico que se encuentren fuera del

Master Web del Sistema CONALEP serdn considerados como COPIA NO CONTROLADA, por lo que el usuario deberd
asegurarse que el documento que consulta es vigente.
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1.- Direccién de |Envia a la Direccién General del CONALEP Guerrero, Normas vy
vinculacion de | lineamientos de la Vinculacién Institucional vigentes.
Oficinas
Nacionales
2.- Promocion Recibe normas y lineamientos de la Vinculacién Institucional
Vinculacion | vigentes.
Direccion
GCeneral
3 Promocion Remite a planteles, los lineamientos de Vinculacién Institucional
Vinculacién |vigentes
Direccién
General
4.- Promociony | Recibe lineamientos y opera las actividades derivadas de las Normas
Vinculacién |y lineamientos de la Vinculacién Institucional vigentes.
Planteles
* Sesiones del comité de vinculacidn
e Convenios
e Cartasde intenciéon
¢ Becas directas e indirectas
e Donaciones
5.- Promocion Captura en el Sistema de Informacién Ejecutiva SIE los resultados de
Vinculacion | los indicadores del Programa Anual de Vinculaciéon PAV
Planteles
6.- Promocion
Vinculaciéon Revisa la informacion capturada en el SIE por los planteles,
6.1 Direccion . , .
Beners] Informacién Correcta- si -valida
Informacién incorrecta- rechaza- para su correccion
Promocioén Aprueba informacién contenida en los informes de los resultados de Ia
7- Vinculacién campana, en el SIE
Direccion
GCeneral

NOTA: Cualquier documento impreso diferente del original Y cualquier archivo electrénico que se encuentren fuera del
Master Web del Sistema CONALEP serdn considerados como COPILA NO CONTROLADA, por lo que el usuario deberd
asegurarse que el documento que consulta es vigente.
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8- | Promocién Se envia informacion del SIE a la direccion de vinculacién, misma que sera
Vinculacién  |utilizada, para junta directiva y otros.
Direccién
General
Termina
| Total de actividades 8

1. Formatos que intervienen en el procedimiento general para control de registros del
sistema de gestién de calidad

No Denominacién Codigo en SIE

1. Programa Anual de Vinculacién. FESHST-GONALEP-00%-Pd-01-F-01

Pr-SUST-CONALEP-004-Pd-01-F-02
2.- Sesiones de comité de vinculacién

Acuerdos derivados del comité de Pr-SUST-CONALEP-004-Pd-01-F-03

3.- ) s
vinculacion
_ . B Pr-SUST-CONALEP-004-Pd-01-F-04
4, Convenios y cartas de intencion
3 Pr-SUST-CONALEP-004-Pd-01-F-05
5.- Colocacion de egresados
Pr-SUST-CONALEP-004-Pd-01-F-06
6.- Becas directas e indirectas
Pr-SUST-CONALEP-004-Pd-01-F-06
7.- Donaciones

12. Instrucciéon de trabajo

Para la autorizacion de los convenios, los responsables de Vinculacion de los planteles
deben enviarlos a revision a Direccion General de Conalep para que a su vez se turne al
area juridica para su aprobacion

NOTA: Cualquier documento impreso diferente del original y cualquier archivo electrénico que se encuentren fuera del
Master Web del Sistema CONALEP serdn considerados como COPIA NO CONTROLADA, por lo que el usuario deberd

asegurarse que el documento que consulta es vigente.
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13. Términos y Definiciones.
De forma general se consideran los siguientes términos.
SCGC Sistema Corporativo de Gestidn de la Calidad
PVON Promocién y Vinculacién Oficinas Nacionales
PVDG Promocion y Vinculacion Direccién General del CONALEP Guerrero.
PVP Promocién y Vinculacién Plantel.

PAV Programa anual de vinculacién

HISTORIAL DE CAMBIOS DEL PROCEDIMIENTO

Numero de Versién | Fecha de aprobacién Descripcién del cambio

o1 2008 Nueva creacion

02 18/11/19 Cambio de administracién del Conalep Guerrero

NOTA: Cualquier documento impreso diferente del original y cualquier archivo electrénico que se encuentren fuera del
Master Web del Sistemma CONALEP serdn considerados como COPIA NO CONTROLADA, por lo que el usuario deberg
asegurarse que el documento que consuita es vigente,



