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INTRODUCCION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) es un instrumento elaborado por
el Area Coordinadora de Archivos en el cual se contemplan las acciones a emprender
por la Secretaria de Finanzas y Administracion, teniendo como objetivo sentar las
bases del Sistema Institucional de Archivos (SIA), contemplando acciones para dar
cumplimiento a las disposiciones normativas en la materia, asi como en diagnosticar
la situacion actual de la Secretaria en materia de Archivos; el cual una vez sometido
a consideracion del Titular de la Secretaria, con fundamento en el articulo 28, Fraccion
Il de la Ley NUmero 794 de Archivos del Estado de Guerrero y sus Municipios, fue
autorizado con fecha 07 de septiembre del 2022, para iniciar con los frabajos vy
actividades para la implementaciéon del Sistema Institucional de Archivos en la
Secretaria.

La ejecucioén de este programa requirid la participacion del Grupo Interdisciplinario de
Archivos (GIA) y de las Unidades Administrativas que integran la Secretaria (Titulares
de la Unidades y Enlaces Responsables del Archivo).

Con fundamento en el Capitulo V, arficulo 26 de la Ley NUmero 794 de Archivos del
Estado de Guerrero y sus Municipios, publicada en el Periddico Oficial del Gobierno
del Estado el 26 de julio del 2021: “Los sujetos obligados deberdn elaborar un informe
anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal
electronico, a mds tardar el Ultimo dia del mes de enero del siguiente ano de la
ejecucion de dicho programa”; en ese contexto se emite el presente Informe Anual,
en el cual se presenta el resumen de los logros alcanzados en materia de organizacion
de archivos, durante el periodo de tfrabajo del ejercicio 2022.
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INFORME ANUAL 2022

Fl presente informe anual, da a conocer las acciones realizadas por el Area
Coordinadora de Archivos, Grupo Interdisciplinario de Archivos y las Unidades
Administrativas que integran la Secretaria, respecto a las actividades contempladas
en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022; cabe mencionar que el periodo
de ejecucion comprendid del mes de septiembre a diciembre del 2022.

El adecuado desarrollo del PADA y el cumplimiento en tiempo y forma recae en todos
los involucrados, debido a que, como Sistema Institucional de Archivos, desde la
oficialia de partes, las Unidades Administrativas, el Area Coordinadora de Archivos, y
el Grupo Interdisciplinario de Archivos, son factor importante para que se lleven a
cabo las actividades establecidas.

Cabe senalar que durante la ejecucion del PADA, se vio limitado por el tiempo tan
corto de ejecucion del programa y por la falta de comunicacion que hay entre Ias
unidades administrativas para la distribucion de la informaciéon; esto debido a la gran
canfidad de unidades administrativas que infegran la Secretaria el cual repercutio en
que algunas actividades no se realizaran o no fueran concluidas en su totalidad; no
obstante se logré un avance importante de las actividades para fortalecer las bases
del SIA a nivel estructural, normativo y documental.

A continuacioén, se detalla el cumplimiento de las acciones y actividades planificadas
en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 de la Secretaria de Finanzas y
Administracion:

I.  ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS

[\ [o) ACTIVIDAD RESPONSABLES ACCIONES REALIZADAS Y RESULTADOS ENTREGABLES
. PROGRAMADA
Area El Area Coordinadora de Archivos, Reglas de
Emitir Reglas de Coordinadora | gjgbord las Reglas que regularan la | Operacion del
Operacién del degIGhiveEy, organizacién y funcionamiento del grupo. Grupo
Grupo . : Interdisciplinario
Grupo Interdisciplinario | LOs infegrantes del GIA analizaron e
Interdisciplinario. hicieron sus aportaciones a las Reglas, las
1 cuales fueron consideradas antes de su
aprobacion.
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Con fecha 05 de octubre del 2022,
mediante la 1ra. Sesién Extraordinaria del
Grupo Interdisciplinario de Archivos, se
aprobaron las Reglas de Operacién del
GIA.

Porcentaje de realizacion: 100%

Integrar el padrén
de enlaces
responsables del
proceso de
implementacién
del Sistema
Institucional de
Archivos.

Area
Coordinadora
de Archivos y

Oficialia de
Partesy
Unidades
Administrativas

El Area coordinadora de Archivos a través
del Titular de la Secretaria, mediante oficio
num. SFA/J/2452/2022, SFA/J/2453/2022,
SFA/J/2454/2022 vy SFA/J/2452/2022 de
fecha 04 de noviembre de 2022, se solicitd
a tfodos los ftitulares de las unidades
administrativas, se  designara  el/los
enlaces responsables del Archivo, en sus
unidades.

Por lo que hubo una entrega de 151
enlaces responsables de archivos de un
total de 219 unidades administrativas que
integran la Secretaria.

Al mismo tiempo se cred un grupo de
WhatsApp, para establecer un medio de
comunicacién entre los enlaces y el Area
Coordinadora de Archivos.

Porcentaje de cumplimiento por Unidades
Staff y Subsecretarias:

v Unidades Staff: 10 de 12 unidades,
83.33%

v' Subsecretaria de Ingresos: 95 de
98 unidades, 96.69%

v' Subsecretaria de Administracion:
26 de 87 unidades, 29.88%

v' Subsecretaria de Egresos: 20 de
22 Unidades, 95.54%

Porcentaje de realizacion total respecto a
219 unidades: 68.94%.

Padrén de
Enlaces
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Realizar el

Con fecha 08 de diciembre del 2022, a
través del grupo de WhatsApp se solicitd a
los enlaces de archivos, contestaran un
“Cuestionario de Diagnostico de los
Archivos de la Secretaria de Finanzas y
Administracion del Estado de Guerrero”
por medio de un link que se les hizo llegar
por dicho medio, teniendo una respuesta

Diagndstico de Area del 66.22% de 151 enlaces. Cuestionario
procedimientos Coordinadora de
actuales de %‘iigggvgg El diagndstico que se realizd tiene la | Diagnostico
organizacién de Partes y finalidad de conocer la situacién en que de los
archivos, Unidades se encuentran cada una de las Unidades | Archivos de la
capacidades y Administrativas | Administrativas respecto al tema de los SEFINA.
desafios de las Archivos.
Unidades
Administrativas de Debido a la poca participacion de los
la Secretaria. enlaces Responsables del Archivo, no es
posible generar un andlisis  para
diagnosticar el objetivo planteado, por lo
que serd reprogramado en el ejercicio
2023.
Porcentaje de realizacion total respecto a
219 unidades: 45.66%.
) Se realizd un andlisis de las funciones del
Area Sistema Institucional de archivos Digitales
dceof\)rrgr"?foi(;r?o que desarrollé la Direccién de Tecnologia | Evaluacion
Evaluacién del Direccién y Desarrollo, por lo que se determiné que del SIAD
estado y andlisis de General de es funcional, asi mismo sugiriendo mejoras

funciones del SIAD.

Tecnologias de
la Informacién

apegadas a los requerimientos que
establecen las normas y leyes aplicables a
los Archivos.

Realizar Inventario
de los espacios
utilizados para el
almacenamiento
de archivo
documental.

Area
Coordinadora
de Archivos,
Oficialia de
Partes y
Unidades
Administrativas

Por medio del “Cuestionario de
Diagnostico de los Archivos de Ila
Secretaria de Finanzas y Administracion
del Estado de Guerrero” se solicitd
informaran las unidades administrativas
las ubicaciones exactas de los espacios
de almacenamiento del archivo de su
unidad.

Inventario de
Almacenamiento

de Archivos
de la SEFINA

guerrero.gob.mx



TRANSFORMANDO

GUERRERO

GOBIERNO DEL ESTADO
2021 - 2027

ACTIVIDAD

PROGRAMADA

RESPONSABLES

ACCIONES REALIZADAS Y RESULTADOS

L/
r‘ V n SECRETARIA DE

=2 FiNaNzAasY
ADMINISTRACION

ENTREGABLES

Por lo que el inventario de espacios
utilizados para almacenamiento de los
archivos respecto a 219 unidades es del

45.66%.
Determinar el Area
proceso de Coordinador | No se llevé a cabo, serdn programadas Pendiente
Gestion a de Archivos | en el PADA 2023.
Documental que y Grupo
se llevara a cabo Interdisciplinario
en la Secretaria.
Area
Emitir los Coordinador
Lineamientos a de Archivos | No se llevd a cabo, serdn programadas Pendiente

Internos para el
Conftrol de
Archivos y Gestidon
Documental.

y Grupo
Interdisciplinario
de Archivos

en el PADA 2023.

Il. ACTIVIDADES ADICIONALES QUE SE REALIZARON Y NO SE REGISTRARON EN EL

PADA 2022

No. ACTIVIDAD
Ira. Sesidén

1 Ordinaria

FECHA

24-Jun-2022

e INTEGRACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE
ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y
ADMINISTRACION DEL ESTADO DE GUERRERO.- Se
llevd a cabo la designacion de los integrantes del
Grupo Interdisciplinario, toma de protesta de los
integrantes, asi también se les dio a conocer las
afribuciones que tienen como Grupo.

Sesibn que se convocd mediante Oficio NUm.
SFA/J/1555/2022, SFA/J/1556/2022, de fecha 20 de junio
de 2022, por el Titular de la Secretaria.
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e PRESENTACION DEL PADA 2022.- Se redlizd Ia
presentacién del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico de la SEFINA, explicando cada una de
las actividades a realizar.

e APROBACION DE LAS REGLAS DE OPERACION DEL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS. - Se dio
de lectura a las Reglas de Operacién del grupo

Tra. Sesidén 05-Oct-2022 Interdisciplinario y se acordd aprobar dichas reglas.

2 Extraordinaria e INSTALACION FORMAL DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE

ARCHIVOS. - Se declara formalmente Instalado el

Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de

Finanzas y Administracion.

La sesibn se convocd mediante Oficio NUm.
SFA/J/XXX/2022 de fecha 30 de septiembre de 2022, por el
Titular de la Secretaria.

e Se redlizd una reunién en la Direccidon General de
Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones en
el drea de juntas que ocupa la Direccidon en
mencién, con su Titular, el Ing. Enrique Cataldn
Navarrete; el M.A. Javier Lépez Garcia, Titular de la
Unidad de Transparencia; la L.C. Alejandra Figueroa
Cuenca, Titular del Area Coordinadora de Archivos,
el Ing. Jorge Mojica Gonzdlez, Director de
Tecnologia y Desarrollo; y la encargada del
desarrollo del SIAD, la Ing. Laura Edith Cardoso de la
Rosa.

14-Jul-2022

En dicha reunién se trataron los temas referentes al
Sistema Institucional de Archivos Digitales, programa
gue fue creado en dicha direccion, el cual nos fue
explicada la forma de operar, los requisitos del
sistema, asi mismo se le solicito a los encargados de
desarrollar el sistema toda la informacidén que habia
servido de base para desarrollar dicho programa. Al
igual se acordd que el Area Coordinadora de
Archivos  analizaria  dicho  programa  para
actualizarlo alos requerimientos que la normatividad
vigente exige.

Reuniones con la
Direccién General
de Tecnologias de

la Informacién y

Comunicaciones

04-Ago-2022

e Se readlizaron cuatro reuniones, entre la Direccidén de
Tecnologia y Desarrollo y el Area Coordinadora de
Archivos, para la actualizacién del sistema y puesta
en marcha del SIAD. En dichas reuniones nos
explicaron a detalle el funcionamiento del sistema,
se analizaron los procesos gue realiza el sistema asi

10-Ag0o-2022
15-Ag0o-2022

20-Sep-2022
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mismo se plantearon propuestas para la mejora y
actualizacién del sistema apegadas a la nueva
normatividad aplicable.

Se acordd que el drea coordinadora de archivos
junto con el Grupo Interdisciplinario, tfrabajarian enla
elaboraciéon y aprobacidn de los formatos
necesarios que el sistema tendrd que generar, para
asi los encargados del desarrollo lo plasmaran en el
programa, quedando pendiente de elaborar para el
ejercicio 2023.

Con fundamento en el capitulo V, articulo 26 de la Ley NUmero 794 de Archivos del
Estado de Guerrero y sus Municipios, se emite el presente Informe Anual del
Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, el dia 18 de enero
del 2023.

Elaboré: Area Coordinadora de Archivos de la SEFINA.
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