
NOMBRE COMPLETO: ING. MANUEL RODRIGUEZ NAJERA
NUM. DE EMPLEADO: 60758
DEPENDENCIA: SECRETARIA DE PLANEACION Y DESARROLLO REGIONAL

CARGO: DIRECTOR GENERAL DE UNIDAD DE ARCHIVO

ÁREA: SECRETARIA PARTICULAR

GRADO DE ESTUDIOS Y CARRERA GENERICA: INGENIERO BIOQUIMICO EN ALIMENTOS

PERIODO DE INICIO: 14/10/2013

PERIODO DE CONCLUSIÓN: 14/10/2014

DENOMINACIÓN DE LA INSTITUCIÓN O EMPRESA: INSTITUTO MUNICIPAL DE ECOLOGIA DE CELAYA

CARGO O PUESTO DESEMPEÑADO: ENCARGADO DEL ARCHIVO DEL INSTITUTO DE ECOLOGIA Y AREA ADMINISTRATIVA

DESCRIPCIÓN BREVE DE DOS DE LAS PRINCIPALES 

FUNCIONES DESEMPEÑADAS:

Operativos como inspector del medio ambiente en area de contaminacion de ruido y 

gases emitidos por carros y empresas del municipio de celaya, Dirigir y verificar el 

sistema de archivo de instituto y coadyuvar en area de administracion;dar cursos en 

escuelas sobre el composteo y otras sobre el medio ambiente

PERIODO DE INICIO: 16/04/2009

PERIODO DE CONCLUSIÓN: 30/09/2013

DENOMINACIÓN DE LA INSTITUCIÓN O EMPRESA: INSTITUTO ELECTORAL DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE GUERRERO

CARGO O PUESTO DESEMPEÑADO: ADMINISTRATIVO ESPECIALIZADO

DESCRIPCIÓN BREVE DE DOS DE LAS PRINCIPALES 

FUNCIONES DESEMPEÑADAS:

Coordinar y dirigir el sistema de registro, control y gestion de la correspondencia del 

area de administracion del instituto coadyuvar en el apoyo en area de recursos 

humanos control del archivo del personal,elaboración de credenciales y supervisar el 

reloj checador del personal y el seguimiento de las obligaciones del personal del 

instituto.

PERIODO DE INICIO: 01/01/2007

PERIODO DE CONCLUSIÓN: 14/02/2008

DENOMINACIÓN DE LA INSTITUCIÓN O EMPRESA: SEMAREN

CARGO O PUESTO DESEMPEÑADO: INVESTIGADOR ANALISTA

DESCRIPCIÓN BREVE DE DOS DE LAS PRINCIPALES 

FUNCIONES DESEMPEÑADAS:

Coordinar y supervisar el sistema de emisiones en la atmosfera en la cual seria la 

ubicación, Instalacion,y operación de la unidad movil de monitoreo atmosferico en 

estado de Guerrero; la verificacion de los viveros en area de chilpancingo guerrero.

JEFATURA DE RECURSOS HUMANOS

FICHA DE ACTUALIZACIÓN DE CURRICULUM

  INFORMACIÓN DE LOS TRES ÚLTIMOS EMPLEOS:

SECRETARÍA DE PLANEACIÓN Y DESARROLLO REGIONAL


