P,

TRANSFORMANDO 2 AN A )% secreTariane

GUERRERO <*|/°s FINANZASY
GOBIERNG DEL ESTADO Z X< ADMINISTRACION

2021- 2027

Reglas de Operacién del
Grupo Interdisciplinario de Archivos

SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION
DEL ESTADO DE GUERRERO

REGLAS DE OPERACION
DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE
ARCHIVOS

Fecha de Elaboracién: Septiembre 2022



R U
g e TRANSFORMANDO ‘} V :1 SECRETARIADE

GUERRERO «*] s FINANZASY

GOBIERNO DEL ESTADO ADMINISTRACION

2021- 2027

Reglas de Operacion del
Grupo Interdisciplinario de Archivos

Gobierno del Estado Libre y Soberano de Guerrero.
Mitra. Evelyn Cecia Salgado Pineda. Gobernadora Constitucional del Estado de Guerrero

Secretaria de Finanzas y Administracion.
C.P.C. Raymundo Segura Estrada. Secretario.

Area Coordinadora de Archivos.
L.C. Alejandra Figueroa Cuenca. Titular

Grupo Interdisciplinario de Archivos:

Unidad de Asuntos Juridicos
Lic. Jorge Luis Pineda Ortiz. Titular

Unidad de Planeacién y Seguimiento
Lic. Jorge Valente Serrano Franco. Titular

Direccién General de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones
Ing. Enrique Catalan Navarrete. Titular

Unidad de Transparencia
M.A. Javier Lopez Garcia. Titular

Organo Interno de Control
Lic. Octavio Fierros Vega. Titular

Unidades Administrativas Productoras de la Informacion



J
TRANSFORMANDO h v :1

LY rl SECRETARIADE
GUERRERO <*|[>s FINANZASY
GOBIERNO DEL ESTADO ADMINISTRACION
2021 - 2027

Reglas de Operacion del
Grupo Interdisciplinario de Archivos

CONTENIDO
@ CONSIAEIANAO ....ooeiiiiiiiiiiie e 1
LN | = 1 o TN LU o T 1o o R 2
L - T o 1 (1 ] (o T S 3
DiSpOSICIONES GENEIAIES .......ueeiiie et e e e e e e e e e aeeeeeees 3
L = T o 11 (1] o T 1 S 6
De la Integracion del Gia .........cooeiiiiie i 6
L O7- T o 11 (8] [0 0 1 1 PRSP 7
De las Actividades y Funciones de los Integrantes del Gia .............cccoeeeeeeiieennnnn. 7
LI 07T o 11 (U] (o 0 AV ST 11
De las Sesiones y Acuerdos del Gia..........oooooieeiiiiiiiii e 11

0 TTAN SO IS e 14



7
<
3

o ¥ .
| SECRETARIADE
' 4

FINANZASY
ADMINISTRACION

TRANSFORMANDO

GUERRERO

GOBIERNO DEL ESTADO
2021- 2027

Reglas de Operacion del
Grupo Interdisciplinario de Archivos

CONSIDERANDO

Que el 26 de junio del 2021, se publico en el Diario Oficial del Gobierno del Estado de
Guerrero, la Ley Numero 794 de Archivos del Estado de Guerrero y sus Municipios, para
su entrada en vigor al dia siguiente de su publicacion.

Dicha normatividad en su Articulo 11, sefala que los sujetos obligados deberan conformar
un Grupo Interdisciplinario que coadyuve en la valoracion documental.

Ahora bien en su Articulo 50, define al Grupo Interdisciplinario como “Un equipo de
Profesionales de la misma Institucion, integrado por las personas titulares de las areas
siguientes: Juridica, Planeacion y/o mejora continua, Coordinacién de Archivos,
Tecnologias de la Informacién, Unidad de Transparencia, Organo Interno de Control y las
Areas o Unidades Administrativas productoras de la informacion”.

La Secretaria de Finanzas y Administracion del Estado de Guerrero, en su caracter de
sujeto obligado, conformo el Grupo Interdisciplinario de Archivos (GIA), el dia veinticuatro
de junio del dos mil veintidos por medio del “Acta de Instalacion del Grupo Interdisciplinario
de Archivos de la Secretaria de Finanzas y administracion del Estado de Guerrero”, con
la finalidad de coadyuvar en la valoracion documental del Sistema Institucional de
Archivos.

Por su parte los Lineamientos para la Organizacion y Conservacién de los Archivos,
emitidos por el Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales, en su Articulo Sexto, Fraccion IV,
menciona que los sujetos obligados estableceran un Grupo interdisciplinario para qué,
mediante el analisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la
documentacion que integra los expedientes de cada serie, permita establecer los valores
documentales, plazos de conservacion y politicas que garanticen el acceso a la
informacion, asi como la disposicion documental; mismos que la Ley Numero 794 de
Archivos del Estado de Guerrero y sus Municipios, en su Articulo 10, nos exhorta a dar
cumplimiento a dichos lineamientos emitidos por el Consejo Nacional.
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MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Ultima Reforma publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de mayo del 2021.

Ley General de Archivos. Ultima Reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 04
de abril del 2022.

Ley Numero 794 de Archivos del Estado de Guerrero y sus Municipios. Publicada en el
Periédico Oficial del Gobierno del Estado No. 59, el 26 de julio del 2021.

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Administracion del Estado de Guerreo.
Ultima Reforma publicada en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado No. 11, Alcance Il, el 07
de febrero del 2012.

Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos. Emitidos por el Consejo
Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, y Proteccion
de Datos Personales. Publicados en el Diario Oficial, el 04 de mayo del 2016.
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Con fundamento en el Articulo 54 de la Ley Numero 794 de Archivos del Estado de
Guerrero y sus Municipios, en el que faculta al Grupo Interdisciplinario de Archivos para
emitir sus Reglas de Operacion; por lo que hemos tenido a bien expedir las siguientes:

REGLAS DE OPERACION DEL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS
DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION

CAPITULO |

Disposiciones Generales

Primero.- Estas reglas de operacion son de observancia general y obligatoria para los
integrantes del GIA de la Secretaria de Finanzas y Administracion.

Segundo.- El objetivo de estas Reglas es definir la organizacion y funcionamiento del
Grupo Interdisciplinario en materia de Archivos, lo anterior en apego a lo establecido en el
articulo 54 de la Ley Numero 794 de Archivos del Estado de Guerrero y sus Municipios.

Tercero.- El Grupo Interdisciplinario coadyuvara en el analisis y procedimientos
institucionales que den origen a la documentacion que integran los expedientes de cada
serie documental, con el fin de colaborar con las areas o unidades administrativas
productoras de la documentacion en el establecimiento de los valores documentales,
vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental durante el proceso de
elaboracion de las fichas técnicas de valoracion de la serie documental y que, en conjunto,
conforman el catalogo de disposicién documental.

Cuarto.- Para los efectos de las presentes Reglas, se entendera por:

a) Archivo: Al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por el
sujeto obligado en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con independencia
del soporte, espacio o lugar que se resguarden.

b) Area coordinadora de archivos: A la instancia encargada de promover y vigilar el
cumplimiento de las disposiciones en materia de gestion documental y
3
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administracién de archivos, asi como de coordinar las areas operativas del sistema
institucional de archivos.

Areas operativas: A las que integran el sistema institucional de archivos, las
cuales son la unidad de correspondencia, archivo de tramite, archivo de
concentracion y, en su caso, historico.

Baja documental: A la eliminacion de aquella documentacion que haya prescrito
Su vigencia, valores documentales y, en su caso, plazos de conservacion; y que no
posea valores historicos, de acuerdo con la Ley y las disposiciones juridicas
aplicables.

Catalogo de disposicion documental: Al registro general y sistematico que
establece los valores documentales, la vigencia documental, los plazos de
conservacion y la disposicion documental.

Conservacion de archivos: Al conjunto de procedimientos y medidas destinados
a asegurar la prevencion de alteraciones fisicas de los documentos en papel y la
preservacion de los documentos digitales a largo plazo.

Cuadro general de clasificacion archivistica: Al instrumento técnico que refleja
la estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones de cada sujeto
obligado.

Disposicion documental: A la seleccidon sistematica de los expedientes de los
archivos de tramite o concentracion cuya vigencia documental o uso ha prescrito,
con el fin de realizar transferencias ordenadas o bajas documentales.

Documento de archivo: A aquel que registra un hecho, acto administrativo,
juridico, fiscal o contable producido, recibido y utilizado en el ejercicio de las
facultades, competencias o funciones del sujeto obligado, con independencia de su
soporte documental.

Expediente: A la unidad documental compuesta por documentos de archivo,
ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite del sujeto
obligado.

Ficha técnica de valoracion documental: Al instrumento que permite identificar,
analizar y establecer el contexto y valoracion de la serie documental.
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l) Gestion documental: Al tratamiento integral de la documentacion a lo largo de su
ciclo vital, a través de la ejecucion de procesos de produccion, organizacion,
acceso, consulta, valoracion documental y conservacion.

m) Grupo interdisciplinario (GIA): Al conjunto de personas que debera estar
integrado por el titular del area coordinadora de archivos; la unidad de
transparencia; los titulares de las areas de planeacion estratégica, juridica, mejora
continua, 6rganos internos de control o sus equivalentes; las areas responsables
de la informacidn, asi como el responsable del archivo histérico, con la finalidad de
coadyuvar en la valoracion documental.

n) Instrumentos de control archivistico: A los instrumentos técnicos que propician
la organizacion, control y conservacion de los documentos de archivo a lo largo de
su ciclo vital, que son el cuadro general de clasificacidén archivistica, la guia simple
de archivos, el catalogo de disposicidon documental y los inventarios documentales.

o) Instrumentos de consulta: A los instrumentos que describen las series,
expedientes o documentos de archivo y que permiten la localizacién, transferencia
0 baja documental.

p) Inventarios documentales: A los instrumentos de consulta que describen las
series documentales y expedientes de un archivo y que permiten su localizacion
(inventario general), para las transferencias (inventario de transferencia) o para la
baja documental (inventario de baja documental).

q) Ley: Ala Ley Numero 794 de Archivos del estado de Guerrero y sus Municipios.

r) Plazo de conservacién: Al periodo de guarda de la documentacion en los
archivos de tramite y concentracion, que consiste en la combinacion de la vigencia
documental y, en su caso, el término precautorio y periodo de reserva que se
establezcan de conformidad con la normatividad aplicable.

s) Programa anual PADA: Al Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

t) Sistema institucional: Al sistema institucional de archivos del sujeto
obligado.

u) Sujeto obligado: A cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo de los
poderes legislativo, ejecutivo y judicial, 6rganos auténomos, partidos politicos,
fideicomisos y fondos publicos; asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato
que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad de la federacion,
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las entidades federativas y los municipios, asi como a las personas fisicas o
morales que cuenten con archivos privados de interés publico.

v) Valoracién documental: A la actividad que consiste en el analisis e identificacidon
de los valores documentales; es decir, el estudio de la condicion de los documentos
que les confiere caracteristicas especificas en los archivos de tramite o
concentracion, o evidénciales, testimoniales e informativos para los documentos
histéricos, con la finalidad de establecer criterios, vigencias documentales y, en su
caso, plazos de conservacion, asi como para la disposiciéon documental.

w) Vigencia documental: Al periodo durante el cual un documento de archivo
mantiene sus valores administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad
con las disposiciones juridicas vigentes y aplicables.

CAPIiTULO II
De la Integracion del GIA

Quinto.- El Grupo Interdisciplinario de Archivos, estara conformado por un equipo de
profesionales de la misma Institucion, integrado por las personas Titulares de las
siguientes areas:

I. Unidad de Asuntos Juridicos;

Il. Unidad de Planeacion y Seguimiento;

lIl. Area Coordinadora de Archivos;

IV. Direccion General de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones;
V. Unidad de Transparencia,;

VI. Organo Interno de Control, y

VII. Las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion.

Asimismo las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion, asistiran
e intervendran unicamente cuando se analice la documentacion generada en sus areas,
en los términos que establece la Ley, a efecto de proponer los valores documentales,
vigencias, plazos de conservacion y destino final durante el proceso de elaboracion de las
fichas técnicas de valoracion.
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Sexto.- La persona responsable del area coordinadora de archivos propiciara la
integracion y formalizaciéon del Grupo Interdisciplinario, convocara a las reuniones de
trabajo y fungira como moderador en las mismas, por lo que sera el encargado de llevar
el registro y seguimiento de los acuerdos y compromisos establecidos, conservando las
constancias respectivas, conforme al Articulo 51 de la Ley Numero 794.

Séptimo.- Los integrantes del Grupo tendran derecho a voz y voto, asi como la facultad
de designar a un suplente en sus ausencias, el cual debera ser un servidor publico adscrito
a su area y contar de preferencia con un nivel jerarquico minimo de Jefe de Departamento
y que contara con capacidad para tomar decisiones, como su representante con voz y
voto en el desarrollo de las reuniones de trabajo del Grupo Interdisciplinario.

La designacion prevista en el parrafo que antecede se informara mediante oficio y/o correo
electrénico institucional, al Titular del Area Coordinadora de Archivos, con al menos un dia
habil previo a la fecha de la convocatoria de la sesion ordinaria y en cualquier momento
previo a la fecha de la convocatoria cuando se trate de sesién extraordinaria.

Octavo.- El Titular de la Secretaria de Finanzas y Administracion, recibira copia de
conocimiento de las convocatorias de sesion y podra acudir a las sesiones del Grupo que
considere pertinentes, en las cuales participara en calidad de Titular de la dependencia
con derecho a voz y voto.

Noveno.- Los integrantes del Grupo podran proponer invitados a las sesiones del Grupo,
toda vez que su presencia se relacione con los asuntos a tratar, sobre los cuales se votara
para aprobar su participacion con derecho a voz, pero sin voto.

Décimo.- El Grupo Interdisciplinario, podra recibir la asesoria de un especialista en la
naturaleza y objeto social del sujeto obligado.

La Secretaria de Finanzas y Administracion podra realizar convenios de colaboracién con

instituciones de educacion superior o de investigacion para efectos de garantizar lo
dispuesto en el parrafo anterior.

CAPITULO I

De las Actividades y Funciones de los Integrantes del GIA

Décimo Primero.- Las actividades del Grupo Interdisciplinario, son las siguientes:
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Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de
comportamiento y recomendaciones sobre la disposicion documental de las series
documentales;

Considerar, en la formulacion de referencias técnicas para la determinacién de
valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental
de las series, la planeacion estratégica y normatividad, asi como los criterios
siguientes:

a) Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel
jerarquico que ocupa la persona productora, por lo que se debe estudiar la
producciéon documental de las unidades administrativas productoras de la
documentacion en el ejercicio de sus funciones, desde el mas alto nivel
jerarquico, hasta el operativo, realizando una completa identificacion de
los procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;

b) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre
si. Dentro de cada serie debe respetarse el orden en que la documentacion
fue producida;

c) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos
que integran la serie, considerando que los documentos originales,
terminados y formalizados, tienen mayor valor que las copias, a menos que
éstas obren como originales dentro de los expedientes;

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconomicas,
programas Yy actividades que inciden de manera directa e indirecta en las
funciones de la persona productora de la documentacion;

e) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién
fundamental para reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de un
acontecimiento, de un periodo concreto, de un territorio o de las personas,
considerando para ello la exclusividad de los documentos, es
decir, si la informacién solamente se contiene en ese documento o se
contiene en otro, asi como los documentos con informacion resumida, y

f) Utilizacion. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda
frecuente por parte del 6rgano productor, investigadores o ciudadania en
general, asi como el estado de conservacion de los mismos. Sugerir, cuando
corresponda, se atienda al programa de gestion de riesgos institucional o los
procesos de certificacion a que haya lugar.



TRANSFORMANDO

GUERRERO

GOBIERNO DEL ESTADO
2021- 2027

7 & SECRETARIA DE

« FINANZASY
ADMINISTRACION

Reglas de Operacion del
Grupo Interdisciplinario de Archivos

lll.  Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracion documental esté
alineado a la operacion funcional, misional y objetivos estratégicos del sujeto
obligado;

IV.  Advertir que en las fichas técnicas de valoracion documental se incluya y se respete
el marco normativo que regula la gestion institucional;

V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacion en apego a lo establecido
para la gestion documental y administracion de archivos, y

VI. Las demas que se definan en otras disposiciones legales.

Décimo Segundo.- El Titular del Area Coordinadora de Archivos fungird como Moderador
del Grupo Interdisciplinario.

Correspondera al Moderador del Grupo Interdisciplinario de Archivos:

I.  Propiciar la integracion y formalizacion del GIA
lI.  Convocar a las sesiones;
lll.  Moderar las sesiones, llevar el registro y el seguimiento de los acuerdos y
compromisos establecidos;
I\V.  Elaborar, custodiar y gestionar la formalizacién de las Actas de Sesion;
V.  Emitir voto de calidad en caso de empate;
VI. Someter a aprobacion del Grupo Interdisciplinario, las modificaciones a las
presentes Reglas de Operacion;

VIl. Dar a conocer al Grupo Interdisciplinario el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico, de igual modo el Informe Anual de Cumplimiento;
VIIl.  Preparar las herramientas metodologicas y normativas, como son formato de ficha

técnica de valoracion documental, normatividad de la institucion, manuales de
organizacion, manuales de procedimientos;

IX. Tomar las medidas necesarias para el correcto funcionamiento y orden del Grupo
Interdisciplinario;

X.  Vigilar la aplicacién y correcta observancia de las presentes Reglas de Operacion;
y

XI.  Las demas facultades que defina la Ley estatal, los Lineamientos para la
Organizacion y Conservacion de Archivos emitidos por el Consejo Nacional del
Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccién
de Datos Personales y otras disposiciones.
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Décimo Tercero.- Los demas integrantes del Grupo Interdisciplinario excepto el Titular
del Area Coordinadora, fungiran como vocales del Grupo Interdisciplinario.

Correspondera a los vocales del Grupo Interdisciplinario de Archivos:

I.  Aprobar el orden del dia de sus sesiones;
Il.  Incluir o retirar algun asunto del orden del dia, mediante causa justificada, previo al
inicio de la sesion

lll.  Emitir opinion y voto sobre los asuntos que se traten en sus sesiones;

IV. Suscribir las actas y acuerdos del Grupo Interdisciplinario, en los que obre
constancia de su participacion;

V. Emitir opiniones y sugerencias respecto a las estrategias que establezca el Area
Coordinadora de Archivos en materia del Sistema Institucional de Archivos;

VI.  Analizar, emitir observaciones y autorizar los instrumentos de control y consulta
archivistica, manuales de procedimientos, criterios normativos y reglas de
operacion.

VII.  Aprobar las fichas de valoracion documental que elaboren las areas administrativas
productoras de la documentacién, en las que estableceran los valores
documentales, vigencias plazos de conservacion y destino final de las series
documentales;

VIIl.  Aprobar las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos; asi como
proponer modificaciones o actualizaciones a las presentes reglas de operacion;

IX. Las que de comun acuerdo establezca el Grupo Interdisciplinario y las demas
facultades que defina la Ley estatal, los Lineamientos para la Organizacion y
Conservacion de Archivos emitidos por el Consejo Nacional del Sistema Nacional
de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos
Personales y otras disposiciones.

Décimo Cuarto.- Las areas productoras de la documentacion, con independencia de
participar en las reuniones del grupo interdisciplinario, deberan:

I.  Brindar al responsable del area coordinadora de archivos las facilidades necesarias
para la elaboracion de las fichas técnicas de valoracion documental;

Il. ldentificar y determinar la trascendencia de los documentos que conforman las
series como evidencia y registro del desarrollo de sus funciones, reconociendo el
uso, acceso, consulta y utilidad institucional, con base en el marco normativo que
los faculta;

10
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lll.  Preverlos impactos institucionales en caso de no documentar adecuadamente sus
procesos de trabajo, y

IV. Determinar los valores, la vigencia, los plazos de conservacion y disposicion
documental de las series documentales que produce.

CAPITULO IV
De las Sesiones y Acuerdos del GIA

Décimo Quinto.- Las sesiones del Grupo Interdisciplinario seran:

I. Ordinarias: seran aquellas sesiones que deban celebrarse cada tres meses,
excepto cuando no exista tema a tratar.

[I. Extraordinarias: seran aquellas sesiones convocadas, por el area coordinadora
de archivo, en las que deban resolverse criterios generales para la adecuada
valoracion documental o las que por la urgencia de los asuntos a tratar no pueden
esperar a ser desahogados en la sesidn ordinaria.

Las sesiones se llevaran a cabo de manera presencial o si se requiere de manera virtual,
de conformidad con el plan de trabajo y con los temas a tratar.

Décimo Sexto.- Para la celebracion de las sesiones del Grupo Interdisciplinario y a
solicitud por escrito o por medio electronico de cualquiera de sus miembros, el area
coordinadora de archivos convocara, a sus integrantes, conforme a los siguientes plazos:

I. Para las sesiones ordinarias, por lo menos con 5 dias habiles de anticipacion a la
fecha que se fije para la celebracion de la sesion;

Il.  Para las sesiones extraordinarias, por lo menos con 3 dias habiles de anticipacion
a la fecha que se fije para la celebracion de la sesion.

Las convocatorias a las sesiones seran notificadas por oficio y/o por medio electrénico que
asegure su recepcion.

Décimo Séptimo.- La convocatoria de la sesidn, ya sea ordinaria o extraordinaria sera
emitida por la Coordinaciéon de Archivos; la cual debera contener el dia, la hora y la sede
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en que se celebrara, en caso de celebrarse de manera virtual incluir los enlaces a la
plataforma digital respectiva, la mencién de ser ordinaria o extraordinaria y el orden del
dia para ser desahogado. Dicha convocatoria se acompanara de los documentos y anexos
necesarios para la discusion de los asuntos contenidos en las mismas.

Décimo Octavo.- Se declara quérum legal para celebrar las reuniones en las que se
cuente con la asistencia de al menos la mitad mas uno de los integrantes del Grupo
Interdisciplinario.

Cuando no se cuente con el quérum requerido el Coordinador de Archivos reprogramara
la reunién, y emitira convocatoria a los integrantes del Grupo Interdisciplinario fijando
fecha y hora para llevar a cabo la reunion, lo que se hara constar en el acta
correspondiente.

Décimo Noveno.- Las sesiones del Grupo Interdisciplinario se desarrollaran de acuerdo
con los siguientes puntos:

I. Lista de asistencia;
II.  Declaraciéon de estar legalmente constituido, de encontrarse el quérum, o la
inexistencia del mismo, asi como la hora de inicio de la reunion;
lll.  Lecturay aprobacion del orden del dia;
IV. Presentacion y estudio de los asuntos a tratar por parte de los miembros del grupo;
V. Aprobacién en su caso, de los acuerdos del Grupo Interdisciplinario;
VI.  Clausura de la reunién y elaboracién del acta correspondiente.

Vigésimo.- Los acuerdos y resoluciones del Grupo Interdisciplinario se tomaran por
unanimidad o por mayoria de votos de sus integrantes, o de sus suplentes. En caso de
empate el Titular del Area Coordinadora de Archivos tendra voto de calidad.

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario expresaran su voto levantando la mano en las
sesiones de trabajo.

Si uno o mas integrantes del Grupo Interdisciplinario se oponen al acuerdo tomado por la
mayoria, podran emitir un voto particular, debiendo justificar su oposicion, haciendo
constar dicho argumento en el acta de la sesidn respectiva.

Los acuerdos tomados por el Grupo Interdisciplinario seran obligatorios para las unidades
administrativas generadoras de la informacion y/o documentacion.
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Vigésimo Primero.- Cuando cualquier unidad administrativa, haya remitido un asunto
para ser valorado por el Grupo Interdisciplinario en reunion, correspondera a su titular
estar presente o designar a un servidor publico que representara a dicha area.

En cumplimiento previsto en el parrafo anterior, si el titular de la unidad administrativa o
su representante no estan presente; sera razon suficiente para que el Grupo
Interdisciplinario, si asi lo estima necesario, retire el asunto del orden del dia, para ser
abordado en reunion posterior en el cual participe el Titular o representante del area
responsable.

Vigésimo Segundo.- En el supuesto en que por la complejidad de los asuntos sea
necesario suspender la sesion, esta continuara el dia habil acordado por los integrantes
del Grupo Interdisciplinario, siempre que la naturaleza del asunto lo permita. Tal situacion,
constara en el acta respectiva.

Vigésimo Tercero.- De cada sesion de trabajo se elaborara un Acta que contendra el
numero y tipo de sesidn, lugar, fecha y hora de celebracion, orden del dia, el nombre y
cargo de los asistentes a la sesidn, los términos de la votacion y los acuerdos que se
hayan tomado, la cual debera someterse a aprobacion en la sesion mas préoxima.

Vigésimo Cuatro.- El Area Coordinadora de Archivos debera hacer llegar a los
integrantes del mismo Grupo el Acta para que se someta a consideracion, quienes
contaran con un plazo de tres dias habiles a partir de la recepcién, para emitir sus
comentarios y/o sugerencias, por lo que, en caso de no emitirlos, se entendera por
aceptada en sus términos y se procedera a la formalizacién mediante firma y rubrica de
todos los integrantes del Grupo, en un plazo no mayor a 15 dias habiles después de
celebrada la sesion.
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TRANSITORIOS

PRIMERO.- Las presentes Reglas entraran en vigor a partir del dia de su aprobacion por
el Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria de Finanzas y Administracién del
Estado de Guerrero.

TERCERO.- Publiquense las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos
de la Secretaria de Finanzas y Administracion en el portal institucional, para su debida
difusion publica.

Estas reglas de operacion fueron aprobadas en la Primera Sesion Extraordinaria del
Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria de Finanzas y Administracion del
Estado de Guerrero, celebrada el 05 de Octubre del 2022, con el voto unanime de sus
integrantes.
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