ESTUDIOS

Danivia Lépez Espinoza

Edad: 41 Afios

Estado Civil: soltera

- RFC: LOED800215FV3
CURP: LOED800215MGRPSNO08

Tel.: 755-101-7983
danivia_27@hotmail.com

Primaria Gregorio Torres Quintero _ 1986 - 1992 Certificado
Escuela Secundaria Técnica 186 Adolfo L6pez Mateo 1992-1995  Certificado
Centro de Estudios Tecnol6gicos, Industriales y de 2012 - 2013 Certificado
Servicios CETis 45 '
Universidad Tecnoldgica de la Costa Grande de Guerrero. 2013 - 2016 Cédula
Técnico Superior Universitario en Recursos Humanos 11170600
Universidad Tecnolégica de la Costa Grande de Guerrero. 2016 - 2019 Titulo
ing. Desarrolio e Innovacién Empresarial ‘

EXPERIENCIA LABORAL

TRABAJOANTERIOR | EMPRESA ANOS DE | HASTA

LABORADOS
Administracién de Inmobiliaria
sarmliiloa | Acapulco 6 2013 2019
.. " " DESCRIPCIONDELPUESTO .

Supervisién de asistencia y cumplimiento de labores del personal, compras de recursos)
materiales, cotizacién, contratacién y supervision de personal externo para trabajos de
mantenimiento de condominios, hacer el reporte de actividades y asistencias cada 15 dias y
enviarlo a los jefes inmediatos. '




ANOS

ULTIMO EMPLEO ORGANO LABORADOS DE HASTA
H. Congreso del
Auxiliar Administrativo Estado de 1 2020 2021
Guerrero
DESCRIPCION DEL PUESTO

Lievar la contabilidad de las entradas y salidas del recurso econémico (caja chica), control de
agenda, hacer oficios de solicitudes, recepcion de documentos, organizacion de eventos,
planeacion de actividades, trabajo en campo con la militancia de Morena.

HABILIDADES

e Trabajo en equipo

o Trabajo bajo presion

e Experiencia en toma de
decisiones

e Empatia

e Facilidad de adaptacion a
cambios

e Liderazgo
e Capacidad de negociacion

¢ Dominio de Microsoft Office
(Word, Excel y Power Point

OBJETIVO DE PUESTO

Me defino como una persona que consigo mis objetivos y metas en raz6n de aplicar mis
habilidades y experiencias adquiridas a lo largo de los afios de vida. Por tal motivo me es
necesario laborar en una organizacién que me permita desarrollarme profesionaimente
dentro de ella, priorizando las metas de la organizacion.

REFERENCIAS
1. Prof. Higinio Gallardo Garcia

Comisionado Regional de maestros Jubilados en la Costa Grande
Tel. 7471242190

2. M. en C. Eugenia Apreza Memije
Docente del CETis 45
Tel. 7551203414




