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El Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), es un instrumento de gestion de
corto, mediano y largo plazo que contempla acciones a emprender a escala
institucional para la modernizacion y mejoramiento continuo de los servicios
documentales y archivisticos, estableciendo estructuras normativas, técnicas y
metodologicas para la implementacion de estrategias encaminadas a mejorar el
proceso de organizacion y conservacion documental en los archivos de tramite y
concentracion

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico para este ano 2023, incluye un
programa de capacitacion que facilitara la implementacion de los instrumentos de
control y consulta documental, habilitando a los responsables de Archivo de Tramite
en el uso y manejo de los archivos.
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m OBJETIVO coemooctesmoo | PROTECCION CIVIL
Implementar acciones que permitan mejorar los procesos archivisticos para la
documentacion que se genera y resguarda dentro de la Secretaria, vigilando ademas
que los documentos cumplan con su ciclo vital, asi como mantener los archivos de
tramite y concentracion debidamente organizados con la finalidad mejorar el proceso
de organizacion y conservacion documental.

* METAS

Para llevar a cabo el cumplimiento del Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2023 de la

Secretaria de Gestion Integral de Riesgos y Proteccion Civil, se han considerado tres

principales puntos a desarrollar:

1. Baja documental de expedientes de caracter administrativo y eliminacion de
documentacion de comprobacion administrativa inmediata.

2. Capacitacion para Procesos de Gestion Documental

3. Autorizacion de guia para la implementacion del Catalogo de disposicion
documental
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Para llevar a cabo el cumplimiento de la implementacion del Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2023 es
necesario realizar las siguientes acciones :

ACTIVIDAD

FEBRERO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE

ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO X

ELABORACION DEL INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES 2022 X

CAPACITACION A RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE X X
PRESENTACION DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL X

SESIONES DE TRABAJO CON EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO X X X
CAPACITACION A LA RESPONSABLE DE COORDINACION DE ARCHIVO X X
ACTUALIZACION DE LOS INVENTARIOS DOCUMENTALES X X X X X X X X X X X

ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO X




m  ANALISIS DEL PADA

Para complementar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 se debe integrar un
proceso mas estructurado que nos pueda dar mas informacion y seguridad para la toma de
decisiones y asi reducir el riesgo de cometer errores. El proceso que utilizaremos es un analisis, el
cual conlleva reforzar los puntos positivos, remediar los puntos negativos, aprovechar las
oportunidades y apartar las amenazas.

PUNTOS NEGATIVOS

Falta de presupuesto.

Falta de interés para
capacitarse.

Falta de equipos adecuados.

OPORTUNIDADES AMENAZAS

Capacitacion del personal en
materia archivistica.

Gestion para la adquisicion de
insumos.

Ausencia de lineamientos
derivados de la nueva Ley.
Cambios internos dentro de la
Secretaria.




m MARCO DE REFERENCIA

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Archivos.

Ley 794 de Archivos del Estado de Guerrero y sus municipios.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Guerrero.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
Guerrero
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