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1. Propésito.

El propdsito del procedimiento de elaboracion presupuestos base, es contar con una guia
de las actividades a realizar en las obras que licita y contrata la dependencia.

2. Alcance.

El procedimiento de elaboracion de presupuestos base, inicia con la instruccion de
manera escrita hacia el Residente de parte de su superior, Director (a) General, Director
(a) de Obras, Jefes (a) de Departamento, de la necesidad de construccién, conservacion,
rehabilitacidn y/o modernizacién de los caminos; termina hasta que el presupuesto base
es remitido a la Direccidn de Concursos y Contratos.

3. Aspectos Generales.

3.1 Medios de requerimiento o entrega de informacion y documentacion

Durante el procedimiento de elaboracién de presupuestos base, en la interaccion de la
Direccion correspondiente con las demas areas y Dependencias involucradas, en los
casos donde no se especifique que la informaciéon y documentacion debe ser requerida,
entregada o presentada por escrito mediante oficio, memorandum o nota informativa, se
debe entender que dicho tramite se realizara de manera, escrita y/o digital.

3.2 Medios de comunicacion

Los medios de comunicacion y recepcion de informacion entre las Direcciones técnicas y
administrativas de este Organismo y Secretarias involucradas en el proceso son:

1.- Correo Electrénico
2.- Oficios, Memorandum y/o Notas Informativas.
3.- Otros Medios Digitales de Comunicacion.

3.3 Mecanismo de medicion

El grado de cumplimiento del procedimiento de elaboracion presupuesto base, depende
del nimero de oficios enviados a los residentes para que lleven a cabo esta actividad en
relacion con los Presupuestos Base entregados a la Direccion de Obras, para su
aprobacién, con una meta del 100 %.
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3.4 Matriz de comunicacion

Qué comunicar

Quién comunica

A quién comunica

Cuando comunicar

Oficio para la | Director(a) de Obras Residente de obra Cuando se tiene |la

elaboracién de | Jefes(a) de Departamento planeacion de obras a
presupuestos base. | Jefes(a) de Oficina ejecutar.

Realizacién de las |Residente de obra Director(a) de Obras | Una vez realizadas las

visitas a las obras. Jefes(a) de | visitas de obra para

Departamento recabar la informacion

para la elaboracién de

presupuestos base.

ELABom

Elaboracién de | Residente de obra Director(a) de Obras | En cuanto se tiene
presupuestos base Jefes(a) de | elaborado el presupuesto
Departamento base.
Presupuestos base Direccién de obras Direccion de | En cuanto llegan los
Concursos y | oficios de autorizacion.
Contratos.
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4. Actividades.

Nam.

Responsable(s).

Descripcion de la actividad

Documento

1

Director(a) General
Director(a) de Obras
Jefes(a) de Departamento

Se le envia al residente de obra la
instruccion, mediante oficio, para que
realice visita a tramo para la elaboracién de
presupuestos base.

DOPB-R-01

Residentes

Se lleva a cabo las visitas a obra para
obtener la informacion necesaria para la
realizaciéon de los presupuestos base, las
activades que se realizan son: mediciones
de anchos y longitud del camino, ubicacién
de las obras de drenaje a proyectar,
ubicacién de zonas de cortes y zonas de
terraplén, cantidad de postes de luz y
teléfono que se reubicaran, asi como las
cercas que se verdn afectadas y se
tendrian que reubicar.

Residentes

Con la informacién recabada en campo se
definen las partidas y conceptos de obra, y
los precios unitarios de cada concepto; que
conformaran el presupuesto base. Estas
partidas, conceptos y precios unitarios, son
tomados del tabulador de conceptos del
OPD CICAEG. Esta informacion es
integrada en el formato denominado
Presupuesto base.

DOPB-R-02

Residentes

Se envia el presupuesto base al Director(a)
de Obras y/o Jefes(a) de Departamento
para su revisién y aprobacién.

Director(a) de Obras
Jefes(a) de Departamento

Se realiza la revision el presupuesto base,
si existen correcciones se hace del
conocimiento al residente de obra para su
atencibn. en <caso de no existir
correcciones, el presupuesto base es
autorizado por el Director(a) de Obras y/o
Jefes(a) de Departamento.

Director(a) de Obras
Jefes(a) de Departamento

Una vez atendidas las correcciones, se
vuelven a pasar a revision, en caso de no
existir mas correcciones, el Presupuesto
Base es autorizado.

Director(a) de Obras

Una vez que se tienen presupuestos base
autorizados por el Director de Obras, se
entregan, mediante oficio; a la direccion de
concursos y contratos.
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5. Flujograma
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6.

Definiciones

DOPB-P-01: Procedimiento de elaboracioén de presupuestos base.

DOPB-R-01: Oficio de instruccion para elaboracion de presupuestos base.

DOPB-R-02: Presupuesto base, incluye catalogo de conceptos y cantidades de obra;

programa y ficha técnica.

DOPB-R-03: Oficio de entrega de presupuestos base a la Direcciéon de Concursos y

Contratos.

O.P.D. CICAEG: Organismo Publico Descentralizado Comisién de Infraestructura

Carretera y Aeroportuaria del Estado de Guerrero.

Presupuesto base: Es el catalogo de conceptos y cantidades de obra de un tramo

carretero que se pretende trabajar.

Residente de obra: Es el servidor publico designado por el titular del area responsable
de la ejecucién de la ejecucion de las obras, para supervisar, vigilar y revisar los

trabajos.

Tabulador de conceptos: Es el catalogo de conceptos, dividido por regiones, en el cual

se encuentran sus precios unitarios.
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C
Residente de obra
PRESENTE

Por este medio se le instruye realice la comision correspondiente para la

elaboracién del presupuesto base de la obra:
. Conforme en lo establecido

en los lineamientos internos del Reglamento interno del OPD CICAEG.

Sin mas por el momento, le envio un cordial saludo.

Atentamente

C.
Director(a) de obras
OPD CICAEG
C.C.P. ARCHIVO
Direccion: Av. Ruffo Figueroa No. 9, Colonia Burdcratas, Teléfonos:
C.P. 39090, Chilpancingo, Guerrero. 747 472 3708 cicaegdg202 1@gmail.com
747 472 3076
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c

Directora de concursos y contratos

del OPD CICAEG
PRESENTE

DOPB-R-03

Chilpancingo, Gro a
“2022 ano de Ricardo Flores Magén

Por este medio le hago entrega de los presupuestos base, que a continuacion se
enlistan, para la realizacién de las licitaciones que tenga programadas llevar a cabo.

®
®
®
Sin mas por el momento, le envio un cordial saludo.
Atentamente
C.
Director(a) de obras
OPD CICAEG
C.C.P. ARCHIVO
Direccién: Av. Ruffo Figueroa No. 9, Colonia Burdcratas, Teléfonos:
C.P. 39090, Chilpancingo, Guerrero. 747 472 37 08 cicaegdg2021@gmail.com
747472 30 76
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