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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
GUERRERO PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE

GOBIERNO DEL ESTADO

CONSEJERIA JURIDICA DEL POOER EJECUTIVO G U E RRE RO

TEXTO ORIGINAL.
Acuerdo publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado No.03 Alcance |, el
Viernes 08 de Enero de 2021.

ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO GENERAL DE PUESTOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE GUERRERO.

Al margen un sello con el Escudo Oficial que dice: Gobierno del Estado Libre y Soberano de
Guerrero.- Poder Ejecutivo.

LICENCIADO TULIO SAMUEL PEREZ CALVO, SECRETARIO DE FINANZAS Y
ADMINISTRACION DEL ESTADO DE GUERRERO Y MTRO. EDUARDO GERARDO LORIA
CASANOVA, SECRETARIO DE CONTRALORIA Y TRANSPARENCIA GUBERNAMENTAL, CON
FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 87 Y 88 DE LA CONSTITUCION
POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE GUERRERO; Y EN EJERCICIO DE LAS
FACULTADES QUE NOS CONFIEREN LOS ARTICULOS 3, 7, 10, 11, 18 APARTADO A
FRACCION IlIl, 22 FRACCION | Y 39 FRACCIONES VIII Y IX DE LA LEY ORGANICA DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE GUERRERO NUMERO 08; ASi COMO EN LO
PARTICULAR DE LOS ARTICULOS 4, 9 Y 45 DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION Y EL ARTICULO 2 DEL REGLAMENTO
INTERIOR DE LA SECRETARIA DE LA CONTRALORIA Y TRANSPARENCIA
GUBERNAMENTAL.

CONSIDERANDO

Que el Plan Estatal de Desarrollo 2016-2021, establece en el Eje |. Guerrero Seguro y de
Leyes bajo el marco de Derechos Humanos; objetivo 1.2. Lograr una administracion moderna,
eficiente y con igualdad de género; asimismo, dentro de sus estrategias ejercer las finanzas publicas
de forma responsable como politica estratégica de una administracion eficiente e implementar
nuevas tecnologias y capacidades humanas que respondan con oportunidad y eficiencia a las
demandas de la ciudadania, y dentro de sus lineas de accion sefiala la de eficientar la administracion
publica. Por su parte el Eje 5. Guerrero con Gobierno Abierto y Transparente, puntualiza combatir la
corrupcion y la ineficiencia administrativa.

La Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Guerrero nimero 08, en el
articulo 22 establece que la Secretaria de Finanzas y Administracion, es el 6rgano encargado de la
Administracion de la Hacienda Publica del Estado y de prestar el apoyo administrativo que requieran
las dependencias del Poder Ejecutivo, asi como, de establecer y operar un Sistema de
Administracién, Capacitacién y Desarrollo de Personal de la Administracion Publica Estatal con
perspectiva de género, incluido lo relativo a las relaciones laborales.

Por su parte el articulo 39 de la misma Ley en cita, sefiala que la Secretaria de Contraloria 'y
Transparencia Gubernamental, le corresponde organizar y coordinar el desarrollo administrativo
integral, recursos humanos y patrimoniales de las secretarias, dependencias y entidades de la
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Administracién Publica Estatal, para que sean aprovechados y aplicados con criterios de eficacia,
legalidad, eficiencia, transparencia y simplificacion administrativa; asi como emitir las normas y los
procedimientos técnicos para tales efectos, realizar o encomendar las investigaciones, estudios y
analisis necesarios sobre estas materias.

En razén de lo anterior considerando que el Lic. Héctor Antonio Astudillo Flores, Gobernador
Constitucional, ha considerado como uno de los elementos estratégicos mas importantes el
desarrollo del personal al servicio de la ciudadania, es necesario contar con un Catalogo de Puestos
Genéricos de la Administraciéon Publica Centralizada del Estado de Guerrero, actualizado que
permite de dar certeza laboral a las servidoras y servidores publicos, en el que se describen, de
forma clara y precisa, los perfiles genéricos que comparten todos los puestos en sus respectivos
niveles de gestion y categorias administrativas, asi mismo, se adicionan puestos y modifican algunos
en su nombre lo que permitira ubicar a las servidoras y servidores publicos de acuerdo a las
funciones que desarrolla en su area de trabajo, al tiempo que facilitara la operacion de los
movimientos de personal.

El Catalogo tiene la finalidad de contribuir a hacer mas eficiente la administracion de los
recursos humanos y estandarizar la denominacién de las plazas presupuestadas y autorizadas
previamente, con las estructuras ocupacionales, los puestos registrados en las ndminas, asi como,
los reglamentos interiores y manuales de organizacion de cada una de las secretarias y
dependencias del sector central del Gobierno del Estado, el cual por su complejidad se divide en:
A). Catalogo de Puestos de la Administracién Publica Centralizada por Tipo de Plaza y B). Catalogo
de Puestos Operativos de Seguridad Publica y Proteccion Civil.

Por lo expuesto y fundado, hemos tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO GENERAL DE PUESTOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE GUERRERO.

Articulo 1. Se emite el Catdlogo General de Puestos de la Administracién Publica
Centralizada del Estado De Guerrero, que tiene por objeto contribuir a hacer mas eficiente la
administracion de los recursos humanos y estandarizar la denominacién de las plazas
presupuestadas y autorizadas previamente, dividido por su complejidad en A). Catalogo de Puestos
de la Administracion Publica Centralizada por Tipo de Plaza y B). Catélogo de Puestos Operativos
de Seguridad Publica y Proteccion Civil.

Articulo 2. La Secretaria de Finanzas y Administracién tendra a cargo la implementacion,
operacién, ejecucion y administracién del Catalogo General de Puestos de la Administracion Publica
Centralizada del Estado de Guerrero, bajo los criterios de objetividad, equidad, género,
transparencia, publicidad y selectividad, con estricto apego a la normatividad aplicable, por su parte,
la Secretaria de Contraloria y Transparencia Gubernamental vigilara la adecuada aplicacién del
Catalogo con el fin de fortalecer el desarrollo administrativo integral de los recursos humanos, para
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gque sean aprovechados y aplicados con criterios de eficacia, legalidad, eficiencia y transparencia.

CATALOGO GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA
DEL ESTADO DE GUERRERO.

PRESENTACION.

El capital humano es uno de los pilares para el desarrollo de cualquier organizacion, sobre
todo para las instituciones publicas comprometidas con una dindmica de mejora continua de sus
procesos y procedimientos.

En ese sentido, la administracion del Lic. Héctor Antonio Astudillo Flores, Gobernador
Constitucional, ha considerado como uno de los elementos estratégicos en el Plan Estatal de
Desarrollo el desarrollo del personal al servicio de la ciudadania.

En cumplimiento de las atribuciones conferidas por la normatividad vigente y con el fin de dar
certeza laboral a las y los servidores publicos, la Secretaria de Finanzas y Administracion y la
Secretaria de la Contraloria y Transparencia Gubernamental elaboraron el Catalogo de Puestos
Genéricos de la Administracion Publica Centralizada del Estado de Guerrero.

El Catalogo contribuira a hacer mas eficiente la administracion de los recursos humanos, al
estandarizar la denominacién de las plazas presupuestadas y autorizadas previamente, con las
estructuras ocupacionales, los puestos registrados en las néminas, asi como los reglamentos
interiores y manuales de organizacién de cada una de las secretarias y dependencias del sector
central Gobierno del Estado.

La Secretaria de Finanzas y Administracion tendrd a cargo la implementacion, operacion,
ejecucion y administracion del Catalogo, bajo los criterios de objetividad, equidad, género,
transparencia, publicidad y selectividad, con estricto apego a la normatividad aplicable.

Por su parte, la Secretaria de Contraloria y Transparencia Gubernamental vigilara la
adecuada aplicacion del Catalogo con el fin de fortalecer el desarrollo administrativo integral de los
recursos humanos, para que sean aprovechados y aplicados con criterios de eficacia, legalidad,
eficiencia y transparencia.

Es conveniente sefialar que, en cumplimiento de lo establecido en la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado de Guerrero niumero 08, en sus articulos 22 y 39, estos
Lineamientos aplican solamente a la Administracion Publica Descentralizada, respetando la
autonomia de gestion de los poderes Legislativo y Judicial, asi como de los érganos autbnomos,
para que, en el cumplimiento de sus atribuciones conferidas por la normatividad vigente, puedan
determinar sus instrumentos correspondientes.
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INTRODUCCION.

El Catalogo General de Puestos de la Administracién Piblica Centralizada, es un instrumento
técnico-administrativo en el cual se describen, de forma clara y precisa, los perfiles genéricos que
comparten todos los puestos en sus respectivos niveles de gestién y categorias administrativas, se
adicionan puestos y modifican algunos en su nombre lo que permitird ubicar a las servidoras y
servidores publicos de acuerdo a las funciones que desarrolla en su area de trabajo, al tiempo que
facilitara la operacion de los movimientos de personal.

Los perfiles genéricos descritos en la “Cédula de identificacion del puesto” se basan en una
descripcion de elementos comunes que determinan un estandar minimo de atributos funcionales y
ubicacion orgénica en las estructuras organizacionales, desde mandos superiores, mandos medios,
administrativos y personal operativo, se clasifican de la manera siguiente:

. Personal de Base;
. Personal Supernumerario;
° Personal de Confianza.

En un apartado especifico se consideran los puestos operativos del personal adscrito a
funciones de seguridad publica y proteccion civil, conforme lo establecido en la normatividad
aplicable.

MARCO NORMATIVO.

Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica;

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Guerrero;

Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado de Guerrero Namero 08;

Ley de Trabajo de los Servidores Publicos del Estado de Guerrero Numero 248;

Ley Numero 18 de Remuneraciones de los Servidores Publicos del Estado de Guerrero;

Ley Numero 465 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guerrero;

Ley Numero 207 de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Guerrero;

Ley Numero 912 de Seguridad Social de los Servidores Publicos del Estado de Guerrero;

Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo que regiran para los Trabajadores de
los Tres Poderes del Gobierno del Estado de Guerrero y de los Organismos Desconcentrados,
Coordinados y Descentralizados del Estado de Guerrero.

Reglamentos Interiores de las secretarias y dependencias de la Administracion Publica
Centralizada;

Acuerdo para la Implementacion del Programa Estatal de Etica, Transparencia y Combate a
la Corrupcion;

Cadigo de Etica, para los Servidores Publicos de la Administracion Publica Centralizada y
Paraestatal del Estado de Guerrero;

Manuales de Organizacion de las instituciones de la Administracion Publica Estatal;
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Organogramas de las secretarias y dependencias;

Tabulador Salarial del Sector Central establecido en el Decreto de Presupuesto de Egresos
del Estado de Guerrero para el Ejercicio Fiscal que corresponda; y

Ndéminas emitidas durante el ejercicio fiscal que corresponda.

GLOSARIO.

Para los efectos de este Catalogo de Puestos, se entiende por:

Categorias: Considera los puestos homologos, equivalente, vigente o especifico).
Constitucién Estatal: Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Guerrero.
Constitucién Federal: Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Denominacién del puesto. Nombre oficial del puesto, equivalente al establecido en el
Tabulador de Sueldos de Poder Ejecutivo.

Escala de gestion: Sistema de jerarquizacion del trabajo del sector publico de conformidad
con la naturaleza del puesto; el grado de autoridad que despliega en un determinado nivel de la
cadena de mando; la responsabilidad atribuida en dicha posicidn; y el tipo de gestién que
desempefia desde el mismo. La escala de gestién se equipara también en la piramide o jerarquias
en relacion al mando-subordinado.

Estructura ocupacional: Sistema de clasificacion de puestos con niveles de gestion, ramas
y grupos de especialidad.

Proceso Administrativo: Flujo continuo e interrelacionado de las actividades de planeacion,
organizacion, integracion, desarrollo, prevencion, ejecucion, control, operacion y documentacion.

Servidor(a) publico (a): Todo aquel funcionario, empleado y en general toda persona que
desempefie un empleo, cargo o comisidon de cualquier naturaleza en la Administracion Publica
Centralizada del Estado.

Sistema de Control Interno: Esta disefiado con procedimientos, lineamientos, politicas de
operacién orientadas a prevenir actos de corrupcion de cualquier naturaleza.

OBJETIVOS.
Objetivo genérico.

Disponer de un instrumento técnico-administrativo de identificacion, categorizacién y control
de los perfiles genéricos de los puestos que ocupan las y los servidores publicos del Poder Ejecutivo
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del Estado de Guerrero, para una mejor administracién del capital humano y armonizacion de los
organogramas y estructuras ocupacionales de la Administracion Publica Centralizada.

Objetivos especificos

1. Establecer una base técnico-administrativa para que las dependencias de la
Administracién Publica Centralizada armonicen sus estructuras ocupacionales y organogramas.

2. Contar con un mecanismo de consulta que permita a los responsables de cada una de las
dependencias de la Administracién Publica Centralizada mejorar la toma de decisiones en forma
eficiente sobre el capital humano que les corresponda.

3. Definir los criterios para la contrataciéon ordenada de nuevo personal, relacionada con las
funciones, grado de estudios, experiencia y requisitos, entre otros.

CRITERIOS DE APLICACION.

La aplicacién del Catalogo General de Puestos es obligatoria para la totalidad de procesos
de gestion de recursos humanos a nivel de la definicion de politicas de empleo y se apegara a los
siguientes criterios:

1. El Catalogo General de Puestos establece categorias administrativas y funciones primarias
asociadas a las mismas. La asignacién de plazas deberd realizarse para el cumplimiento de dichas
funciones.

2. Los puestos considerados en el presente Catalogo son los Unicos que se reconocen de
manera oficial por la Secretaria de Finanzas y Administracion del Poder Ejecutivo del Estado de
Guerrero.

3. Las denominaciones convencionales no tienen una acreditacion para promover ningun tipo
de condicién o especificacion laboral particular, ya que comparten atributos genéricos a nivel de sus
caracteristicas funcionales y ubicacion en las escalas de las estructuras de organizacion y
ocupacionales con sus respectivas categorias.

4. Las dependencias de la Administracion Publica Centralizada deberan tener armonizados
sus Manuales de Organizacién de manera congruente y consistente con los perfiles definidos en el
presente Catalogo. Las funciones de los puestos especificas que agreguen estaran enfocadas al
cumplimiento de sus atribuciones institucionales.

5. La creacion de nuevos puestos se sujetara a los siguientes principios:
5.1. La estricta necesidad de crear posiciones funcionales para atender materias o

especialidades no cubiertas, o con requerimientos de algln nuevo componente en su gestién y que
no pueda ser atendida por los puestos vigentes;
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5.2. La congruencia del tipo de puesto (nivel de gestién), con el grado de especialidad y
responsabilidad que se presente en la funcion que tenga el requerimiento de una nueva posicion de
trabajo;

5.3. La correspondencia idonea entre el perfil genérico de puestos disponibles en el Catalogo
y las funciones especificas del nuevo puesto, evitandose que se determinen requisitos especificos
de manera innecesaria o aislada de la logica funcional de los desempefios en la Administracion
Publica Estatal;

5.4. Evitar la asignacion de denominaciones idénticas a puestos de base, supernumerarios y
de confianza, y

5.5. En los puestos de confianza establecer con precision las funciones que sean inherentes
a esa modalidad de puestos.

6. La actualizacion de denominacion de puestos o cambio de adscripcion no implicara su
recategorizacion automatica; en estos casos, se debera justificar bajo principios equivalentes a los
gue operan para un nuevo puesto.

7. Las dependencias de la Administracion Publica Centralizada deberan observar sin
variacion alguna, las funciones establecidas en este Catalogo para cada puesto.

8. Las funciones de los puestos establecidos en el Catalogo deberan utilizarse, sin excepcion,
en los sistemas de evaluacion del desempenfo que se establezcan.

9. El empleo inadecuado u omisién del Catalogo, la suplantacién de los perfiles sefialados
en él o su aplicacion parcial para favorecer determinados actos de reclutamiento, seleccion,
promocidn, ascenso, evaluacion del desempefio o el otorgamiento de estimulos y reconocimientos,
propicios o ventajosos para una determinada persona, seré objeto de responsabilidad administrativa
por parte de quienes lleven a cabo dichas practicas conforme a la normatividad aplicable.

A). CATALOGO DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA
POR TIPO DE PLAZA.

RAMA: DE CONFIANZA.

NUMERO CATEGORIAS
CONSECUTIV PUESTO
O
001 Gobernador (a) Gobernador (a) del Estado.
002 Secretario (a) de Despacho Secretario (a) de Despacho.
003 Subsecretario (a) de Despacho Subsecretario (a) de Despacho.
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O
004 Director (a) General Elrreesci:;[j%rn(tae)feneral, Piloto Aviador,
Director (a) de Area, Defensor Publico,
. p Mecénico, Escolta A, Mecéanico de
005 Director (a) de Area Helicoptero, Principal, Concertino (a),
Secretario (a) General.
Subdirector (a), Escolta “B”, Filarmonico
. (a), Asistente, Actuario (a), Secretario (a)
006 Subdirector (a) de Acuerdos, Auxiliar de Juntas,
Secretario (a) de Audiencia.
Jefe (a) de Departamento,
Representante Obrero, Representante
007 Jefe (2) de Departamento Patronal, Conciliador (a), Dictaminador
(a).

RAMA: SUPERNUMERARIO.

RAMA: DE BASE.

NUM. CATEGORIAS
CONSECUTIV PUESTO
O
Especialista/Jefe (a) de Area, Auxiliar
. p Administrativo, Técnico Administrativo,

008 Espeg@itia / Jeigga) de g Tecnico Calificado, Profesionista
Especializado, Jefe de Oficina/ Area.

009 Analista Profesional Analista Profesional

010 Analista Técnico (a) Analista Técnico

011 Operativo (a) Calificado (a) Operativo (a) Calificado

012 Auxiliar Especializado (a) Auxiliar Especializado (a)

013 Auxiliar / Maestro (a) de Oficio g;;iélil(l)ar/Maestro (2) de Oficio, Maestro de

014 Servicios Administrativos Serwcps Administrativos, Capturista
Mecandgrafa General.

NUMERO CATEGORIAS
CONSECUTIV PUESTO
O
015 | Apoyo General | Apoyo General
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NUMERO CATEGORIAS
CONSECUTIV PUESTO
®)
016 Servicios Generales Servicios _Generales, Trabajos Generales,
Intendencia.

B). CATALOGO DE PUESTOS OPERATIVOS DE SEGURIDAD PUBLICA Y

PROTECCION CIVIL.

NUMERO .

CONSECUTIVO CATEGORIAS TIPO DE PLAZA
BO1 Comisario Acreditable Analisis Tactico Confianza
B02 Comisario Acreditable Investigacion Confianza
B0O3 Comisario Acreditable Operaciones Confianza
B0O4 Inspector Confianza
B0O5 Inspector Acreditable Analisis Tactico Confianza
B0O6 Inspector Acreditable Investigacion Confianza
BO7 Inspector Acreditable Operaciones Confianza
BO8 Investigador (a) Socio-Econémico (a) Confianza
BO9 Oficial Confianza
B10 Oficial Acreditable Analisis Tactico Confianza
B11l Oficial Acreditable Investigacion Confianza
B12 Oficial Acreditable Operaciones Confianza
B13 Oficial Penitenciario Acreditable Confianza
B14 Policia Confianza
B15 Policia 1 Confianza
B16 Policia 2 Confianza
B17 Policia 3 Confianza
B18 Policia Acreditable Analisis Tactico Confianza
B19 Policia Primero Acreditable Analisis Tactico Confianza
B20 Policia Segundo Acreditable Analisis Tactico Confianza
B21 Policia Tercero Acreditable Analisis Tactico Confianza
B22 Policia Acreditable Investigacion Confianza
B23 Policia Primero Acreditable Investigacion Confianza
B24 Policia Segundo Acreditable Investigacion Confianza
B25 Policia Tercero Acreditable Investigacion Confianza
B26 Policia Acreditable Operaciones Confianza
B27 Policia Primero Acreditable Operaciones Confianza
B28 Policia Segundo Acreditable Operaciones Confianza
B29 Policia Tercero Acreditable Operaciones Confianza
B30 Policia Penitenciario Acreditable Confianza
B31 Policia Primero Penitenciario Acreditable Confianza
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CONSECUTIVO CATEGORIAS TIPO DE PLAZA
B32 Policia Segundo Penitenciario Acreditable Confianza
B33 Policia Tercero Penitenciario Acreditable Confianza
B34 Policia Estatal Rural Confianza
B35 Subinspector Confianza
B36 Subinspector Acreditable Analisis Tactico Confianza
B37 Subinspector Acreditable Investigacion Confianza
B38 Subinspector Acreditable Operaciones Confianza
B39 Suboficial Confianza
B40 Suboficial Acreditable Andlisis Tactico Confianza
B41 Suboficial Acreditable Investigacion Confianza
B42 Suboficial Acreditable Operaciones Confianza
B43 Suboficial Penitenciario Acreditable Confianza
B44 Médico Confianza
B45 Poligrafista Confianza
B46 Psicologo (a) Confianza
B47 Quimico Confianza
Cco1 Brigadista Confianza
Co02 Jefe (a) de Equipo Confianza
C03 Jefe (a) de Grupo Confianza

DISTRIBUCION DE CATEGORIAS DE SEGURIDAD PUBLICA Y PROTECCION CIVIL DE

ACUERDO A LOS PUESTOS GENERICOS.

Puesto Genérico

Categorias

Director (a) de Area

Poligrafista en Jefe, Poligrafista.

Subdirector (a)

Medico en Jefe, Medico, Quimico en Jefe, Quimico, Psicéloga (a) en Jefe,
Psicologa (a), Investigador Socio-Econémico en jefe, Investigador Socio-
Econdmico.

Comisario

Comisario Acreditable Andlisis Tactico, Comisario Acreditable Investigacién,
Comisario Acreditable Operaciones.

Inspector

Inspector, Inspector Acreditable Analisis Tactico, Inspector Acreditable
Investigacién, Inspector Acreditable Operaciones.

Subinspector

Subinspector Acreditable Analisis Tactico, Subinspector Acreditable
Investigacién, Subinspector Acreditable Operaciones.

Oficial, Oficial Acreditable Andlisis Tactico, Oficial Acreditable Investigacion,

Oficial Oficial Acreditable Operaciones.
- Suboficial, Suboficial Acreditable Analisis Tactico, Suboficial Acreditable
Suboficial N L ) .
Investigacion, Suboficial Acreditable Operaciones.
Policia, Policia 1, Policia 2, Policia 3, Policia Estatal Rural, Policia
Policia Acreditable Analisis Tactico, Policia 1ro, 2do, 3ro. Acreditable Analisis

Téctico, Policia Acreditable Investigacion, Policia 1ro, 2do, 3ro. Acreditable
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Investigacién, Policia Acreditable Operaciones, Policia 1ro, 2do, 3ro.
Acreditable Operaciones, Policia Penitenciario Acreditable, Policia 1ro, 2do,
3ro. Penitenciario Acreditable.

Jefe de Grupo, Jefe de Equipo, Brigadista, Brigadista 1, Brigadista 2,
Brigadista 3.

Jefe de Grupo

CEDULAS DE IDENTIFICACION DE PUESTOS
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL
GUERRERO

ESTADO DE

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: DE CONFIANZA
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO:

01. GOBERNADOR (A)

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

22

Oficina del Ejecutivo.

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N1

A las personas titulares de las secretarias,
dependencias y entidades paraestatales del
Poder Ejecutivo y demas servidoras y servidores
publicos de la Administracion Publica Estatal

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del

EStado. ... i

Secretarias

Despacho.......cccooiiiiiiii

Direcciones

GeENEraleS. ... e

Departamentos..............

Jefaturas

OfiCina. ..o
Jefaturas de

especializada....................

Operativo. ..o e

Administrativo...........cooviiiiiinen.

de

..de

area

Conforme lo establecido en el articulo 75 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de Guerrero.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir y hacer cumplir con los principios
emanados de las Constituciones tanto Federal
como Estatal, asi como, las demas leyes vigentes
en el Estado de Guerrero.
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PRINCIPALES FUNCIONES

Cumpliry hacer cumplir la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Guerrero, las leyes federales y locales, asi como, los tratados y acuerdos
internacionales en los que México sea parte;

Las atribuciones establecidas en el articulo 91 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
Guerrero

Las establecidas en la Ley nimero 08 de la Administracion Publica del Estado de Guerrero, asi como
aquellas especificas que sean sefialadas en leyes reglamentarias.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL
GUERRERO

ESTADO DE

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: DE CONFIANZA
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO:

02. SECRETARIO (A) DE DESPACHO

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

19B, 20A, 21A,

Oficina del titular de la Secretaria

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 2

A las personas titulares de las Subsecretarias,
direcciones generales, direcciones de area,
unidades de staff y demas servidoras y
servidores publicos de la Administracion Publica
Estatal adscritos a su dependencia.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del

BStado. ..o

Secretarias de

DeSpPacho.......c.vvuiiiiii i, v

Direcciones
Generales.............

Direcciones de

Conforme a lo establecido en el articulo 15 de la
Ley numero 08 de la Administracion Publica del
Estado de Guerrero.

RESULTADOS ESPERADOS

Conforme lo establecido en los articulos 7 y 8 de

DepartamentOS |a Ley numero 08 de |a Administracién Pl:lbhca del
N Jefaturas de | | Estado de Guerrero.
OfiCiNa. ..o
Jefaturas de area
especializada.....................
Operativo. ...
Administrativo...........ccoociiiii
CATEGORIAS
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Secretario (a) de despacho

PRINCIPALES FUNCIONES

- Las establecidas en los articulos 10 y 11 de la Ley numero 08 de la Administracién Publica del Estado de
Guerrero

- Planear, organizar y dirigir el proceso de programaciéon y presupuestacion del sector a su cargo para la
operacion de las politicas aprobadas por el Poder Ejecutivo en términos del Plan Estatal de Desarrollo;

- Planear, operar y supervisar la gestién de los recursos institucionales asignados a su sector y autorizar
los sistemas y procedimientos propios para su adecuada administracion;

- Impulsar el Plan Estatal de Desarrollo mediante el “disefio y planeacion” de acciones como parte del
proceso administrativo vinculando en todo momento a los recursos humanos, materiales, técnicos y
financieros que dispone su organizacion en el &mbito de su competencia;

- Dirigir el desarrollo y operacién de programas, proyectos y acciones del sector y ejecutar la toma de
decisiones que sea requerida para la adecuada provision de los bienes y servicios que estén bajo la
responsabilidad de su dependencia;

- Dirigir, organizar y controlar la gestion de las especialidades del sector a su cargo para su adecuado
funcionamiento y productividad publica;

- Gestionar con las autoridades competentes el financiamiento de los programas, proyectos y actividades
requeridas para la adecuada operacién del ramo a su cargo;

- Tomar decisiones, disponer de los medios institucionales y ejecutar los actos de autoridad que sean
necesarios, para asegurar la observancia del marco juridico del sector y la representatividad institucional
del despacho a su cargo;

- Autorizar, formalizar y supervisar a los convenios y demas instrumentos juridicos que suscriba la
dependencia desde su despacho para asegurar el interés de la misma;

- Controlar la aplicacion de las normas institucionales de la administraciébn de recursos y acreditar su
observancia ante las autoridades de control de gestiébn competentes en la administracion central;

- Dirigir y controlar la administracion del presupuesto de operacion propio del sector para asegurar el
cumplimiento de los fines institucionales;

- Informar oportunamente al Ejecutivo del Estado, la situacién real de como se encuentran los procesos
administrativos y operativos del area bajo su responsabilidad;

- Interpretar correctamente y desarrollar los planes y acciones registrados en el Plan Estatal de Desarrollo
vinculados al &mbito de su competencia;

- Desempefiar Cumplir con eficiencia y eficacia los objetivos y metas que le correspondan mediante la
supervision continua y permanente al personal encargado del desarrollo de cada una de las diferentes
acciones y actividades;

15



http://www.guerrero.gob.mx/consejeriajuridica/
mailto:consejeria_legislcion@guerrero.gob.mx

http://www.guerrero.gob.mx/consejeriajuridica
consejeria_legislcion@guerrero.gob.mx

ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL PCOER EJECUTIVO GU ERRE RO

Cumplir a cabalidad con la Ley Nimero 207 de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Guerrero, asi como, con el Programa Estatal de Etica, Transparencia y Combate a la
Corrupcion; del Gobierno del Estado de Guerrero;

Inducir que las acciones administrativas y operativas de su incumbencia se orienten a los sistemas de
gestiéon para la calidad, asi como los sistemas de control interno, desarrollados con procedimientos y
lineamientos orientados a prevenir actos de corrupcion de cualquier naturaleza; y

Las demds que las disposiciones legales le atribuyan, asi como, aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL
GUERRERO

ESTADO DE

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: CONFIANZA
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO:

03. SUBSECRETARIO (A) DE
DESPACHO

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

16C, 17A, 17B, 17C, 18A, 18B, 18C

Secretarias de Despacho.

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N3

A las personas titulares de las direcciones
generales, direcciones de area y demas
servidoras y servidores publicos de la
Administracion Puablica Estatal adscritos a su
dependencia.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del

Secretarias de
Despacho.......ccouvviiiii

Direcciones
GeNEIAIES. ... e e
Direcciones de

SUBAIrECCIONES. . ... e e

Departamentos. .........ccovie i
Jefaturas de

oficina.......cooviic

especializada.......................

Operativo........ccooeceecceccce e,

Administrativo. ...

De acuerdo a la normatividad especifica que
apligue a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

17



http://www.guerrero.gob.mx/consejeriajuridica/
mailto:consejeria_legislcion@guerrero.gob.mx

http://www.guerrero.gob.mx/consejeriajuridica
consejeria_legislcion@guerrero.gob.mx

ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL FOOER EJECUTIVO GU ERRE RO

CATEGORIAS

Subsecretario (a) de despacho

PRINCIPALES FUNCIONES

Formular las estrategias de gestién a las que debe sujetarse la accion publica de las ramas de
especialidad, las direcciones y areas a su cargo, en términos de lo estipulado en el Plan Estatal de
Desarrollo;

Proporcionar los medios de decision, direccion y coordinacién necesarios para la adecuada organizacion
y funcionamiento de las especialidades y operacion de direccion o areas a su cargo;

Organizar los programas, proyectos y actividades que estén vinculados al cumplimiento de normas,
términos juridicos y demas medios de control institucional, para asegurar el cumplimiento del marco
normativo de las especialidades a su cargo;

Llevar a cabo la “organizacién e integracion” de los planes y acciones programados en términos de los
recursos disponibles;

Inducir a sus subalternos la cultura del trabajo y responsabilidad para que puedan cumplir con eficiencia
y eficacia con sus responsabilidades;

Pregonar con el ejemplo a sus subalternos los principios del Programa Estatal de Etica, Transparencia y
Combate a la Corrupcion;

Aplicar los mecanismos, necesarios para lograr la implementacion de sistemas de gestion para la calidad,
asi como, los de “control interno”, orientados a “prevenir actos de corrupcion de cualquier naturaleza”;

Dirigir en forma estratégica la operacion de programas, proyectos y acciones para lograr la sistematizacion
de procesos y el avance programatico previsto;

Cumplir los convenios y demas instrumentos juridicos que suscriba la dependencia, para asegurar que
rindan los beneficios previstos;

Dirigir y ordenar el desarrollo, implantacién y operacién de los métodos, sistemas y procesos propios de
las areas de especialidad a su cargo, con objeto de lograr la sistematizacion y estandarizacion de las
mismas;

Orientar la operacién de los sistemas de control y evaluacion establecidos para garantizar el adecuado
suministro de los bienes y servicios requeridos para el desarrollo de las tareas y especialidades a su cargo;

Dirigir y controlar la administracion del presupuesto de operacion autorizado para cada uno de los
programas y especialidades a su cargo;

Planear los modelos de gestion operativa propios de las especialidades a su cargo y dictaminar la
adaptacion de las tecnologias requeridas en sus areas de gestion;

Planear y organizar los sistemas de ingenieria programéatica y financiera para el respaldo de recursos de
sus programas y especialidades;
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Planear, organizar y dirigir la gestién de los programas que proveen bienes y servicios a la poblacion para
asegurar que cumplan con sus necesidades, bajo normas y estandares de gestion y calidad establecidas;

Planear los programas de especializacion del personal de cada una de sus areas para lograr la mayor
calificacion de su gestion;

Participar en el disefio de proyectos de desarrollo e innovacion propios para el mejoramiento de las areas
y especialidades a su cargo;

Diagnosticar, evaluar y emitir opiniones calificadas relacionadas con las medidas que tiendan a la
innovacion y desarrollo de las responsabilidades a su cargo; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como, aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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CATALOGO DE PUESTOS RAMA: CONFIANZA
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO: 04. DIRECTOR (A) GENERAL

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

12A, 12B, 12C, 13A, 13B, 13C, 14A, 14B 14C, 15A,
15B, 15C, 13B, 14B, 17C

Secretarias de Despacho o Subsecretarias.

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 4

A las personas titulares de las direcciones de
area, departamentos y/o Jefaturas de area, asi
como a las demas servidoras y servidores
publicos de la Administracion Publica Estatal
adscritos a su area.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del

Secretarias de
Despacho.......c..ouvviiiii e

SUDSECIetarias. . ... e
Direcciones

Generales. ... Y
Direcciones de

Departamentos..........coiiiiieiie i
Jefaturas de

oficina......coooviiieice

especializada.....................

Operativo..........coeceeeicee e

Administrativo............ccoceiiia,

De acuerdo a la normatividad especifica que
aplique a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

CATEGORIAS
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Director (a) General, Piloto aviador, Presidente A

PRINCIPALES FUNCIONES

- Organizar los programas, proyectos y actividades que estén vinculados al cumplimiento de normas,
términos juridicos y demas medios de control institucional, para asegurar el cumplimiento del marco
normativo de las responsabilidades a su cargo;

- Proporcionar los mecanismos de decision, direcciébn y coordinacién necesarios para la adecuada
organizacion y funcionamiento de las labores de su especialidad, asi como para la operacién de las areas
a su cargo;

- Desarrollar la planeacién de programas, proyectos y actividades, previamente establecida a través de la
calendarizacion de acciones y actividades, determinando en todo momento su viabilidad y factibilidad de
realizacion;

- Investigar, analizar, disefiar e implementar los mecanismos de gestién y de control, que permitan
garantizar una administracion de calidad, transparente y honesta;

- Monitorear continua y permanentemente las acciones que realiza el personal a su cargo, para cumplir en
el ambito de su competencia con el Plan Estatal de Desarrollo;

- Evaluar peri6dicamente, si se estad cumpliendo con el Programa Estatal de Etica, Transparencia y
Combate a la Corrupcion, con el firme propésito de fortalecer la imagen institucional,

- Informar continuamente sobre la situacion que guarda cada una de las metas y objetivos de su
competencia, asi como aquéllos en los gue se considerd conveniente ajustarlos para su cumplimiento;

- Dirigir estratégicamente la operacién de programas, proyectos y acciones para lograr la sistematizacion
de procesos y el avance programatico previsto;

- Dirigir el cumplimiento de compromisos establecidos en los convenios y demas instrumentos juridicos que
suscriba la dependencia para asegurar que rinda los beneficios previstos;

- Dirigir la operacion de los sistemas de control y evaluacion establecidos para garantizar el adecuado
suministro de los bienes y servicios de las areas y especialidades a su cargo;

- Dirigir la implantacion, desarrollo y operacion de los métodos, sistemas y procesos propios de las areas a
su cargo para lograr la sistematizacion y estandarizacion de las mismas;

- Planear los modelos de gestion operativa propios de las especialidades a su cargo y dictaminar la
adaptacion de tecnologias en sus areas de gestion;

- Planear, organizar y dirigir la gestion de los programas que proporcionen bienes y servicios a la sociedad
estatal para asegurar que cumplan con sus necesidades, bajo normas y estandares de gestién y calidad
establecidos;

- Planear y organizar los sistemas de ingenieria programatica, presupuestal y financiera para el respaldo
de recursos para sus programas y tareas asignadas a las areas bajo su responsabilidad;
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Planear los programas de especializacion del personal de sus areas para lograr la mayor calificacion de
su gestidn;

Participar activamente en la investigacion, andlisis y disefio de proyectos de desarrollo e innovacion,
orientados al mejoramiento de las areas y especialidades a su cargo; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como, aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL
GUERRERO

ESTADO DE

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: CONFIANZA
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO:

05. DIRECTOR (A) DE AREA

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

5A, 7A, 7B, 7C, 8A, 8B, 8C, 9A, 9B, 9C

Subsecretaria, Direccidon General.

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N5

A las personas titulares de las jefaturas de
departamento y/o jefaturas de area, asi como a
las demas servidoras y servidores publicos de la

Administracion Puablica Estatal adscritos a su
area.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del

Secretarias de
Despacho.......c..ovvviiiiii i

SUDSECIetarias. . ...
Direcciones

GeNErales. ... e
Direcciones de

Departamentos..........covviviieicie e
Jefaturas de
oficina.......coiiiieece e
especializada..................

Operativo.........cceoeeeeicieei e

Administrativo............ccocooiiii

De acuerdo a la normatividad especifica que
aplique a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

CATEGORIAS
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL FOOER EJECUTIVO GU ERRE RO

" Director de area, Defensor Publico, Mecénico, Escolta A, Mecénico de Helicéptero, Principal, Concertino |
(a), Secretario (a) General

PRINCIPALES FUNCIONES

Operar y controlar los programas especificos asignados su superior jerarquico y las areas bajo su
responsabilidad;

Gestionar en forma oportuna los recursos administrativos propios de los programas a su cargo;

Dirigir los planes, proyectos y acciones determinados por las autoridades, superiores, previendo en todo
momento, respetar techos financieros presupuestales;

Determinar y proponer las medidas técnicas y organizativas necesarias para la gestion del area bajo su
responsabilidad, con objeto de que sean consideradas sus necesidades en los anteproyectos de
presupuesto institucional,

Desarrollar e impulsar los programas de capacitacion y especializacién del personal del area bajo su
responsabilidad con el objeto de lograr la mayor calificacion de su gestion;

Impulsar en forma estratégica la operacion de programas, proyectos y acciones para lograr la
sistematizacion de procesos, asi como la certificacién de los mismos a través de la norma ISO-9001;

Controlar y supervisar la operacion de programas, proyectos y acciones de su area de responsabilidad y
ejecutar la toma de decisiones estratégicas que sean requeridas para el adecuado suministro de los
bienes y servicios que le correspondan;

Investigar, analizar y desarrollar los métodos, sistemas y procedimientos propios de su area de
responsabilidad, para lograr la sistematizacion y estandarizacién operativa e institucional;

Evaluar y dictaminar la funcionalidad de los procesos establecidos para la gestion del area bajo su
responsabilidad, asi como, de sus procesos de control interno;

Coordinar y supervisar la operacion de los procesos productivos, la generacion de bienes y el suministro
de los servicios a su cargo;

Investigar, analizar, disefiar e implementar proyectos de desarrollo e innovacion propios para el
mejoramiento del area bajo su responsabilidad;

Diagnosticar, evaluar y emitir opiniones calificadas vinculadas a las medidas que tiendan a la innovacion
y desarrollo del area bajo su responsabilidad,;

Orientar los procesos de gestion programatica de conformidad con las normas, procedimientos y
disposiciones establecidas en el marco normativo aplicable al area bajo su responsabilidad, cuidando en
todo momento su vinculacién al Plan Estatal de Desarrollo;

Analizar que los datos e informacion que se integran periddicamente a los prontuarios estadisticos
cumplan con la calidad requerida, para su difusion oportuna;

Inducir al personal a los procesos de actualizacion y especializacion en tecnologias de la informacién y
comunicaciones que permita el desarrollo de aplicaciones de calidad;
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Coadyuvar al cumplimiento de compromisos calendarizados en términos de sus responsabilidades;

Implementar los sistemas de gestiébn para la calidad necesarios asi, como los de Control Interno
requeridos; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

PUBLICA CENTRALIZADA  DEL

GUERRERO

ESTADO DE

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: CONFIANZA
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO:

06. SUBDIRECTOR (A)

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

4A, 4B, 4C,5A, 5B, 5C, 6A, 6B, 6C,

Direcciones de Area.

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 6

A las personas titulares de las jefaturas de
departamento y/o jefaturas de area, asi como a
las demas servidoras y servidores publicos de la
Administracion Publica Estatal adscritos a érea.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del

Estado......ccoieii
Secretarias de

Despacho........cooviiiiiiii

Direcciones
GeNerales. ... e
Direcciones de

SUDIFECCIONES. ... e e e
v

Departamentos. ..o
Jefaturas de

OfiCiNa. ....c.ooiiieee e

especializada....................

Operativo. ... e

Administrativo..........ccooeeviiiiinn

De acuerdo a la normatividad especifica que
apligue a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

CATEGORIAS
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL FOOER EJECUTIVO GU ERRE RO

Subdirector (a), Escola B. Asistente, Actuario (a) Secretario (a) de Acuerdos, Auxiliar de Juntas,
Filarmonico (a) Secretario (a) de Audiencia

PRINCIPALES FUNCIONES

Planificar, coordinar y controlar los trabajos de los equipos técnicos, operativos y de gestion, para la
realizacién de las actividades previamente programadas;

Difundir las instrucciones y medidas necesarias para que los diferentes equipos de trabajo se apeguen
estrictamente a los lineamientos, procedimientos, normas y sistemas establecidos para el area bajo su
responsabilidad;

Ejecutar los planes y acciones oficializadas al area bajo su responsabilidad, respetando en todo momento
la calendarizacidn y recursos presupuestales autorizados para tal fin;

Implementar e implantar los sistemas de gestion, asi como los de control interno, previamente disefiados
para incrementar la calidad de los servicios que proporcionan ademas de fortalecer los mecanismos de
control para prevenir actos de corrupcion de cualquier naturaleza;

Supervisar la correccion de los resultados generados en el avance programatico, evaluando la
congruencia entre avance fisico y avance financiero;

Impulsar y dirigir la implantacion, desarrollo y operacion de los métodos, sistemas y procesos de control
de calidad inherentes al area bajo su responsabilidad;

Proponer mejoras a los procedimientos, procesos y sistemas aplicables a la gestion del area bajo su
responsabilidad;

Investigar, analizar, disefiar y proponer proyectos y actividades programaticas para su incorporacion a los
programas y presupuestos institucionales;

Elaborar y actualizar periédicamente los prontuarios estadisticos de la subdireccion con objeto de contar
con informacién de calidad y oportuna;

Administrar en forma adecuada y transparente los recursos administrativos asignados a cada uno de los
programas bajo su cargo;

Prevenir y corregir si fuera el caso el incumplimiento del Programa Estatal de Etica, Transparencia y
Combate la Corrupcion por parte de algun subordinado;

Disefiar, implementar y proponer programas de capacitacion y actualizacion al personal del area bajo su
cargo;

Aplicar los parametros de eficiencia y eficacia a cada uno de los procesos estratégicos, desarrollados en
el area bajo su cargo, con objeto de orientarlos a su certificacion a través de la norma ISO 9001; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: CONFIANZA
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE

GUERRERO

DENOMINACION DEL PUESTO:

07. JEFE(A) DE DEPARTAMENTO

CODIGOS DE CATEGORIAS AREAS DE ADSCRIPCION
1A, 1B, 1C, 2A, 2B, 2C, 3A, 3B, 3C, Direccion General,_Dlregglon de Areay/o
Subdireccién.
NIVEL DE GESTION SUPERVISION EJERCIDA
A las personas titulares de las jefaturas de area,
de unidad, especialistas, asi como a las demés
N7 servidoras y servidores publicos de la
Administraciéon Publica Estatal adscritos a su
area.
UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL GRADO DE ESTUDIOS
Ejecutivo del o »
Estado. ..o, De acuerdo a la normatividad especifica que
Secretarias de aplique a la dependencia que esté asignado.
Despacho.........oeuiiiiiii
Subsecretarias...........ccooiiii e RESULTADOS ESPERADOS
Direcciones
Generales........c.ccoiiiiiiii .
] Direcciones de
Area.....cccoii
SUDAIrECCIONES. . ..o e e Cumpllr y hacer cumplir las atribuciones y
v facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
Departamentos........coovviiiiirii e manuales y demas normatividad vigente en el
o Jefaturas de Estado de Guerrero.
oficina......co oo
Jefaturas de area
especializada.....................
Operativo. ... .o
Administrativo...........ccceciiiiiiiinne
CATEGORIAS
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL FOOER EJECUTIVO GU ERRE RO

Jefe (a) de Departamento, Representante Obrero, Representante Patronal, Dictaminador (a), Conciliador

(@)

PRINCIPALES FUNCIONES

Administrar, coordinar y supervisar las tareas de trabajo asignadas a cada uno de los equipos técnicos,
operativos y de gestidn, con el objeto de que las actividades programadas en el area de su competencia
se realicen con eficiencia y eficacia;

Aplicar los manuales de organizacion y de procedimientos, previamente desarrollados y autorizados para
el area bajo su responsabilidad, con objeto de que los equipos de trabajo se apeguen estrictamente a las
normas, lineamientos, sistemas y procedimientos establecidos;

Administrar en forma eficiente, eficaz y transparente los recursos presupuestales asignados a cada uno
de los programas bajo su cargo;

Ejecutar la administracién operativa de los recursos del area y gestionar los suministros de apoyo a los
servicios correspondientes;

Supervisar la operacion del servicio técnico y especializado evaluando la calidad de los resultados
programaticos obtenidos, pudiendo ajustarlos si fuera el caso, tomando las decisiones operativas
requeridas para la adecuacion y mejora de los mismos;

Evaluar los resultados de los trabajos de la actividad programética establecida y ordenar la correccion de
aguéllos que no cumplan con los lineamientos, estandares y parametros establecidos;

Evaluar la eficiencia y eficacia de los resultados obtenidos en la realizacion del trabajo programatico,
proponiendo en caso de ser necesario medidas para su optimizacion;

Controlar las bases de datos obtenidas en el levantamiento de informacion de campo, integrando los
registros de avances programaticos que correspondan a los equipos a su cargo;

Sistematizar y automatizar las actividades de monitoreo, indicadores y reportes de cumplimientos fisico-
financiero de los programas;

Orientar los planes, proyectos y acciones y en general todas las actividades programaticas al cumplimiento
de las metas establecidas en el Plan Estatal de Desarrollo;

Obtener datos sobre costos y consumo de recursos de trabajo programético y generar indicadores del
comportamiento en el uso y aprovechamiento de recursos institucionales;

Administrar en forma adecuada y transparente los recursos administrativos asignados a cada uno de los
programas bajo su cargo;

Impulsar los planes de capacitacién, especializacion y orientacion de todos los servidores publicos del
area de su competencia,

Investigar, analizar, disefiar e implementar en todas sus acciones programaticas los sistemas de gestion
para la calidad, asi como los de control interno que permitan prevenir actos de corrupciéon de cualquier
naturaleza; y
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO

GUERRERO GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
GOBIERNO DEL ESTADO PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL FCOER EJECUTIVO GU ERRE RO

- Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL
GUERRERO

ESTADO DE

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SUPERNUMERARIO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL
PUESTO:

08. ESPECIALISTA / JEFE (A) DE AREA

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

E3A, E3B, E3C, SJOA, SJOB SJOC, SPEA, SPEB,
SPEC, AAA, AAR, TAR, TAA, STAA, STAB, STAC,
TCA, TCR

Subdireccién, Jefatura de Departamento.

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N9

A las personas analistas, administrativas,
auxiliares y demas servidoras y servidores
publicos de la Administracion Publica Estatal
adscritos a su area.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del Estado............cccooiiiiiiiiiiiie,
Secretarias de Despacho
Subsecretarias...........coccoiiiiiii
Direcciones Generales..............cccoevicivenieecinenn,
Direcciones de Area
Subdirecciones..........cc.oviiiiiiiiii e,
Departamentos.........cccooeiiviiccn e
Jefaturas de oficina...........cccevieeveeeiennnnn.
Jefaturas de area especializada........... v
Operativo.......cccceiieeicie i
Administrativo.................ccociiivie,

De acuerdo a la normatividad especifica que
apligue a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

CATEGORIAS

Especialista, Jefe (a) de Area, Jefe (a) de Oficina. Auxiliar Administrativo, Técnico Administrativo, Técnico
Calificado, Profesionista Especializado, Jefe de Oficina/Area.

PRINCIPALES FUNCIONES

Atender y gestionar los asuntos administrativos que requieran su participacién como profesional adscrito;

Establecer procesos y rutinas de trabajo apegados a los principios del método aplicable a la profesion y

materias de su especialidad;

Mantener al dia, en tiempo y forma los dictamenes, fundamentos legales que permitan el desahogo de

tramites y asuntos propios de su area;
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL FOOER EJECUTIVO GU ERRE RO

Recopilar datos e informacion y proceder a su sistematizacion e interpretacién para generar reportes e
informes especificos;

Proponer elementos de tipo cientifico, técnico y administrativo sobre asuntos que le sean encomendados
y orientar la toma de decisiones sobre los mismos;

Investigar, analizar e integrar propuestas técnicas de solucion a problemas que requieren un tratamiento
profesional;

Realizar estudios y trabajo de andlisis especializado sujeto a la vision profesional y a la fundamentacion
técnica de resultados;

Integrar y desarrollar dictamenes con sustento propio de enfoque profesional, vinculados a la especialidad
de su competencia y responsabilidad;

Orientar todos los procesos estratégicos del area de su competencia hacia su certificacién con el objeto
de lograr la norma ISO 9001;

Aplicar integramente el Programa Estatal de Etica, Transparencia y Combate a la Corrupcion y el Cédigo
de Etica, para los Servidores Publicos de la Administracion Publica Centralizada y Paraestatal del Estado
de Guerrero con todos los miembros del area bajo su responsabilidad predicando para ello con el ejemplo;
y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como, aquéllas que le confiera su superior
jerarquico
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL PCOER EJECUTIVO GU ERRE RO

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SUPERNUMERARIO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL 09. ANALISTA PROFESIONAL

PUESTO:
CODIGOS DE CATEGORIAS AREAS DE ADSCRIPCION
SAPA, SAPB, SAPC, E2A. E2B, E2C Direcciones Generales y/o Jefaturas de Area y/o
Departamentos
NIVEL DE GESTION SUPERVISION EJERCIDA

A las personas auxiliares administrativos,
auxiliares Operativos y a las demas servidoras y
servidores publicos de la Administracién Pablica

Estatal adscritos a su area.

N 11

UBICACION EN LA ESTRUCTURA

OCUPACIONAL GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo deI Estado. ..o De acuerdo a la normatividad especifica que
Secretarias d(’a Despacho........cocoiiiiiiiiiiiiii aplique a la dependencia que esté asignado.
Subsecretarias..........cccoccviiiiiii

Direcciones Generales...........couou e,

Direcciones de Area............ooeveiieiiieeieiiiin, RESULTADOS ESPERADOS

SubdireCCIONES. ... e,

Departamentos. .............cccuvieeeeieeeeeenenns Cumplir y hacer cumplir las atribuciones vy
Jefaturas de ofiCiNa.........cceveveeieveeercrenienns facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
Jefaturas de area especializada............. manuales y demas normatividad vigente en el
OPEratiVo. ......cccoveeeueeeeeeciereee e Estado de Guerrero.
Administrativo.....................cocelV’
CATEGORIAS

Analista Profesional.

PRINCIPALES FUNCIONES

Investigar, compilar, comparar, clasificar, analizar y dictaminar informacién bajo parametros del
conocimiento en areas afines a las materias que les sean encomendadas;

Disefiar, implementar y probar modelos paramétricos o logisticos, para su ejecucion en la resolucion de
problemas de asuntos de tipo técnico de los cuales tenga conocimiento;

Evaluar, integrar y desarrollar dictamenes con sustento propio del enfoque profesional;

Investigar, analizar, disefiar e integrar propuestas técnicas de solucién a problemas que requieren un
tratamiento profesional;
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Integrar datos e informacion y proceder a su sistematizacién de interpretacion para generar reportes e
informes especificos;

Mantener al dia, en tiempo y forma los dictamenes, fundamentos legales, técnicas administrativas que
permitan el desahogo de tramites y asuntos propios de su area;

Realizar estudios comparados, prospectivas, estimaciones de factibilidad y demas aproximaciones
metodoldgicas que permitan sustentar la viabilidad de proyectos y programas de su area de materia de
dominio cognoscitivo;

Establecer técnicas y rutinas de trabajo apegados a los principios del método aplicable a la profesion y
materias de su dominio;

Atender y gestionar los asuntos administrativos que requieran su participacion como profesional adscrito
a la administracion publica;

Integrar y analizar datos e informacidn, utilizando tecnologias de la informacién identificando prioridades
y planificando actividades orientados a cumplir con los plazos establecidos;

Aportar ideas para la investigacion, andlisis y disefio de sistemas de gestion para la calidad, asi como del
sistema de control interno para prevenir actos de corrupcién de cualquier naturaleza;

Participar en el disefio y desarrollo de politicas para la incorporacion de sistemas seguros y funcionales
que garanticen la eficiencia y eficacia de todas las acciones de su ambito de competencia;

Planificar, recopilar, organizar, sistematizar y automatizar los datos e informacién que genera el area de
su especialidad;

Elaborar informes calendarizados de sus actividades concluidas o en proceso, asi como aquéllas que no
generan los resultados planeados presentandolos a su superior jerarquico;

Atender y gestionar los asuntos administrativos que requieran su participacion como profesional adscrito
a la administracion publica;

Contribuir activamente a la capacitacion, actualizacion y especializacion del personal adscrito a la
dependencia donde presta sus servicios; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL PCOER EJECUTIVO GU ERRE RO

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SUPERNUMERARIO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL

PUESTO: 10. ANALISTA TECNICO (A)

CODIGOS DE CATEGORIAS AREAS DE ADSCRIPCION

E1A, E1B, E1C, SATA, SATB, SATC Direcciones Generales Y/o Jefatura de Area y/o
Jefatura de Departamentos.

NIVEL DE GESTION SUPERVISION EJERCIDA

N 11

UBICACION EN LA ESTRUCTURA GRADO DE ESTUDIOS

OCUPACIONAL
EjeCUtiVO d,el Estado......ooovviiii De acuerdo a la normatividad especiﬁca qgue
Secretanas de DespaChO .................................... ap“que a |a dependenc|a que esté as|gnad0
Subsecretarias. ..o

Direcciones Generales. ........ccovee i,

Direcciones de Area.......c.c.ooeeve e, RESUL TADOS ESPERADOS

SUDIrECCIONES. ...t i e e

Departamentos..................ocoeereerreeeerisenenn. Cumplir 'y hacer cumplir las atribuciones 'y
Jefaturas de OfiCina.........ccovvvireeeriseeenn. facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
Jefaturas de area especializada............. manuales y demas normatividad vigente en el
OPEratiVO. ......coovreereeeeeeereereeneeseesesseennenns Estado de Guerrero.
Administrativo.........ococieeiiieiieee, v
CATEGORIAS

Analista Técnico

PRINCIPALES FUNCIONES

Establecer métodos y rutinas de trabajo apegados a las técnicas aplicables a los asuntos propios de sus
conocimientos;

Integracion y desarrollo de diagndsticos operativos vinculados a las materias de su capacidad técnica;

Aplicar métodos, sistemas de trabajo, practicas operativas y conocimientos técnicos para el manejo de la
informacién y datos que le sean encomendados;

Aplicar las técnicas de analisis financiero y de prevision financiera a los presupuestos autorizados y
ejercidos por el &rea para la cual labora;

35



http://www.guerrero.gob.mx/consejeriajuridica/
mailto:consejeria_legislcion@guerrero.gob.mx

http://www.guerrero.gob.mx/consejeriajuridica
consejeria_legislcion@guerrero.gob.mx

ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL FOOER EJECUTIVO GU ERRE RO

Revisar estudios comparativos, prospectivas, estimacion de factibilidad y deméas aproximaciones
metodoldgicas que permitan sustentar la viabilidad de proyectos y programas de su area y materia de
dominio cognoscitivo;

Coadyuvar en la aplicacion de medidas de disciplina presupuestal considerando para ello los mecanismos
de austeridad y racionalidad impulsados por el Ejecutivo del Estado;

Impulsar el uso de tecnologias de punta para el desarrollo de sus actividades, sobre todo, en el manejo
de informacién de volumen;

Vincular las actividades a desarrollar en su dependencia de adscripcion con el Plan Estatal de Desarrollo;
Desarrollar las actividades y proyectos que le sean encomendados;

Detectar necesidades existentes en el area, y proponer mecanismos de solucién a corto mediano y largo
plazo;

Brindar asistencia técnica a los usuarios en lo referente a su area;

Aplicar sus conocimientos a los procesos de capacitacion, actualizacion y especializacion del personal
que labora en el area de su especialidad; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL
GUERRERO

ESTADO DE

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SUPERNUMERARIO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO:

11. OPERATIVO (A) CALIFICADO (A)

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

0O9A, 09B, 09C SES2, BESS, SES1, BES6

Direcciones Generales o de Area y/o
Departamentos.

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivodel Estado...........cccoviiiiiiii
Secretarias de Despacho.............cccvviiiiiiinnnn.
Subsecretarias. ..o,
Direcciones Generales............cc.covviieiiiiiiceneeeen,
Direcciones de Area.......c..oovveeee e,
SubdireCCioNES. ... ...cveeiiii e,
Departamentos............cccviviviiiiee e
Jefaturas de oficina...........ccooveeeeeiicveeeeenn.
Jefaturas de area especializada.............
Operativo. ......cccoeeciieee e
Administrativo..................cccccceeen Y

De acuerdo a la normatividad especifica que
apligue a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y deméas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

CATEGORIAS

Operativo (a) Calificado (a)

PRINCIPALES FUNCIONES

medios de una ingenieria determinada;

materias 0 asuntos a su cargo;

Desarrollar trabajos vinculados al analisis técnico de procesos operativos que requieran implementos o

Realizar revisiones y formular diagndsticos acerca de materias propias de su especialidad;

Realizar diagndésticos técnicos y generar la informacion necesaria para prevenir disfuncionalidades en las
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Establecer métodos y rutinas de trabajo apegados a los principios, a las técnicas aplicables a los asuntos

propios de sus conocimientos;

Recopilar, recibir, revisar, actualizar e integrar formatos, documentos e informacién de toda clase para la
operacion, registro, captura y consulta de datos en sistemas manuales, automaticos y/o computarizados
relativos a procesos administrativos, técnicos o de cualquier otra indole, de acuerdo a la especialidad y
area de asignacion;

Desarrollar las actividades de digitalizacion de datos e informes, creando su base de datos
correspondiente;

Crear, organizar, consultar, modificar y actualizar los archivos para realizar los procesos de trabajo del
area;

Apoyar la preparacion de informes de actividades del area para la cual labora;
Registrar, elaborar contestaciones y controlar la solicitud de informacién publica;

Intervenir en el desarrollo de los programas de mejoramiento organizacional de la funcion administrativa;
y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

CENTRALIZADA DEL ESTADO DE

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SUPERNUMERARIO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO:

12. AUXILIAR ESPECIALIZADO (A)

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

O8A, 08B, 08C

Jefaturas de Departamento y/o de Area.

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 11

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivodel Estado...........cooooiiiiin
Secretarias de Despacho.............cccvvviiiiiiinn.n.
Subsecretarias..........ccocciii i

De acuerdo a la normatividad especifica que
aplique a la dependencia que esté asignado.

Direcciones Generales. ..........ccvoeeeiiiicciieieaeen,

Direccionesde Area.............oovvveiiiiiiiiin,

RESULTADOS ESPERADOS

SubdireCCionNes. .......covviiii i,
Departamentos...........cccoevievcciiiie e
Jefaturas de ofiCina..........cccveeveeiiiiiiieeee i,
Jefaturas de area especializada.............
Operativo.......cccccceiiiieeie e,
Administrativo............ccccoeiiiiiii, v

Cumplir 'y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

CATEGORIAS

Auxiliar Especializado (a)

PRINCIPALES FUNCIONES

establecidos;

indiquen los mismos;

falla o anomalia del mismo;

Ejecutar las 6rdenes de trabajo programadas de conformidad con los procedimientos de mantenimiento
Operar los procedimientos de recepcion de insumos de informacion y datos; asimismo dar el tramite que

Mantener de manera responsable el equipo al que tenga acceso reportando a sus superiores cualquier
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Atender los procedimientos de reparacién y resguardo del equipo a su cargo;

Aplicar técnicas de operacion de equipo, sistemas, procedimientos y demas componentes de operacion
de los procesos a su cargo;

Atender y proveer los insumos técnicos de su especialidad al personal de su area, y en su caso a los
usuarios de servicios de la misma;

Resolver problemas de operacion técnica de los procedimientos del area de trabajo;

Verificar la operacion adecuada del equipo objeto de su intervencion de mantenimiento y asegurarse de
su buen funcionamiento;

Participar en el buen funcionamiento de su area de adscripcion mediante el adecuado aprovechamiento
de los insumos institucionales y la correcta operacion al que tenga acceso;

Cumplir con los programas de mantenimiento preventivo y correctivo, ademas apoyar mediante
operaciones del andlisis basico; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como, aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
GUERRERO

GUERRERO

GOBIERNO DEL ESTADO
CONSEJERIA JURIDICA DEL FCOER EJECUTIVO

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SUPERNUMERARIO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL

PUESTO: 13. AUXILIAR / MAESTRO (A) DE OFICIO

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

07A, O7B, O7C, SMOA, SMOB, SMOC

Jefaturas de Departamento y/o de Area

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

UBICACION EN LA ESTRUCTURA

OCUPACIONAL GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivodel Estado............ccooeiiiiiiii
Secretarias de Despacho.............cccvviiiiiiiinn..
Subsecretarias. ...

De acuerdo a la normatividad especifica que
apligue a la dependencia que esté asignado.

Direcciones Generales. ..........cccooiieeeiviiceieeeeaaens

Direcciones de Area........c..coevvueeiieiiiieeiaei, RESULTADOS ESPERADOS

SubdirecCiones.........ccoooiiiiiiiiiii e,
Departamentos...........cccovviviviei i
Jefaturas de oficina...........ccceveeeieeiieennnenns
Jefaturas de area especializada.............
Operativo. ......ccccceeeeeeeieiesesine e 4
Administrativo..................ccce.

Cumplir y hacer cumplir las atribuciones y
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

CATEGORIA

Auxiliar / Maestro (a) de Oficio, Maestro de Oficio

PRINCIPALES FUNCIONES

- Realizar los trabajos y asistencias técnicas que formen parte de sus responsabilidades de trabajo y de las
6rdenes de servicio programadas, que reciba de su superior jerarquico;

- Disefar e implementar el programa de mantenimiento preventivo del equipo, maguinaria e instalaciones
de las diferentes areas que conforman la administracion central;

- Aplicar técnicas de operacion de equipos, sistemas, procedimientos y demas componentes de operacién
de los procesos a su cargo;

- Atender y proveer los insumos técnicos de su especialidad al personal de su area y en su caso a los
usuarios de servicios de la misma;

- Vigilar y corregir los diferentes equipos y sistemas que se utilizan en las secretarias y dependencias y sus
areas de trabajo tales como sistema eléctrico, red de telefonia local, servicios de agua potable, plomeria,
albafileria, carpinteria, etc.;
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Realizar diagnésticos, verificaciones e inspecciones fisicas sobre la operacion de los procesos técnicos a
su cargo asi como los del area que tengan relacion con las funciones de su puesto;

Integrar y proponer soluciones de adecuacion, ajuste, correccidn que proceda que sean aplicables a los
procesos técnicos a su cargo;

Organizar las 6rdenes de trabajo o servicios a su cargo y atenderlos de conformidad con las normas
técnicas aplicables a su ramo de actividad;

Resolver los problemas, asuntos, tramites, verificaciones y demas situaciones que se planteen por parte
de los usuarios de los servicios a su cargo;

Elaborar reportes, informes, actas sobre las actividades realizadas de su especialidad y del area donde
presta sus servicios;

Llenar la bitacora diaria de servicios, orientado a la prevencion para el buen funcionamiento del area de
su especialidad;

Realizar las diferentes labores que le sean encomendadas, de su especialidad y responsabilidad por su
superior jerarquico;

Participar activamente en los cursos de capacitacion, actualizacion y especializacion que proponga el area
de capacitacion institucional, con objeto de permanecer continua y permanentemente preparado; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como, aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.

42



http://www.guerrero.gob.mx/consejeriajuridica/
mailto:consejeria_legislcion@guerrero.gob.mx

GUERRERO

GOBIERNO DEL ESTADO
CONSEJERIA JURIDICA DEL FCOER EJECUTIVO

http://www.guerrero.gob.mx/consejeriajuridica
consejeria_legislcion@guerrero.gob.mx

ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL
GUERRERO

ESTADO DE

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: BASE
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO:

14. SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

O6A, 06B, O6C, SCMGA, SCMGB, SCMGC

Jefaturas de Departamento

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 11

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivodel Estado...........cccooiiiiiiiii
Secretarias de Despacho.............ccccvvviiiiiinnnnn.
Subsecretarias...........ccccociiiii
Direcciones Generales.............ccoceevviiiviiieecieenne,
Direcciones de Area.............ccccoouueeiiiiiinnne,
SubdireCCiones........ccccviiiiii e,
Departamentos.............coviivvccciiiin i
Jefaturas de oficina...........cccoecovveeiveicee e
Jefaturas de area especializada.............
Operativo. ......occcovieieiie i
Administrativo..............ccceevveeienV’

De acuerdo a la normatividad especifica que
apligue a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir 'y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

CATEGORIAS

Servicios Administrativos, Capturista Mecanégrafa General.

PRINCIPALES FUNCIONES

- Atender la gestoria o realizar trAmite de los asuntos que le encomiende su jefe inmediato;

- Realizar préacticas de registro, clasificacion y demas operaciones propias del trabajo administrativo;

- Atender y orientar a los usuarios del area sobre los asuntos que se manejan en la oficina;

- Atencion del area de fotocopiado, lineas telefénicas, atencién a usuarios y las demas que se encuentren

en la logistica de los servicios del &rea;
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Operar en forma eficiente el sistema integral de gestion de documentos del gobierno del estado;
Elaborar e integrar los informes que se requieran, en el ambito de su competencia;

Organizar las actividades y los recursos del servicio, asi como fijar los calendarios de trabajo, para el area
donde presta sus servicios;

Coadyuvar en los eventos relacionados con las festividades organizados por la institucién; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL
GUERRERO

ESTADO DE

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SUPERNUMERARIO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL
PUESTO:

15. APOYO GENERAL

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

O5A, 0O5B, O5C, SAGA, SAGB, SAGC

Direcciones Generales Y/o Jefatura de Area y/o
Jefatura de Departamentos.

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivodel Estado...........cocoviiiiiici
Secretarias de Despacho.............ccovviiiiiinnnnn.
Subsecretarias...........ooiiiii
Direcciones Generales............cccoeeeeiiiiiiiiiiciiiinns
Direcciones de Area...........ccovveeeeieeeeeie,
SubdireCcCiones. .......covviiii i,
Departamentos...........cccooiiiiiiiiiiei e
Jefaturas de ofiCina..........cocevieeiiieiiine s
Jefaturas de area especializada.............
Operativo.......cccoecevieveeiieeiecce e, v
Administrativo.............cccvieiiini

De acuerdo a la normatividad especifica que
apligue a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir y hacer cumplir las atribuciones y
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

CATEGORIAS

Apoyo General

PRINCIPALES FUNCIONES

Disponer preventivamente de los insumos, materiales, herramientas e implementos de trabajo, asi como,

las utilerias requeridas en la realizacion de un trabajo técnico que se deba atender en ese momento;

Tener organizada el area de trabajo y disponer en orden los materiales, herramientas e insumos

utilizables, en el desarrollo de su trabajo para que coadyuven al cumplimiento de las funciones del técnico

profesional o maestro de oficio del cual depende;

propios de sus conocimientos;

Establecer métodos y rutinas de trabajo apegados a los principios, las técnicas aplicables a los asuntos
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Sistematizar la localizacion y organizacion de los instructivos, 6rdenes de trabajo, datos o referencias e
informacion técnica de los trabajos a realizar, de conformidad con las érdenes de trabajo;

Programar diariamente sus actividades y confirmar el orden o prioridad asignado por el profesional técnico
0 maestro de oficio responsable de los trabajos ordenados;

Operar los procesos laborales a su cargo con eficiencia y mediante el uso adecuado de los materiales,
insumos y herramientas destinadas ha dicho fin;

Ejecutar las diferentes 6rdenes de trabajo utilizando las herramientas a su cargo y observando en todo
momento las normas de seguridad e higiene establecidas;

Integrar y proponer soluciones de adecuacion, ajuste, correccion y demas que procedan para que sean
aplicables a los procesos técnicos a su cargo;

Reportar trabajos y operaciones concluidas a efecto de que sean supervisadas por el técnico profesional
0 maestro de oficio responsable;

Revisar diagndsticos técnicos y generar la informacién necesaria para prevenir disfuncionalidades en las
especialidades técnicas a su cargo;

Apoyar en la preparacion de los informes de las actividades realizadas del area para la cual labora; y

Las demés que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SOERG DLl EaTa PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL POOER EJECUTIVO GU ERRE RO
CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SUPERNUMERARIO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO
DENOMINACION DEL PUESTO: 16. SERVICIOS GENERALES

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

STGA, STGB, STGC, INR, INA, INR1, INAL, INR2,
INA2

Direcciones Generales o de Area y/o
Departamentos.

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del Estado...........ccoovviiiiiiiiiie
Secretarias de Despacho................cocooiieiiinn.
SUDSECIEtArias. ......ov e
Direcciones Generales............c.ccevvviieviiiveeeeenn.
Direcciones de Area............ouoeeieeieieiiiinenn,
Subdirecciones. ........cooovvivi i,
Departamentos...........coeviiiiiviecieeeee e
Jefaturas de ofiCina..........coveevieeiivieiineeceiins
Jefaturas de area especializada.............
Operativo........ccccoecviiieeicieecc e, 4
Administrativo..............ccocviiviieeen.

De acuerdo a la normatividad especifica que
aplique a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir y hacer cumplir las atribuciones y
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

CATEGORIAS

Servicios Generales, Trabajos Generales, Intendencia.

PRINCIPALES FUNCIONES

- Trasladar equipo de oficina en las diferentes direcciones, dentro y fuera del area de la institucion:

- Trasladar y ubicar equipo de oficina de una unidad administrativa a otra;

- Colaborar con el mantenimiento general de la institucion;

- Colaborar con la limpieza de las areas verdes y vias de la institucion;

- Limpiar las cunetas, alcantarillados, marquesinas y azoteas;
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL FOOER EJECUTIVO GU ERRE RO

Pintar la base de los arboles para contribuir al embellecimiento de las areas verdes;
Limpiar las ventanas, pisos y paredes de edificios de la institucion;

Lavar, por fuera y por dentro, los vidrios de las ventanas de los edificios;

Lavar las paredes y pisos segun instrucciones;

Colaborar en la realizacion de proyectos de construccion que se realice en la institucion.
Derribar paredes, pisos, etc., segun instrucciones;

Recoger el caliche y demas desperdicios, dejando el area de trabajo limpia;

Colaborar en el Almacén General cuando el volumen de trabajo lo requiere;

Cargar cajas y equipos de oficina y otros materiales;

Realizar otras tareas segun las funciones de la unidad donde labora; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO

GUERRERO GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
GOBIERNO DEL ESTADO PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL FCOER EJECUTIVO GU ERRE RO

CEDULAS DE IDENTIFICACION DE PUESTOS SEGURIDAD PUBLICA Y PROTECCION CIVIL.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL
GUERRERO

ESTADO DE

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL
PUESTO:

BO1. COMISARIO ACREDITABLE ANALISIS TACTICO

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

T80001

Subsecretaria de Prevencion y Operacion Policial.

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

A las servidoras y servidores publicos de la
Administracion Publica Estatal adscritos a su
mando.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivodel Estado............ccooviiiiiiiii
Secretarias de Despacho...............cocoviiiiiinl.
Subsecretarias.........ccocceiiiii e,
Direcciones Generales...............c.ccceeeeeeennn.
Direcciones de Area............ooiveeeeeeeenn.,
Subdirecciones.......ccocciviiiiiiiiiiiii,
Departamentos..........ccccceiieeniiennee

Jefaturas de oficina....................
Jefaturas de area especializada...
Operativo.........cccoveeeveneenne. 4
Administrativo.......................

De acuerdo a la normatividad especifica que
apligue a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

PRINCIPALES FUNCIONES

- Dirigir la Unidad de Analisis Téctico;

- Dotar al Secretario de Seguridad Publica de informacién que le permita realizar la toma de decisiones;

- Dirigir la planeacion, obtencion, procesamiento y aprovechamiento de los productos obtenidos de la
recoleccion de informacién encaminada a contrarrestar altos niveles de indices delincuenciales;

- Crear politicas tendientes a la proteccién de la informacion concentrada en las bases de datos del area

bajo su mando;

- Establecer lineamientos para realizar el cruce de informacion con otras corporaciones policiacas;
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO

GUERRERO GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
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CONSEJERIA JURIDICA DEL PCOER EJECUTIVO GU ERRE RO

Crear lineamientos que permitan homologar la recoleccién, clasificacién, registro, analisis, evaluacion y
explotacion de informacién en las regiones operativas que integran la Secretaria de Seguridad Publica;

Dirigir la actualizacién de informacion y estadisticas que servirdn a la Secretaria de Seguridad Publica
para la implementacion de acciones operativas en las zonas geograficas que asi lo requieran; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como, aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL
GUERRERO

ESTADO DE

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL
PUESTO:

B02. COMISARIO ACREDITABLE INVESTIGACION

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

180011

Subsecretaria de Prevencion y Operacion Policial.

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

A las servidoras y servidores publicos de la
Administracion Publica Estatal adscritos a su
mando.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del Estado...........c.cocoiiiiiiii
Secretarias de Despacho.................ccooeinll
Subsecretarias...........cccoeeiiiii
Direcciones Generales...............cc.coceeveeennee.
Direcciones de Area.............ccoeveeveecnnn,
Subdirecciones............ccoeviiiiiiii i,
Departamentos.........cccceceiveviiennne.
Jefaturas de oficina....................
Jefaturas de area especializada...
Operativo. ........cccccceeevereenn, v
Administrativo.......................

De acuerdo a la normatividad especifica que
aplique a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir y hacer cumplir las atribuciones y
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

PRINCIPALES FUNCIONES

- Dirigir la Unidad de Investigaciones;

- Elaborary planear métodos para la implementacion de acciones encubiertas;

- Establecer estrategias de proteccion de documentos e informacion relacionados con las investigaciones,

a fin de evitar la fuga de informacion;

- Coordinar las investigaciones que lleven a la ubicacién de personas o grupos delictivos con el objeto de

evitar la comision de delitos;

- Coordinar las entrevistas de las personas que pudieran aportar informacion de lugares o personas

relacionados con delitos;
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO

GUERRERO GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
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CONSEJERIA JURIDICA DEL PCOER EJECUTIVO GU ERRE RO

Dirigir la investigacion que permita recopilar e integrar informacion encaminada a la prevencion y combate
de grupos delincuenciales;

Coordinar operativos de vigilancia, seguimientos, coberturas e infiltraciones que permitan la recopilacion
de informacion con la finalidad de desarticular organizaciones o grupos delictivos; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como, aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL
GUERRERO

ESTADO DE

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL
PUESTO:

B03. COMISARIO ACREDITABLE OPERACIONES

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

080021

Subsecretaria de Prevencion y Operacion Policial.

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

A las servidoras y servidores publicos de la
Administracion Publica Estatal adscritos a su
mando.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del Estado............coooiiiiiiiiiiiieiie,
Secretarias de Despacho.................ccoenl
Subsecretarias...........cocoiiiiiiii
Direcciones Generales..................ccceceeenee.
Direcciones de Area...............cccceeene..
Subdirecciones...........coeciiiiiiiii
Departamentos.........ccooeceevieeeiinne.

Jefaturas de oficina....................

Jefaturas de area especializada..

Operativo.........cccoveeevecreeennnne. v

Administrativo.......................

De acuerdo a la normatividad especifica que
apligue a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

PRINCIPALES FUNCIONES

Proponer al Secretario de Seguridad Publica las estrategias y lineas accion que conduzcan al debido

cumplimiento de las misiones y objetivos de la Policia Estatal;

entidad;
- Coordinar operativos inter-regionales;

Coordinar y establecer enlaces con las Secretarias de Seguridad Publica de otros estados;
Planear acciones operativas en coordinacién con otros estados que tengan limites territoriales en nuestra

Establecer estrategias de apoyo a la seguridad publica de los municipios;
Coordinar apoyos logisticos para los operativos previamente planeados;
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL PCOER EJECUTIVO GU ERRE RO

Fortalecer la prevencion de los delitos mediante la implementacién de operativos tendientes a inhibir la
comision de los mismos;

Coordinar juntas ejecutivas de trabajo;
Establecer protocolos de seguridad a instalaciones estratégicas del estado;
Dirigir operativos de intervenciones especiales;

Autorizar los sectores de patrullaje en zonas urbanas y rurales que permitan inhibir la comisién de delitos;
y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL
GUERRERO

ESTADO DE

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO:

B0O4. INSPECTOR

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

70102, BE3A, BE2C, O6B, O6C

subsecretaria de Prevencion y Operacién Policial,
Secretaria del Trabajo y Prevision Social o
Comisioén Técnica de Transporte y Vialidad

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

A las servidoras y servidores publicos de la
Administracidon Publica Estatal adscritos a su
mando.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del Estado............cccooiiiiiiiiiiiiiien
Secretarias de Despacho.................cooinl.
Subsecretarias...........cccoiiiiiiii
Direcciones Generales.............ccc.oueeeeeeine
Direcciones de Area.......c.....cceveeieinn.
Subdirecciones.......c...cooveviieiieinnnnn.
Departamentos........c.cccooeviinnen.
Jefaturas de oficina..................
Jefaturas de area especializada.
Operativo......cccooeevieneniieeen. 4
Administrativo.....................

De acuerdo a la normatividad especifica que
apligue a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

PRINCIPALES FUNCIONES

- Ejecutar acciones de verificacion, supervision de procedimientos y actividades sujetas a control

normativo y operativo;

- Visitar, inspeccionar o cualquier otra diligencia que considere pertinente;

- Realimentar los procesos de autoridad, mando y direccibn mediante los reportes y dictimenes de

supervision;

- Coordinar las actividades extra-programaticas y que se desarrollen en la institucion con respecto a sus

deberes;

- Determinar las acciones necesarias, para la ejecucion de estrategias operativas a fin de proteger su
integridad y la de terceros, conforme a las disposiciones legales aplicables;
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
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Fomentar la disciplina con el personal a su cargo;
Coordinar y establecer enlaces con las Secretarias de Seguridad Publica de otros estados;

Planear acciones operativas en coordinacién con otros estados que tengan limites territoriales en
nuestra entidad;

Coordinar los apoyos logisticos para los operativos previamente planeados;
Coordinar juntas ejecutivas de trabajo;
Dirigir operativos de intervenciones especiales; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como, aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL
GUERRERO

ESTADO DE

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL
PUESTO:

BO5. INSPECTOR ACREDITABLE ANALISIS TACTICO

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

T80002

subsecretaria de Prevencion y Operacion Policial.

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

A las servidoras y servidores publicos de la
Administracion Pablica Estatal adscritos a su
mando.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del Estado............cooveiiiiiiiiiiien
Secretarias de Despacho...............cccoeoiiiiies
Subsecretarias..........cooiiiiiii
Direcciones Generales.........cc..covvvviieivivnen.n.
Direcciones de Area.............oeveeeeeenenn..
Subdirecciones.........covevviiieiiiiiiiiinens
Departamentos............c.coovvivieeenes
Jefaturas de oficina...........ccoceeeeene
Jefaturas de area especializada .....
Operativo. ......cccveveiiiiniie s 4
Administrativo .................coeee

De acuerdo a la normatividad especifica que
aplique a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir y hacer cumplir las atribuciones y
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

PRINCIPALES FUNCIONES

Dirigir la planeacion, obtencion, procesamiento y aprovechamiento de los productos obtenidos de la

recoleccion de informacién encaminada a contrarrestar altos niveles de indices delincuenciales;

bajo su mando;

Crear politicas tendientes a la proteccién de la informacion concentrada en las bases de datos del area

Establecer lineamientos para realizar el cruce de informacion con otras corporaciones policiacas;
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Crear lineamientos que permitan homologar la recoleccion, clasificacion, registro, analisis, evaluacion

y explotacion de informacion en las regiones operativas que integran la Secretaria de Seguridad
Publica;

Dirigir la actualizacion de informacion y estadisticas que serviran a la Secretaria de Seguridad Publica
para la implementacion de acciones operativas en las zonas geogréficas que asi lo requieran; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
GUERRERO

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL
PUESTO:

B06. INSPECTOR ACREDITABLE INVESTIGACION

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

T80012

subsecretaria de Prevencion y Operacion Policial.

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

A las servidoras y servidores publicos de la
Administracién Publica Estatal adscritos a su

mando.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del

EStado. ...

Secretarias

Despacho.......ccovieiiiii i

Direcciones
GENEIAIES. ... e

Departamentos. ..........oeoviiiiiiieie e
Jefaturas
oficina.....ccovieeeee e
Jefaturas de
especializada....................
Operativo.......ccccccciieieeciecee e v

Administrativo...........cooovviiiiii i,

de

....(.je

area

De acuerdo a la normatividad especifica que
aplique a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL FOOER EJECUTIVO GU ERRE RO

PRINCIPALES FUNCIONES

Elaborar y planear métodos para la implementacion de acciones encubiertas;

Establecer estrategias de proteccién de documentos e informacién relacionados con las investigaciones,
a fin de evitar la fuga de informacion;

Coordinar las investigaciones que lleven a la ubicacion de personas o grupos delictivos con el objeto de
evitar la comision de delitos;

Coordinar las entrevistas de las personas que pudieran aportar informacion de lugares o personas
relacionados con delitos;

Dirigir la investigacion que permita recopilar e integrar informacién encaminada a la prevencién y
combate de grupos delincuenciales;

Coordinar operativos de vigilancia, seguimientos, coberturas e infiltraciones que permitan la recopilacion
de informacion con la finalidad de desarticular organizaciones o grupos delictivos; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
GUERRERO

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO:

BO7. INSPECTOR ACREDITABLE OPERACIONES

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

T80022

subsecretaria de Prevencion y Operacion Policial.

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

A las servidoras y servidores publicos de la
Administraciéon Publica Estatal adscritos a su
mando.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA

GRADO DE ESTUDIOS

OCUPACIONAL
Eﬁggg\/o del De acuerdo a la normatividad especifica que
Secretarias de apligue a la dependencia que esté asignado.
Despacho.........ouiiiiii i
RESULTADOS ESPERADOS
Subsecretarias...........ccooiiiiii
Direcciones
Generales. ..o
] Direcciones de
Area.... .o
SubdirecCiones. ..............oeiviiiiie Cumplir y hacer cumplir las atribuciones y
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
Departamentos.................cceiiinnnecc e, manuales y demas normatividad vigente en el
Jefaturas de Estado de Guerrero.
oficina. ..o
Jefaturas de area
especializada....................
Operativo.......cccocviiieeeeee e v

Administrativo.........ccoooviiiiiii,
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL FOOER EJECUTIVO GU ERRE RO

PRINCIPALES FUNCIONES

Coordinar y establecer enlaces con las Secretarias de Seguridad Publica de otros estados;

Planear acciones operativas en coordinacion con otros estados que tengan limites territoriales en
nuestra entidad;

Coordinar operativos inter-regionales;
Establecer estrategias de apoyo a la seguridad publica de los municipios;
Coordinar apoyos logisticos para los operativos previamente planeados;

Fortalecer la prevencion de los delitos mediante la implementacion de operativos tendientes a inhibir la
comision de los mismos;

Coordinar juntas ejecutivas de trabajo;
Establecer protocolos de seguridad a instalaciones estratégicas del Estado;
Dirigir operativos de intervenciones especiales;

Autorizar los sectores de patrullaje en zonas urbanas y rurales que permitan inhibir la comisién de
delitos; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL
GUERRERO

ESTADO DE

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL
PUESTO:

B08. INVESTIGADOR(A) SOCIO-ECONOMICO(A)

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

30713, 30714

ubsecretaria de Prevencién y Operacion Policial.

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

A las servidoras y servidores publicos de la
Administracion Publica Estatal adscritos a su
mando.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del

Secretarias
Despacho.......c..coviiiii e

Direcciones
GeNEraleS. ... e,
Direcciones

Departamentos..........c.ooeiiiiiiiiei e,
Jefaturas
ofiCina.......oueiiie e
Jefaturas de
especializada....................
Operativo. ......ccccceeeeeceiecceee e v

Administrativo............ccoiiiiiin,

de

de

area

De acuerdo a la normatividad especifica que
aplique a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir y hacer cumplir las atribuciones y
facultades conferidas por las leyes,
reglamentos, manuales y demas normatividad
vigente en el Estado de Guerrero.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL PCOER EJECUTIVO GU ERRE RO

PRINCIPALES FUNCIONES

Hacer visitas domiciliarias eventuales;

Programar estudios socioecondémicos;

Realizar cuestionarios/entrevistas;

Revisar documentos;

Recabar informacién, documentacion y referencias;

Realizar toma de fotografias;

Investigar antecedentes laborales, administrativos, econdmicos y patrimoniales;

Sistematizar y automatizar la base de datos creada para la integracion de los datos e informacién que
continua y permanentemente obtienen, con objeto de informar con la mayor precision posible a su jefe
inmediato superior; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL PCOER EJECUTIVO GU ERRE RO

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO: B09. OFICIAL

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

SMT2, 70103

Subsecretaria de Prevencion y Operacion Policial.

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del

Secretarias
Despacho........cooiiiiiiiii

Direcciones
Generales. ... ..o e
Direcciones

SUDIrECCIONES. ... i e

Departamentos..............

Jefaturas

OficiNa....v it
Jefaturas de

especializada....................

Operativo.......ccccooeceeeieecieecee e v

Administrativo.......cocovieeiiiiii,

de

...de

area

De acuerdo a la normatividad especifica que
aplique a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

PRINCIPALES FUNCIONES
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL FOOER EJECUTIVO GU ERRE RO

Obedecer y sujetarse a la disciplina y a la linea de mando que rige al Cuerpo de Policia Estatal;

Tener la capacidad para tomar el mando de un grupo operativo, un sector, una comandancia regional o
una coordinacion regional;

Supervisar los servicios asignados del personal subalterno, para el debido y estricto cumplimiento del
servicio encomendado;

Coordinar la elaboracion de despliegues operativos a implementarse en diversas actividades, eventos y
situaciones de riesgo o donde haya concentracibn masiva de personas y pudiera estar en riesgo su
integridad fisica y el orden publico;

Coordinar operativos intermunicipales e interregionales;

Elaborar informes de las actividades y misiones encomendadas, para notificar los resultados derivados de
las mismas;

Auxiliar de forma inmediata a la poblacion en caso de siniestros y desastres naturales, a fin de proteger su
integridad y la de terceros, conforme a las disposiciones legales aplicables;

Aplicar estrategias de reaccion en situaciones de disturbios civiles que pongan en riesgo la integridad fisica
y patrimonial de la poblacion;

Proteger las areas estratégicas del estado a fin de evitar que se altere el orden y la paz publica;

Llevar a cabo patrullajes de seguridad en espacios publicos, con la finalidad de prevenir e inhibir la
comision de delitos que vulneren la integridad fisica y patrimonial de la ciudadania;

Preservar el lugar de los hechos, para evitar que se contamine;

Prestar los servicios de seguridad y vigilancia que se le encomiende, uniformado o de civil cuando en
apoyo de corporaciones o autoridades se le asigne por orden escrita de autoridad superior;

Proteger la integridad fisica de las personas detenidas por la comision de algun delito, en tanto se ponen
a disposicién de la autoridad competente;

Realizar detenciones en flagrancia y poner al detenido de inmediato ante la autoridad competente;

Realizar labores de proximidad social atendiendo de manera oportuna e inmediata las quejas que le
exponga la ciudadania y que estén en su &mbito de competencia;

Aplicar de manera correcta y conforme a derecho el uso legitimo de la fuerza;
Brindar seguridad en el traslado de internos en base a la peticion de la unidad de traslados;

Informar al superior jerarquico de manera inmediata los acontecimientos relevantes que se generan dentro
de su servicio de seguridad y vigilancia;

Explotar los productos proporcionados por la Unidad de Andlisis Tactico;

Obedecer y ejecutar estrictamente la orden superior conforme a la ley, tener la capacidad de comandar a
su unidad en los servicios y operaciones encomendadas;
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL POOER EJECUTIVO GU ERRE RO

Aplicar de manera imparcial las leyes y reglamentos que rigen la funcién policial; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

CENTRALIZADA DEL ESTADO DE

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO: B10. OFICIAL ACREDITABLE ANALISIS TACTICO

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

T80004

Subsecretaria de Prevencion y Operacioén Policial.

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

UBICACION EN LA ESTRUCTURA OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del

Estado......ccoinvii
Secretarias de

Despacho.........ouiiiiii i

SUDSECIEIAriaS. . .ot e e s
Direcciones

Generales. ... ..o
Direcciones de

Departamentos. .........ccoeiiiiieein e
Jefaturas de
(0] 1031 0 b= VR
Jefaturas de area
especializada....................
Operativo. ......cccoeeceeeiiecee e 4

Administrativo.........ccoooeiiiiii i,

De acuerdo a la normatividad especifica que
aplique a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir 'y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

PRINCIPALES FUNCIONES
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL FOOER EJECUTIVO GU ERRE RO

Cumplir con las medidas de disciplina y linea de mando que rige al Cuerpo de la Policia Estatal,

Tener la capacidad para tomar el mando de un grupo operativo, un sector, una comandancia regional o una
coordinacion regional;

Supervisar los servicios asignados al personal subalterno, para el debido y estricto cumplimiento del servicio
encomendado;

Coordinar la elaboracién de despliegues operativos a implementarse en diversas actividades, eventos y
situaciones de riesgo o donde haya concentracién masiva de personas y pudiera estar en riesgo su integridad
fisica y el orden publico;

Coordinar operativos intermunicipales e interregionales;

Elaborar informes de las actividades y misiones encomendadas, para notificar los resultados derivados de las
mismas;

Sujetarse a la disciplina que rige el Cuerpo de Policia Estatal y tener la capacidad para comandar la unidad a
su cargo;

Auxiliar de forma inmediata a la poblacién en caso de siniestros y desastres naturales, a fin de proteger su
integridad, conforme a las disposiciones legales aplicables;

Aplicar estrategias de reaccion en situaciones de disturbios civiles que pongan en riesgo la integridad fisica y
patrimonial de la poblacién;

Proteger las areas estratégicas del estado a fin de evitar que se alteren el orden y la paz publica;

Llevar a cabo patrullajes de seguridad en espacios publicos, con la finalidad de prevenir e inhibir la comision
de delitos que vulneren la integridad fisica y patrimonial de la ciudadania;

Preservar el lugar de los hechos, para evitar que se contamine;

Prestar los servicios de seguridad y vigilancia que se le encomiende, uniformado o de civil cuando en apoyo
de corporaciones o autoridades se le asigne por orden escrita de autoridad superior;

Proteger la integridad fisica de las personas detenidas por la comisién de algun delito, en tanto se ponen a
disposicion de la autoridad competente;

Realizar detenciones en flagrancia y poner al detenido de inmediato a disposicion ante la autoridad
competente;

Realizar labores de proximidad social atendiendo de manera oportuna e inmediata las quejas que le exponga
la ciudadania y que estén en su ambito de competencia;

Aplicar de manera correcta y conforme a derecho el uso legitimo de la fuerza;
Brindar seguridad en el traslado de internos en base a la peticion de la unidad de traslados;

Informar al superior jerdrquico de manera inmediata los acontecimientos relevantes que se generan dentro de
su servicio de seguridad y vigilancia;

Explotar los productos proporcionados por la Unidad de Analisis Tactico;
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO

GUERRERO GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
GOBIERNO DEL ESTADO PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL PCOER EJECUTIVO GU ERRE RO

- Obedecer y ejecutar estrictamente una orden superior, siempre y cuando no contravenga a la ley;
- Aplicar de manera imparcial las leyes y reglamentos que rigen la funcion policial; y

Las demds que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL
GUERRERO

ESTADO DE

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

| DENOMINACION DEL PUESTO:

B11. OFICIAL ACREDITABLE INVESTIGACION

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

180014

Subsecretaria de Prevencion y Operacion Policial.

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del

Estado......ccoinii
Secretarias de

Despacho.........ouvviiiii i

Direcciones
Generales. ... ..o i
Direcciones de

Departamentos. .........ccoeviiiiiiies e
Jefaturas de
OfiCiNa. ...
Jefaturas de area
especializada....................
Operativo.......cccoeeeeeeeceeceee e v

Administrativo...........coooeiiii i,

De acuerdo a la normatividad especifica que
apligue a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

PRINCIPALES FUNCIONES

de grupos delincuenciales;

- Elaborar y planear métodos para la implementacion de acciones encubiertas;

- Coordinar las funciones de investigacion en ausencia de algiin mando de mayor jerarquia;

- Coordinar operaciones encubiertas, con el fin de obtener informacion requerida;

- Dirigir la investigacién que permita recopilar e integrar informacién encaminada a la prevencion y combate
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL FOOER EJECUTIVO GU ERRE RO

Coordinar tareas de vigilancia “fijas y moviles” a personas identificadas con la finalidad de conocer sus

actividades;

Coordinar las investigaciones que lleven a la ubicacién de personas o grupos delictivos con el objeto de
evitar la comision de delitos;

Realizar informes de los resultados obtenidos al superior inmediato, para determinar acciones
conducentes;

Relacionar informacion de personas involucradas en algin hecho delictivo;

Desarrollar técnicas de entrevista e interrogatorios a personas previamente identificadas para obtener
mayor informacién requerida;

Infiltrarse dentro de un grupo que se requiera investigar, para conocer sus actividades si éstas se
consideran un riesgo para la seguridad del estado;

Tener la capacidad adecuada para manejar un perfil acorde al grupo al que se va a infiltrar;

Tener habilidades para el manejo y uso correcto de tecnologia de punta que se utiliza en el proceso de la
investigacion;

Prestar los servicios de seguridad y vigilancia que se le encomiende, uniformado o de civil cuando en
apoyo de corporaciones o autoridades se le asigne por orden escrita de autoridad superior;

Realizar investigaciones tendientes a la prevencion de delitos en determinadas areas geogréficas;
Realizar acciones tendientes a bajar los indices delincuenciales;

Llevar a cabo labores de inteligencia social, con la finalidad de conocer los niveles de incidencia delictiva
en diversas areas geograficas;

Proponer al mando la implementacion de algun operativo que considere pertinente en las areas que de
acuerdo a su investigacion considere como focos rojos;

Establecer estrategias de proteccion de documentos e informacion relacionados con las investigaciones,
a fin de evitar la fuga de informacion;

Coordinar operativos de vigilancia, seguimientos, coberturas e infiltraciones que permitan la recopilacion
de informacion con la finalidad de desarticular organizaciones o grupos delictivos; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL
GUERRERO

ESTADO DE

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

| DENOMINACION DEL PUESTO:

B12. OFICIAL ACREDITABLE OPERACIONES

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

080024

Subsecretaria de Prevencion y Operacion Policial.

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del

Estado......ccoinii
Secretarias de

Despacho.........ouvviiiii i

Direcciones
Generales. ... ..o i
Direcciones de

Departamentos. .........ccoeviiiiiiies e
Jefaturas de
OfiCiNa. ...
Jefaturas de area
especializada....................
Operativo.......cccoeeeeeeeceeceee e v

Administrativo...........coooeiiii i,

De acuerdo a la normatividad especifica que
apligue a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

PRINCIPALES FUNCIONES

una coordinacion regional;

servicio encomendado;

- Cumplir con las medidas de disciplina y linea de mando que rige al Cuerpo de la Policia Estatal;
- Tener la capacidad para tomar el mando de un grupo operativo, un sector, una comandancia regional o

- Supervisar los servicios asignados al personal subalterno, para el debido y estricto cumplimiento del
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Coordinar la elaboracion de despliegues operativos a implementarse en diversas actividades, eventos y

situaciones de riesgo o donde haya concentracion masiva de personas y pudiera estar en riesgo su
integridad fisica y el orden publico;

Coordinar operativos intermunicipales e interregionales;

Elaborar informes de las actividades y misiones encomendadas, para notificar los resultados derivados de
las mismas;

Auxiliar de forma inmediata a la poblacién en caso de siniestros y desastres naturales, a fin de proteger su
integridad, conforme a las disposiciones legales aplicables;

Aplicar estrategias de reaccion en situaciones de disturbios civiles que pongan en riesgo la integridad fisica
y patrimonial de la poblacién;

Proteger las areas estratégicas del Estado a fin de evitar que se alteren el orden y la paz publica;

Llevar a cabo patrullajes de seguridad en espacios publicos, con la finalidad de prevenir e inhibir la
comision de delitos que vulneren la integridad fisica y patrimonial de la ciudadania;

Preservar el lugar de los hechos, para evitar que se contamine;

Prestar los servicios de seguridad y vigilancia que se le encomiende, uniformado o de civil cuando en
apoyo de corporaciones o autoridades se le asigne por orden escrita de autoridad superior;

Proteger la integridad fisica de las personas detenidas por la comision de algun delito, en tanto se ponen
a disposicién de la autoridad competente;

Realizar detenciones en flagrancia y poner al detenido de inmediato a disposicion ante la autoridad
competente;

Realizar labores de proximidad social atendiendo de manera oportuna e inmediata las quejas que le
exponga la ciudadania y que estén en su a&mbito de competencia;

Aplicar de manera correcta y conforme a derecho el uso legitimo de la fuerza;
Brindar seguridad en el traslado de internos en base a la peticién de la unidad de traslados;

Informar al superior jerarquico de manera inmediata los acontecimientos relevantes que se generen dentro
de su servicio de seguridad y vigilancia;

Explotar los productos proporcionados por la Unidad de Analisis Tactico;
Obedecer y ejecutar estrictamente una orden, siempre y cuando no contravenga la ley;
Aplicar de manera imparcial las leyes y reglamentos que rigen la funcion policial; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL
GUERRERO

ESTADO DE

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO:

B13. OFICIAL PENITENCIARIO ACREDITABLE

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

080035

Subsecretaria del Sistema Penitenciario.

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del

Estado......ccooneiiii
Secretarias de

Despacho.......c.couvviiiii i

Direcciones
Generales. ... ..o
Direcciones de

Departamentos. .........ccoe i
Jefaturas de
OfiCiNa. ...
Jefaturas de area
especializada....................
Operativo........ccoeeceeeeieceee e, 4

Administrativo.......cocoiiin i,

De acuerdo a la normatividad especifica que
aplique a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir 'y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demdas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

PRINCIPALES FUNCIONES

- Coordinar los planes sistematicos de operaciones y planes de defensa que tengan como obijetivo
mantener el orden dentro de la poblacion penitenciaria;
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Supervisar que el personal operativo bajo su mando brinde un trato digno y respetuoso a la poblacion
interna, protegiendo en todo momento sus derechos humanos;

Informar de inmediato a su superior de las novedades relevantes que se presenten durante el servicio;

Gestionar que el personal bajo su mando cuente con el equipo adecuado para el desempefio de sus
funciones;

Por su jerarquia debera conocer las atribuciones y responsabilidades de su grado, a fin de estar en
condiciones de sustituir a un superior;

Supervisar las labores del personal operativo bajo su mando;

Coordinar las labores asignadas a su unidad;

Coordinar los operativos y planes de defensa de las instalaciones;

Coordinar los operativos de control de disturbios en el interior del centro penitenciario;

Informar de manera inmediata a su superior del ingreso y egreso al centro penitenciario de toda persona
privada de su libertad;

Coordinar revisiones a las instalaciones penitenciarias en areas especificas internas o externas
consideradas vulnerables;

Coadyuvar con los diferentes niveles de gobierno para el desarrollo de operativos dentro de los Centros
de Reinsercion Social;

Supervisar el cumplimiento de las consignas y protocolos de actuacion establecidos como el reglamento
de la institucion;

Obedecer y ejecutar 6rdenes superiores que no se contrapongan a lo establecido conforme a la ley;

Supervisar que el personal bajo su mando mantenga la tranquilidad, el orden y la paz en el interior y
exterior de los Centros de Reinsercion Social del Estado;

Supervisar que el personal bajo su mando brinde un buen servicio de seguridad a la poblacién internay a
las personas que realizan visitas al interior de los Centros de Reinsercion del Estado;

Vigilar que el personal bajo su mando realice debidamente la revisién de personas, vehiculos, objetos y
alimentos que ingresan al interior de los Centros de Reinsercion Social;

Vigilar que se preserve la integridad fisica de la poblacién interna, dando un trato especial a las personas
con capacidades diferentes o con alguna complicacién médica segun el caso;

Coordinar los protocolos de registro de ingreso y el egreso de toda persona privada de su libertad que
entre a los centros penitenciarios;

Coordinar los protocolos de registro de entrada y salida de personal operativo y administrativo;
Coordinar operativos de inspecciones y requisas en el area de poblacién penitenciaria;

Supervisién de la elaboracion y control del inventario de las herramientas de trabajo que se utilizan en los
diferentes talleres establecidos en el interior de los Centros de Reinsercion Social, especialmente objetos
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que pongan en riesgo la integridad fisica de los internos, asi como, la estabilidad y la paz en el interior de
los mismos;

Coordinar operaciones de seguridad y vigilancia especial a internos considerados de alta peligrosidad; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL
GUERRERO

ESTADO DE

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO:

B14. POLICIA

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

SMT1, 60611

Subsecretaria de Prevencion y Operacion Policial.

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del

Secretarias de
Despacho.......ccocvovviiiii

Direcciones
GENETAIES. ...
Direcciones de

Departamentos...........c.coiieiie e,
Jefaturas de
(o) [o1 1 = T
Jefaturas de area
especializada....................
Operativo. ......ccccceeeueeeeiceeiecee e v

Administrativo.........coooeeviiiiii,

De acuerdo a la normatividad especifica que
aplique a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

PRINCIPALES FUNCIONES

- Obedecery sujetarse a la disciplina y linea de mando que rige al Cuerpo de la Policia Estatal;
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Auxiliar de forma inmediata a la poblacién en caso de siniestros y desastres naturales, a fin de proteger

su integridad, conforme a las disposiciones legales aplicables;

Aplicar estrategias de reaccidn en situaciones de disturbios civiles que pongan en riesgo la integridad fisica
y patrimonial de la poblacion;

Proteger las areas estratégicas del estado, a fin de evitar que se alteren el orden y la paz publica;

Llevar a cabo patrullajes de seguridad en espacios publicos, con la finalidad de prevenir e inhibir la
comision de delitos que vulneren la integridad fisica y patrimonial de la ciudadania;

Preservar el lugar de los hechos, para evitar que se contamine;

Prestar los servicios de seguridad y vigilancia que se le encomiende, uniformado o de civil cuando en
apoyo de corporaciones o autoridades se le asigne por orden escrita de autoridad superior;

Proteger la integridad fisica de las personas detenidas por la comision de algun delito, en tanto se ponen
a disposicion de la autoridad competente;

Realizar detenciones en flagrancia y poner de inmediato al detenido a disposicion de la autoridad
competente;

Realizar labores de proximidad social atendiendo de manera oportuna e inmediata las quejas que le
exponga la ciudadania y que estén en su dmbito de competencia;

Informar al superior jerarquico de manera inmediata los acontecimientos relevantes que se generen dentro
de su servicio de seguridad y vigilancia,;

Brindar seguridad en el traslado de internos en base a la peticion de la unidad de traslados;
Aplicar de manera correcta y conforme a derecho el uso legitimo de la fuerza; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
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CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

| DENOMINACION DEL PUESTO: B15. POLICIA 1
CODIGOS DE CATEGORIAS AREAS DE ADSCRIPCION
70104 Subsecretaria de Prevencion y Operacion Policial.
NIVEL DE GESTION SUPERVISION EJERCIDA
N 10

UBICACION EN LA ESTRUCTURA

OCUPACIONAL GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del De acuerdo a la normatividad especifica que

EStado. ..o . . L
Secretarias de aplique a la dependencia que esté asignado.
Despacho.......c..ouiiiiii
RESULTADOS ESPERADOQOS
Subsecretarias.........ooovviiiii
Direcciones
GeNEralES. ... i
Direcciones de
Ar€a. ...
SUbAIrECCIONES. ... e s Cumplir 'y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
Departamentos..........ccooiiiiiiiie e, manuales y demas normatividad vigente en el
Jefaturas de Estado de Guerrero.
(o) 1031 0 b= VR
Jefaturas de area

especializada....................

Operativo. ......cccoecceeecieceie e 4

Administrativo..........ccooiiiiiiii,

PRINCIPALES FUNCIONES

- Tener la capacidad para comandar la unidad a su cargo;
- Obedecer y sujetarse a la disciplina y linea de mando que rige al Cuerpo de la Policia Estatal;

- Supervisar los servicios asignados del personal subalterno, para el debido y estricto cumplimiento del
servicio encomendado;
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Elaborar informes de las actividades y misiones encomendadas, para notificar los resultados derivados

de las mismas;

Auxiliar de forma inmediata a la poblacion en caso de siniestros y desastres naturales, a fin de proteger
su integridad y la de terceros, conforme a las disposiciones legales aplicables;

Aplicar estrategias de reaccion en situaciones de disturbios civiles que pongan en riesgo la integridad
fisica y patrimonial de la poblacion;

Proteger las areas estratégicas del estado a fin de evitar que se alteren el orden y la paz publica;

Llevar a cabo patrullajes de seguridad en espacios publicos, con la finalidad de prevenir e inhibir la
comision de delitos que vulneren la integridad fisica y patrimonial de la ciudadania;

Preservar el lugar de los hechos, para evitar que se contamine y se ponga en riesgo la integridad de los
indicios;

Prestar los servicios de seguridad y vigilancia que se le encomiende, uniformado o de civil cuando en
apoyo de corporaciones o autoridades se le asigne por orden escrita de autoridad superior;

Proteger la integridad fisica de las personas detenidas por la comision de algin delito, en tanto se ponen
a disposicion de la autoridad competente;

Preservar las pruebas e indicios de fracciones civicas y de hechos probablemente delictivos, de forma
que no pierdan su calidad probatoria y se facilite la correcta tramitacion del procedimiento correspondiente;

Realizar detenciones en flagrancia y poner al detenido de inmediato ante la autoridad competente;

Realizar labores de proximidad social atendiendo de manera oportuna e inmediata las quejas que le
exponga la ciudadania y que estén en su @mbito de competencia;

Aplicar de manera correcta y conforme a derecho el uso legitimo de la fuerza;
Brindar seguridad en el traslado de internos en base a la peticion de la unidad de traslados;

Informar al superior jerarquico de manera inmediata los acontecimientos relevantes que se generan dentro
de su servicio de seguridad y vigilancia;

Explotar los productos proporcionados por la Unidad de Analisis Té4ctico; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL
GUERRERO

ESTADO DE

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

| DENOMINACION DEL PUESTO:

B16. POLICIA 2

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

70105

Subsecretaria de Prevencion y Operacion Policial.

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del

Secretarias de
Despacho.......cccooiiiiiiii

Direcciones
GENEIAIES. ...
Direcciones de

Departamentos...........ccciiiiie e e,
Jefaturas de
oficina......c.cooieiic
Jefaturas de area
especializada....................
Operativo. .......c.ccceeeeeeeceeece e 4

Administrativo...........coovviiiiiinin,

De acuerdo a la normatividad especifica que
apligue a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir 'y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

PRINCIPALES FUNCIONES

de las mismas;

- Tener la capacidad para comandar la unidad a su cargo;
- Obedecer y sujetarse a la disciplina y linea de mando que rige al Cuerpo de la Policia Estatal;
- Elaborar informes de las actividades y misiones encomendadas, para notificar los resultados derivados
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Auxiliar de forma inmediata a la poblacién en caso de siniestros y desastres naturales, a fin de proteger
su integridad y la de terceros, conforme a las disposiciones legales aplicables;

Aplicar estrategias de reaccidn en situaciones de disturbios civiles que pongan en riesgo la integridad
fisica y patrimonial de la poblacion;

Proteger las areas estratégicas del estado a fin de evitar que se alteren el orden y la paz publica;

Llevar a cabo patrullajes de seguridad en espacios publicos, con la finalidad de prevenir e inhibir la
comision de delitos que vulneren la integridad fisica y patrimonial de la ciudadania;

Preservar el lugar de los hechos, para evitar que se contamine y se ponga en riesgo la integridad de los
indicios;

Prestar los servicios de seguridad y vigilancia que se le encomiende, uniformado o de civil cuando en
apoyo de corporaciones o autoridades se le asigne por orden escrita de autoridad superior;

Proteger la integridad fisica de las personas detenidas por la comision de algun delito, en tanto se ponen
a disposicién de la autoridad competente;

Preservar las pruebas e indicios de fracciones civicas y de hechos probablemente delictivos, de forma
que no pierdan su calidad probatoria y se facilite la correcta tramitacion del procedimiento
correspondiente;

Realizar detenciones en flagrancia y poner al detenido de inmediato ante la autoridad competente;

Realizar labores de proximidad social atendiendo de manera oportuna e inmediata las quejas que le
exponga la ciudadania y que estén en su ambito de competencia;

Aplicar de manera correcta y conforme a derecho el uso legitimo de la fuerza,
Brindar seguridad en el traslado de internos en base a la peticion de la unidad de traslados;

Informar al superior jerarquico de manera inmediata los acontecimientos relevantes que se generan
dentro de su servicio de seguridad y vigilancia;

Explotar los productos proporcionados por la Unidad de Analisis Tactico; y

Las deméas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL
GUERRERO

ESTADO DE

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

| DENOMINACION DEL PUESTO:

B17. POLICIA 3

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

70106

Subsecretaria de Prevencién y Operacion Policial

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del

Secretarias

Direcciones
Generales..............

Administrativo...........ccooviiiiiii,

EStado. ...

Despacho.......c..coeeiiiiii i

Direcciones

de

...de

area

Departamentos. .........c.ooiiiiiieee e
Jefaturas
oficina. ..o
Jefaturas de
especializada....................
Operativo. .....cccoeeeieeeeee e v

De acuerdo a la normatividad especifica que
aplique a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

PRINCIPALES FUNCIONES

de las mismas;

- Tener la capacidad para comandar la unidad a su cargo;
- Obedecer y sujetarse a la disciplina y linea de mando que rige al Cuerpo de la Policia Estatal;
- Elaborar informes de las actividades y misiones encomendadas, para notificar los resultados derivados
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GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL FOOER EJECUTIVO GU ERRE RO

Auxiliar de forma inmediata a la poblacion en caso de siniestros y desastres naturales, a fin de proteger
su integridad y la de terceros, conforme a las disposiciones legales aplicables;

Aplicar estrategias de reaccién en situaciones de disturbios civiles que pongan en riesgo la integridad
fisica y patrimonial de la poblacién;

Proteger las areas estratégicas del estado a fin de evitar que se alteren el orden y la paz publica;

Llevar a cabo patrullajes de seguridad en espacios publicos, con la finalidad de prevenir e inhibir la
comision de delitos que vulneren la integridad fisica y patrimonial de la ciudadania;

Preservar el lugar de los hechos, para evitar que se contamine y se ponga en riesgo la integridad de los
indicios;

Prestar los servicios de seguridad y vigilancia que se le encomiende, uniformado o de civil cuando en
apoyo de corporaciones o autoridades se le asigne por orden escrita de autoridad superior;

Proteger la integridad fisica de las personas detenidas por la comisién de algun delito, en tanto se ponen
a disposicién de la autoridad competente;

Preservar las pruebas e indicios de fracciones civicas y de hechos probablemente delictivos, de forma
gque no pierdan su calidad probatoria y se facilite la correcta tramitacién del procedimiento correspondiente;

Realizar detenciones en flagrancia y poner al detenido de inmediato ante la autoridad competente;

Realizar labores de proximidad social atendiendo de manera oportuna e inmediata las quejas que le
exponga la ciudadania y que estén en su @mbito de competencia;

Aplicar de manera correcta y conforme a derecho el uso legitimo de la fuerza;
Brindar seguridad en el traslado de internos en base a la peticion de la unidad de traslados;

Informar al superior jerarquico de manera inmediata los acontecimientos relevantes que se generan dentro
de su servicio de seguridad y vigilancia;

Explotar los productos proporcionados por la Unidad de Andlisis Tactico; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL
GUERRERO

ESTADO DE

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL
PUESTO:

B18. POLICIA ACREDITABLE ANALISIS TACTICO

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

T80009

subsecretaria de Prevencién y Operacién Policial

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del

Secretarias

Despacho......c..covviiiii i

Direcciones
Generales..............

Direcciones

SUDbIr€CCIONES. ... e

Departamentos. ............cociiiiiiiceeeeie e
Jefaturas
OfiCiNa. ...t
Jefaturas de
especializada....................
Operativo.......cccceeceeeeecceee e v

Administrativo...........ccoo i,

de

....(.j.e

area

De acuerdo a la normatividad especifica que
aplique a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir y hacer cumplir las atribuciones y
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

PRINCIPALES FUNCIONES

- Realizar investigaciones de gabinete utilizando herramientas estratégicas;
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL FOOER EJECUTIVO GU ERRE RO

Llevar a cabo la recoleccion de informacion de gabinete que se genere en su ambito de competencia;
Analizar la informacién recabada y corroborar su veracidad;

Procesar informacién e informar al mando inmediato de la situaciéon que acontece;

Realizar mapeo utilizando la informacion obtenida;

Elaborar estadisticas de la incidencia delictiva estatal, regional y municipal;

Realizar informes de los resultados obtenidos al superior inmediato de la informacién proporcionada
por la Unidad de Investigacion, para determinar acciones conducentes;

Analizar informacién de personas involucradas en algun hecho delictivo;

Desarrollar técnicas de entrevista e interrogatorios a personas previamente identificadas en
coordinacion con la Unidad de Investigacion;

Manejo y uso correcto de tecnologia de punta que se utiliza en el proceso del ciclo de informacién;

Realizar investigaciones de gabinete tendientes a la prevencion de delitos en determinadas areas
geogréficas;

Realizar propuestas de acciones tendientes a bajar los indices delincuenciales, en base a los
resultados del proceso del ciclo de informacion;

Procesar los resultados de las labores de inteligencia social, realizados por la Unidad de Investigacion,
con la finalidad de conocer los niveles de incidencia delictiva en diversas areas geograficas y
posteriormente sugerir al mando acciones a realizar en dichas areas; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL
GUERRERO

ESTADO DE

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL
PUESTO:

B19. POLICIA PRIMERO ACREDITABLE ANALISIS TACTICO

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

T80006

Subsecretaria de Prevencidn y Operacién Policial

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del

EStado. ..o
Secretarias de

Despacho.......ccccvviiiiii

Direcciones
GEeNETAIES. ...

Departamentos.............coiiiriiin e,
Jefaturas de
oficina.....ceiiieiee e,
Jefaturas de area
especializada....................
Operativo. ......cccccoceeeeeeceieieee e, v

Administrativo.........c.coeeviiiiiiiii,

De acuerdo a la normatividad especifica que
aplique a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir 'y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demdas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

PRINCIPALES FUNCIONES

- Informar al mando inmediato los resultados obtenidos de la informacién analizada;

- Fungir como enlace para el cruce de informacién con diferentes corporaciones policiales;
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL FOOER EJECUTIVO GU ERRE RO

Realizar investigaciones de gabinete utilizando herramientas estratégicas;

Llevar a cabo la recoleccién de informacion de gabinete que se genere en su a&mbito de competencia;
Analizar la informacion recabada y corroborar su veracidad;

Procesar informacién e informar al mando inmediato de la situacion que acontece;

Realizar mapeo utilizando la informacion obtenida;

Elaborar estadisticas de la incidencia delictiva estatal, regional y municipal,

Realizar informes de los resultados obtenidos al superior inmediato de la informacién proporcionada por
la Unidad de Investigacion, para determinar acciones conducentes;

Analizar informacion de personas involucradas en algin hecho delictivo;

Desarrollar técnicas de entrevista e interrogatorios a personas previamente identificadas en coordinacion
con la Unidad de Investigacion;

Tener habilidades para el manejo y uso correcto de tecnologia de punta que se utiliza en el proceso del
manejo de informacion;

Realizar investigaciones de gabinete tendientes a la prevencion de delitos en determinadas areas
geogréficas;

Realizar propuestas de acciones tendientes a bajar los indices delincuenciales en base a los resultados
del proceso del ciclo de informacion;

Procesar los resultados de las labores de inteligencia social, realizados por la Unidad de Investigacion,
con la finalidad de conocer los niveles de incidencia delictiva en diversas areas geograficas y
posteriormente sugerir al mando acciones a realizar en dichas areas; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL
GUERRERO

ESTADO DE

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL
PUESTO:

B20. POLICIA SEGUNDO ACREDITABLE ANALISIS TACTICO

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

T80007

Subsecretaria de Prevencién y Operacién Policial

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del

Secretarias

Despacho......c..covvviiiiii i

Direcciones
Generales..............

Direcciones

Departamentos. ..........cccov i
Jefaturas
OfiCiNa. ...t
Jefaturas de
especializada....................
Operativo. ......cccoecceeecee i 4

Administrativo.........cccooeeiiiiii i,

de

.....de

area

De acuerdo a la normatividad especifica que
aplique a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir 'y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

PRINCIPALES FUNCIONES

- Informar al mando inmediato los resultados obtenidos de la informaciéon analizada;
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL FOOER EJECUTIVO GU ERRE RO

Realizar investigaciones de gabinete utilizando herramientas estratégicas;

Llevar a cabo la recoleccién de informacién de gabinete que se genere en su ambito de competencia;
Analizar la informacién recabada y corroborar su veracidad,;

Procesar informacién e informar al mando inmediato de la situaciéon que acontece;

Realizar mapeo utilizando la informacion obtenida;

Elaborar estadisticas de la incidencia delictiva estatal, regional y municipal;

Realizar informes de los resultados obtenidos al superior inmediato de la informacion proporcionada por
la Unidad de Investigacién, para determinar acciones conducentes;

Analizar informacion de personas involucradas en algun hecho delictivo;

Desarrollar técnicas de entrevista e interrogatorios a personas previamente identificadas en coordinacién
con la Unidad de Investigacion;

Tener habilidades para el manejo y uso correcto de tecnologia de punta que se utiliza en el proceso del
manejo de informacion;

Realizar investigaciones de gabinete tendientes a la prevencion de delitos en determinadas areas
geogréficas;

Proponer acciones tendientes a bajar los indices delincuenciales en base a los resultados del proceso del
ciclo de informacion;

Procesar los resultados de las labores de inteligencia social, realizados por la Unidad de Investigacion,
con la finalidad de conocer los niveles de incidencia delictiva en diversas areas geogréficas y
posteriormente sugerir al mando acciones a realizar en dichas areas; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL
GUERRERO

ESTADO DE

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL
PUESTO:

B21. POLICIA TERCERO ACREDITABLE ANALISIS TACTICO

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

T80008

Subsecretaria de Prevencién y Operacién Policial

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del

Estado.... ..o
Secretarias de

Despacho........ccooiiiiiii

Direcciones
Generales. ... ..o vei e e
Direcciones de

Departamentos..........cccoviiiiiiiie e
Jefaturas de
OfiCiNa....v e
Jefaturas de area
especializada....................
Operativo. ......ccccoeeeeeieceieccee e v

Administrativo.........ccoiiiiiii i,

De acuerdo a la normatividad especifica que
apligue a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

PRINCIPALES FUNCIONES

- Realizar investigaciones de gabinete utilizando herramientas estratégicas;
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL FOOER EJECUTIVO GU ERRE RO

Llevar a cabo la recoleccion de informacion de gabinete que se genere en su @mbito de competencia;
Analizar la informacién recabada y corroborar su veracidad;

Procesar informacion e informar al mando inmediato de la situacion que acontece;

Realizar mapeo utilizando la informacion obtenida;

Elaborar estadisticas de la incidencia delictiva estatal, regional y municipal;

Realizar informes de los resultados obtenidos al superior inmediato de la informacién proporcionada por
la Unidad de Investigacion, para determinar acciones conducentes;

Analizar informacion de personas involucradas en algin hecho delictivo;

Desarrollar técnicas de entrevista e interrogatorios a personas previamente identificadas en coordinacion
con la Unidad de Investigacion;

Tener habilidades para el manejo y uso correcto de tecnologia de punta que se utiliza en el proceso del
manejo de informacion;

Realizar investigaciones de gabinete tendientes a la prevencion de delitos en determinadas areas
geograficas;

Proponer acciones tendientes a bajar los indices delincuenciales en base a los resultados del proceso del
ciclo de informacion;

Procesar los resultados de las labores de inteligencia social, realizados por la Unidad de Investigacion,
con la finalidad de conocer los niveles de incidencia delictiva en diversas areas geogréficas y
posteriormente sugerir al mando acciones a realizar en dichas areas; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
GUERRERO

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO:

B22. POLICIA ACREDITABLE INVESTIGACION

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

180019

Subsecretaria de Prevencion y Operacion Policial

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

UBICACION EN LA ESTRUCTURA

GRADO DE ESTUDIOS

OCUPACIONAL
Ejecutivo del
Estado...... JECRGIREEERILIITEEEEETECIEREERIRINIIIIRYSY”  GARRREE De acuerdo a la normatividad especfﬁca que
Secretarias de aplique a la dependencia que esté asignado.
Despacho.........ouiiiiii i
Subsecretarias.........c.cooi i RESULTADOS ESPERADOS
Direcciones
Generales..........ccoviiiiii e,
] Direcciones de
Ar€a... .o
SubdireCCIONES.........cceviviiiiiiiiie e _ _ o
Cumplir y hacer cumplir las atribuciones vy
Departamentos...............oiiieiviiiee e facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
Jefaturas de manuales y demas normatividad vigente en el
oficina.......cveieiiceee e Estado de Guerrero.
Jefaturas de area
especializada....................
Operativo.......ccoeiveeieeee e v

Administrativo..........ccooeiiiiii,
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL FOOER EJECUTIVO GU ERRE RO

PRINCIPALES FUNCIONES

Realizar operaciones encubiertas, con el fin de obtener informacion requerida;

Desarrollar tareas de vigilancia “fijas y moviles” a personas identificadas con la finalidad de conocer sus
actividades;

Realizar informes de los resultados obtenidos al superior inmediato, para determinar acciones
conducentes;

Relacionar informacion de personas involucradas en algin hecho delictivo;

Desarrollar técnicas de entrevista a personas previamente identificadas para obtener mayor informacion
requerida;

Formar parte de un grupo que se requiera investigar, para conocer sus actividades a realizar;
Manejar un perfil acorde a las situaciones a investigar;
Tener habilidades para el uso correcto de la tecnologia (fotografia y video);

Prestar los servicios de seguridad y vigilancia que se le encomiende, uniformado o de civil cuando en
apoyo de corporaciones o autoridades se le asigne por orden escrita de autoridad superior; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como, aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL
GUERRERO

ESTADO DE

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL
PUESTO:

B23. POLICIA PRIMERO ACREDITABLE INVESTIGACION

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

180016

Subsecretaria de Prevencion y Operacion Policial

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del

EStado. ..o

Secretarias
Despacho.........ouoviiiiii

Direcciones
GeNETaAlES. ... e e
Direcciones

Departamentos..........c..cooeiviiiiiie e,
Jefaturas
oficina........coiiiece e
Jefaturas de
especializada....................
Operativo.......cccceecueeviecciee e v

Administrativo........cooeeiiiiiiiiiii,

de
“de

area

De acuerdo a la normatividad especifica que
apligue a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir 'y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

PRINCIPALES FUNCIONES

- Coordinar las funciones de investigacion en ausencia de un suboficial o de algin mando de mayor

jerarquia;
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL FOOER EJECUTIVO GU ERRE RO

Realizar operaciones encubiertas, con el fin de obtener informacion requerida;

Realizar tareas de vigilancia “fijas y mdviles” a personas identificadas con la finalidad de conocer sus
actividades;

Realizar informes de los resultados obtenidos al superior inmediato, para determinar acciones
conducentes;

Relacionar informacion de personas involucradas en algun hecho delictivo;

Desarrollar técnicas de entrevista e interrogatorios a personas previamente identificadas para obtener
mayor informacién requerida;

Infiltrarse dentro de un grupo que se requiera investigar, para conocer sus actividades si éstas se
consideran un riesgo para la seguridad del estado;

Tener la capacidad adecuada para manejar un perfil acorde al grupo al que se va a infiltrar;

Contar con habilidades para el manejo y uso correcto de techologia de punta que se utiliza en el proceso
de la investigacion;

Realizar investigaciones tendientes a la prevencion de delitos en determinadas areas geograficas;

Llevar a cabo labores de inteligencia social, con la finalidad de conocer los niveles de incidencia delictiva
en diversas areas geograficas;

Prestar los servicios de seguridad y vigilancia que se le encomiende, uniformado o de civil cuando en
apoyo de corporaciones o autoridades se le asigne por orden escrita de autoridad superior; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como, aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL FOOER EJECUTIVO GU ERRE RO

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL
PUESTO:

B24. POLICIA SEGUNDO ACREDITABLE INVESTIGACION

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

180017

Subsecretaria de Prevencion y Operacion Policial

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

UBICACION EN LA ESTRUCTURA

GRADO DE ESTUDIOS

OCUPACIONAL
Ejecutivo del
Estado...... B LR ARRRRRRDST . CLRLl De acuerdo a la normatividad eSpeCiﬁca que
Secretarias de aplique a la dependencia que esté asignado.
Despacho.......c.cccviiiiiii
Subsecretarias. ... ..o v
__________ RESULTADOS ESPERADOS
Direcciones
GEeNETAlES. ...
) Direcciones de
ATCa. .,
SUDIrECCIONES. ... e e e e
Cumplir 'y hacer cumplir las atribuciones vy
Departamentos..............c..coeeceieieeeeeee e facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
Jefaturas de manuales y demas normatividad vigente en el
OfICING. .ot Estado de Guerrero.
Jefaturas de area
especializada....................
Operativo. ......cccccoeeeeeieeeeeee e v

Administrativo...........ccooeeiiiii i,

PRINCIPALES FUNCIONES
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL FOOER EJECUTIVO GU ERRE RO

Realizar operaciones encubiertas, con el fin de obtener informacion requerida;

Desarrollar tareas de vigilancia “fijas y moviles” a personas identificadas con la finalidad de conocer sus
actividades;

Realizar informes de los resultados obtenidos al superior inmediato, para determinar acciones
conducentes;

Relacionar informacion de personas involucradas en algin hecho delictivo;

Desarrollar técnicas de entrevista e interrogatorios a personas previamente identificadas para obtener
mayor informacién requerida;

Infiltrarse dentro de un grupo que se requiera investigar, para conocer sus actividades si éstas se
consideran un riesgo para la seguridad del estado;

Tener la capacidad adecuada para manejar un perfil acorde al grupo al que se va a infiltrar;

Contar con habilidades para el manejo y uso correcto de tecnologia de punta que se utiliza en el proceso
de la investigacion;

Realizar investigaciones tendientes a la prevencion de delitos en determinadas areas geograficas; y

Prestar los servicios de seguridad y vigilancia que se le encomiende, uniformado o de civil cuando en
apoyo de corporaciones o autoridades se le asigne por orden escrita de autoridad superior; y

Las demés que las disposiciones legales le atribuyan, asi como, aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL POOER EJECUTIVO GU ERRE RO

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL
PUESTO:

B25. POLICIA TERCERO ACREDITABLE INVESTIGACION

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

180018

Subsecretaria de Prevencion y Operacion Policial

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del

EStado. ..o

Secretarias
Despacho. ..o

Direcciones
GeENETalES. ...

Departamentos. ........coooviiiiiiieiee e
Jefaturas
oficina. ..o
Jefaturas de
especializada....................
Operativo. .......ccoceeeeieieeeeceeeeeceeee e 4

Administrativo............ooevvviiiiiii,

...(.je

area

De acuerdo a la normatividad especifica que
apligue a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir y hacer cumplir las atribuciones y
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

PRINCIPALES FUNCIONES
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL FOOER EJECUTIVO GU ERRE RO

Realizar operaciones encubiertas, con el fin de obtener informacion requerida;

Realizar tareas de vigilancia “fijas y moviles” a personas identificadas con la finalidad de conocer sus
actividades;

Realizar informes de los resultados obtenidos al superior inmediato, para determinar acciones
conducentes;

Relacionar informacion de personas involucradas en algin hecho delictivo;

Desarrollar técnicas de entrevista e interrogatorios a personas previamente identificadas para obtener
mayor informacién requerida;

Formar parte de un grupo que se requiera investigar, para conocer sus actividades a realizar;
Manejar un perfil econémico acorde a las situaciones a investigar;

Contar con habilidades para el uso correcto de la tecnologia (fotografia y video);

Coordinar actividades encomendadas en el area de investigacion;

Prestar los servicios de seguridad y vigilancia que se le encomiende, uniformado o de civil cuando en
apoyo de corporaciones o autoridades se le asigne por orden escrita de autoridad superior; y

Las demés que las disposiciones legales le atribuyan, asi como, aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL PCOER EJECUTIVO GU ERRE RO

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO: B26. POLICIA ACREDITABLE OPERACIONES

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

080029

Subsecretaria de Prevencion y Operacion Policial

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del

Secretarias
Despacho......c..o.ouiiiii

Direcciones
GeNErales. ..o i,
Direcciones

Departamentos.........cccvieiiiiiicisie e,
Jefaturas
oficina........oovieee e
Jefaturas de
especializada....................
Operativo.......ccccoeceeciieeiecee e v

Administrativo...........ccooiiii i,

de

De acuerdo a la normatividad especifica que
apligue a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir 'y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

PRINCIPALES FUNCIONES

- Obedecer y sujetarse a la disciplina y linea de mando que rige al Cuerpo de la Policia Estatal;

- Auxiliar de forma inmediata a la poblaciéon en caso de siniestros y desastres naturales, a fin de proteger
su integridad, conforme a las disposiciones legales aplicables;
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL FOOER EJECUTIVO GU ERRE RO

Aplicar estrategias de reaccion en situaciones de disturbios civiles que pongan en riesgo la integridad fisica

y patrimonial de la poblacion;
Proteger las areas estratégicas del estado a fin de evitar que se alteren el orden y la paz publica;

Llevar a cabo patrullajes de seguridad en espacios publicos, con la finalidad de prevenir e inhibir la
comision de delitos que vulneren la integridad fisica y patrimonial de la ciudadania;

Preservar el lugar de los hechos, para evitar que se contamine;

Proteger la integridad fisica de las personas detenidas por la comision de algun delito, en tanto se ponen
a disposicién de la autoridad competente;

Realizar detenciones en flagrancia y poner de inmediato al detenido a disposicion de la autoridad
competente;

Realizar labores de proximidad social atendiendo de manera oportuna e inmediata las quejas que le
exponga la ciudadania y que estén en su &mbito de competencia;

Aplicar de manera correcta y conforme a derecho el uso legitimo de la fuerza;

Brindar seguridad en el traslado de internos en base a la peticién de la unidad de traslados;
Explotar los productos proporcionados por la Unidad de Analisis Tactico;

Ejecutar operativos en coordinacién con la unidad de investigaciones;

Informar al superior jerarquico de manera inmediata los acontecimientos relevantes que se generen dentro
de su servicio de seguridad y vigilancia;

Prestar los servicios de seguridad y vigilancia que se le encomiende, uniformado o de civil cuando en
apoyo de corporaciones o autoridades se le asigne por orden escrita de autoridad superior; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL POOER EJECUTIVO GU ERRE RO
CATALOGO DE PUESTOS RAMA:
SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO
DENOMINACION DEL PUESTO: B27. POLICIA PRIMERO ACREDITABLE OPERACIONES

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

080026

Subsecretaria de Prevencion y Operacion Policial

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del

EStado. ..o

Secretarias
Despacho........ccoooiiiiiiii

Direcciones
Generales. ... e
Direcciones

Departamentos...........cccoiiivie i,
Jefaturas
oficina......coioiiieecee e
Jefaturas de
especializada....................
Operativo.......cccceeieeeeeciieieece e v

Administrativo..........coovviiiiiiiii,

de

....ae

area

De acuerdo a la normatividad especifica que
aplique a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir 'y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

PRINCIPALES FUNCIONES
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL FOOER EJECUTIVO GU ERRE RO

Tener la capacidad para comandar la unidad a su cargo;
Obedecer y sujetarse a la disciplina y linea de mando que rige al Cuerpo de Policia Estatal;

Supervisar los servicios asignados del personal subalterno, para el debido y estricto cumplimiento del
servicio encomendado;

Elaborar informes de las actividades y misiones encomendadas, para notificar los resultados derivados
de las mismas;

Auxiliar de forma inmediata a la poblacién en caso de siniestros y desastres naturales, a fin de proteger
su integridad y la de terceros, conforme a las disposiciones legales aplicables;

Aplicar estrategias de reaccion en situaciones de disturbios civiles que pongan en riesgo la integridad
fisica y patrimonial de la poblacion;

Proteger las areas estratégicas del Estado, a fin de evitar que se alteren el orden y la paz publica;

Llevar a cabo patrullajes de seguridad en espacios publicos, con la finalidad de prevenir e inhibir la
comision de delitos que vulneren la integridad fisica y patrimonial de la ciudadania;

Preservar el lugar de los hechos, para evitar que se contamine y se ponga en riesgo la integridad de los
indicios;

Proteger la integridad fisica de las personas detenidas por la comisién de algin delito, en tanto se ponen
a disposicién de la autoridad competente;

Preservar las pruebas e indicios de fracciones civicas y de hechos probablemente delictivos, de forma
gque no pierdan su calidad probatoria y se facilite la correcta tramitacién del procedimiento correspondiente;

Realizar detenciones en flagrancia y poner al detenido de inmediato ante la autoridad competente;

Realizar labores de proximidad social atendiendo de manera oportuna e inmediata las quejas que le
exponga la ciudadania y que estén en su @mbito de competencia;

Aplicar de manera correcta y conforme a derecho el uso legitimo de la fuerza,;
Brindar seguridad en el traslado de internos en base a la peticion de la unidad de traslados;
Explotar los productos proporcionados por la Unidad de Analisis Tactico;

Informar al superior jerarquico de manera inmediata los acontecimientos relevantes que se generan dentro
de su servicio de seguridad y vigilancia;

Prestar los servicios de seguridad y vigilancia que se le encomiende, uniformado o de civil cuando en
apoyo de corporaciones o autoridades se le asigne por orden escrita de autoridad superior; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL
GUERRERO

ESTADO DE

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

[ DENOMINACION DEL PUESTO:

B28. POLICIA SEGUNDO ACREDITABLE OPERACIONES

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

080027

Subsecretaria de Prevencion y Operacion Policial

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del

Estado.... ..o
Secretarias de

Despacho........ccoooeiiiiiii

Direcciones
Generales. ... i
Direcciones de

SUDIrECCIONES. ...t e

Departamentos. .........coeiiiiiiii e
Jefaturas de
oficina........cooeeiice e
Jefaturas de area
especializada....................
Operativo.......cccccoeceeeieeeeecee e v

Administrativo..........c.ooviiiiiiiin,

De acuerdo a la normatividad especifica que
aplique a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir y hacer cumplir las atribuciones y
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

PRINCIPALES FUNCIONES

de las mismas;

- Obedecer y sujetarse a la disciplina y linea de mando que rige al Cuerpo de Policia Estatal;
- Elaborar informes de las actividades y misiones encomendadas, para notificar los resultados derivados

- Auxiliar de forma inmediata a la poblacion en caso de siniestros y desastres naturales, a fin de proteger
su integridad y la de terceros, conforme a las disposiciones legales aplicables;
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL FOOER EJECUTIVO GU ERRE RO

Aplicar estrategias de reaccién en situaciones de disturbios civiles que pongan en riesgo la integridad
fisica y patrimonial de la poblacion;

Proteger las areas estratégicas del estado a fin de evitar que se alteren el orden y la paz publica;

Llevar a cabo patrullajes de seguridad en espacios publicos, con la finalidad de prevenir e inhibir la
comisién de delitos que vulneren la integridad fisica y patrimonial de la ciudadania;

Preservar el lugar de los hechos, para evitar que se contamine y se ponga en riesgo la integridad de los
indicios;

Proteger la integridad fisica de las personas detenidas por la comisién de algun delito, en tanto se ponen
a disposicién de la autoridad competente;

Preservar las pruebas e indicios de fracciones civicas y de hechos probablemente delictivos, de forma
gue no pierdan su calidad probatoria y se facilite la correcta tramitacion del procedimiento correspondiente;

Realizar detenciones en flagrancia y poner al detenido de inmediato ante la autoridad competente;

Realizar labores de proximidad social atendiendo de manera oportuna e inmediata las quejas que le
exponga la ciudadania y que estén en su ambito de competencia;

Aplicar de manera correcta y conforme a derecho el uso legitimo de la fuerza;
Brindar seguridad en el traslado de internos en base a la peticion de la unidad de traslados;
Explotar los productos proporcionados por la Unidad de Analisis Tactico;

Informar al superior jerarquico de manera inmediata los acontecimientos relevantes que se generan dentro
de su servicio de seguridad y vigilancia;

Prestar los servicios de seguridad y vigilancia que se le encomiende, uniformado o de civil cuando en
apoyo de corporaciones o autoridades se le asigne por orden escrita de autoridad superior; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL
GUERRERO

ESTADO DE

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO:

B29. POLICIA TERCERO ACREDITABLE OPERACIONES

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

080028

Subsecretaria de Prevencion y Operacion Policial

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del

BStado. ..o
Secretarias de

Despacho.........couoeiiiiii i

Direcciones
GeNEralES. ... i,
Direcciones de

Departamentos........ccoviviiiiiiiie e
Jefaturas de
oficina........cooeeice e,
Jefaturas de area
especializada....................
Operativo........ccceeeeeeiececeiie st v

Administrativo............ccoooiiii i,

De acuerdo a la normatividad especifica que
apligue a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir 'y hacer cumplir las atribuciones y
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

PRINCIPALES FUNCIONES

- Obedecer y sujetarse a la disciplina y linea de mando que rige al Cuerpo de Policia Estatal;
- Elaborar informes de las actividades y misiones encomendadas, para notificar los resultados derivados

de las mismas;
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL FOOER EJECUTIVO GU ERRE RO

Auxiliar de forma inmediata a la poblacion en caso de siniestros y desastres naturales, a fin de proteger
su integridad y la de terceros, conforme a las disposiciones legales aplicables;

Aplicar estrategias de reaccién en situaciones de disturbios civiles que pongan en riesgo la integridad
fisica y patrimonial de la poblacion;

Proteger las areas estratégicas del estado a fin de evitar que se alteren el orden y la paz publica;

Llevar a cabo patrullajes de seguridad en espacios publicos, con la finalidad de prevenir e inhibir la
comision de delitos que vulneren la integridad fisica y patrimonial de la ciudadania;

Preservar el lugar de los hechos, para evitar que se contamine y se ponga en riesgo la integridad de los
indicios;

Proteger la integridad fisica de las personas detenidas por la comisién de algin delito, en tanto se ponen
a disposicion de la autoridad competente;

Preservar las pruebas e indicios de fracciones civicas y de hechos probablemente delictivos, de forma
que no pierdan su calidad probatoria y se facilite la correcta tramitacién del procedimiento correspondiente;

Realizar detenciones en flagrancia y poner al detenido de inmediato ante la autoridad competente;

Realizar labores de proximidad social atendiendo de manera oportuna e inmediata las quejas que le
exponga la ciudadania y que estén en su ambito de competencia;

Aplicar de manera correcta y conforme a derecho el uso legitimo de la fuerza;
Brindar seguridad en el traslado de internos en base a la peticion de la unidad de traslados;
Explotar los productos proporcionados por la Unidad de Analisis Tactico;

Informar al superior jerarquico de manera inmediata los acontecimientos relevantes que se generan dentro
de su servicio de seguridad y vigilancia;

Prestar los servicios de seguridad y vigilancia que se le encomiende, uniformado o de civil cuando en
apoyo de corporaciones o autoridades se le asigne por orden escrita de autoridad superior; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL PCOER EJECUTIVO GU ERRE RO

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO:

B30. POLICIA PENITENCIARIO

ACREDITABLE

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

080030

Subsecretaria del Sistema Penitenciario

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del

Estado

Despacho

Secretarias

Direcciones

Generales..............

Direcciones

Departamentos..............

Jefaturas

(o] {To31 o F= VRS

especializada....................

Operativo......cccvceeiece e

Administrativo...........oooveviiiiii,

de

De acuerdo a la normatividad especifica que
aplique a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

PRINCIPALES FUNCIONES

Dar cumplimiento a las consignas y protocolos de actuaciéon establecidos como reglamento de la

institucion;

Obedecer y ejecutar 6rdenes superiores que no se contrapongan a lo establecido por la ley;
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL FOOER EJECUTIVO GU ERRE RO

Mantener la tranquilidad, el orden y la paz en el interior y exterior de los Centros de Reinsercion Social;

Proporcionar seguridad a la poblacién internay a las personas que realizan visitas al interior de los Centros
de Reinsercion;

Revision de personas, vehiculos, objetos y alimentos que ingresan al interior de los Centros de
Reinsercion Social;

Preservar la integridad fisica de la poblacién interna, dando un trato especial a las personas con
capacidades diferentes o con alguna complicacién médica segun el caso;

Ejecutar los protocolos de registro de ingresos y egresos de toda persona privada de su libertad que entre
a los centros penitenciarios;

Ejecutar los protocolos de registro de entrada y salida de personal operativo y administrativo;
Ejecutar operativos de inspecciones y requisas en el area de poblacién penitenciaria;

Brindar informacién a la poblacion referente al reglamento para el ingreso como visitante al centro
penitenciario;

Elaborar y controlar un inventario de las herramientas de trabajo que se utilizan en los diferentes talleres
establecidos en el interior de los Centros de Reinsercion Social, especialmente objetos que pongan en
riesgo la integridad fisica de los internos, asi como la estabilidad y la paz en el interior de los mismos; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL POOER EJECUTIVO GU ERRE RO

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO: B31. POLICIA PRIMERO PENITENCIARIO ACREDITABLE
CODIGOS DE CATEGORIAS AREAS DE ADSCRIPCION
080033 Subsecretaria del Sistema Penitenciario
NIVEL DE GESTION SUPERVISION EJERCIDA
N 10

UBICACION EN LA ESTRUCTURA

OCUPACIONAL GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del De acuerdo a la normatividad especifica que

EStgggr-é:[éﬁ-ég ................................................. de aplique a la dependencia que esté asignado.
Despacho.......c..covviiiii
RESULTADOS ESPERADOS
Subsecretarias. ..o
Direcciones
Generales..........ccoviiiiiii e,
Direcciones de
Area. . ..o
SubdireCCIONES........ccoviiiiit i Cumplir 'y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
Departamentos. ..........cccoiiiiiin e manuales y demas normatividad vigente en el
Jefaturas de Estado de Guerrero.
oficina......cooooiee e
Jefaturas de area

especializada....................

Operativo. ......cccoeeeeeeceeeeeeeeiee e 4

Administrativo. ..o,

PRINCIPALES FUNCIONES

- Por su jerarquia debera conocer las atribuciones y responsabilidades de su grado, a fin de estar en
condiciones de sustituir a un superior;

- Supervisar las labores del personal operativo bajo su mando;
- Ejecutar las labores asignadas a su unidad,;
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL FOOER EJECUTIVO GU ERRE RO

Ejecutar los operativos y planes de defensa de las instalaciones;
Ejecutar operativos de control de disturbios en el interior del centro penitenciario;

Informar de manera inmediata a la superioridad del ingreso y egreso al centro penitenciario de toda
persona privada de su libertad;

Revisar las instalaciones penitenciarias en areas especificas consideradas vulnerables;

Coadyuvar con los diferentes niveles de gobierno para el desarrollo de operativos dentro de los Centros
de Reinsercion Social;

Dar cumplimiento a las consignas y protocolos de actuacién establecidos como reglamento de la
institucion;

Obedecer y ejecutar 6rdenes superiores que no se contrapongan a lo establecido conforme a la ley;
Mantener la tranquilidad, el orden y la paz en el interior y exterior de los Centros de Reinsercion Social;

Proporcionar seguridad a la poblacién interna y a las personas que realizan visitas al interior de los Centros
de Reinsercién Social;

Revision de personas, vehiculos, objetos y alimentos que ingresan al interior de los Centros de
Reinsercion Social;

Preservar la integridad fisica de la poblacién interna, dando un trato especial a las personas con
capacidades diferentes o con alguna complicacion medica segun el caso;

Ejecutar los protocolos de registro de ingreso y egreso de toda persona privada de su libertad que entre
a los centros penitenciarios;

Ejecutar los protocolos de registro de entrada y salida de personal operativo y administrativo;
Ejecutar operativos de inspecciones y requisas en el area de poblacidén penitenciaria;

Supervisién de la elaboracion y control del inventario de las herramientas de trabajo que se utilizan en los
diferentes talleres establecidos en el interior de los Centros de Reinsercion Social, especialmente objetos
que pongan en riesgo la integridad fisica de los internos, asi como la estabilidad y la paz en el interior de
los mismos; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
GUERRERO

GUERRERO

GOBIERNO DEL ESTADO
CONSEJERIA JURIDICA DEL FCOER EJECUTIVO

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO: B32. POLICIA SEGUNDO PENITENCIARIO ACREDITABLE

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

080032

Subsecretaria del Sistema Penitenciario

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

UBICACION EN LA ESTRUCTURA

OCUPACIONAL GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del

De acuerdo a la normatividad especifica que
Estado......cconiiii

apligue a la dependencia que esté asignado.

Secretarias de
Despacho.........co.ouiiiiii

RESULTADOS ESPERADOS

Direcciones
GeNEralES. ... s
Direcciones de

Cumplir 'y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,

Departamentos. .............cceieeeeeeeeee oo manuales y demas normatividad vigente en el
Jefaturas de Estado de Guerrero.
oficina......c.oooieci e
Jefaturas de area
especializada....................
Operativo.......cccccoeeeecieccieee e v

Administrativo. ...,

PRINCIPALES FUNCIONES

- Dar cumplimiento a las consignas y protocolos de actuacion establecidos como el reglamento de la
institucion;

- Obedecer y ejecutar rdenes superiores que no se contrapongan a lo establecido conforme a la ley;
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL FOOER EJECUTIVO GU ERRE RO

Mantener la tranquilidad, el orden y la paz en el interior y exterior de los Centros de Reinsercion Social;

Proporcionar seguridad a la poblacién interna y a las personas que realizan visitas al interior de los Centros
de Reinsercion Social;

Revision de personas, vehiculos, objetos y alimentos que ingresan al interior de los Centros de Reinsercion
Social,

Preservar la integridad fisica de la poblacién interna, dando un trato especial a las personas con
capacidades diferentes o con alguna complicacién medica segun el caso;

Ejecutar los protocolos de registro de ingreso y egreso de toda persona privada de su libertad que entre a
los centros penitenciarios;

Ejecutar los protocolos de registro de entrada y salida de personal operativo y administrativo;
Ejecutar operativos de inspecciones y requisas en el area de poblacién penitenciaria;

Elaborar y controlar un inventario de las herramientas de trabajo que se utilizan en los diferentes talleres
establecidos en el interior de los Centros de Reinsercién Social, especialmente objetos que pongan en
riesgo la integridad fisica de los internos, asi como la estabilidad y la paz en el interior de los mismos;

Brindar informacion a la poblacién referente al reglamento para el ingreso como visitante al centro
penitenciario; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL
GUERRERO

ESTADO DE

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO:

B33. POLICIA TERCERO PENITENCIARIO ACREDITABLE

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

080031

Subsecretaria del Sistema Penitenciario

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del

Secretarias
Despacho........cooiiiiiiiii

Direcciones
Generales. ... e
Direcciones

SUDIrECCIONES. ...t i e

Departamentos. .........ccooiv i
Jefaturas
oficina........cooveiiiieee e
Jefaturas de
especializada....................
Operativo.......cccccoeeeeeieeciecce e v

Administrativo.......cocovveiiiiiiiii,

de

...de

area

De acuerdo a la normatividad especifica que
apligue a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

PRINCIPALES FUNCIONES

- Dar cumplimiento a las consignas y protocolos de actuacién establecidos como reglamento de la

institucion;
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL FOOER EJECUTIVO GU ERRE RO

Obedecer y ejecutar 6rdenes superiores que no se contrapongan a lo establecido conforme a la ley;
Mantener la tranquilidad, el orden y la paz en el interior y exterior de los Centros de Reinsercion Social;

Proporcionar seguridad a la poblacién interna y a las personas que realizan visitas al interior de los Centros
de Reinsercion Social;

Revision de personas, vehiculos, objetos y alimentos que ingresan al interior de los Centros de
Reinsercion Social;

Preservar la integridad fisica de la poblacion interna, dando un trato especial a las personas con
capacidades diferentes o con alguna complicacion medica segun el caso;

Ejecutar los protocolos de registro de ingreso y egreso de toda persona privada de su libertad que entre
a los centros penitenciarios;

Ejecutar los protocolos de registro de entrada y salida de personal operativo y administrativo;
Ejecutar operativos de inspecciones y requisas en el area de poblacién penitenciaria;

Elaborar y controlar un inventario de las herramientas de trabajo que se utilizan en los diferentes talleres
establecidos en el interior de los Centros de Reinsercion Social, especialmente objetos que pongan en
riesgo la integridad fisica de los internos, asi como la estabilidad y la paz en el interior de los mismos;

Brindar informacion a la poblacién referente al reglamento para el ingreso como visitante al centro
penitenciario; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL FOOER EJECUTIVO GU ERRE RO

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO: B34. POLICIA ESTATAL RURAL

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

PR1

Subsecretaria de Prevencion y Operacion
Policial

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del

BStado. ..o

Secretarias
Despacho. ... ..o

Direcciones
GENEIAIES. ... e

Departamentos. .........ooviiiiiiieiie e
Jefaturas
oficina......c.ouieeeee e
Jefaturas de
especializada....................
Operativo.......ccoceceeeeiecee e, 4

Administrativo......coocviieiiiiiiiin,

de

...de

area

De acuerdo a la normatividad especifica que
apligue a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

PRINCIPALES FUNCIONES
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL FOOER EJECUTIVO GU ERRE RO

Mantener la seguridad, tranquilidad y el orden publico de los habitantes de las comunidades, de los
municipios en los que funcione y opere de manera subordinada a las autoridades y a las instituciones de
la materia en el ambito de su competencia;

Hacer del conocimiento de las autoridades correspondientes de aquellos asuntos que no estén dentro de
su esfera de su competencia y, en su caso, poner a disposicion de las mismas a los probables
responsables;

Realizar continua y permanentemente la prevencion, proteccion y vigilancia del pueblo, comunidad, zona
0 region que esté bajo su responsabilidad;

Auxiliar y apoyar a las instituciones de seguridad publica federal, estatal y municipal;

Aprobar las evaluaciones de control de confianza, en el ambito de su competencia, de acuerdo con los
lineamientos y procedimientos del Sistema Nacional de Seguridad Publica;

Rendir a la Secretaria de Seguridad Publica los informes mensuales de las actividades desarrolladas y
las demas que confieran otras disposiciones legales de la materia;

Tomar los cursos de capacitacién y especializacion necesarios con objeto de ser considerados para el
servicio profesional de carrera policial;

Respetar en todas sus acciones los derechos humanos de las y los ciudadanos con objeto de fortalecer
su participacién activa en la realizacion de los juicios orales que le correspondan; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL PCOER EJECUTIVO GU ERRE RO

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO: B35. SUBINSPECTOR

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

70102-A

Subsecretaria de Prevencion y Operacion
Policial

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

UBICACION EN LA ESTRUCTURA

GRADO DE ESTUDIOS

OCUPACIONAL
Ejecutivo del o _
EStA00. ... e e De acuerdo a la normatividad especifica que
Secretarias de aplique a la dependencia que esté asignado.
Despacho.......cc.ouvviiiii
Subsecretarias..............coociiiii RESULTADOS ESPERADOS
Direcciones
Generales. .......coviiiii e
] Direcciones de
Area. .. ...
SUDdIreCCiONeS. ..o Cumplir y hacer cumplir las atribuciones y
Depart ¢ facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
epartamen OSde manuales y demas normatividad vigente en el
» efaturas €| | Estado de Guerrero.
OfiCiNa. ...
Jefaturas de area
especializada....................
Operativo......cccceeeeecieceiece e v

Administrativo...........coo i,

PRINCIPALES FUNCIONES
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL PCOER EJECUTIVO GU ERRE RO

Planear acciones operativas en coordinacion con otros estados que tengan limites territoriales en nuestra
entidad;

Coordinar operativos inter-regionales;
Establecer estrategias de apoyo a la seguridad publica de los municipios;
Coordinar apoyos logisticos para los operativos previamente planeados;

Fortalecer la prevencion de los delitos mediante la implementacién de operativos tendientes a inhibir la
comision de los mismos;

Coordinar juntas ejecutivas de trabajo;
Establecer protocolos de seguridad a instalaciones estratégicas del estado;
Dirigir operativos de intervenciones especiales;

Autorizar los sectores de patrullaje en zonas urbanas y rurales que permitan inhibir la comisién de delitos;
y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
GUERRERO

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL
PUESTO:

B36. SUBINSPECTOR ACREDITABLE ANALISIS TACTICO

CODIGOS DE CATEGORIAS AREAS DE ADSCRIPCION

T80003

Subsecretaria de Prevencion y Operacion
Policial

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del

Estado.....ccovvvoeiiii

Secretarias

Despacho........cccooviiiiiiiiiii.

Direcciones
Generales..............

Direcciones

Departamentos..............

Jefaturas
(o] {031 F= TSR

especializada....................

Operativo.......cccccceeeceeieciee e

Administrativo...........ccoeiiiii i,

De acuerdo a la normatividad especifica que
de apligue a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

de
""""""""""" Cumplir 'y hacer cumplir las atribuciones y
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
d manuales y demas normatividad vigente en el
€ Estado de Guerrero.
de area

PRINCIPALES FUNCIONES
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL PCOER EJECUTIVO GU ERRE RO

Dirigir la planeacion, obtencion, procesamiento y aprovechamiento de los productos obtenidos de la
recoleccion de informacién encaminada a contrarrestar altos niveles de indices delincuenciales;

Crear politicas tendientes a la proteccion de la informacién concentrada en las bases de datos del area
bajo su mando;

Establecer lineamientos para realizar el cruce de informacion con otras corporaciones policiacas;

Crear lineamientos que permitan homologar la recoleccién, clasificacién, registro, analisis, evaluacion y
explotacion de informacion en las regiones operativas que integran la Secretaria de Seguridad Publica;

Dirigir la actualizacién de informacion y estadisticas que servirdn a la Secretaria de Seguridad Publica
para la implementacion de acciones operativas en las zonas geograficas que asi lo requieran; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL
GUERRERO

ESTADO DE

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL
PUESTO:

B37. SUBINSPECTOR ACREDITABLE INVESTIGACION

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

180013

Subsecretaria de Prevencion y Operacion
Policial

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

A las servidoras y servidores publicos de la
Administracion Publica Estatal adscritos a su
mando.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA

GRADO DE ESTUDIOS

OCUPACIONAL
Ejecutivo del . .
Estado.......ooviiii De acuerdo a la normatividad especifica que
Secretarias de apligue a la dependencia que esté asignado.
Despacho.......cc.covviiiii i
. RESULTADOS ESPERADOS
Subsecretarias...........cocooiiiiii
Direcciones
Generales..........ccoeviiiiiii e,
) Direcciones de
Y (== T
SUbdireCCioneS ................................................... Cump“r y hacer Cumplir |as atribuciones y
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
. Jefaturas de Estado de Guerrero.
oficina.......coivviiee e
Jefaturas de area
especializada....................
Operativo. ......ccccceeeeeeiecece e 4

Administrativo.........o.cooi .
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL FOOER EJECUTIVO GU ERRE RO

PRINCIPALES FUNCIONES

Elaborar y planear métodos para la implementacién de acciones encubiertas;

Establecer estrategias de proteccion de documentos e informacion relacionados con las investigaciones,
a fin de evitar la fuga de informacion;

Coordinar las investigaciones que lleven a la ubicacion de personas o grupos delictivos con el objeto de
evitar la comisién de delitos;

Coordinar las entrevistas de las personas que pudieran aportar informacion de lugares o personas
relacionados con delitos;

Dirigir la investigacion que permita recopilar e integrar informacion encaminada a la prevencion y combate
de grupos delincuenciales;

Coordinar operativos de vigilancia, seguimientos, coberturas e infiltraciones que permitan la recopilacion
de informacion con la finalidad de desarticular organizaciones o grupos delictivos; y

Las demés que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL POOER EJECUTIVO GU ERRE RO

CATALOGO DE PUESTOS RAMA:
SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO

CEDULA DE IDENTIFICACION DE

PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO: B38. SUBINSPECTOR ACREDITABLE OPERACIONES

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

080023

Subsecretaria de Prevencion y Operacion
Policial

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

A las servidoras y servidores publicos de la
Administracion Publica Estatal adscritos a su
mando.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del

EStado. ..o
Secretarias de

Despacho.......c.covvviiiiii e

Direcciones
GeNEralES. ...,
Direcciones de

Departamentos...........coiiiiieice i
Jefaturas de
oficina......cooioeiic
Jefaturas de area
especializada....................
Operativo. ......cccceeeeeeiececeee e v

Administrativo........ccooii i,

De acuerdo a la normatividad especifica que
apligue a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

PRINCIPALES FUNCIONES
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
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Planear acciones operativas en coordinacion con otros estados que tengan limites territoriales en
nuestra entidad;

Coordinar operativos inter-regionales;
Establecer estrategias de apoyo a la seguridad publica de los municipios;
Coordinar apoyos logisticos para los operativos previamente planeados;

Fortalecer la prevencién de los delitos mediante la implementacién de operativos tendientes a inhibir la
comision de los mismos;

Coordinar juntas ejecutivas de trabajo;
Establecer protocolos de seguridad a instalaciones estratégicas del estado;
Dirigir operativos de intervenciones especiales;

Autorizar los sectores de patrullaje en zonas urbanas y rurales que permitan inhibir la comision de
delitos; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL PCOER EJECUTIVO GU ERRE RO

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

| DENOMINACION DEL PUESTO:

B39. SUBOFICIAL

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

70107, SMT3

Subsecretaria de Prevencion y Operacion
Policial.

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

A las servidoras y servidores publicos de la
Administracion Publica Estatal adscritos a su
mando.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del

Secretarias

Direcciones
Generales..............

Administrativo.........cccoeeiviiiiii,

BStado. ..o

Despacho.......ccccoviiiiiiii

Direcciones

Departamentos. ...
Jefaturas
oficina.......co i
Jefaturas de
especializada....................
Operativo. .......cccceeeeeeeieicieecee e v

de

...de

area

De acuerdo a la normatividad especifica que
aplique a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

| PRINCIPALES FUNCIONES
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL FOOER EJECUTIVO GU ERRE RO

Obedecer y sujetarse a la disciplina y linea de mando que rige al Cuerpo de la Policia Estatal,

Tener la capacidad para tomar el mando de un grupo operativo, un sector, una comandancia regional o
una coordinacion regional;

Supervisar los servicios asignados al personal subalterno, para el debido y estricto cumplimiento del
servicio encomendado;

Elaborar informes de las actividades y misiones encomendadas, para notificar los resultados derivados
de las mismas;

Auxiliar de forma inmediata a la poblacién en caso de siniestros y desastres naturales, a fin de proteger
su integridad conforme a las disposiciones legales aplicables;

Aplicar estrategias de reaccién en situaciones de disturbios civiles que pongan en riesgo la integridad
fisica y patrimonial de la poblacion;

Proteger las areas estratégicas del estado a fin de evitar que se altere el orden y la paz publica;

Llevar a cabo patrullajes de seguridad en espacios publicos, con la finalidad de prevenir e inhibir la
comision de delitos que vulneren la integridad fisica y patrimonial de la ciudadania;

Preservar el lugar de los hechos, para evitar que se contamine;

Prestar los servicios de seguridad y vigilancia que se le encomiende, uniformado o de civil cuando en
apoyo de corporaciones o autoridades se le asigne por orden escrita de autoridad superior;

Proteger la integridad fisica de las personas detenidas por la comisién de algun delito, en tanto se ponen
a disposicién de la autoridad competente;

Realizar detenciones en flagrancia y poner al detenido de inmediato a disposicién ante la autoridad
competente;

Realizar labores de proximidad social atendiendo de manera oportuna e inmediata las quejas que le
exponga la ciudadania y que estén en su ambito de competencia;

Aplicar de manera correcta y conforme a derecho el uso legitimo de la fuerza;
Brindar seguridad en el traslado de internos en base a la peticién de la unidad de traslados;

Informar al superior jerarquico de manera inmediata los acontecimientos relevantes que se generen dentro
de su servicio de seguridad y vigilancia;

Explotar los productos proporcionados por la Unidad de Andlisis Tactico;
Obedecer y ejecutar estrictamente una orden superior, siempre y cuando no contravenga la ley; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL
GUERRERO

ESTADO DE

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL
PUESTO:

B40. SUBOFICIAL ACREDITABLE ANALISIS TACTICO

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

T80005

Subsecretaria de Prevencion y Operacion
Policial

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

A las servidoras y servidores publicos de la
Administracion Publica Estatal adscritos a su
mando.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del

Estado. ...

Secretarias

Despacho......c..covvviiiiii i,

Direcciones
Generales.............

Direcciones

de

...de

area

Departamentos..........ccoviiiiiicies e
Jefaturas
OfiCina. .....coiiie e
Jefaturas de
especializada....................
Operativo.......ccceevieciceee e v

Administrativo. ...,

De acuerdo a la normatividad especifica que
aplique a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

PRINCIPALES FUNCIONES

- Informar al mando inmediato los resultados obtenidos de la informacién analizada;
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL FOOER EJECUTIVO GU ERRE RO

Coordinar los procesos de cruce de informacion con las diferentes corporaciones policiales;

Analizar la informacidon obtenida a través del cruce de informacion proporcionada por diversas
corporaciones policiacas;

Realizar investigaciones de gabinete utilizando herramientas estratégicas;

Llevar a cabo la recoleccion de informacion de gabinete que se genere en su @mbito de competencia;
Analizar la informacién recabada y corroborar su veracidad,;

Procesar informacion e informar al mando inmediato de la situacién que acontece;

Realizar mapeo utilizando la informacion obtenida;

Elaborar estadisticas de la incidencia delictiva estatal, regional y municipal;

Realizar informes de los resultados obtenidos al superior inmediato de la informacién proporcionada por
la Unidad de Investigacion, para determinar acciones conducentes;

Analizar informacion de personas involucradas en algun hecho delictivo;

Desarrollar técnicas de entrevista e interrogatorios a personas previamente identificadas en coordinacién
con la Unidad de Investigacion;

Tener habilidades para el manejo y uso correcto de tecnologia de punta que se utiliza en el proceso del
manejo de informacion;

Realizar investigaciones de gabinete tendientes a la prevencién de delitos en determinadas areas
geogréficas;

Realizar propuestas de acciones tendientes a bajar los indices delincuenciales en base a los resultados
del proceso del ciclo de informacion;

Procesar los resultados de las labores de inteligencia social, realizados por la Unidad de Investigacion,
con la finalidad de conocer los niveles de incidencia delictiva en diversas areas geogréficas y
posteriormente sugerir al mando acciones a realizar en dichas areas; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL
GUERRERO

ESTADO DE

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO:

B41. SUBOFICIAL ACREDITABLE INVESTIGACION

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

180015

Subsecretaria de Prevencion y Operacion
Palicial.

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

A las servidoras y servidores publicos de la
Administracion Publica Estatal adscritos a su
mando.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del

BStado. ..o

Secretarias
Despacho. ... ..o

Direcciones
GENEIAIES. ...
Direcciones

SUDAIrECCIONES. ... e e

Departamentos. .........ccovvviiiiiiicee e
Jefaturas
oficina......coii e
Jefaturas de
especializada....................
Operativo. .. ..o 4

Administrativo...........coooviiii e,

de

...de

area

De acuerdo a la normatividad especifica que
aplique a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

PRINCIPALES FUNCIONES

- Coordinar las funciones de investigacién en ausencia de algin mando de mayor jerarquia;
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL FOOER EJECUTIVO GU ERRE RO

Coordinar operaciones encubiertas, con el fin de obtener informacion requerida;

Coordinar tareas de vigilancia “fijas y méviles” a personas identificadas con la finalidad de conocer sus
actividades;

Realizar informes de los resultados obtenidos al superior inmediato, para determinar acciones
conducentes;

Relacionar informacion de personas involucradas en algun hecho delictivo;

Desarrollar técnicas de entrevista e interrogatorios a personas previamente identificadas para obtener
mayor informacién requerida;

Infiltrarse dentro de un grupo que se requiera investigar, para conocer sus actividades si estas se
consideran un riesgo para la seguridad del estado;

Tener la capacidad adecuada para manejar un perfil acorde al grupo al que se va a infiltrar;

Tener habilidades para el manejo y uso correcto de tecnologia de punta que se utiliza en el proceso de la
investigacion;

Prestar los servicios de seguridad y vigilancia que se le encomiende, uniformado o de civil cuando en
apoyo de corporaciones o autoridades se le asigne por orden escrita de autoridad superior;

Realizar investigaciones tendientes a la prevencion de delitos en determinadas areas geogréficas;
Realizar acciones tendientes a bajar los indices delincuenciales;

Llevar a cabo labores de inteligencia social, con la finalidad de conocer los niveles de incidencia delictiva
en diversas areas geograficas;

Proponer al mando la implementacién de algun operativo que considere pertinente en las areas que de
acuerdo a su investigacion considere como focos rojos; y

Las demés que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL
GUERRERO

ESTADO DE

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

| DENOMINACION DEL PUESTO:

B42. SUBOFICIAL ACREDITABLE OPERACIONES

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

080025

Subsecretaria de Prevencion y Operacion
Palicial.

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

A las servidoras y servidores publicos de la
Administracion Publica Estatal adscritos a su
mando.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del

Secretarias
Despacho.......ccoviiiiiie

Direcciones
GENEIAlES. ...
Direcciones

Administrativo........ccooeeiiiiii i,

Departamentos. .........ovvieiiiieiee e
Jefaturas
oficina........ooiiiieieci e
Jefaturas de
especializada....................
Operativo........ccceeceeeeeeeeeeeeeecee e v

de

...de

area

De acuerdo a la normatividad especifica que
apligue a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir 'y hacer cumplir las atribuciones y
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

PRINCIPALES FUNCIONES

- Obedecer y sujetarse a la disciplina y linea de mando que rige al Cuerpo de la Policia Estatal;
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
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CONSEJERIA JURIDICA DEL FOOER EJECUTIVO GU ERRE RO

Tener la capacidad para tomar el mando de un grupo operativo, un sector, una comandancia regional o

una coordinacion regional;

Supervisar los servicios asignados al personal subalterno, para el debido y estricto cumplimiento del
servicio encomendado;

Elaborar informes de las actividades y misiones encomendadas, para notificar los resultados derivados
de las mismas;

Auxiliar de forma inmediata a la poblacion en caso de siniestros y desastres naturales, a fin de proteger
su integridad, conforme a las disposiciones legales aplicables;

Aplicar estrategias de reaccion en situaciones de disturbios civiles que pongan en riesgo la integridad
fisica y patrimonial de la poblacion;

Proteger las areas estratégicas del estado a fin de evitar que se alteren el orden y la paz publica;

Llevar a cabo patrullajes de seguridad en espacios publicos, con la finalidad de prevenir e inhibir la
comision de delitos que vulneren la integridad fisica y patrimonial de la ciudadania;

Preservar el lugar de los hechos, para evitar que se contamine;

Prestar los servicios de seguridad y vigilancia que se le encomiende, uniformado o de civil cuando en
apoyo de corporaciones o autoridades se le asigne por orden escrita de autoridad superior;

Proteger la integridad fisica de las personas detenidas por la comisién de algun delito, en tanto se ponen
a disposicién de la autoridad competente;

Realizar detenciones en flagrancia y poner al detenido de inmediato a disposicién ante la autoridad
competente;

Realizar labores de proximidad social atendiendo de manera oportuna e inmediata las quejas que le
exponga la ciudadania y que estén en su ambito de competencia;

Aplicar de manera correcta y conforme a derecho el uso legitimo de la fuerza;
Brindar seguridad en el traslado de internos en base a la peticién de la unidad de traslados;

Informar al superior jerarquico de manera inmediata los acontecimientos relevantes que se generen dentro
de su servicio de seguridad y vigilancia;

Explotar los productos proporcionados por la Unidad de Analisis Tactico;

Obedecer y ejecutar estrictamente una orden superior conforme siempre y cuando no contravenga a la
ley;y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL
GUERRERO

ESTADO DE

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

[ DENOMINACION DEL PUESTO:

B43. SUBOFICIAL PENITENCIARIO ACREDITABLE

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

080034

Subsecretaria del Sistema Penitenciario.

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

A las servidoras y servidores publicos de la
Administracion Pulblica Estatal adscritos a su
mando.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del

Secretarias

Direcciones
Generales.............

Administrativo.........c.oooieiiiiiiii,

Despacho.......c..oveeiiiiii i

Direcciones

de

...de

area

Departamentos. .........c.ooieiiiiiienie e
Jefaturas
oficina......c.oee e
Jefaturas de
especializada....................
Operativo.......ccoeceeiie e 4

De acuerdo a la normatividad especifica que
apligue a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

PRINCIPALES FUNCIONES

superior;

- Conocer las funciones y responsabilidades de su grado, a fin de estar en condiciones de sustituir a un

- Supervisar las labores del personal operativo bajo su mando;
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
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GUERRERO ’
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CONSEJERIA JURIDICA DEL FOOER EJECUTIVO GU ERRE RO

Ejecutar las labores asignadas a su unidad;
Ejecutar los operativos y planes de defensa de las instalaciones;
Ejecutar operativos de control de disturbios en el interior del centro penitenciario;

Informar de manera inmediata a su superior del ingreso y egreso al centro penitenciario de toda persona
privada de su libertad,;

Revisar las instalaciones penitenciarias en areas especificas consideradas vulnerables;

Coadyuvar con los diferentes niveles de gobierno para el desarrollo de operativos dentro de los Centros
de Reinserciéon Social;

Dar cumplimiento a las consignas y protocolos de actuacién establecidos como reglamento de la
institucion;

Obedecer y ejecutar 6rdenes superiores que no se contrapongan a lo establecido conforme a la ley;
Mantener la tranquilidad, el orden y la paz en el interior y exterior de los Centros de Reinsercion Social;

Proporcionar seguridad a la poblacion internay a las personas que realizan visitas al interior de los Centros
de Reinsercion Social;

Revision de personas, vehiculos, objetos y alimentos que ingresan al interior de los Centros de
Reinsercion Social;

Preservar la integridad fisica de la poblacién interna, dando un trato especial a las personas con
capacidades diferentes o con alguna complicacion médica segun el caso;

Ejecutar los protocolos de registro de ingreso y el egreso de toda persona privada de su libertad que entre
a los centros penitenciarios;

Ejecutar los protocolos de registro de entrada y salida de personal operativo y administrativo;
Ejecutar operativos de inspecciones y requisas en el area de poblacién penitenciaria;

Supervisién de la elaboracion y control del inventario de las herramientas de trabajo que se utilizan en los
diferentes talleres establecidos en el interior de los Centros de Reinsercion Social, especialmente objetos
gue pongan en riesgo la integridad fisica de los internos, asi como la estabilidad y la paz en el interior de
los mismos; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL PCOER EJECUTIVO GU ERRE RO

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO: B44. MEDICO

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

30706, 30705

Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de
Seguridad Publica.

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 06

UBICACION EN LA ESTRUCTURA

GRADO DE ESTUDIOS

OCUPACIONAL
Ejecutivo del o .
Estado. ... De acuerdo a la normatividad especifica que
Secretarias de apligue a la dependencia que esté asignado.
Despacho......c..covvviiiiii e
B RESULTADOS ESPERADOS
Subsecretarias.........ooviiii i
Direcciones

GENErales. ...

) Direcciones de

Ar€a. ...

Subdirecciones. ..........ccoeiiiiiiiiii i, , _ o

v Cumplir y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,

DePartamentos. ...............eeeeeeeeeeeeeeeeiee e, manuales y demas normatividad vigente en el

Jefaturas de Estado de Guerrero.
OfiCiNa. ...
Jefaturas de area
especializada....................
Operativo. ..o

Administrativo.........coooevvviiieii,

PRINCIPALES FUNCIONES
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
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Aplicar las estrategias para el primer nivel de atencion de la salud;
Integrar el equipo interdisciplinario;
Planificar las acciones en salud;

Realizar un diagndstico de situacion basado en un enfoque critico de riesgo, teniendo en cuenta los
factores demograficos, sanitarios, socio-culturales, econémicos y epidemiolégicos obtenidos en el area,;
en forma permanente;

Realizar acciones de administracion;
Enfatizar las tareas de evaluacion continua de las acciones de salud;
Registrar todas las prestaciones que realiza;

Efectuar la practica asistencial segin normas, adaptadas con la participacion de los actores locales a su
realidad cotidiana;

Indicar la internacion y/o traslado del paciente;
Cumplir con Programas de Formacion Continua:
Asesorar en temas de salud a instituciones y grupos del area:

Identificar factores de riesgo en la salud del evaluado, en un marco de seguridad personal e institucional
y proponer medidas preventivas y correctivas;

Verificar que el estado de salud e integridad fisica del evaluado permita el cumplimiento de las funciones
del puesto; y

Las demés que las disposiciones legales le atribuyan, asi como, aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL PCOER EJECUTIVO GU ERRE RO

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO: B45. POLIGRAFISTA

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

30709, 30710

Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de
Seguridad Publica.

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 05

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del

EStado. ..o

Secretarias
Despacho........oooeiiiiii

Direcciones
GENEIAlES. ...,
Direcciones

Departamentos..............

Jefaturas

OfiCiNa......oiiieee e
Jefaturas de

especializada....................

Operativo. ... oo

Administrativo...........cooevviiiiiiiii,

de

...de

area

De acuerdo a la normatividad especifica que
apligue a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

PRINCIPALES FUNCIONES
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Verificar antecedentes de evaluacién o personales; perfil del puesto y en su caso especificaciones del
area; previa recepcion del evaluado;

Verificar el adecuado funcionamiento del instrumento poligrafico;

Entregar al evaluado el folleto con su informacion referente a la evaluacion poligrafica;
Solicitar al evaluado llene el formato de datos generales;

Explicar al evaluado el funcionamiento del poligrafo y procedimiento de evaluacién;

Solicitar al evaluado su autorizacion por escrito para llevar a cabo la evaluacién poligrafica y temas a
profundizar;

Revisar los antecedentes personales del evaluado y verificar que se encuentre en condiciones de
presentar el examen;

Aplicar prueba de ajuste y verificar capacidad de respuesta fisioldgica del evaluado;
Aplicar los exdmenes poligraficos;

Elaborar reporte de evaluacion poligrafica de acuerdo a los criterios establecidos;
Verificar en apego a principios, normas y valores institucionales;

Identificar y prevenir riesgos que dafien la operacion, seguridad y cumplimiento de los objetivos
institucionales;

Fortalecer niveles de confiabilidad y seguridad, mediante la identificacion de candidatos cuyas conductas,
principios y valores sean acordes a las instituciones; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como, aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

PUBLICA CENTRALIZADA  DEL
GUERRERO

ESTADO DE

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

| DENOMINACION DEL PUESTO:

B46. PSICOLOGO (A)

CODIGOS DE CATEGORIAS AREAS DE ADSCRIPCION
Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de
30711, 30712 Seguridad Publica.
NIVEL DE GESTION SUPERVISION EJERCIDA
N 06
UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL GRADO DE ESTUDIOS
Ejecutivo del - »
Estado.....coiniii De acuerdo a la normatividad especifica que
Secretarias de aplique a la dependencia que esté asignado.
Despacho.......cc.ovvviiiii i
Subsecretarias RESULTADOS ESPERADOS
Direcciones

Generales. .......cooiiiiii

] Direcciones de

Area. ... oo

SUDbAIreCCIONES. ... ... _ _ o

v Cumplir 'y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,

Depantamentos. ................ueeeeeeieeeeeeeeeeeeeeseneneees manuales y demas normatividad vigente en el

Jefaturas de Estado de Guerrero.
oficina. ..o
Jefaturas de area

especializada....................

Operativo.......occceeeiecee e

Administrativo.........................

PRINCIPALES FUNCIONES
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Entrevistar a pacientes con problemas psicolégicos;

Planificar, coordinar las actividades que se realizan en la unidad a su cargo;
Administrar y corregir las pruebas psicolégicas individuales y/o de grupos;
Supervisar las actividades que se realizan en la unidad a su cargo;

Analizar y evaluar las pruebas psicologicas y psicotécnicas;

Aplicar pruebas psicotécnicas a los pacientes, evaluando sus aptitudes, intereses y aspectos de la
personalidad;

Elaborar informes de los resultados de las pruebas, diagndsticos y tratamiento a seguir;

Aplicar psicoterapia individual y/o de grupo;

Suministrar orientacién vocacional y profesional a los usuarios;

Coordinar la elaboracion de perfiles de aptitudes en lo concerniente a orientacion y seleccion profesional,
Realizar talleres técnicos para modificar conductas;

Participar en reuniones periodicas con el equipo de trabajo a fin de discernir sobre los problemas criticos
observados en los pacientes y obtener o suministrar sugerencias de solucion;

Participar en la planificacion, desarrollo y evaluacion de campafas educacionales diversas;

Participar en la elaboracién de programas de evaluacién motivacional y desarrollo personal;

Presentar informes técnicos;

Cumplir con las normas y procedimientos en materia de seguridad integral, establecidos por la
organizacion;

Mantener en orden equipo y sitio de trabajo, reportando cualquier anomalia;

Elaborar informes periddicos de las actividades realizadas;

Evaluar a través del proceso de aplicacion de una bateria de pruebas especificas y entrevista profunda,
si las caracteristicas de personalidad, valores, competencias y capacidades del candidato coinciden con
el perfil del puesto vacante;

Identificar perfiles de riesgo en funcién de la entidad y cargo a desempefiar;
Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL
GUERRERO

ESTADO DE

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: SEGURIDAD PUBLICA OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

| DENOMINACION DEL PUESTO:

B47. QUIMICO

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

30708, 30707

Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de
Seguridad Publica.

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 06

UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL

GRADO DE ESTUDIOS

Ejecutivo del

Secretarias
Despacho.......ccocvviiiiii

Direcciones
GEeNEIAIES. ...
Direcciones

especializada....................
Operativo.......ccceceeeeee e

Administrativo. ..o,

v
Departamentos...........c.o o
Jefaturas
(o] {Te3 1o F= VT
Jefaturas de

de

...de

area

De acuerdo a la normatividad especifica que
aplique a la dependencia que esté asignado.

RESULTADOS ESPERADOS

Cumplir y hacer cumplir las atribuciones y
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
manuales y demas normatividad vigente en el
Estado de Guerrero.

PRINCIPALES FUNCIONES

alimentos;

- Realizar diversos andlisis fisico-quimicos y microbiol6gicos de productos;
- Recibir del jefe inmediato los productos para su andlisis, entre éstos: medicamentos, cosméticos y

145



http://www.guerrero.gob.mx/consejeriajuridica/
mailto:consejeria_legislcion@guerrero.gob.mx

http://www.guerrero.gob.mx/consejeriajuridica
consejeria_legislcion@guerrero.gob.mx

ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL FOOER EJECUTIVO GU ERRE RO

Utilizar técnicas de analisis especializadas;
Entregar informes de resultados al jefe inmediato;
Consultar en los libros de trabajo (USP, AOAC, etc.) la preparacion de los reactivos;

Determinar a través de la valoracion si los reactivos utilizados tienen el titulo adecuado y si son de
importancia, pues de esto depende los resultados de los andlisis;

Preparar los reactivos y materiales quimicos para los analisis de los productos;

Calibrar los equipos utilizados en la seccion;

Revisar los manuales de los equipos de laboratorio;

Calibrar el equipo e instrumentos de laboratorio para cumplir con las hormas oficiales;

Revisar literatura nueva, relacionada con el analisis quimico;

Realizar protocolos adecuados al laboratorio para modificar algan factor que interfiera en el analisis;

Revisar nuevas tecnologias a través de diversas fuentes e internet y adecuarlas a la realidad e
implantarlas;

Disefiar e implementar investigaciones concernientes al area quimica, farmacéutica o microbiolégica;
Disefar el protocolo de investigacion;

Entregar el protocolo de investigacion al jefe inmediato;

Revisar las modificaciones efectuadas por el jefe inmediato al protocolo de investigacion;

Corregir las modificaciones efectuadas;

Participa en programas de actualizacion concernientes al analisis fisico-quimico, microbioldgico y de
avances tecnoldégicos;

Recibir notificacion del jefe inmediato para la asistencia a seminarios, cursos, talleres, programas de
postgrado;

Asistir a las actividades de capacitacién continua;
Confeccionar informes técnicos de los productos analizados;
Realizar otras tareas relacionadas con las funciones de la unidad; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL PCOER EJECUTIVO GU ERRE RO

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: PROTECCION CIVIL OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTOS

DENOMINACION DEL PUESTO: CO01. BRIGADISTA
CODIGOS DE CATEGORIAS AREAS DE ADSCRIPCION
PC90003, PC9004, PC90005, PCI0006 Direccidon General de Atencién a Emergencias y
Desastres.
NIVEL DE GESTION SUPERVISION EJERCIDA
N 10
UBICACION EN LA ESTRUCTURA
OCUPACIONAL GRADO DE ESTUDIOS
Eﬁggg\’o del De acuerdo a la normatividad especifica que
............................................................ a II ue a Ia de endenCIa ue esté asl nadO.
Secretarias de P P g g
Despacho......c..ovvviiiii
RESULTADOS ESPERADOS
Subsecretarias. ..o
Direcciones
Generales. .......cooiiiii e
) Direcciones de
Area. .. ..o
Subdirecciones. .........cccoiiiiiiiiiiii Cumplir y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
Departamentos.............oue i manuales y demas normatividad vigente en el
Jefaturas de Estado de Guerrero.
OfiCiNA. ... .o
Jefaturas de area
especializada....................
Operativo.......cccceeeiecieceiece e v
Administrativo....................c

PRINCIPALES FUNCIONES

- ldentificar los riesgos a los que esta sujeto su centro de trabajo, reportar cualquier anomalia, para
establecer medidas que disminuyan la probabilidad de ocurrencia de un siniestro o desastre;
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Recibir capacitacion en la especialidad de la brigada, para garantizar la eficiencia de su funcion;
Brindar auxilio y apoyo al personal en general en forma planeada ante una situacion de emergencia;
Participar en los ejercicios de simulacion de evacuacién que se programen en su centro de trabajo;
Sensibilizar a los ciudadanos para mantener la calma, cuando se presente una emergencia;

Coordinar sus actividades con las autoridades de proteccion civil, para conocer y revisar los planes de
emergencia de todos los centros de trabajo disefiados con antelacion como mecanismo preventivo;

Apoyar a los responsables de proteccion civil encargados de la verificacién periddica del funcionamiento
O6ptimo de la sefial de alarma, para asegurar, en el caso de que se trate de una sirena, de que ésta sea
escuchada por absolutamente todo el personal, asi como por la poblaciéon en donde esté instalada;

Asistir con el personal capacitado para diagnosticar si las instalaciones industriales, comerciales y de
servicio por apresurarse cumplen con las normas establecidas para la seguridad de la poblacién; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE

GUERRERO

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: PROTECCION CIVIL OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO:

C02. JEFE(A) DE EQUIPO

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

PC90002

Direccion General de Atencion a Emergencias y
Desastres.

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

A las servidoras y servidores publicos de la
Administracion Publica Estatal adscritos a su
mando.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA

GRADO DE ESTUDIOS

OCUPACIONAL
Eﬁggg\lo del De acuerdo a la normatividad especifica que
Secretarias de aplique a la dependencia que esté asignado.
Despacho......c..ovvviiiii e
RESULTADOS ESPERADOS
Subsecretarias. ..o
Direcciones
Generales. .......cooiiiiii e
] Direcciones de
Area. ... oo
SUDbAIreCCIONES. ... ..uiieieieie e Cumplir y hacer cumplir las atribuciones y
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
Departamentos.............ouiiiieiiiiie e manuales y demas normatividad vigente en el
Jefaturas de Estado de Guerrero.
OfiCiNa. .....uii
Jefaturas de area
especializada....................
Operativo. .....cccceeeee e v

Administrativo...........cooviii i,

PRINCIPALES FUNCIONES
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Elaborar y desarrollar con eficiencia y eficacia los programas de trabajo asignados su area de
responsabilidad;

Coordinar y supervisar las labores asignadas al personal a su cargo y presentar los informes
correspondientes con la oportunidad debida;

Elaborar, disefiar, implantar y actualizar formatos de control interno, que les permita la armonizacion de
informacién de las bases de datos integradas a las tareas de proteccion civil;

Desarrollar un plan de acciones, que contribuyan a concientizar a la poblacién, prevenir y minimizar las
consecuencias de una calamidad o peligro;

Brindar auxilio a la ciudadania en general, de manera organizada y planeada, en una situacion de
emergencia,;

Identificar los peligros, vulnerabilidades y riesgos a los que esta sujeto el edificio y/o centro de trabajo, asi
como del personal en general, para establecer las medidas, acciones y obras, que disminuyan la
probabilidad de un accidente, siniestro y/o desastre;

Promover una cultura de prevenciéon de emergencias, a través de una linea formativa, asi como a través
de conferencias presentadas a estudiantes, trabajadores y publico en general;

Mantener permanentemente un inventario del equipo que se les proporciona para la realizacion de sus
tareas debiendo estar siempre en las mejores condiciones de funcionamiento; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE

GUERRERO

CATALOGO DE PUESTOS RAMA: PROTECCION CIVIL OPERATIVO
CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO:

C03. JEFE(A) DE GRUPO

CODIGOS DE CATEGORIAS

AREAS DE ADSCRIPCION

PC90001

Direccion General de Atencion a Emergencias y
Desastres.

NIVEL DE GESTION

SUPERVISION EJERCIDA

N 10

A las servidoras y servidores publicos de la
Administracion Publica Estatal adscritos a su
mando.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA

GRADO DE ESTUDIOS

OCUPACIONAL
Eﬁggg\lo del De acuerdo a la normatividad especifica que
Secretarias de aplique a la dependencia que esté asignado.
Despacho.........ouieiiiiiii
RESULTADOS ESPERADOS
Subsecretarias. ..o
Direcciones
Generales. .......coooiiiiii e
] Direcciones de
Area. ... .o
SUbdIreCCIONES. ... ...ciiei e Cumplir y hacer cumplir las atribuciones vy
facultades conferidas por las leyes, reglamentos,
Departamentos. ..........cooviiiiin e manuales y demas normatividad vigente en el
Jefaturas de Estado de Guerrero.
OfiCina. .....eiee e
Jefaturas de area
especializada....................
Operativo.......cocoeeiieeieiiee e, v

Administrativo. ...,

PRINCIPALES FUNCIONES

151



http://www.guerrero.gob.mx/consejeriajuridica/
mailto:consejeria_legislcion@guerrero.gob.mx

http://www.guerrero.gob.mx/consejeriajuridica
consejeria_legislcion@guerrero.gob.mx

ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CATALOGO
GENERAL DE PUESTOS DE LA ADMINISTRACION

GUERRERO ’
SERRERQ. PUBLICA CENTRALIZADA DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL FOOER EJECUTIVO GU ERRE RO

Gestionar, obtener y procesar informacion cientifico-técnica que permita generar conocimientos, elaborar
estudios y aplicar modelos de diagnéstico de riesgos;

Coordinar y supervisar las labores asignadas al personal a su cargo y presentar informes oportunos y
veraces de las acciones atendidas, vinculadas a las emergencias presentadas por la ciudadania;

Elaborar, disefiar, implantar y actualizar formatos de control interno que les permita la armonizacion de
informacién de las bases de datos integradas a las tareas de proteccion civil;

Desarrollar un plan de acciones, que contribuyan a concientizar a la poblacién, prevenir y minimizar las
consecuencias de una calamidad o peligro;

Brindar auxilio al personal en general, de manera organizada y planeada, en una situacién de emergencia;

Identificar los peligros, vulnerabilidades y riesgos a los que esté sujeto el edificio y/o centro de trabajo, asi
como el personal en general, para establecer las medidas, acciones y obras, que disminuyan la
probabilidad de un accidente, siniestro y/o desastre;

Mantener permanentemente un inventario del equipo que se les proporciona para la realizacion de sus
tareas debiendo estar siempre en las mejores condiciones de funcionamiento;

Promover una cultura de prevencién de emergencias, a través de una linea formativa, asi como a través
de conferencias presentadas a estudiantes, trabajadores y publico en general; y

Las demas que las disposiciones legales le atribuyan, asi como aquéllas que le confiera su superior
jerarquico.
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TRANSITORIOS

Primero. El presente Acuerdo por el que se emite el Catalogo General de Puestos de la
Administracion Publica Centralizadadel Estado de Guerrero, entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacion en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Guerrero.

Segundo. Se abroga el Catalogo de Puestos Genéricos del Gobierno del Estado, publicado
en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guerrero, numero 91 Alcance |, de fecha 14 de
noviembre de 2017; asi como, todas las disposiciones que se opongan al presente Acuerdo.

Dado en Palacio de Gobierno, ubicado en Boulevard René Juarez Cisneros No. 62, Colonia
Ciudad de los Servicios en la Ciudad de Chilpancingo de los Bravo, Capital del Estado de Guerrero,
a los 23 dias del mes de diciembre del afio dos mil veinte.

EL SECRETARIO DE FI[\IANZAS Y ADMINISTRACION DEL ESTADO DE GUERRERO.
LIC. TULIO SAMUEL PEREZ CALVO.
Rubrica.

EL SECRETARIO DE CONTRALORIA Y TRANSPARENCIA GUBERNAMENTAL

MTRO. EDUARDO GERARDO LORIA CASANOVA.
Rubrica.
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