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1. Introduccion.

Con fundamento en lo establecido en el Articulo 134 de la Constituciéon Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; y en cumplimiento a lo dispuesto en los Articulos 1, penultimo
parrafo y 28, fraccion Il de la Ley de Obras Publicas y sus Servicios del Estado de
Guerrero Numero 266; y Articulo 9 del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las mismas, aplicado de manera supletoria en relacion al
Articulo Transitorio Séptimo de la Ley de Obras Publicas y sus Servicios del Estado de
Guerrero Numero 266, se emiten las siguientes Politicas, Bases y Lineamientos
(POBALINES) en materia de planeacioén, programacion, presupuestacion, contratacion,
gasto, ejecucién y control de las Obras Publicas y sus Servicios relacionados con las
mismas, con el objeto de que los recursos economicos que disponga este Organismo
para la ejecucién de Obra Publica y sus Servicios Relacionados con la misma, se ejerzan
procurando las mejores condiciones y se administren con eficiencia, eficacia, economia,
transparencia y honradez, satisfaciendo los objetivos a los que estén destinados, en
cumplimiento al Decreto nimero 221, por el que se crea el Organismo Publico
Descentralizado Comisién de Infraestructura Carretera y Aeroportuaria del Estado de

Guerrero.

El presente documento tiene como objetivo, el establecimiento de las Politicas, Bases y
Lineamientos en materia de planeacién, programacion, presupuestacion, contratacion,
gasto, ejecucién y control de las Obras Publicas y sus Servicios relacionados con las
mismas, que permitan ejercer el presupuesto de manera planeada y en forma ordenada,
para obtener en beneficio del Estado las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad,
oportunidad y financiamiento; asi como la delimitacién de responsabilidades de las
distintas areas que conforman el Organismo Publico Descentralizado Comision de
Infraestructura Carretera y Aeroportuaria del Estado de Guerrero (CICAEG) en su
participacion = respecto de los procedimientos de planeacién, programacion,
presupuestacion, contratacion, gasto, ejecuciéon y control de las Obras Publicas y sus
servicios relacionados  con las mismas, previstos en las disposiciones legales y
normativas aplicables, ademas de contribuir al cumplimiento de la polltlca de calidad

mtegral de la Entndad

La estructura y el contenldo de los presentes POBALINES se apegan a lo dispuesto en
el Articulo 9 del Reglamento de la Ley de Obras Publlcas y Servicios Relacionados con
Ias mismas, aphcado de manera supletona en relacnon al Articulo Transitorio Septlmo de

la Ley de Obras Publicas y sus: Serwcnos del Estado de Guerrero Numero 266.
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2. Glosario.

Para los efectos de la interpretacion de los términos utilizados en este documento se

CICAEG:

DPP:
SEPLADER:
PP:

INEGI:

DCC:

FISE:
FAFEF:

IED:
LPE:
COMPRANET:

ITP:
LEY:

CONVOCATORIA:

BASES DE
LICITACION:

JUNTA DE

ACLARACIONES:

DICTAMEN DE
FALLO: '

: CONTRATISTA
LICITANTE
AD:

entendera lo siguiente:

Comision de Infraestructura Carretera y Aeroportuaria del
Estado de Guerrero.

Direcciéon de Planeacién y Programacion.

Secretaria de Planeacion y Desarrollo Regional.

Programa Presupuestal.

Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.

Direccion de Concursos y Contratos.

Fondo de Infraestructura Social para las Entidades.

Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de las
Entidades Federativas.

Inversion Estatal Directa.

Licitacion Publica Estatal.

Sistema Electronico de Informacién Publica Gubernamental en
Materia de Contrataciones Publicas.

Invitacién a Tres Personas.

Ley de Obras Publicas y sus Servicios del Estado de Guerrero

No. 266

Documento en el que se plasman las obras que seran
licitadas, con la programacion de los eventos, especificando
lu ares, fechas horas de los mismos.

Documento generado por la Direccién de Concursos y
Contratos en el que se detallan las condiciones, clausulas y
lineamientos para la integracién de la propuesta técnica

economica.
Evento programado en la convocatoria, mediante el cual los

‘contratistas manifiestan las dudas surgidas en la visita al sitio

de los trabajos o asuntos en general respecto a la obra, en
dicho evento se enera el Acta de Junta de Aclaraciones.
Documento generado despues de la revision detalla de las

Propuesta Técnicas Econdmicas; en el que se plasman las

observaciones. encontradas en Ia documentamon de Ias

contratistas.”
Empresa licitante.

;Empresa partICIpante en la I|C|taCIon
_Z.Adjudlcamon Directa.
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LOPSRM:

REGLAMENTO:
DAF:
GLOSA:

CFDI:
XML:

SUPERVISION DE
OBRA:

RESIDENTE DE
OBRA:

LA CONTRATISTA:

ESTIMACION:

RESIDENTE DE
OBRA:

PRESUPUESTO
‘BASE: :

TABULADOR DE
CONCEPTOS: =

. GUERRERO

POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE PLANEACION,
PROGRAMACION, PRESUPUESTACION, CONTRATACION, GASTO,
EJECUCION Y CONTROL DE LAS OBRAS PUBLICAS Y SUS SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las

Mismas.

El Reglamento de la LOPSRM.

Direccion de Administracion y Finanzas.

Actividad del area de cuenta publica para la integracion del
archivo de dlizas.

Comprobante fiscal digital por internet.

Es un archivo que generan los softwares de facturacion
electronica donde se encuentra toda la informacién contenida
en la factura (datos del cliente, folio, fecha, productos, precios,
referencias, etc

Es la actividad de verificar, controlar, analizar, avalar,
coadyuvar, revisar y dar seguimiento a los trabajos relativos a
la obra publica, cumpliendo y haciendo cumplir la normatividad
a licable, fisica administrativamente.

Es el servidor publico designado por el titular del area
responsable de la ejecucién de las obras, para supervisar,

vi ilar, revisar avalar los traba'os. -

Es la Empresa contratada por el O.P.D. CICAEG., para
realizar los traba’os en obra.

Es la documentacién comprobatoria de obra, integrada por
cuerpo de estimacién (hojas de conceptos de obra, resumen
de conceptos ejecutados, hoja de retencion/sancién, mano de
obra, estado de cuenta, factura), nimeros generadores,
reporte fotografico, controles de calidad y notas de bitacora en
funcién del catalogo de conceptos y cantidades de obra
contratado.

Es el servidor publico designado por el titular del area
responsable de la ejecucion de las obras, para supervisar,

vi ilar revisar los traba’os.

Es el catalogo de conceptos y cantidades de obra de un tramo
carretero donde se retende realizar los traba'os.

Es el catalogo de conceptos, dividido por regiones, en el cual
se encuentran sus recios unitarios.
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3. Ambito de Aplicacién

Los presentes Politicas, Bases y Lineamientos (POBALINES) en materia de planeacion,
programacion, presupuestacion, contratacién, gasto, ejecucion y control de las Obras
Publicas y sus Servicios relacionados con las mismas seran de aplicaciéon obligatoria
para todas las areas que conforman el Organismo Publico Descentralizado Comision de
Infraestructura Carretera y Aeroportuaria del Estado de Guerrero (CICAEG), con
fundamento en lo dispuesto en el Articulos 1, penultimo parrafo y 28 fraccion Il de la Ley
de Obras Publicas y sus Servicios del Estado de Guerrero Nimero 266.

Conforme a lo antes sefialado este Organismo emite las presentes Politicas, Bases y
Lineamientos, que se entenderan como Normas Internas en materia de planeacion,
programacion, presupuestacién, contratacion, gasto, ejecucién y control de las Obras
Pudblicas y sus Servicios relacionados con las mismas aplicables a la Entidad, de
observancia obligatoria y general para los servidores publicos de la Comision de
Infraestructura Carretera y Aeroportuaria del Estado de Guerrero (CICAEG), conforme a
lo establecido en el Reglamento Interior del Organismo Publico Descentralizado
Comision de Infraestructura Carretera Aeroportuaria del Estado de Guerrero sin perjuicio

de lo establecido en las disposiciones juridicas aplicables.

Asimismo, estas Politicas, Bases y Lineamientos (POBALINES), tienen por objeto
coordinar y evaluar la aplicacion de los procedimientos internos en materia de
planeacion, programacion, presupuestacion, contratacion, gasto, ejecucion y control de
las Obras Publicas y sus Servicios relacionados con las mismas, ajustandose a lo
dispuesto por la Ley de Obras Publicas y sus Servicios del Estado de Guerrero Namero
266, Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas,
aplicado de manera supletoria en relacion al Articulo Transitorio Séptimo de la Ley de
Obras Publicas y sus Servicios del Estado de Guerrero Numero 266, al objetivo 2.16 y
las estrategias 2.16.1 y 2.16.2 del Plan Estatal de Desarrollo 2021-2027 y demas

disposiciones legales aplicables.
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4. Politicas

La Comisién de Infraestructura Carretera y Aeroportuaria del Estado de Guerrero
(CICAEG), con la emision de las Politicas, Bases y Lineamientos (POBALINES),
establece el marco que regula los principios generales sefialados en el Articulo 134 de
la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, creando los mecanismos que
conduzcan y organicen a los servidores publicos para que dentro de su ambito de
responsabilidad lleven a cabo sus actividades de acuerdo a los procedimientos
establecidos en materia de planeacién, programacion, presupuestacién, contratacion,
gasto, ejecucion y control de las Obras Publicas y sus Servicios relacionados con las

mismas.

En este tenor, se considera como politicas de orientacion para los procedimientos en
mérito, las siguientes:

1.- La Planeacion, Programacion y Presupuestacion de las obras, debera apegarse al
objetivo 2.16 y las estrategias 2.16.1 y 2.16.2 del Plan Estatal de Desarrollo 2021-2027,

considerando la disponibilidad de recursos y el establecimiento de prioridades.

2.- La Direccién de Planeacion y Programacion consolidara e integrara la propuesta del
Programa de Obras del siguiente ejercicio, que servira de base para el Anteproyecto de
Presupuesto a autorizar, esto con la informacion que le remita el Titular del Organismo y
las areas facultadas y en apego a lo que dispone la Ley Numero 454 de Presupuesto y
Disciplina Fiscal del Estado de Guerrero y demas disposiciones aplicables.

3.- La Direccién de Planeaciéon y Programacion, una vez que se emita el Decreto por el
gue se autoriza el Presupuesto de Egresos del Estado para el ejercicio fiscal, podra
solicitar los ajustes necesarios previa autorizacion del Titular del Organismo, en apego a

las disposiciones que establece el Decreto en mencién.

4.- Es responsabilidad del Organismo elaborar por si mismo 0 través de terceros los
estudios y/o proyectos que se requieran para la ejecucmn de las obras autorizadas en el

e;ercncuo fi scal

5.- La Contratacnon de las Obras Publicas y sus Serwcms deberan sustentarse en las
mejores. practlcas admlnlstratlvas que permitan cumpllr con los criterios de economla '
eFCIenCIa transparenCIa imparcialidad y honradez aSi ‘como, con -los prmcnplos ‘de
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racionalidad, austeridad y disciplina del gasto, en apego a lo establecido en la Ley de
Obras Publicas y sus Servicios del Estado de Guerrero Numero 266 y el Reglamento de
la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas, aplicado de manera
supletoria en relacién al Articulo Transitorio Séptimo de la Ley en comento.

6.- La Direccion de Concursos y Contratos, fomentara la contratacién de obra publica a
través del procedimiento de Licitaciébn Pudblica para promover la transparencia y la

equidad con la sociedad.

7.- La Direccion de Concursos y Contratos, contratara obra publica bajo el procedimiento
de Adjudicacion Directa solo en los casos autorizados por la Ley de Obras Publicas y
sus Servicios del Estado de Guerrero Numero 266, absteniéndose de fraccionar la obra

y/o proyecto.

8.- La Direccién de Concursos y Contratos, como area especializada en la materia de
contrataciones publicas, debera brindar una adecuada asesoria a las personas fisicas y
morales concursantes, con la finalidad de que los procedimientos se apeguen a la

normatividad aplicable.

9.- La Direccién de Obras y la Direccion de Puentes y Aeropistas, realizaran la
supervision de los trabajos contratados en estricto apego a lo establecido en la Ley de
Obras Publicas y sus Servicios del Estado de Guerrero Namero 266 y el Reglamento de
la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas, aplicado de manera
supletoria en relacion al Articulo Transitorio Séptimo de la Ley en comento, realizando

las acciones necesarias para su debido control y seguimiento.

10.- La Direccién de Administracion y Finanzas procedera a realizar los pagos de las
estimaciones que se generen como resultado de la ejecucion de los trabajos contratados,
de acuerdo a lo establecido en la Ley de Obras Publicas y sus Servicios del Estado de
Guerrero Numero 266 y el Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las mismas, aplicado de manera supletoria en relacion al Articulo

Transitorio Séptimo de la Ley en comento.

11.- Las presentes Politicas,. Bases _ y‘l Lineamientos (POBALINES), seran de
cumplimiento obligatorio para todos los servidores publicos que laboren en el Organismo,
en el dmbito de su competencia, como se sefala en las mismas.
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5. Bases y Lineamientos.

1. Areas y servidores publicos responsables de la planeacion, programacion y
presupuestacion de las obras publicas.

Procedimiento para
la Elaboracién del
Anteproyecto de

Presupuesto.

(Anexo
PPAP-P-02):

La Comision de Infraestructura Carretera y Aeroportuaria del Estado
de Guerrero (CICAEG) establece el Procedimiento para Ia
elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto Anual de acuerdo a las
obras que son prioritarias para el Estado de Guerrero en sus siete

regiones.

" Procedimiento de
elaboracion de
Presupuestos Base
de Caminos.

(Anexo
DOPB-P-01):

El propésito del procedimiento de elaboracién de presupuestos base,
es contar con una guia de los trabajos a realizar en las obras que

licita y contrata el Organismo.

Procedimiento de
" Elaboracion de
Presupuestos Base
de Puentes.

(Anexo

PAPB-P-01):

El propoésito del procedimiento de elaboracion Presupuestos Base,
es contar con una guia de las actividades a realizar en las obras que

licita y contrata la Dependencia.

2. Areas y servidores publicos responsables de la contratacion de las obras

publicas.

Procedimiento de
Licitacion Puablica
" -Estatal.. -

- (Anexo
CCPE-P-01):

La Comision de Infraestructura Carretera y Aeroportuaria del Estado
de Guerrero establece el Procedimiento de Licitacion de Obra
Publica Estatal con el objetivo de licitar y contratar la totalidad de las
obras autorizadas con recursos de los programas Inversién Estatal

Directa (IED), Fondo de Infraestructura Social para las Entidades

(FISE) y Fondo de Aportamones para el FortaIeC|m|ento de . las
Entidades Federativas (FAFEF), cumpllendo con lo establecido enla

Ley de Obras Publlcas y sus Servicios del Estado de Guerrero No.

266.
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Procedimiento de
Licitacion Por
Invitaciéon a Cuando
Menos Tres
Personas.

(Anexo
CCIT-P-02):

La Comisién de Infraestructura Carretera y Aeroportuaria del Estado
de Guerrero establece el Procedimiento de Licitacién por Invitacion
a Cuando Menos Tres Personas, con el objetivo de licitar y contratar
la totalidad de las obras autorizadas con recursos de los programas
Inversion Estatal Directa (IED), Fondo de Infraestructura Social para
las Entidades (FISE) y Fondo de Aportaciones para el
Fortalecimiento de las Entidades Federativas (FAFEF), cumpliendo
con lo establecido en la Ley de Obras Publicas y sus Servicios del

Estado de Guerrero No. 266.

Procedimiento de
Adjudicacién
Directa.

(Anexo
CCAD-P-03):

La Comisién de Infraestructura Carretera y Aeroportuaria del Estado
de Guerrero, establece el Procedimiento de contratacion de obra
mediante la modalidad de Adjudicacién Directa, con el objetivo de
contratar la totalidad de las obras autorizadas con recursos de los
diferentes programas del Gobierno Federal y Estatal, cumpliendo
con lo establecido en la Ley de Obras Publicas y sus Servicios del
Estado de Guerrero No. 266, la Ley de Obras Publicas y servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamento, considerando los
factores sociales, econdmicos, la inseguridad que se vive en el
Estado de Guerrero y cumplir con los tiempos establecidos en la Ley,
para que al final del ejercicio este comprometida la totalidad de los
recursos atendiendo de forma inmediata las obras que beneficien a

las zonas marginadas en el Estado.

3. Areas y servidores publicos responsables del gasto y comprobacién de la
obra publica.

Procedimiento para
el pago de viaticos.

(Anexo
AFPV-P-03):

La Comisién de Infraestructura Carretera y Aeroportuaria del Estado
de Guerrero establece el procedimiento para la entrega y
comprobacién de vidticos con el objetivo de fijar los criterios
generales para la aplicacion del gasto publico en el ejercicio de las
comisiones oficiales. ' '

Procedimiento para

‘La Comisién de Infraestructura Carretera y Aeroportuaria del Estado

de Guerrero establece el procedimiento para'el tramite de pago a
contratistas  derivado .de un contrato de obra celebrado con el

el pago a
‘contratistas. ‘Organismo, con el objetivo de fijar los crltenos generales para Ia
I aplicacion del gasto publico en el ejercicio. -
- (Anexo - :
- AFPV-P-05): . .

10
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4. Areas y servidores publicos responsables del control de la ejecucion de la
obra publica.

Procedimiento de
Revisién y
Autorizacién de
Estimaciones.

(Anexo
DOAE-P-02):

Integrar la documentacién comprobatoria de los trabajos que se
ejecutan en obra por las empresas contratadas por la Dependencia
para recibir su pago correspondiente a los trabajos ya ejecutados,
asi como tener un control sobre el avance fisico-financiero de las

obras en proceso.

Procedimiento de
Supervisién de
Obra (caminos).

(Anexo
DOSO-P-03):

La Comision de Infraestructura Carretera y Aeroportuaria del Estado
de Guerrero, establece el Procedimiento de Supervisiéon de Obra con
el objetivo de verificar, revisar, analizar, avalar, controlar, coadyuvar
y dar seguimiento a los trabajos relativos a la obra publica,
cumpliendo y haciendo cumplir la normatividad aplicable, fisica y
administrativamente, para que su ejecuciéon sea de la mas alta
calidad y en el tiempo contratado por el Organismo.

Procedimiento de
Supervision de
Obra (puentes y

aeropistas)

La Comision de Infraestructura Carretera y Aeroportuaria del Estado
de Guerrero, establece el Procedimiento de la Supervision de Obra
con el objetivo de verificar, revisar, analizar, controlar, avalar,
coadyuvar y dar seguimiento a los trabajos relativos a la obra publica,
cumpliendo y haciendo cumplir la normatividad aplicable, fisica y
administrativamente, para que su ejecucién sea de la mas alta

(Anexo calidad y en el tiempo contratado por la Dependencia.

PASO-P-03):
Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos (POBALINES) de la Comisién de

Infraestructura Carretera y Aeroportuaria del Estado de Guerrero, seran revisadas al
menos una vez al afo o cuando se requiera, y podran ser modificadas conforme a la

normatividad aplicable, de acuerdo a lo siguiente:

A solicitud de la Dlrec0|on General y de las Direcciones de Area, por conducto de la
Direccién de Control y Seguimiento, se recibiran las propuestas de adecuacion en
cualqunera de los puntos que conforman las POBALINES las cuales deberan fundarse y
motivarse; dichas solicitudes seran analizadas y en caso de ser procedente la solicitud,

se pondra a consideracion del Dlrector General, quien procedera a su validacion de no'
tener: objemon hamendo del conommnento a todas las Dlreccmnes de Area, para su

apllcacmn

Unas vez autorlzadas las POBALINES seran dlfund|das a traves del uso de Tecnologlas
de. lnformamon y Comumcacnon (TIC’s) que el Organismo conS|dere pertlnente S
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RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

6. Marco Juridico

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley numero 690 de Entidades Paraestatales del Estado de Guerrero.
Ley Namero 454 de Presupuesto y Disciplina Fiscal del Estado de Guerrero.

Ley de Obras Publicas y sus Servicios del Estado de Guerrero Numero 266.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las

mismas.

Reglamento Interior del Organismo Publico Descentralizado Comision de

Infraestructura Carretera Aeroportuaria del Estado de Guerrero.
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7. Autorizaciones

El Organismo Publico Descentralizado Comision de Infraestructura Carretera y
Aeroportuaria del Estado de Guerrero, emite las presentes Politicas, Bases y
Lineamientos en materia de planeacién, programacion, presupuestacion, contratacion,
gasto, ejecucion y control de las Obras Publicas y sus Servicios relacionados con las
mismas, el dia cuatro de mayo del aiio dos mil veinticuatro.

Rubrica

Nombre y Cargo
L.C. GLORIA LIZZETH HERNANDEZ TELLEZ

Elaboré

ENCARGADA DE LA DIRECCION DE CONTROL Y
SEGUIMIENTO

ING. MARTIN VEGA GONZALEZ

S v
ado

Autorizé

DIRECTOR GENERAL DE LA COMISION DE INFRAESTRUCTURA
CARRETERA Y AEROPORTUARIA DEL ESTADO DE GUERRERO |
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1.

3.

Propésito.

La Comision de Infraestructura Carretera y Aeroportuaria del Estado de Guerrero
(CICAEG) establece el Procedimiento para la elaboracion del Anteproyecto de
Presupuesto Anual de acuerdo a las obras que son prioritarias para el Estado de

Guerrero en sus siete regiones.

Alcance.

Este procedimiento inicia a partir de que se recibe un oficio de solicitud de
Anteproyecto de Presupuesto de Egresos por parte de la Direccion General, hasta la
entrega del anteproyecto de presupuesto (PPAP-R-01) a la Secretaria de Planeacion
y Desarrollo Regional (SEPLADER) y a la Secretaria de Finanzas y Administracion

(SEFINA).

Aspectos Generales.

3.1 Medios de requerimiento o entrega de informacién y documentacion.

Para todos los procedimientos manejados por la Direccion de Planeacion y
Programacion (DPP) la informacion debe ser requerida, entregada o presentada por
escrito mediante oficio, memorandum o nota informativa; en los casos donde no se
especifique, se debe entender que dicho tramite se realizara de manera verbal, digital

y/o econdmica.

3.2 Medios de Comunicacion.

Los medios de comunicacién y recepcion de la informacion establecida por la
Direccion de Planeacion y Programacion con las diversas Direcciones que componen

este Organismo son:
Correo electronico.

Oficios, memorandum, notas informativas.

Reuniones, asesorias, mesas de trabajo.

Forma verbal, pero con el compromiso de existir posteriormente un documento

que avale lo pactado.
Otros medios digitales de comunicacion.

B wN =

o
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3.3 Mecanismo de Medicion.

El grado de cumplimiento se mide de acuerdo al tiempo otorgado por la SEPLADER,
respetando e identificando los recursos para cubrir los gastos necesarios de los
proyectos y acciones. Se cumplira con una meta del 100% si se entrega el

anteproyecto en tiempo y forma.
3.4 Matriz de Comunicacion.

La Direccion de Planeacion y Programacion elabora el Anteproyecto de Presupuesto
correspondiente a este Organismo Publico Descentralizado CICAEG.

Quién comunica A Quién Comunica ‘Cuéando Comunicar

' Qué comunicar

Al titular del OPD CICAEG. Anualmente,

Lineamientos para la Secretaria

Integracién del Planeacion y aproximadamente en los
Anteproyecto de Desarrollo meses de junio y julio.
presupuesto. Regional.

Version preliminar de e Direccion General Direccién de Planeacion y | Cada afo.

las obras a programar. Programacion.

Revision de la e Direccién de | Al titular del OPD CICAEG. Cuando se presenten cambios
informacién. Planeacion y en [a versién preliminar.
Programacién.

Envio de informacion e  Direccion de | Secretaria de Planeacién y | En el tiempo establecido por la
del Anteproyecto de Planeaci6n y | Desarrollo Regional | SEPLADER.
presupuesto. Programacion. (SEPLADER) y Secretaria de

Finanzas y Administracion

(SEFINA).
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4. Actividades.
. Clave del
Nam.
Responsable Descripcion de la actividad documento
] Director (a) de Planeacion se recibe oficio de solicitud de Anteproyecto de
y Programacion Presupuesto por parte de la Direccién General.
Secretaria
Director (a) de Planeacion - se solicita de manera verbal al Director (a) General Ia
2y Programacion version preliminar del listado de obras para el siguiente
ejercicio presupuestal.
Director (a) de Planeacién ) R
3y Programacion Se recibe la version preliminar de las obras a
Secretaria programar.
Residente de Obra
Residente de Obra Se realiza el andlisis de la informacién para determinar
Auxiliar Administrativo el Fondo de Inversién en el que se ejecutara cada obra
con base en los lineamientos oficiales, se verifican los
4 nombres y municipios de las obras, se determina el
programa presupuestal (PP) segin su rubro y se
obtiene la Poblacion Beneficiada de acuerdo a las
bases de datos del INEGI.
Director (a) de Planeacion Si existen observaciones se turnan al Director General
S y Programacién de manera econdmica para su conocimiento y en su
caso correccion.
Auxiliar Administrativo Si no existen observaciones se procede a Ia
6 elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto en el
formato otorgado por la SEPLADER.
Residente de Obra Registro de informacion en el formato del
7 Auxiliar Administrativo Anteproyecto de Presupuesto (programa operativo PPAP-R-01
anual), considerando el PP al que pertenecen las
obras.
8 Se turna al Director (a) de Planeacién y Programacién
Auxiliar Administrativo para su Visto Bueno.
g Director (a) General Se elabora el oficio para la entrega del Anteproyecto a
la SEPLADER, firmado por el Director (a) General.
10 Director (a) General Se envia el Anteproyecto de Presupuesto solicitado a
la SEPLADER y (SEFINA).
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5. Flujograma

|Ir INICIO

l

[ Recepcidn de solicitud de | Se solicifa versian _‘ Recepcion de las obras
Anteproyecto de t preeliminardel listado 3 a programar. ——# Andlisis delainformacién |« Se recibe informacién.
} Presupuesto ] de obras.
IS — [ g
[
Sl |I
“J Se nofifican observaciones ’
NO
Ej Direccién de Planeaciény Programacién

Registro de informacion en J
el formato PPAP-R-01

|
L

Visto Bueno del Director (a)
de Planeaciény
Programacién

. / A
Firmadel Director General |

Direccion General

f 4

——

|
v

| Se entrega el Anteproyecto de } f
PresupuestoalaSEPLADER _’f FIN I|
y SEFINA. | .

DOCUMENTO PROPIEDAD DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE GUERRERO / PROHIBIDO SU USO EXTERNO SIN AUTORIZACION.



DIRECCION DE PLANEACION Y PROGRAMACION

Emisién: 02-05-2024

ney

Actualizacién: MNn 02

PPAP-P-02 - Procedimiento para la Elaboracion
del Anteproyecto de Presupuesto.

e B

Pagina: 7

6. Definiciones.

PPAP-P-02: Procedimiento para la Elaboracion del Anteproyecto de

Presupuesto.
e PPAP-R-01: Anteproyecto de presupuesto (programa operativo anual).
CICAEG: Comision de Infraestructura Carretera y Aeroportuaria del Estado
de Guerrero.
e DPP: Direccion de Planeacién y Programacion.
o SEPLADER: Secretaria de Planeacion y Desarrollo Regional.
o SEFINA: Secretaria de Finanzas y Administracion.

e PP: Programa Presupuestal.
e [INEGI: Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.
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1. Propésito.

El propésito del procedimiento de elaboracién de presupuestos base, es contar
con una guia de los trabajos a realizar en las obras que licita y contrata el

Organismo.

2. Alcance.

El procedimiento de elaboracién de presupuestos base, inicia con la instruccién
de manera escrita hacia el residente de parte de su superior, director (a) general,
director (a) de obras, jefes (a) de departamento, cuando una obra de
conservacion, rehabilitacion y/o modernizacién de un camino esta préxima a
apertura, contratarse o derivando de una solicitud publica o gubernamental y
termina cuando el presupuesto base es remitido a la Direccién de Concursos y

Contratos.

3. Aspectos Generales.

3.1 Medios de requerimiento o entrega de informaciéon y documentacién

Durante el procedimiento de elaboracién de presupuestos base, en la interacciéon
de la Direccion correspondiente con las demas areas y Dependencias
involucradas, se realiza por medios digitales y/o escrito, memorandum o nota

informativa.

3.2 Medios de comunicacion

Los medios de comunicacion y recepcion de informacién entre las Direcciones
técnicas y administrativas de este Organismo y Secretarias involucradas en el

proceso son.

1.- Correo Electrénico
2.- Oficios, Memorandum y/o Notas Informativas.

3.- Otros Medios Digitales de Comunicacion.

3.3 Mecanismo de medicion

El grado de cumplimiento del procedimiento de elaboracién de presupuestos
base, depende si se cuenta con un proyecto para poder realizar dicho
presupuesto, si no fuera asi, el residente tiene que ir al sitio de los trabajos para
hacer un levantamiento, ya elaborados los presupuestos base, se entregan a la
direccién de obras, debera de contar con el 100 % de conceptos a ejecutar para

su aprobacién. (\
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3.4 Matriz de comunicacion

A quién comunica Cuando comunicar

Qué comunicar Quién comunica
Oficio para la | Director(a) de | Residente de obra Cuando se tiene |la
elaboracion de | obras planeacién de obras a

presupuestos base. | Jefes(a) de ejecutar.
departamento Cuando se recibe una

solicitud publica.

Realizacion de las

visitas a las obras.

Residente de obra

Una vez realizadas las
visitas de obra para
recabar la informacién
para la elaboracién de
presupuestos base.

Director(a) de obras
Jefes(a) de
departamento

Elaboracién de | Residente de | Director(a) de obras | En cuanto se tiene
presupuestos base obra Jefes(a) de | elaborado el presupuesto
departamento base.
Presupuestos base | Direccién de | Direccién de | En cuanto Illegan los
obras Concursos y | oficios de autorizacién.
Contratos.
\.\\I
.'\._:\:
I
4
’ (‘w 5
\n
7 L. \
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4. Actividades.

Responsable(s).

Descripcion de la actividad

Documento

Director(a) general
Director(a) de obras
Jefes(a)
departamento

de

Se le envia al residente de obra la instruccion,
mediante oficio, para que realice visita al tramo
requerido para la elaboracién de presupuestos

base.

DOPB-R-01

Residentes

Se tiene que verificar si existe el proyecto de
dicha obra, si no es asi, se lleva a cabo las visitas
a la obra para obtener la informacién necesaria a
fin de realizar los presupuestos base, las
activades que se realizan son: mediciones de
anchos y longitud del camino, ubicacion de las
obras de drenaje a proyectar, ubicacién de zonas
de cortes y zonas de terraplén, cantidad de
postes de luz y teiéfono que se reubicaran, asi
como las cercas que se veran afectadas y se
tendrian que reubicar.

Residentes

Con la informaciébn recabada en campo se
definen las partidas y conceptos de obra, y los
precios unitarios de cada concepto; que
conformaran el presupuesto base. Estas
partidas, conceptos y precios unitarios, son
tomados del tabulador de conceptos del OPD
CICAEG. Esta informacién es integrada en el
formato denominado Presupuesto base.

DOPB-R-02

Residentes

Se envia el presupuesto base al director(a) de
obras y/o jefes(a) de departamento para su
revision y aprobacién.

Director(a) de obras
Jefes(a)
departamento

de

Se realiza la revision el presupuesto base, si
existen correcciones se hace del conocimiento al
residente de obra para su atencién, en caso de
no existir correcciones, el presupuesto base es
autorizado por el director(a) de obras y/o jefes(a)
de departamento.

Director(a) de obras
Jefes(a)
departamento

de

Una vez atendidas las correcciones, se vuelven
a pasar a revision, en caso de no existir mas
correcciones, el Presupuesto Base es

autorizado.

Director(a) de obras

Una vez que se tienen presupuestos base
autorizados por el director de obras, se entregan,
mediante oficio; a la direccion de concursos y

contratos.

DOPB-R-03

sl

W

DOCUMENTO PROPIEDAD DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE GUERRERG / PROHIBIDO SU USO EXTERNO SIN AUTORIZACION.



Inicio J

POTRAMEICRARL 2O

. GUERRERO

DIRECCION DE OBRAS

Presupuestos Base.

Emision:

Actualizacion:

DOPB-P-01 - Procedimiento de elaboracion de

Pagina:

5. Flujograma

Y
Instruccién para la
elaboracién de
presupuestos base.

Visita de obra para
recabar la informacion

“*| necesaria para la

elaboracion de
presupuestos base

>

Elaboracién del presupuesto
base con la informacién
recabada de las visitas a
obra.

v

Revision de los presupuestos
base

Si

Solventacion de correcciones

l Direccion de obras

v

Revision de los presupuestos
base

Fin

¢ Existen

correcciones?

No

Se autoriza el
Presupuesto base.

l

—>

Se entrega el
presupuesto base a la
Direcciéon de Concursos
y Contratos.
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6. Definiciones

e DOPB-P-01: Procedimiento de elaboracion de presupuestos base.
DOPB-R-01: Oficio de instruccién para elaboracion de presupuestos base.

DOPB-R-02: Presupuesto base, incluye catalogo de conceptos y cantidades
de obra; programa y ficha técnica.

e DOPB-R-03: Oficio de entrega de presupuestos base a la direccion de
concursos y contratos.

O.P.D. CICAEG: Organismo publico descentralizado Comisién de
infraestructura carretera y aeroportuaria del Estado de Guerrero.

Presupuesto base: Es el catalogo de conceptos y cantidades de obra de un
tramo carretero donde se pretende realizar los trabajos.

Residente de obra: Es el servidor publico designado por el titular del area
responsable de la ejecucion de la ejecucion de las obras, para supervisar,

vigilar y revisar los trabajos. ‘
\.'\\

Tabulador de conceptos: Es el catalogo de conceptos, dividido por regionesf,“‘ e
en el cual se encuentran sus precios unitarios. -

7. Procedimientos Relacionados /

Nombre del procedimiento

DOPB-P-01 Procedimiento de elaboracion de Presupuestos Base.

- >

T
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8. Control de Cambios

Revision Fecha de Descripcion del cambio Motivo
modificacion

SEPTIEMBRE NO APLICA CREACION.
2023
02 ) MAYO 2024 ) ACTUALIZACION CAMBIO DE DIRECTIVOS.

. Autorizaciones

Nombre y Puesto

ING. HECTOR SOSA SOSA
A\

DIRECCION DE OBRAS
L.C. GLORIA LIZZETH HERNANDEZ TELLEZ

0

&

3

o2 | ENCARGADA DE LA DIRECCION DE CONTROL Y

SEGUIMIENTO
ING. MARTIN VEGA GONZALEZ RERPADO

O
N
g
< DIRECTOR GENERAL DE LA COMISION DE

m

INFRAESTRUCTURA CARRETERA Y
AEROPORTUARIA DEL ESTADO DE GUERRERO

QPD oo
m;_gﬁe__s_rﬂfg_ﬁc':%:‘
AEROPORTUARIA DEL. ESTADO
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1. Propésito.

El propésito del procedimiento de elaboracion Presupuestos Base, es contar con
una guia de las actividades a realizar en las obras que licita y contrata la

Dependencia.

2. Alcance.

El procedimiento de Elaboracion de Presupuestos Base, inicia con la instruccion
de manera escrita hacia el residente de parte de su superior Director (a) General,
Director(a) de Puentes y Aeropistas, Jefe(a) de Departamento, cuando una obra
de construccién, conservacién, rehabilitacion y/o modernizacion de una
aeropista o un puente que esta proximo a contratarse, derivada de una solicitud
publica o gubernamental y termina cuando el presupuesto base es remitido a la

Direccién de Concursos y Contratos.

3. Aspectos Generales.

3.1 Medios de requerimiento o entrega de informacion y documentacion

Durante el procedimiento de la elaboracion del Presupuesto Base, en la
interaccion de la Direccidn correspondiente con las demas areas y
Dependencias involucradas, se realiza por escrito mediante oficio, memorandum
o nota informativa, se debe entender que dicho tramite se realizara de manera,

escrita y/o digital.

3.2 Medios de comunicacion
Los medios de comunicacién y recepcion de informacion entre las Direcciones

Técnicas y Administrativas de este Organismo y Secretarias involucradas en el
proceso son:

1.- Correo Electronico
2.- Oficios, Memorandum y/o Notas Informativas.

3.- Otros Medios Digitales de Comunicacion.

3.3 Mecanismo de medicién
El grado de cumplimiento del Procedimiento de Elaboracion del Presupuesto

Base depende del niumero de oficios enviados a los residentes de obra, para que
lleven a cabo esta actividad en relacion con los presupuestos base entregados
a la Direccion de Puentes y Aeropistas para su aprobacién, con una meta del

100%. .
‘-T;_‘T:-:'_‘_E ™~ fl ’
\ ,__‘\.

DOGUMENTO PROPIEDAD DEL PODER EJECUTIVG DEL ESTADO DE GUERRERO / PROHIBIDO SU USO EXTERNO SIN AUTORIZACION.



DIRECCION DE PUENTES Y AEROPISTAS

PAPB-P-01 - Procedimiento de Elaboracion de

Presupuestos Base.

Emision: §2-05-2024
Actualizacion: Ne

Pagina: 4 de

3.4 Matriz de comunicacion

| Qué comunicar

Quién comunica

A quién comunica

Cuando comunicar

Cuando se tiene Ia

| Oficio para la | Director(a) de Puentes
Elaboracion de | y Aeropistas Residentes de Obra | planeacion de obras a
Presupuesto Base. | Jefe(a) de ejecutar.
Departamento Cuando se recibe una
solicitud publica.
Realizacién de las Director(a) de | Una vez realizadas las
visitas a las obras |Residentes de Obra Puentes y Aeropistas | visitas de obra para recabar
Jefe(a) de | la informacién, para la
Departamento elaboracién de
} presupuestos base.
| Elaboracion del Director(a) de | En cuanto se tiene
Presupuesto Base | Residentes de Obra Puentes y Aeropistas | elaborado el presupuesto
Jefe(a) de | base.
Departamento
|
[ Direccién de Puentes y | Direccién de | En cuanto llegan los oficios

‘ Presupuestos Base

Aeropistas

Concursos y
Contratos.

de autorizacién.

™

-
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4. Actividades.

Num. | Responsable(s). Descripcion de la actividad Documento
Director(a) General Se le envia al residente de obra la instruccién
Director(a) de Puentes | mediante oficio, para que realice visitas de obra a | PAPB-R-01

1 y Aeropistas diferentes caminos para la elaboracion del
Jefe(a) de | presupuesto base.

Departamento
Se lleva a cabo las visitas a obra para obtener la
informacién necesaria para la realizacion de los

2 Residentes presupuestos base, las actividades que se realizan

son: mediciones de anchos y longitud del camino
donde se va a realizar el puente, ubicacién de las
obras de drenaje a proyectar, ubicacion de zonas de
cortes y zonas de terraplén, cantidad de postes de
luz y teléfono que se reubicaran asi como las cercas
que se veran afectadas y se tendrian que reubicar.
Con la informacion recabada en campo se definen
las partidas y conceptos de obra y los precios

3 Residentes unitarios de cada concepto que conformaran el | PAPB-R-02

presupuesto base. Estas partidas, conceptos y
precios unitarios son tomados del tabulador de
conceptos del O.P.D. CICAEG., esta informacion es
integrada en el formato denominado presupuesto
base.

Se envia el presupuesto base al Director(a) de

4 Residentes puentes y aeropistas, al Jefe(a) de departamento

para su revision y aprobacion.
Director(a) de Puentes | Se realiza la revisibn del presupuesto base, si
y Aeropistas existen correcciones se hace del conocimiento al

5 Jefe(a) de | residente de obra para su atencién, en caso de no
Departamento existir correcciones, el presupuesto base es
Jefe(a) de Oficina autorizado por el Director(a) de puentes y

aeropistas, Jefe(a) de departamento.

6 Director(a) de Puentes | Una vez atendidas las correcciones, se vuelven a
y Aeropistas pasar a revisibn, en caso de no existir mas
Jefe(a) de | correcciones, el presupuesto base es autorizado.
Departamento
Director(a) de Puentes | Una vez que se tienen los presupuestos base

7 y Aeropistas autorizados por el Director de puentes y aeropista,
Residentes de Obra | se entregan mediante oficio a la Direccibn de | PAPB-R-03
Direccion de | concursos y contratos.

Concursos y "
Contratos [\\
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5. Flujograma

" Inicio |

= —i— — Visita de Obra para | | Elaboracién del Presupuesto |
‘ \ recabar la informacion Base con la informacion |

Instruccién para la
. Elaboracion de ——» necesaria para la | > recabada de las visitas a
obra.

Presupuesto Base. | ' elaboracién del
Presupuesto Base. ‘

‘ Revision de los
| Presupuestos Base.

v
= Si ~ ¢Existen
Solventacién de s ’ . 5
comecciones IS § orrecciones?
| No |
| Revision de los | | Se autoriza el
presupuestos base | ‘ Presupuesto base.

-

A, Se entrega el Presupuesto
| Fin <——— Base a la Direccion de
Concursos y Contfratos.

II o] IDlre_::__cic-’m de Puentes y Aeropistas.
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Presupuestos Base.

6. Definiciones

PAPB-P-01: Procedimiento de elaboracion de Presupuestos Base.
PAPB-R-01: Oficio de instruccion para elaboracion de Presupuestos Base.

PAPB-R-02: Presupuesto Base, incluye catalogo de conceptos y cantidades
de obra; programa y ficha técnica.

PAPB-R-03: Oficio de entrega de Presupuestos Base a la Direccién de
Concursos y Contratos.

O.P.D. CICAEG: Organismo Publico Descentralizado Comision de
infraestructura Carretera y Aeroportuaria del Estado de Guerrero.

Presupuesto Base: Es el catalogo de conceptos y cantidades de obra de un
puente vehicular que se pretende construir.

Residente de Obra: Es el Servidor Publico designado por €l titular del area
responsable de la ejecucion de las obras, para supervisar, vigilar y revisar los
trabajos.

Tabulador de Conceptos: Es el catdlogo de conceptos, dividido por
regiones, en el cual se encuentran sus precios unitarios.
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Presupuestos Base.

7. Procedimientos Relacionados

Nombre del procedimiento

PAPB-P-01 Procedimiento de Elaboracion de Presupuestos Base.

8. Control de Cambios

Revisiéon Fecha de Descripcion del cambio

modificacion

SEETIEMSIE NO APLICA CREACION.
2023
) 02 } MAYO 2024 ACTUALIZACION CAMBIO DE DIRECTIVOS.

9. Autorizaciones

Nombre y Puesto Firma
ARQ. ALEJANDRO MEMIJE VELEZ
‘O
o
e
o
L
DIRECTOR DE PUENTES Y AEROPISTAS
L.C. GLORIA LIZZETH HERNANDEZ TELLEZ
Q
(72}
2 '
¥ | ENCARGADA DE LA DIRECCION DE CONTROL Y
SEGUIMIENTO
ING. MARTIN VEGA GONZALEZ y [ o
{553’8&%5%%1;\00
Qo] e
N &,
§ % A
=) DIRECTOR GENERAL DE LA COMISION DE
INFRAESTRUCTURA CARRETERA Y 5
[ AEROPORTUARIA DEL ESTADO DE GUERRERO PNFR%;QQM{ISJQN DS
SRt ET
/ If AEROPOR TUARIL '57\5[ ESTADO
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COMISION OF INFRAESTRUCTURA
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Direccion General del O.P.D. Comisién de
Infraestructura Carretera y Aeroportuaria del Estado
de Guerrero.

DIRECCION DE CONCURSOS Y CONTRATOS

PROCEDIMIENTO DE
LICITACION PUBLICA ESTATAL.

1 TRANSFORMANDO
| GUERRERO CCPE-P-01
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1. Propésito.

La Comision de Infraestructura Carretera y Aeroportuaria del Estado de Guerrero
establece el Procedimiento de Licitacion de Obra Publica Estatal, con el objetivo
de licitar y contratar la totalidad de las obras autorizadas con recursos de los
programas Inversion Estatal Directa (IED), Fondo de Infraestructura Social para
las Entidades (FISE) y Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de las
Entidades Federativas (FAFEF), cumpliendo con lo establecido en la Ley de Obras
Publicas y sus Servicios del Estado de Guerrero No. 266.

2. Alcance.

Este procedimiento inicia a partir de que la Secretaria de Planeacioén y Desarrollo
Regional emite el oficio de Autorizacidén de Recursos y es turnado a la Direccién de
Concursos y Contratos a través de la Direccion de Planeacioén y Programacion del
Organismo y termina con la integracién del expediente correspondiente.

3. Aspectos Generales.

3.1 Medios de Requerimiento o Entrega de Informaciéon y Documentacion.

Para todos los procedimientos desarrollados por la Direccion de Concursos y
Contratos, en los casos donde no se especifigue que la informacion y
documentacién debera ser requerida, entregada o presentada por escrito mediante
oficio, memorandum o nota informativa, se debe entender que dicho tramite se

realiza de manera verbal, digital y/o econémica.

3.2 Medios de Comunicacion.

Los medios de comunicaciéon y recepcion de la informacién establecida entre la
Direccién de Concursos y Contratos y las diversas areas internas y externas del

Organismo son:

1.- Oficios, memorandums y/o notas informativas.

2.- Correo electronico.
3.- Reuniones, asesorias y mesas de trabajo. A
4 - Forma verbal con posterior elaboracién de documentos que avalen lo pactado.””

5.- Otros medios digitales de comunicacién.

A
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3.3 Mecanismos de Medicion.

El grado de cumplimiento se mide de acuerdo al tiempo de desarrollo de cada
actividad programada en la convocatoria, con una meta del 100 %, donde el
mecanismo de medicion utilizado es igual al total de obras autorizadas en Ia
modalidad de Licitacion Publica Estatal en relacion al total de obras contratadas.

3.4 Matriz de Comunicacion.

La Direccién de Concursos y Contratos se encarga de realizar el seguimiento de los
eventos programados en la convocatoria, con el objetivo de cumplir con los tiempos
establecidos en la Ley de Obras Publicas y sus Servicios del Estado de Guerrero

No. 266

Que Quién A quién .
comunicar comunica comunica Cuando comunicar
Secretaria de
Flansagion l%ﬁggioén de recurggz
Autorizacion de | Desarrollo Al titular del O.P.D. ara obra plblica oor
recursos Regional de | CICAEG. P t pd P
Guerrero fad © ., = la
(SEPLADER). ederacion.

Cuando recibe el
. . oficio de natificacién
La Direccion de A la Direccidén de | por parte de la

Autorizaciéon de | Planeaciéon vy Concursos y | Secretaria de
recursos. Programaplén Contratos. Planeacion y
del Organismo. Desarrollo  Regional
(SEPLADER).
.. . . Secretaria de | Cuando hay recursos
?;:gg;gn de(:: ggﬁgﬁgﬁs de Contraloria y | autorizados para la \
. y Transparencia contratacién de k\j/ '
Convocatoria. Contratos. Gubernamental obras
Solicitud de

publicacion de
i i ibn de , Cuando
la Convocatoria | Direccio Secretario General : ya fue
validada la

en el Diario| Concursos Yy ) .
Oficial del | Contratos. de Gobierno. convocatoria. //)/

Estado de
S

Guerrero. L
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Solicitud de
E\u%gﬁslggatogig Direccién  de | Direccién Qene'-r’al Cugndo va fue
en dos diarios Concursos vy |de .Comunlcacmn validada . la
Contratos. Social. convocatoria.
de mayor
circulacién.
Invitacion a los Direccién  de Secretang de A la par de la solicitud
eventos Concursos y el Y| de validacion de Ia
programados en c Transparencia :
. ontratos. convocatoria.
la convocatoria. Gubernamental.
Direccién de
Obras.
Direccién de
Puentes y
Notificacién de Aeropistas.
que se llevaran | Direccion  de | Direccion de|Una vez que Ia
a cabo los| Concursos vy |Administracibn vy | convocatoria fue
procesos de | Contratos. Finanzas. publicada.
licitacién. Direccién de
Control y
Seguimiento.
Direccidn Juridica.
Comisario Publico.
Empresas
participantes en la
Notificacion del Direccién de licitaci()n’ y a la|En la hora y fecha
fallo. Concursos vy Secretan,a de programadg en la
Contratos. Contraloria y | convocatoria.
Transparencia
Gubernamental.
A la Direccién de | Una vez que el
Obras o Direccidén | contrato ha  sido
Notificacion del | Direccion de |de Puentes vy |requisitado y cuenta
contrato de | Concursos vy | Aeropistas de [ con el catdlogo de
obra. Contratos. acuerdo al tipo de | conceptos y

obra que se haya
licitado.

programa de obra
correspondiente.
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4. Actividades
' No. Responsable Descripcién de la actividad Clave del
documento
Recibe por parte de la direccibn de
) Planeacién y Programacién el oficio de
Director(a) de | autorizacién de recursos Estatales y/o
1 | concursos y | Federales emitido por la Secretaria de
Contratos. Planeacién y Desarrollo Regional de
Guerrero (SEPLADER) para la ejecucién de
las obras ahi sefaladas.
Se envia a la Direccion de Obras y/o
Director(a) de Di_rgccic')n de P_u_entes y Aeropistas: mediante
CONCUTSOS y oficio, la solicitud de los Cgtalogqs _de
2 contratos/auxiliar Conceptos I_3&_1§e con los precios unltar]c'>s CCPE-R-01
o , para su revision, asi como la informacién
administrativo. relacionada con el punto de reunién de la
visita al sitio de los trabajos.
Se elaboran las Bases de Licitacién donde se
Encargado(a)  del | senalan los lineamientos para la integracion
5 |area de | de la Propuesta Técnica Econémica, el lugar, | ~cpg-R -02
licitaciones/auxiliar fecha y hora en que se llevaran a cabo la
administrativo. visita al sitio de los trabajos y la junta de
aclaraciones correspondiente.
Se elabora la convocatoria con la
programacion de los eventos y a la par se
elaboran los oficios de solicitud de validacion | CCPE-R -03
Encargado(a) del | dela convocatorig e invitacidén a la Secretarfa CCPE-R-04
area de | de Contraloria Y Traljspa_r,enma CCPE-R-05
4 licitaciones/auxiliar Gubernamental, solicitud de publicacién en CCPE-R -06
O . diarios de mayor circulacion, la solicitud de
administrativo. publicacién de la convocatoria en el Diario | CCPE-R-07
Oficial del Estado de Guerrero y el oficio de | CCPE-R-08
notificacién e invitacibn a las areas del
Organismo.
———i ——————— Z"
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Se envian a la Secretaria de Contraloria y
Transparencia Gubernamental, la convocatoria
completa, los oficios de solicitud de validacién
de las Bases de licitacion e invitacién a los
eventos plasmados en el calendario, se envia a

Encargado(a) del

srea de | 12 Sec_rgtaria de Comun_igacién social, el oﬁc!'o

licitaciones/auxiliar de sollcnuq qe publicacién de_ la copyocatorla
. ) en dos diarios de mayor circulacion en el

administrativo. Estado y al Secretario General de Gobierno, la

solicitud de publicacion de la convocatoria en e!
Diario Oficial del Estado, todo en base a lo
indicado en la Ley de Obras Publicas y sus
Servicios del Estado de Guerrero No. 266.

Una vez recibida la validacién por parte de la
Secretaria de Contraloria y Transparencia
Gubernamental, se verifica que, en la fecha
sefialada la convocatoria haya sido publicada

Encargado(a) del a : F
en dos diarios de mayor circulacion en el

area de o X .
licitaciones/auxiliar Estado y en el Diario Oficial del Gobierno del

O i Estado y se procede a la realizacién de los
administrativo. actos programados para el proceso de licitacién

de las obras (visita de obra, junta de
aclaraciones, actos de apertura, celebracién
del fallo, firma de contrato).

Verificada la fecha de publicacion de la
convocatoria, se crean en el Sistema
CompraNet Guerrero el expediente
Encargado(a) del | correspondiente y se sube al mismo la
area de licitaciones. informaciéon generada en los diferentes actos
de la licitacién (convocatoria, bases, anexos,
catalogos base, acta de junta de aclaraciones,
acta de apertura, acta de fallo).

Una vez publicada la convocatoria; se da un
Director(a) de | plazo de 3 a 7 dias naturales para que las
CONCUrsos y | empresas adquieran las bases de licitacién,
cubriendo el importe establecido en las bases,

contratos.
a la cuenta del O.P.D. CICAEG.

La contratista presenta el baucher de pago y
Director(a) de | solicita la generacién de la factura respectiva,
concursos Yy | la contratista presenta un oficio manifestando el
contratos. interés de participar en la licitacion, canjeando
copia de la factura por las Bases de Licitacion. _/ /

=
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La contratista se presenta a la junta de
aclaraciones en la fecha sefialada en Ia
Encargado(a) del | convocatoria, en la que puede manifestar por
10 | 4rea de | escrito hasta con un dia de anticipacion; las | ~~pE_R g
. . dudas que surjan de la visita de obra y/o
licitaciones/auxiliar. solicitar las aclaraciones correspondientes. En
el acto se genera el Acta de Junta de
Aclaraciones.
En la fecha y hora sefaladas en la
convocatoria, se llevan a cabo los actos de
presentacién y apertura de proposiciones en la
) .. Sala de Juntas designada por el Organismo,
Direccion de para lo cual las contratistas interesadas,
Concursos Y | presentan su propuesta Legal, Técnica y
Contratos, Direccion | Econémica, en los términos sefalados en la
Juridica, Direccion de | Base segunda, parrafos 7 y 8 de las Bases de
Administracion y | Licitacion, una vez recibidas las proposiciones
Finanzas. Direccion | €N sobre cerrado, se procede a la apertura de
11 de C’ontrol las mismas haciendo constar la presentacion CCPE-R-10
o Y| de los documentos requeridos en las bases de
Seguimiento, licitacion, sin entrar en el analisis detallado de
Secretaria de | Ja documentacion Legal, Técnica y Econémica,
Contraloria y | desechado aquellas que no cumplan con
Transparencia alguno de los requisitos establecidos tal como
Gubernamental lo sefiala el Articulo 48 Fraccion | de la Ley de
Obras Publicas y sus servicios del estado de
Guerrero, No. 266. Se genera el Acta de
Apertura.
Se realiza el analisis y revision detallada de las
propuestas Legales, Técnicas y Econdmicas
presentadas, de acuerdo a lo establecido en las
Encargado(a) del | bases de licitacién, del que se erpite el
area de | Dictamen de fallo en el que se sefiala al CCPE-R-11
12 ganador, cuya propuesta haya demostrado ser CCPE-R-12

licitaciones/auxiliares
administrativos.

la mas solvente, con experiencia en los trabajos
a realizar y cuente con la maquinaria y personal
requerido de acuerdo a la magnitud de la obra.
Una vez que se cuenta con el Dictamen de
fallo, se elabora el Acta de fallo.

DOCUMENTQ PROPIEDAD DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE GUERRERO / PROHIBIDO SU USO EXTERNO SIN AUTORIZACION.




DIRECCION DE CONCURSOS Y CONTRATOS

Emisién: 02-05-2024

CCPE-P-01 - Procedimiento de Licitacion Publica ~ Actualizacion: No. 02
Estatal. Pagina: & de 13
Encargado(a) del | Emitido .el. fallo, se cita al contrati_sta ganador
area de licitaciones y pe;ra_reCIblr la caratula correspondlent(? para el
13 auxiliar tramite de las fianzas de anticipo vy
o _ cumplimiento, para lo cual tendra un periodo de
administrativo. 10 dias naturales.
14 |Encargado(a)  del | Emitido el fallo, se elabora el contrato | ~cpE .13
area de contratos correspondiente.
Direccién de | La contratista firmara el contrato en la fecha y
15 | Concursos y hgra. sefialada en el acta de fa!lo e |n|c1ara.e|
tramite para el cobro del anticipo y posterior
Contratos. inicio de los trabajos.
Una vez que se ha llevado a cabo el
procedimiento de contratacién de la obra, se
entrega copia del contrato al contratista y se
tramita el original al area correspondiente
dentro del Organismo (Direccién de Obras y/o
Direccion de Puentes y Aeropistas), concluido
Direccién de | €l proceso hasta que en caso de ser necesario,
16 | Concursos y le sea requerido a la I_Dyecmon qe Concurgos y
Contratos la elaboracién de algun convenio de
Contratos. diferimiento de plazo o convenio modificatorio
de monto o meta, mismo que debe ser
solicitado por la Direccion de Obras y/o
Direccion de Puentes y Aeropistas del O.P.D.
CICAEG, a través de un dictamen técnico
debidamente justificado y requisitado asi como
sus respectivas notas de bitacora.
Se integran los expedientes correspondientes a
47 | Encargado  (a) del | las obras Licitadas y contratadas, conformados
area de licitaciones por Proceso de Licitaciéon y Propuesta Técnica
Econdémica.
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5. Flujograma de Actividades
Recibe oficio de autorizacion de
recursos por parte de la Direccién de
Planeacién y Programacion.
Solicita a la Direccién de Obras yfo
Direccién de Puentes y Aeropistas los
Catalogos de Conceptos Base. (ccpe-r-01)
Se elaboran las Bases de licitacion,
Convocatoria, Oficios varios,
= Se envia la convocatoria a la Secretaria de Contraloria y
Transparencia Gubemamental para revisién y autorizacion.
l» Se envia a la Secretaria de Comunicacion Social para la
publicacién en los Diarios de mayor circulacion.
» Se envia a la Secretaria General de Gobiernc para la
publicacién en el Diario Oficial del Estado.
s Se tramitan los oficios a las diferentes dreas del Organismo
Convocatoria
Autorizada
Se procede con los actos programados para el
proceso de licitacion; visita de obra (a cargo de la
Direccién de Obras y/o Direccién de Puentes y
Aeropistas), junta de aclaraciones, presentacion y
anarhira de nronnsicinnas
A la par de ia publicacién y celebracion de los actos programados en la
convocatoria, se crean en el Sistema CompraNet; los expedientes
correspondientes y se sube a la plataforma, la informacién generada en los
diferentes actos de la licitacion (convocatoria, anexos, catélogos base, acta de
junta de aclaraciones, acta de apertura, acta de failo).
Se realiza la revision detallada de Propuestas presentadas, se
hace la evaluacion correspondiente, se elabora el dictamen de
fallo y el fallo. (
Elaboracién  del  contrato y
requisicion del mismo. {
Integracion del expediente D Direccién de Planeacion y Programacion.

unitario.

D Direccion de Obras y/o Direccién de Puentes y Aeropistas.

FIN D Secretaria de Contraloria y Transparencia Gubernamental
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6. Definiciones
e CCPE-P-01: Procedimiento de Licitacion Publica Estatal

e CCPE-R-01: Oficio de solicitud de catalogos base.
e CCPE-R-02: Bases de licitacion, una por cada obra autorizada.

o CCPE-R-03: Convocatoria
o CCPE-R-04: Oficio de solicitud de validacion de convocatoria
CCPE-R-05: Oficio de solicitud de publicacion de convocatoria en diarios de  mayor

circulacioén.
e CCPE-R-06: Oficio de solicitud de publicacién de convocatoria en el Diario Oficial del

Estado de Guerrero.
e CCPE-R-07: Oficio de invitacién a los eventos de la licitaciéon externos.

» CCPE-R-08: Oficio de invitacion a los eventos de la licitacion internos.
e CCPE-R-09: Acta de Junta de Aclaraciones.

e CCPE-R-10: Acta de Apertura de proposiciones.

e CCPE-R-11: Dictamen de fallo.

e CCPE-R-12: Acta de fallo.

e CCPE-R-13: Contrato.
e FISE: Fondo de Infraestructura Social para las Entidades.
FAFEF: Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de las Entidades Federativas.

e |ED: Inversion Estatal Directa.

O.P.D. CICAEG: Organismo Publico Descentralizado Comisién de Infraestructura.
Carretera y Aeroportuaria del Estado de Guerrero.

¢ DCC: Direccién de Concursos y Contratos.

e LPE: Licitacién Publica Estatal. %
COMPRANET: Sistema Electronico de Informacion Publica Gubernamental en Materia

de Contrataciones Publicas.
LEY: Ley de Obras Publicas y sus Servicios del Estado de Guerrero No. 266

Convocatoria: Documento en el que se plasman las obras que seran licitadas, con la
programacioén de los eventos, especificando lugares, fechas y horas de los mismos.

.
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Bases de Licitacion: Documento generado por la Direccion de Concursos y
Contratos en el que se detallan las condiciones, clausulas y lineamientos para la

integracion de la propuesta técnica econémica.
Junta de Aclaraciones: Evento programado en la convocatoria, mediante el cual

los contratistas manifiestan las dudas surgidas en la visita al sitio de los trabajos o
asuntos en general respecto a la obra, en dicho evento se genera el Acta de Junta

de Aclaraciones.

Dictamen de Fallo: Documento generado después de la revision detalla de las
Propuesta Técnicas Economicas, en el que se plasman las observaciones
encontradas en la documentacion de las contratistas.

Contratista: Empresa licitante.

Licitante: Empresa participante en la licitacion.
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7. Procedimientos Relacionados

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

CCPE-P-01 Procedimiento de Licitacion Publica Estatal.

8. Control de Cambios

REVISION FECHA DE DESCRIPCION DEL CAMBIO MOTIVO
MODIFICACION
01 SEPTIEMBRE 2023 NO APLICA CREACION
02 MAYO 2024 ACTUALIZACION CAMBIO DE DIRECTIVOS

9. Autorizaciones

Elaboré

NOMBRE Y PUESTO

M.A.C. MARTIN JERONIMO GUTIERREZ TELLEZ
DIRECTOR DE CONCURSOS Y CONTRATOS

e

L.C. GLORIA LIZZETH HERNANDEZ TELLEZ

“Q

% ENCARGADA DE LA DIRECCION DE CONTROL Y
(74 SEGUIMIENTO

9 ING. MARTIN VEGA GONZALEZ )

= DIRECTOR GENERAL DEL O.P.D. COMISION DE

£ | INFRAESTRUCTURA CARRETERA Y AEROPORTUARIA
< DEL ESTADO DE GUERRERO
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6. Definiciones
s CCPE-P-01: Procedimiento de Licitacién Publica Estatal
» CCPE-R-01: Oficio de solicitud de catalogos base.
e CCPE-R-02: Bases de licitacion, una por cada obra autorizada.
e CCPE-R-03: Convocatoria
e CCPE-R-04: Oficio de solicitud de validacién de convocatoria
CCPE-R-05: Oficio de solicitud de publicacién de convocatoria en diarios de  mayor

circulacion.
e CCPE-R-06: Oficio de solicitud de publicacién de convocatoria en el Diario Oficial del

Estado de Guerrero.
o CCPE-R-07: Oficio de invitacion a los eventos de la licitacion externos.

CCPE-R-08: Oficio de invitacién a los eventos de la licitacién internos.
e CCPE-R-09: Acta de Junta de Aclaraciones.

e CCPE-R-10: Acta de Apertura de proposiciones.

e CCPE-R-11: Dictamen de fallo.

e CCPE-R-12: Acta de falio.

o CCPE-R-13: Contrato.

e FISE: Fondo de infraestructura Social para las Entidades.
FAFEF: Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de las Entidades Federativas.

¢ IED: Inversion Estatal Directa.

0O.P.D. CICAEG: Organismo Publico Descentralizado Comision de Infraestructura.
Carretera y Aeroportuaria del Estado de Guerrero.

o DCC: Direccién de Concursos y Contratos.

e LPE: Licitacién Publica Estatal.
COMPRANET: Sistema Electronico de Informacion Piblica Gubernamental en Materia

de Contrataciones Publicas.
LEY: Ley de Obras Publicas y sus Servicios del Estado de Guerrero No. 266

Convocatoria: Documento en el que se plasman las obras que seran licitadas, con la
programacion de los eventos, especificando lugares, fechas y horas de los mismos.
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1. Propésito

La Comisién de Infraestructura Carretera y Aeroportuaria del Estado de Guerrero
establece el Procedimiento de Licitacién por Invitacién a Cuando Menos Tres
Personas, con el objetivo de licitar y contratar la totalidad de las obras autorizadas
con recursos de los programas Inversion Estatal Directa (IED), Fondo de
Infraestructura Social para las Entidades (FISE) y Fondo de Aportaciones para
el Fortalecimiento de las Entidades Federativas (FAFEF), cumpliendo con lo
establecido en la Ley de Obras Publicas y sus Servicios del Estado de Guerrero No.

266.

2. Alcance

Este procedimiento inicia a partir de que la Secretaria de Planeacién y Desarrollo
Regional emite el oficio de Autorizacién de Recursos y es turnado a la Direccion de
Concursos y Contratos a través de la Direcciéon de Planeaciéon y Programacion del

Organismo y termina con la integracién del expediente correspondiente.

3. Aspectos Generales

3.1 Medios de Requerimiento o Entrega de Informaciéon y Documentacion.

Para todos los procedimientos desarrollados por la Direccion de Concursos y
Contratos, en los casos donde no se especifique que la informacién vy
documentacioén debera ser requerida, entregada o presentada por escrito mediante
oficio, memorandum o nota informativa, se debe entender que dicho tramite se

realiza de manera verbal, digital y/o econémica.

3.2 Medios de Comunicacion.
Los medios de comunicacién y recepcion de la informacion establecida entre la
Direccién de Concursos y Contratos y las diversas areas internas y externas del

Organismo son:

1.- Oficios, memorandums y/o notas informativas.

2.- Correo electrénico.
3.- Reuniones, asesorias y mesas de trabajo.
4.- Forma verbal con posterior elaboracion de documentos que avalen lo

pactado.
5.- Otros medios digitales de comunicaci¢
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3.3 Mecanismos de Medicion

El grado de cumplimiento se mide de acuerdo al tiempo de desarrollo de cada
actividad programada en el calendario de eventos, con una meta del 100 %, donde
el mecanismo de medicion utilizado es igual al total de obras autorizadas en la
modalidad de Invitacién a Cuando Menos Tres Personas relacioén al total de obras

contratadas.

3.4 Matriz de Comunicacion

La Direccién de Concursos y Contratos se encarga de realizar el seguimiento de los
eventos programados en el calendario de eventos, con el objetivo de cumplir con
los tiempos establecidos en la Ley de Obras Publicas y sus Servicios del Estado de

Guerrero No. 266.

Qué comunicar

Quién comunica

A quién comunica

Cuando comunicar

g;‘;r:;i’l'j‘n de Cuando hay liberacion
Autorizaciéon de Y Al titular del O.P.D.|de recursos para obra
recursos Desarroflo Regional | v~ pp ablica por parte de Ia
de Guerrero ‘ Fe deracign P
(SEPLADER). '
. L, Cuando recibe el oficio
Autorizacion de llglaanegg;gﬁc'on ge A la Direccion de | de notificacion por parte
CSCUFSOS Proaramacién de); Concursos y | de la Secretaria de
. gra Contratos. Planeacion y Desarrollo
Organismo . y
' Regional (SEPLADER).
3;:5:;2,1 dedlZ Direccion de ggﬁ;?;la;r?a de | Cuando hay recursos
Contratacion de Concursos y Transparencia Y | autorizados para la
obras. Contratos. Gubernamental. contratacion de obras.
Invitacién a los
eventos . .y Secretaria de i
programados en Direccion de Contraloria y Alg pande la solicitud de
el calendario del Concursos y Transparencia validaciéon de las bases
proceso de Contratos. Gubernamental. de licitacion.
licitacion.

DOCUMENTO PROPIEDAD DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE GUERRERO / PROHIBIDO SU U

“XTERNO SIN AUTORIZACION.




GUER

DIRECCION DE CONCURSOS Y CONTRATOS

y

RERD

CCIT-P-02 Procedimiento de Licitacion Por
Invitaciéon a Cuando Menos Tres Personas

Emisién: 02-05-2024
Actualizacién: No. (2

Pagina: 5de13

Direccién de Obras.
Notificacion de Direccién de Puentes
que se llevaran y Aeropistas.
a cabo los| . . Direccién de .
eventos Direccién de Administracion y Una vez que la licitacion
Concursos VAR de las obras fue
programados en Contratos Finanzas. validada
el calendario del ' Direccion de Control y :
proceso de Seguimiento.
licitacion. Direccién Juridica.
Comisario Publico.
Empresas
participantes en la
Nofificacién del | Direccion de | licitacion 'y a la Err; naca Al
fallo Concurses y | Secretaria de (r:)al(gndario de eventos
' Contratos. Contraloria Y | de Ia licitacién
Transparencia .
Gubernamental.
A la Direcciébn de | Una vez que el contrato
. . . - Obras o Direcciéon de | ha sido requisitado vy
Netifieacion —delljDirsccion de Puentes y Aeropistas | cuenta con el catalogo
contrato de | Concursos y !
de acuerdo al tipo de | de conceptos y
obra. Contratos.
obra que se haya|programa de obra
licitado. correspondiente.
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4. Actividades

No. Responsable Descripcion de la actividad Clvecul
documento

Recibe por parte de la direccién de Planeacién y
Director(a) de | Programacion el oficio de autorizacion de
1 | concursos y recursos Estatales y/o_ Federales emitido por la
trat Secretaria de Planeacién y Desarrollo Regional
contratos. de Guerrero (SEPLADER) para la ejecucién de

las obras ahi sefnaladas.
_ Se envia a la Direccién de Obras y/o Direccion
Director(a) de | de Puentes y Aeropistas mediante oficio, la
concursos, solicitud de los Catalogos de Conceptos Base

2 - . . o - | CCIT-R-01
contratos/auxiliar con los precios unitarios para su revision, asi
administrativo. como la informacién relacionada con el punto de

reunién de la visita al sitio de los trabajos.

Se elaboran las Bases de Licitacion donde se
Director(a) de | sefialan los lineamientos para la integracién de la
CONCursos, Propuesta Legal, Técnica y Econdmica, el lugar,

3 . X . CCIT-R -02
contratos/auxiliar | fecha y hora en que se llevaran a cabo la visita al
administrativo. sitio de los trabajos y la junta de aclaraciones

correspondiente.
Se elabora el calendario de eventos para la
Director(a) de licitacién y a la par se elaboran los oficios de
CONCUISOS solicitud de validacion de las bases de licitacion | CCIT-R -03

4 o e invitacién a la Secretaria de Contraloria y| CCIT-R-04
contratos/auxiliar . . .
2dministrativo Transparencia Gubernamental, asi como el oficio | CCIT-R-05

' de notificaciéon e invitacion a los actos de | CCIT-R-06
apertura y fallo a las areas del Organismo.

Se envian a la Secretaria de Contraloria vy
Encargado(a) del | Transparencia Gubernamental, las Bases de
drea de | Licitacion para su validacion, el calendario de
5 licitaciones/auxiliar eventos, los oficios de solicitud de validacién y la
O , invitacién a los eventos programados, todo en
administrativo. base a lo sefialado en la Ley de Obras Publicas

y sus Servicios del Estado de Guerrero No. 266
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Encargado(a) del
area de
licitaciones/auxiliar
administrativo.

Una vez recibida la validacion por parte de la
Secretaria de Contraloria y Transparencia
Gubernamental, se elaboran los oficios de
invitacion a las empresas que sean solventes y
cuenten con la capacidad legal, técnica vy
financiera para desarrollar la obra.

CCIT-R-07
CCIT-R-08
CCIT-R-09

Director(a) de
CONCUrsos y
contratos.

Se entregan los oficios de invitacion a las
empresas que deben realizar el pago por
concepto de Bases de Licitacidn mismo que le
sera indicado en la Direcciéon de Concursos y
Contratos junto con el nimero de cuenta y clave

interbancaria.

Encargado (a) del

Se crea en el Sistema CompraNet Guerrero, el
expediente correspondiente y se sube al mismo,
la informacién generada en los diferentes actos
programados en el calendario de eventos (bases
de licitacién, anexos, catalogos base, junta de
aclaraciones, acta de apertura y acta de fallo).

area de
licitaciones
Director(a) de
concursos y
contratos.

La contratista presenta el baucher de pago de
bases y solicita la generacién de la factura
respectiva, la contratista presenta un oficio
manifestando el interés de participar en Ila
licitacién, canjeando copia de la factura por las

Bases de Licitacion.

10

Encargado (a) del
area de
licitaciones.

La contratista se presenta a la junta se
aclaraciones en la fecha sefialada en el oficio de
invitacién que le fue entregado, en la que puede
manifestar por escrito con un dia de anticipacion;
las dudas que surjan de la visita de obra y/o
solicitar las aclaraciones correspondientes. En el
acto se genera el Acta de Junta de Aclaraciones.

CCIT-R-10
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. - Las contratistas interesadas presentan su
Direccién de . L
propuesta Legal, Técnica y Econémica, en los
Concursos Ve . ~
términos sefialados en la Base segunda,
Contratos, , e s
. . - parrafos 7 y 8 de las Bases de Licitacioén, una vez
Direccién Juridica, . .
. . recibidas las proposiciones en sobre cerrado, se
Direccién de

Administraciéon vy

procedera a la apertura de las mismas haciendo
constar la presentacién de los documentos

11 Fl.nanzes, requeridos en las bases de licitacién, sin entrar | CCIT-R-11
Direccidn de e .
en el analisis detallado de la documentacion
Control y .. .
. Legal, Técnica y Econbémica, desechado
Seguimiento,
i aquellas que no cumplan con alguno de los
Secretaria de . . _
Contraloria requisitos establecidos tal como lo sefiala el
Y| Articulo 48 Fraccion Il de la Ley de Obras
Transparencia . ..
Gubernamental Publicas y sus servicios del estado de Guerrero,
No. 266. Se genera el Acta de Apertura.
Después del analisis y revision detallada de las
propuestas Legales, Técnicas y Econdmicas, se
emite el Dictamen de fallo en el que se sefiala al
Encargado (a) del | licitante ganador, cuya propuesta sea la mas
. , o CCIT-R-12
12 | area de | solvente, haya demostrado la experiencia en los
L . . L CCIT-R-13
licitaciones. trabajos a realizar y cuente con la maquinaria y
personal requerido de acuerdo a la magnitud de
la obra. Se genera el Dictamen de fallo y el Acta
de fallo.
13 | Encargado (a) del | Emitido el fallo, se elabora el contrato | -oiTR.14
area de contratos | correspondiente.
Director(a) de | La contratista firmara el contrato en la fecha y
14 | concursos y h<’>ra_ sefalada en el acta gic_e fallo e Iniciara _el
trat tramite para el cobro del anticipo y posterior inicio
contratos. de los trabajos.
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Una vez que se ha llevado a cabo el
procedimiento de contratacion de la obra, se
entrega copia del contrato al contratista y se
envia el original al area correspondiente dentro
del Organismo (Direccién de Obras y/o Direccién
de Puentes y Aeropistas), se da por concluido el
proceso hasta que en caso de ser necesario, le

Director(a) de - ' Di o0 de C

15 | Concursos y sea requerido a la Direccion de Concursos y
Contrat Contratos la elaboraciéon de algun convenio de
ontratos. diferimiento de plazo o convenio modificatorio de

monto o meta, mismo que debe ser solicitado por
la Direccién de Obras o Direccion de Puentes y
Aeropistas del O.P.D. CICAEG a través de un
dictamen técnico debidamente justificado y
requisitado asi como sus respectivas notas de

bitacora.

Se integra el expediente correspondiente a la
Encargado (a) del | opra Licitada por invitacién a cuando menos tres
16 | area de | personas y contratada, conformado por el
Proceso de Licitacién y la Propuesta Legal,

licitaciones
Técnica y Econdmica. ‘
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5. Flujograma de actividades

Recibe oficio de autorizacién de recursos por
parte de la Direccibn de Planeacion y

Programacion.

Solicita a la Direccidén de Obras ¢ Direccion de
Puentes y Aeropistas los Catalogos de Conceptos
Base. (ccite-r-01)

v

Se elabora el calendario de eventos, Bases de Licitacion, oficio dirigido a la
Secretara de Contraloria y Transparencia Gubemamental con la solicitud de
validacién y autorizacién de las bases de licitacion, elaboracidn def oficio de
invitacidn a la Contraloria a los actos de apertura y fallo, y el oficio de invitacién
a las diferentes areas del Organismo a los actos de apertura y falio.

v

Se envian las Bases de Licitacion a la Secretara de Contraloria y
Transparencia Gubemamental para revision y autorizacion.

» Se envia a la Secretara de Contraloria y Transparencia Gubernamental el
oficio de invitacion y ei calendario de eventos.

l» Se envian los oficios a las diferentes areas del Organismo.

NO

Convocatoria
Autorizada

Se elaboran los oficios de invitacién y se entregan a las
empresas invitadas.

Se procede con los actos programados para el promjo de
licitacion; junta de aclaraciones, presentacion y apertura de

proposiciones.

v

Se realiza la revisién detallada de Propuestas, se hace la
evaluacién correspondiente, el dictamen de fallo y el fallo.

v

Elaboracion del contrato y requisicién del

mismo.

Integracion del
expediente unitario.
D Direccién de Obras y/o Direccion de Puentes y Aeropistas.

D Direccién de Planeacién y Programacion.

D Secretaria de Contraloria y Transparencia Gubemamental

FIN
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6. Definiciones

CCIT-P-02: Procedimiento de Licitacion por Invitacién a Cuando Menos Tres Personas.
e CCIT-R-01: Oficio de solicitud de catalogos base.

e CCIT-R-02: Bases de licitacién, una por cada obra autorizada.

e CCIT-R-03: Calendario de eventos.

CCIT-R-04: Oficio de solicitud de validacion de las Bases de Licitacién.

CCIT-R-05: Oficio de invitacion a la Secretaria de Contraloria y Transparencia
Gubernamental a los a los actos de apertura y fallo.

CCIT-R-06: Oficio de Invitacién a las areas del Organismo a los actos de apertura y fallo.
e CCIT-R-07: Oficio de Invitacién a las empresas.

¢ CCIT-R-08: Oficio de Invitacién a las empresas.

e CCIT-R-09: Oficio de Invitacién a las empresas.

e CCIT-R-10: Acta de Junta de Aclaraciones.

e CCIT-R-11: Acta de Apertura de proposiciones.

e CCIT-R-12: Dictamen de fallo.

e CCIT-R-13: Acta de fallo.

o CCIT-R-14: Contrato

e FISE: Fondo de Infraestructura Social para las Entidades.

FAFEF: Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de las Entidades Federativas.

e |IED: Inversién Estatal Directa.
O.P.D. CICAEG: Organismo Publico Descentralizado Comisién de Infraestructura.

Carretera y Aeroportuaria del Estado de Guerrero.
e DCC: Direccién de Concursos y Contratos. V

e [TP: Invitacion a Tres Personas.
COMPRANET: Sistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental en Materia

de Contrataciones Publicas.
LEY: Ley de Obras Publicas y sus Servicios del Estado de Guerrero No. 266

CALENDARIO: Calendario de eventos programados para el proceso de licitacion.
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Bases de Licitacion: Documento generado por la Direccion de Concursos y Contratos

en el que se detallan las condiciones, clausulas y lineamientos para la integracién de
la propuesta técnica econdémica.

Junta de Aclaraciones: Evento programado en la convocatoria, mediante el cual los
contratistas manifiestan las dudas surgidas en la visita al sitio de los trabajos o asuntos
en general respecto a la obra, en dicho evento se genera el Acta de Junta de
Aclaraciones.

Dictamen de Fallo: Documento generado después de la revisién detalla de las
Propuesta Técnicas Econdémicas, en el que se plasman las observaciones encontradas

en la documentacioén de las contratistas.
o Contratista: Empresa licitante.

e Licitante: Empresa participante en la licitacién.
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7. Procedimientos Relacionados

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

Procedimiento de Licitacion Por Invitacion a Cuando Menos
CCIT-P-02
Tres Personas.

8. Control de Cambios

REVISION FECHA DE DESCRIPCION DEL MOTIVO
MODIFICACION CAMBIO
01 SEPTIEMBRE 2023 NO APLICA CREACION
02 MAYO 2024 ACTUALIZACION CAMBIO DE DIRECTIVOS

9. Autorizaciones

NOMBRE Y PUESTO
f i
Nel e
S | M.A.C. MARTIN JERONIMO GUTIERREZ TELLEZ /% / ! o/
ﬁ DIRECTOR DE CONCURSOS Y CONTRATOS W’W
(1N u 2
> L.C. GLORIA LIZZETH HERNANDEZ TELLEZ
'g ENCARGADA DE LA DIRECCION DE CONTROL Y
o’ SEGUIMIENTO
GOBIERNQ DFI Esta
UE L’UERRERO"
0 ING. MARTIN VEGA GONZALEZ
E DIRECTOR GENERAL DEL O.P.D. COMISION DE
-g INFRAESTRUCTURA CARRETERA Y AEROPORTUARIA K]
<{ DEL ESTADO DE GUERRERO \\_’ i
N ST RUCTURA
AEROPO%ATU?A%E %‘EIY ESTADO
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6. Definiciones
CCIT-P-02: Procedimiento de Licitacién por Invitacion a Cuando Menos Tres Personas.
CCIT-R-01: Oficio de solicitud de catalogos base.

CCIT-R-02: Bases de licitacién, una por cada obra autorizada.

¢ CCIT-R-03: Calendario de eventos.
CCIT-R-04: Oficio de solicitud de validacién de las Bases de Licitacion.

CCIT-R-05: Oficio de invitacion a la Secretaria de Contraloria y Transparencia

Gubernamental a los a los actos de apertura y fallo.
CCIT-R-06: Oficio de Invitacién a las dreas del Organismo a los actos de apertura y fallo.
CCIT-R-07: Oficio de Invitacion a las empresas.

CCIT-R-08: Oficio de Invitacion a las empresas.

CCIT-R-09: Oficio de Invitacién a las empresas.

CCIT-R-10: Acta de Junta de Aclaraciones.

¢ CCIT-R-11: Acta de Apertura de proposiciones.

e CCIT-R-12: Dictamen de fallo.

¢ CCIT-R-13: Acta de fallo.

e CCIT-R-14: Contrato
FISE: Fondo de Infraestructura Social para las Entidades.
FAFEF: Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de las Entidades Federativas.

o IED: Inversion Estatal Directa.
0.P.D. CICAEG: Organismo Publico Descentralizado Comisién de Infraestructura.

Carretera.y Aeroportuaria del Estado de Guerrero.
DCC: Direccién de Concursos y Contratos.

e |TP: Invitacion a Tres Personas.
COMPRANET: Sistema Electrénico de Informacién Puiblica Gubernamental en Materia

de Contrataciones Plblicas.
LEY: Ley de Obras Plblicas y sus Servicios del Estado de Guerrero No. 266

CALENDARIO: Calendario de eventos programados para el proceso de licitacion.

%
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1. Propésito.

La Comisién de Infraestructura Carretera y Aeroportuaria del Estado de Guerrero,
establece el Procedimiento de contratacién de obra mediante la modalidad de
Adjudicacién Directa, con el objetivo de contratar la totalidad de las obras autorizadas
con recursos de los diferentes programas del Gobierno Federal y Estatal, cumpliendo
con lo establecido en la Ley de Obras Publicas y sus Servicios del Estado de Guerrero
No. 266, la Ley de Obras Publicas y servicios Relacionados con las Mismas y su
Reglamento, considerando los factores sociales, econdmicos, la inseguridad que se
vive en el Estado de Guerrero y cumplir con los tiempos establecidos en la Ley, para
que al final del ejercicio este comprometida la totalidad de los recursos atendiendo
de forma inmediata las obras que beneficien a las zonas marginadas en el Estado.

2. Alcance.

Este procedimiento inicia a partir de que la Secretaria de Planeacion y Desarrollo
Regional emite el oficio de Autorizaciéon de Recursos y es turnado a la Direccidén de
Concursos y Contratos a través de la Direccion de Planeacién y Programacion del
Organismo, se considera a las empresas que cuenten con la capacidad técnica y
financiera, se hace la invitacién correspondiente a la empresa seleccionada y termina

con la integracién del expediente correspondiente.

3. Aspectos Generales.
3.1 Medios de Requerimiento o Entrega de Informacién y Documentacion.

Para todos los procedimientos desarrollados por la Direccion de Concursos vy
Contratos, en los casos donde no se especifique que la informacién y documentacion
debera ser requerida, entregada o presentada por escrito mediante oficio,
memorandum o nota informativa, se debe entender que dicho tramite se realiza de

manera verbal, digital y/o econémica.

3.2 Medios de Comunicacion.
Los medios de comunicacién y recepciéon de la informacién establecida entre la
Direccién de Concursos y Contratos y las diversas areas internas y externas del
Organismo son:

1.- Oficios, memorandums y/o notas informativas.

2.- Correo electrénico.
3.- Reuniones, asesorias y mesas de trabajo.
4.- Forma verbal con posterior elaboracién de documentos que avalen lo pactado.

5.- Otros medios digitales de comunicacion. m
_

- T

-
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3.3 Mecanismos de Medicion.
El grado de cumplimiento se mide de acuerdo al tiempo de desarrollo de cada

actividad, con una meta del 100 %, donde el mecanismo de mediciéon utilizado es
igual al total de obras autorizadas en la modalidad de adjudicacién directa, en relacion

al total de obras contratadas.

3.4 Matriz de Comunicacion.

La Direccién de Concursos y Contratos se encarga de realizar el seguimiento de los
eventos programados en la contratacién y/o Adjudicacion Directa, con el objetivo de
cumplir con los tiempos establecidos en la Ley de Obras Publicas y sus Servicios del
Estado de Guerrero No. 266 y/o la Ley de Obras Publicas y servicios Relacionados
con las Mismas y su Reglamento aplicado de manera supletoria.

Que_ Quién comunica | A quién comunica | Cuando comunicar
comunicar
Secretaria de Cuando hay
.__ .. | Planeacién y . liberacién de
Qgt,?erézu?:fsn Desarrollo Regional é:éilleg del O.P.D. recursos para obra
de Guerrero ' publica por parte de
(SEPLADER). la federacion.

Cuando recibe el
. . oficio de notificacion
£a Direceion = de A la Direccidbn de |por parte de la

Autorizacién | Planeacién .
. Y| Concursos y | Secretaria de
de recursos. | Programaciéon  del i

. Contratos. Planeacién y

Organismo. D .
esarrollo Regional

(SEPLADER).

Invitacion o Cuando se ha
para Ia Direccion de Emprgsa determinado que es
eiecucion de Concursos y | seleccionada para la | |a mejor opcién para

| ; obra Contratos. ejecucion de la obra. | gjecutar a obra.
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[ Direccion de Obras.

Direccién de
Puentes y
La caratula Aeropistas.
del contrato | o cion de | Direccién de
con la Concursos Administracién Cuando la obra ya ha
informacion y|A y sido contratada.
general de Contratos. Fl.nanz_ajls.
la obra Dlreccpn.de Control
) y Seguimiento.
Direccion de

Servicios Técnicos.
A la Direccion de | Una vez que el
Obras o Direccién | contrato ha sido
Direccién de | de Puentes y | requisitado y cuenta

Notificacién
del contrato | Concursos y | Aeropistas de | con el catadlogo de
de obra. Contratos. acuerdo al tipo de | conceptos y
obra que se haya | programa de obra
contratado. correspondiente.
4. Actividades
No. | Responsable Descripcién de la Actividad s Lol
documento

Recibe por parte de la direccidon de Planeacion y

Director(a) de Programaciéon del Organismo, el oficio de
autorizacién de recursos Estatales y/o Federales

con::u;sos y emitido por la Secretaria de Planeacién y Desarrollo
CORTAIoS Regional de Guerrero (SEPLADER) para Ia
contratacion y ejecucién de las obras ahi sefaladas.

Se elabora y envia a la Direcciébn de Obras y/o

Director(a) de | 2% » . g
Direccién de Puentes y Aeropistas, el oficio con la CCAD-R-01

2 | concursos o .
trat Y| solicitud de los Catalogos de Conceptos Base con los
contratos. precios unitarios para su revision.
Director(a) Determinan de acuerdo al monto autorizado, si la
General, obra sera contratada por la modalidad de

Director(a) de | adjudicacién directa, considerando si esta se
3 |concursos y|encuentra dentro de los factores sociales,
contratos y | econémicos, de inseguridad y grado de marginacion.
Junta Directiva | De ser el caso, si la obra autorizada es por un monto
del Organismo. | que exceda el maximo permitido para la adjudicacion

L
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directa, antes del inicio del procedimiento para la
adjudicacion directa, se realizar el Dictamen de
Excepcién a la Licitacion Publica, debidamente
fundado y motivado, asi mismo el comité de obras del
Organismo, valida la adjudicacion de obras por
montos mayores y se procede con los tramites de
contratacion de acuerdo a la Ley.

Director(a) de

Cuando la obra a adjudicar es por un monto
mayor al monto maximo de adjudicacion

concursos Yy | autorizado en el Presupuesto de egresos del ejercicio | CCAD-R-02
contratos/auxili | en turno, se elaboran los oficios de invitacion a tres.o | CCAD-R-03
ar mas empresas, mediante el cual se les pide | CCAD-R-04
administrativo. | presentar una cotizacién de costos para la ejecucion

de la obra.

Las empresas presentan su cotizacién, misma que
Director(a) de | es revisada a detalle y se elabora la comparativa de
concursos Y |las cotizaciones presentadas, seleccionando a la | CCAD-R-05
contratos. empresa solvente que cumpla con los criterios

Legales, Técnicos y Economicos.

Se elabora el oficio de invitacién a la empresa que
Auxiliar presentd la propuesta mas solvente y se le pide

.. . . L CCAD-R-06

administrativo. | presentar su propuesta Legal, Técnica y Econémica

completa y debidamente requisitada.

Se elabora el Dictamen de Excepcion a la
Auxiliar Licitacién Pudblica, fundado y motivado donde se | CCAD-R-07
administrativo. | plasman los motivos por los cuales la obra fue

adjudicada a la empresa.

La empresa entrega el oficio de aceptacién de la
Empresa. obra, asi como su propuesta Legal, Técnica y

econdémica completa.
Encargado(a)
del area de | Se elabora el contrato correspondiente. CCAD-R-08
contratos.
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Una vez que se ha llevado a cabo el procedimiento
de contratacién de la obra, se entrega copia del
contrato al contratista y se envia mediante oficio, el
original al &rea correspondiente dentro del
Organismo (Direccion de Obras y/o Direccién de
Puentes y Aeropistas), se da por concluido el

Encargado(a) | proceso hasta que en caso de ser necesario, le sea
10 |del area de | requerido a la Direccién de Concursos y Contratos la | CCAD-R-09
contratos. elaboracion de algun convenio de diferimiento de
plazo o convenio modificatorio de monto o meta,
mismo que debe ser solicitado por la Direccion de
Obras y/o Direccion de Puentes y Aeropistas del
O.P.D. CICAEG a través de un dictamen técnico
debidamente justificado y requisitado asi como sus
respectivas notas de bitacora.
Se integran los expedientes correspondientes a las
Encargado(a) | obras adjudicadas y contratadas, conformados por
11 |del area de | Proceso de Adjudicacién y Propuesta Legal, Técnica
informacién. y Econbmica, y se crea el registro correspondiente
para su control en la base de datos interna.
. Si la obra adjudicada, no rebasa el tope de
Director(a) de .. .
montos maximos de adjudicacién, se elabora el
coneursos y oficio de invitacién a participar, mismo que sera
12 | Contratos/auxil . . CCAD-R-10
- entregado a la ernpresa que haya sido seleccflon.ada,
administrativo. que d'ebfa cumplir con la capacidad Legal, Técnica y
Econdmica.
Director(a) de | Entrega el oficio de invitacién a la empresa, misma
13 | Concursos Yy | que tiene un periodo de 3 dias habiles para la entrega
Contratos. de su propuesta Legal, Técnica y Econémica.
Recibe el oficio de interés en participar emitido por la
14 | Secretario(a). | empresa a la que se le adjudicé la obra, asi como su

propuesta Legal, Técnica y Econdmica completa.

—

(™
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Auxil Se elabora un Acuerdo de Adjudicacién, donde se
15 dar plasman los motivos por los cuales la obra fue | CCAD-R-11
Administrativo. . .
adjudicada a la empresa seleccionada.
Encargado(a)
16 |del area de | Elabora el contrato correspondiente. CCAD-R-12
Contratos.
Director(a) de
Concursos u La contratista firma el contrato en la fecha y hora que
17 | Contratosy se le indica e inicia los trabajos en la fecha sefialada
empresa para cumplir con el programa de la obra.
contratista
Una vez que se ha llevado a cabo el procedimiento
de contratacién de la obra, se entrega copia del
contrato al contratista y se envia mediante oficio el
original al area correspondiente dentro del
Organismo (Direccion de Obras y/o Direccion de
Puentes y Aeropistas), se da por concluido el
Encargado(a) proceso hasta que en caso de ser necesario, le sea
18 | del area de requerido a la Direccién de Concursos y Contratos la | CCAD-R-13
Contratos. elaboracién de algin convenio de diferimiento de
plazo o convenio modificatorio de monto o meta,
mismo que debe ser solicitado por la Direccién de
Obras y/o Direccién de Puentes y Aeropistas del
O.P.D. CICAEG a través de un dictamen técnico
debidamente justificado y requisitado asi como sus
respectivas notas de bitacora.
Se integra el expediente correspondiente a la obra
Encargado(a) | Adjudicada y contratada, conformado por el Proceso
19 |del area de |de Adjudicacién y la Propuesta Legal, Técnica y
Informacién. Econodmica, se digitaliza y se turna al area de archivo
del Organismo.
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5. Flujograma de Actividades

Recibe oficio de autorizacion de recursos
por parte de la Direccion de Planeacion y
Programacién.

Solicita a la Direccién de Obras o
Direccion de Puentes y Aeropistas los
Catdlogos de Conceptos Base. ccad-r-01)

Y

Determinacién de la contratacion de la obra por la modalidad
de adjudicacién directa de acuerdo a si se encuentra dentro
de los factores considerados; sociales, econdmicos,
inseguridad y grado de marginacion. ccan-r-2)

Se selecciona una empresa solvente con la capacidad
Legal, Técnica y Econémica.

La obra autorizada
excede el monto méximo
de adjudicacién
permitido

Se elabora y entrega el oficio de invitacién a la empresa
seleccionada.

Revisién detalla de la propuesta Legal,

Lo Técnica y Econdmica.
se invita a tres o mas empresas, a presentar
una cotizacion. ©cAD-R-3, CCAD-R-4, CCAD-R,) *
* Elaboracién del Acuerdo de
Revision de | otizaci Adjudicacién, donde se plasman los
eI:\lgI::::iénze laasco‘;n ':?actli?/r;esarz motivos por los cuales la obra fue
. . P P adiudicada a la empresa seleccionada.
determinar la mejor propuesta. ,L

v

Elaboracién del contrato y

Elaboracién del oficio a la empresa i R
requisicién del mismo.
con la propuesta mas solvente.

Integracion del

Elaboracion del Dictamen de
expediente unitario.

Excepcién a la Licitacién Publica.

v

Elaboracion del contrato y
requisicion del mismo.

v

Integracién del ‘

FIN

expediente unitario.

{E D Direccién de Planeacion y Programacion.

D Direccién de Obras y/o Direccion de Puentes y Aeropistas.
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6. Definiciones

e CCAD-P-03: Procedimiento de Adjudicacién Directa.
e CCAD-R-01: Oficio de Solicitud de Catalogos Base.
CCAD-R-02: Oficio de invitacion a presentar una cotizacién para la ejecucion

de la obra.
CCAD-R-03: Oficio de invitacién a presentar una cotizacién para la ejecucioén

de la obra.

e CCAD-R-04: Oficio de invitacidon a presentar una cotizacién para la ejecucion
de la obra.

¢ CCAD-R-05: Dictamen de justificacion y Comparativa de presupuestos

recibidos.
CCAD-R-06: Oficio de adjudicacion a la empresa con la mejor propuesta y

solicitud de entrega de su propuesta Legal, Técnica y Econdémica completa.
e CCAD-R-07: Dictamen de Excepcion a la Licitacién Pablica.

e CCAD-R-08: Contrato.
CCAD-R-09: Oficio para envié del contrato original debidamente requisitado, al

area correspondiente.
e CCAD-R-10: Oficio de adjudicacién a la empresa seleccionada.
CCAD-R-11: Dictamen de justificacion y escrito de criterios de adjudicacién.

e CCAD-R-12: Contrato.
CCAD-R-13: Oficio para envio del contrato original debidamente requisitado, al

area correspondiente.

e Contratista: Empresa.
e FISE: Fondo de Infraestructura Social para las Entidades.
FAFEF: Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de las Entidades

Federativas.

¢ [ED: Inversién Estatal Directa.
O.P.D. CICAEG: Organismo Publico Descentralizado Comision de

Infraestructura. Carretera y Aeroportuaria del Estado de Guerrero.
e DCC: Direccién de Concursos y Contratos.

¢ AD: Adjudicacién Directa.
LEY: Ley de Obras Publicas y sus Servicios del Estado de Guerrero No. 266

LOPSRM: Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

¢ REGLAMENTO: El Reglamento de la LOPSRM. (\
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7. Procedimientos Relacionados

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

CCAD-P-03 Procedimiento de Adjudicacion Directa.

8. Control de Cambios

i FECHA DE DESCRIPCION DEL T
REVISION — moDIFICACION CAMBIO 0

01 SEPTIEMBRE 2023 NO APLICA CREACION

02 MAYO 2024 ACTUALIZACION CAMBIO DE DIRECTIVOS
9, Autorizaciones

NOMBRE Y PUESTO

M.A.C. MARTIN JERONIMO GUTIERREZ TELLEZ
DIRECTOR DE CONCURSOS Y CONTRATOS /‘

Elaboré

-
 ——

L.C. GLORIA LIZZETH HERNANDEZ TELLEZ

“©Q

% ENCARGADA DE LA DIRECCION DE CONTROL Y

o SEGUIMIENTO

.g ING. MARTIN VEGA GONZALEZ .

= DIRECTOR GENERAL DEL O.P.D. COMISION DE

"g INFRAESTRUCTURA CARRETERA Y AEROPORTUARIA

<< DEL ESTADO DE GUERRERO :
S

A

) i
} 0Q.P.D. COMISION DE
INFRAESTRUCTURA

CARRETERAY
AEROPORTUARIA DEL ESTADO
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6. Definiciones

e CCAD-P-03: Procedimiento de Adjudicacion Directa.
¢ CCAD-R-01: Oficio de Solicitud de Catalogos Base.
CCAD-R-02: Oficio de invitacién a presentar una cotizacion para la ejecucion

de la obra.
CCAD-R-03: Oficio de invitacién a presentar una cotizacién para la ejecucion

de la obra.
CCAD-R-04: Oficio de invitacién a presentar una cotizacion para la ejecucion

de la obra.
CCAD-R-05: Dictamen de justificacién y Comparativa de presupuestos

recibidos.
CCAD-R-06: Oficio de adjudicacién a la empresa con la mejor propuesta y
solicitud de entrega de su propuesta Legal, Técnica y Econémica completa.

» CCAD-R-07: Dictamen de Excepcién a la Licitacién Pablica.

e CCAD-R-08: Contrato.
CCAD-R-09: Oficio para envi6 del contrato original debidamente requisitado, al

area correspondiente.
e CCAD-R-10: Oficio de adjudicacién a la empresa seleccionada.
CCAD-R-11: Dictamen de justificacion y escrito de criterios de adjudicacion.
e CCAD-R-12: Contrato.
CCAD-R-13: Oficio para envio del contrato original debidamente requisitado, al
area correspondiente.
o Contratista: Empresa.
» FISE: Fondo de Infraestructura Social para las Entidades.
FAFEF: Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de las Entidades
Federativas.

e |ED: Inversion Estatal Directa.
O.P.D. CICAEG: Organismo Publico Descentralizado Comisién de

Infraestructura. Carretera y Aeroportuaria del Estado de Guerrero. _
e DCC: Direccién de Concursos y Contratos. A

e AD: Adjudicacion Directa.
LEY: Ley de Obras Publicas y sus Servicios del Estado de Guerrero No. 266

* LOPSRM: Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
e REGLAMENTO: El Reglamento de la LOPSRM.
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Direccién General del O.P.D. Comision de
Infraestructura Carretera y Aeroportuaria del Estado
de Guerrero.

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

PROCEDIMIENTO PARA EL PAGO DE VIATICOS
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1. Propésito.

2. Alcance. 3
3. Aspectos Generales. 3
4. Actividades. 5
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1. Propésito.
La Comision de Infraestructura Carretera y Aeroportuaria del Estado de Guerrero

establece el Procedimiento para la entrega y comprobacion de viaticos con el objetivo
de fijar los criterios generales para la aplicacion del gasto publico en el ejercicio de

las comisiones oficiales.

2. Alcance.
Este procedimiento inicia con la presentacion del oficio por parte de la Direccion de

Obras, Direccion de Puentes y Aeropistas, Direccion de Servicios Técnicos, Direccion
de Maquinaria, etc., mediante el cual solicita a la Direccion comisién de
Administracion y Finanzas, la autorizaciéon de recurso para la supervision de la obra
en mencion de la comisiéon y termina hasta la entrega de la documentacion
comprobatoria en el archivo de recursos financieros, o en caso de formar parte del
indirecto de algln programa federal, este se enviara al departamento de cuenta

publica.
3. Aspectos Generales.

3.1 Medios de requerimiento o entrega de informaciéon y documentacion.
Para todos los procedimientos manejados por el Departamento de Recursos
Financieros, se llevaran a cabo a través de oficios para tramité de pago o
comprobacion, la cual debera estar debidamente soportada con oficio, firmas y en
caso de facturas CDFI con su .xml y verificacién de comprobantes fiscales digitales

por internet (SAT), lo anterior en apego al tabulador de viaticos.

3.2 Medios de Comunicacion.
Los medios de comunicacién y recepcion de la informacion establecida por el

Departamento de Recursos Financieros con las diversas Direcciones que componen

este Organismo son:
1.- Correo electrdnico.
2.- Oficios, memorandum y/o notas informativas.

3.- Reuniones, asesorias y/o mesas de trabajo.
4.- Otros medios digitales de comunicacion.

3.3 Mecanismo de Medicion.
El grado de cumplimiento se mide de acuerdo al nimero de tramites de pago en

relacién con los pagos efectivamente realizados.

S \
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3.4 Matriz de Comunicacion.
La Direccion de Administracion y Finanzas en conjunto con el Departamento de

Recursos Financieros tienen como objetivo atender y dar seguimiento a las

solicitudes de pago para el funcionamiento institucional del ente.

Qué comunicar

Quién comunica

A Quién Comunica

Cuando Comunicar

Recursos Financieros.

Presentacion del oficio Personal de las | Al titular de la Direccién | Cuando se requiera la
de solicitud de recurso direcciones que salen de | de  Administracion vy | supervision de la obra,
por parte alguna comision. Finanzas del = OPD | comisiones, CuUrsos,
direccién CICAEG. talleres, convenciones, etc.
Autorizacion de tramite Direccion de | Departamento de | Mismo dia de la recepcion
de pago. Administracion y | Recursos Financieros. del documento.

Finanzas.
Recepcion, revisién vy Personal operativo del | Jefe del Departamento de | Cuando se presente.
pago de viaticos. Departamento de | Recursos Financieros.

Captura de pagos e
impresion de polizas en
el sistema contable —
presupuestal.

Personal operativo del
Departamento de
Recursos Financieros.

Jefe del Departamento de
Recursos Financieros.

Cuando se realice el pago.

Requisitar firmas en la
documentacién con las
areas involucradas.

Personal operativo del
Departamento de
Recursos Financieros.

Direcciones que solicitan
los pagos.

Cuando se realice el pago.

Entrega de
documentacion original
de pdlizas de egreso,
ingreso y diario.

Departamento de
Recursos Financieros.

Departamento de Cuenta
Publica

Cuando se presente.
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Secretaria de la
Direccién de
Administracién y
Finanzas

Se Recepciona la solicitud para la
supervision, CFDI, XML., verificacion SAT,.
Con excepcion de asistir a lugares donde no
emiten documentacion con requisitos fiscales,
se adjuntaran los formatos plasmados en los

lineamientos.

AFCV-01
AFCV-02
AFCV-03
AFCV-04
AFCV-05
AFCV-06
AFCV-07

Director(a) de la
Direccioén de
Administracién y
Finanzas

Se realiza la autorizacién para el trémite de
pago, para turnarse al departamento de
Recursos Financieros.

AFCV-01
AFCV-02
AFCV-03
AFCV-04
AFCV-05
AFCV-06
AFCV-07

Secretaria del
Departamento de
Recursos financieros

Se recibe la documentacion para tramite de
pago.

AFCV-01
AFCV-02
AFCV-03
AFCV-04
AFCV-05
AFCV-06
AFCV-07

Auxiliar administrativo
del Departamento de
Recursos financieros

Se realiza la revision de la documentacién, en
caso de alguna deficiencia se procedera a su
devoluciéon mediante firma de recepcién con
el area competente en copia del mismo oficio
donde se tramito el pago y en caso de cumplir
con los requisitos se turna al Jefe(a) del
departamento de Recursos Financieros para

su pago.

AFCV-01
AFCV-02
AFCV-03
AFCV-04
AFCV-05
AFCV-06
AFCV-07

Jefe (a) del
Departamento de
Recursos financieros

Se llevara a cabo la aplicacién de pago via
transferencia electrénica.

Auxiliar administrativo
del Departamento de
Recursos financieros

Realizara la captura de pagos e impresién de
pélizas en el sistema contable — presupuestal.
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viadticos

Llevar4 a cabo la requisiciénde firmas de la I AFCV-01
documentacion con las areas responsables. | AFCV-02

Auxiliar administrativo AFCV-03

7 del Departamento de AFCV-04
Recursos financieros AFCV-05
AFCV-06

AFCV-07

AFCV-01

Entrega de documentacién original mediante | -~/ 55
formato de relacién de poélizas de egreso, AFCV-03
Auxiliar administrativo ingreso y diario que soporta el pago de viaticos AECV-04
8 del Departamento de al departamento de Cuenta Publica para la AFCV-05

Recursos financieros integracion de glosa, el cual firma el auxiliar AFCV-06
administrativo del departamento de Recursos AFCV-07
financieros y la secretaria de Cuenta publica. AFRP-01

X
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5. Flujograma
Inicio
v )
i ici Autorizacién de Se recibe la Valoracidn de
Rece.p.cllén del oficio de e, EBCUTEnTaeiGN e
comision, Orden de amite e i para trimite de
comisién y pago de vidticos, e
y presupuesto de vidticos y )
transportacién por parte
del drea que efectuard la
comision. Con excepcion de
asistir a lugares donde no
emitan documentacion con
requisitos fiscales, se
adjuntardn los formatos pevolucion'y.
Orden de comisidn y pago solicitud de
de gastos de camino y inf .
recibo pago de gastos de mprmacion
camino.
Si
Valoracién de ===
Informacién | | Aplicacién de pago
via transferencia
electrénica
| &L= | Depto. Recursos Financieros

Captura de pagos e
impresion de pdlizas
en el sistema contable
lﬁ Direccion — presupuestal.

General I

Requisicién de
firmas con las areas |
responsables.

Entrega de documentacion

originat de pélizas de egreso,
ingreso y diario al area de glosa. Fin
AFCV-01, AFCV-02, AFCV-03,

AFCV-04, AFCV-05, AFCV-06,
AFCV-07, AFRP-01
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. Definiciones.

AFPV-P-01: Procedimiento para el pago de viaticos.

AFCV-01:
AFCV-02:
AFCV-03:
AFCV-04:
AFCV-05:
AFCV-06:
AFCV-07:
AFRP-01:

Oficio de comision
Orden de comisién para el pago de viaticos y pasajes nacionales.
Orden de ministracion de viaticos estatales y nacionales.

Comprobante de viaticos.

Nota informativa.

Reporte de comision de servicio.

Reporte de comisiones al personal de las dependencias.
Administracion Financiera Reporte de Pdlizas egreso y diario.

CICAEG: Comision de Infraestructura Carretera y Aeroportuaria del Estado de Guerrero.
DAF: Direccién de Administracion y Finanzas.
Glosa: Actividad del area de cuenta publica para la integracién del archivo de pélizas.

CFDI: Comprobante fiscal digital por internet.
XML: Es un archivo que generan los softwares de facturacion electronica donde se encuentra

toda la informacion contenida en la factura (datos del cliente, folio, fecha, productos, precios,

referencias, etc)
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7. Procedimientos Relacionados

Nombre del procedimiento

AFPP-P-03 Procedimiento para el pago de viaticos

8. Control de Cambios

Motivo

Fecha de Descripcion del cambio
modificacion

Revision

SERTIEMBRE NO APLICA CREACION.
2023
02 MAYO 2024 ACTUALIZACION CAMBIO DE DIRECTIVOS.

9. Autorizaciones

Nombre y Puesto
C. XITLALI YANET SEVILLA SANCHEZ

Elaboré

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
L.C. GLORIA LIZZETH HERNANDEZ TELLEZ

Revisé

ENCARGADA DE LA DIRECCION DE CONTROL Y
SEGUIMIENTO

ING. MARTIN VEGA GONZALEZ

Autorizé

DIRECTOR GENERAL DE LA COMISION DE INFRAESTRUCTURA
CARRETERA Y AEROPORTUARIA DEL ESTADO DE GUERRERO
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ESTADO DE GUERRERO

Direccion General del O.P.D. Comisién de
Infraestructura Carretera y Aeroportuaria del Estado
de Guerrero.

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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1. Propésito.
La Comision de Infraestructura Carretera y Aeroportuaria del Estado de Guerrero

establece el Procedimiento para tramite de pago de contratistas con el objetivo de
fijar los criterios generales para la aplicacién del gasto publico del ejercicio.

2. Alcance.

Este procedimiento inicia con la recepcion de la solicitud de tramite de pago hacia
el contratista, a través de un oficio junto con la documentacion comprobatoria en la
Direccién de Administracion y Finanzas para su autorizacién de tramite de pago y
termina hasta la entrega de la documentacion pagada en el departamento de cuenta

publica para la integracion del expediente técnico.

3. Aspectos Generales.

3.1 Medios de requerimiento o entrega de informacién y documentacion.

Para todos los procedimientos manejados por el Departamento de Recursos
Financieros, se llevaran a cabo a través de oficios para tramité de pago a
contratista, la cual debera estar debidamente soportada con oficio, firmas, CDFI
con su .xml y verificacion de comprobantes fiscales digitales por internet (SAT),
numeros generadores, notas de bitdcora, pruebas de calidad de los materiales
utilizados en la obra, resumen de hojas de estimacién, firmadas por el director de
obras, puentes y aeropistas o servicios técnicos, segun sea el caso, asi como el

residente encargado de la obra.

3.2 Medios de Comunicacién.
Los medios de comunicacion y recepcién de la informacion establecida por el

Departamento de Recursos Financieros con las diversas Direcciones que componen
este Organismo son:

1.- Oficios, memorandum y/o notas informativas.
2.- Reuniones, asesorias y/0 mesas de trabajo. B
X

3.3 Mecanismo de Medicion.
El grado de cumplimiento se mide de acuerdo al nimero de tramites reC|b|dos en

relacion con los pagos realizados.
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3.4 Matriz de Comunicacioén.
La Direccion de Administraciéon y Finanzas en conjunto con el Departamento de

Recursos Financieros tienen como objetivo atender y dar seguimiento a las
solicitudes de pago para el funcionamiento institucional del ente.

A Quién Comunica Cuando Comunicar

Qué comunicar Quién comunica

Cuando se requiera el pago

la| e Personal de las direcciones | Al titular de la Direccion

Presentacién de

solicitud de tramite de que requieren el pago. de Administracion y | para el funcionamiento

pago hacia el Finanzas del OPD | institucional.

contratista CICAEG.

Autorizacién de tramite | ¢ Direccion de Administracién | Departamento de | Mismo dia de la recepcion
Recursos Financieros. del documento.

de pago. y Finanzas.

Recepcidn, revision de | « Personal operativo  del | Jefe del Departamento de | Cuando se presente.
documentos para pago Departamento de Recursos | Recursos Financieros.

a contratistas. Financieros.
Transferencia ¢ Jefe del Departamento de | Personal operativo del | Cuando se realiza |Ia
electrénica de pago a Recursos Financieros. Departamento de | transferencia electronica.

proveedores o personal Recursos Financieros.

que lo tramita.
Captura de pagos e | e Personal operativo

del | Jefe del Departamento de | Cuando esta realizado el

impresién de pélizas en Departamento de Recursos | Recursos Financieros. pago

el sistema contable — Financieros.

presupuestal.

Requisitar frmas en la | ¢ Personal operativo del | Direcciones que solicitan | Cuando se tenga |Ia

documentacién  para Departamento de Recursos | los pagos. documentacién

enviar al area de Financieros.

cuenta publica.

Entrega de | ¢ Departamento de Recursos | Departamento de Cuenta | Cuando se tenga Ia

documentacion original Financieros. Publica documentacién
debidamente requerida.

de pdlizas de egreso,
ingreso y diario.
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4. Actividades.
Ndm.  Responsable(s) Descripcion de la actividad Clave del
documento

Secretar:g de Ig'D|recc10n Se recepciona la solicitud de trémite de pago a
1 de Administracion y .
. contratistas.
Finanzas

Director (a) de la
Se autoriza el tramite de pago para turnarlo al

5 Direccién de
Administracion y departamento de Recursos Financieros.
Finanzas
Secretaria del . . _

3 Departamento de saeggec:lbe la documentacion para tramite de

Recursos financieros
Realiza la revision de la documentacion

Auxiliar Administrativo del soporte para su pago, si procede, continua con
4 Departamento de su tramite de pago, en caso contrario se
Recursos Financieros procede a su devolucidon con el area que
re uiribel a o arasu correccion.
Realiza la aplicacién de pago via transferencia

Jefe (a) del e
S Departamento de electronica.

Recursos financieros
. o _ Realiza la captura de pagos e impresion de
Auxiliar Administrativo del pglizas en el sistema contable — presupuestal.
6 Departamento de
Recursos Financieros

Requisicién de firmas en la documentacién

Auxiliar Administrativo del
soporte de las areas involucradas.

7 Departamento de

Recursos Financieros
Entrega de documentacién original mediante

formato de relacién de podlizas de egreso,

- - . ingreso y diario que soporta el pago de AFRP-01
Auxiliar Administrativo del contratistas al departamento de Cuenta AFRP-02
8 Departamento de Publi la int 4 del di
Recursos Financieros uolica para fa Integracion de expe 'ef‘te
técnico, el cual firma el auxiliar administrativo

del departamento de Recursos fin cieros y la
secretaria de Cuenta Ublica.
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5. Flujograma
Inicio
y

Recepcion de la solicitud de Autorizacién de Se recibe la Valoracion de

tramite para pago a _» tramite > documentacién 4y Informacién

contratistas y revision de para tramite de

documentos. pago. i

Devolucién de la
documentacion

Si

Correccion de
soporte . » | Aplicacién de pago

documental. via transferencia

electrénica

' Depto. Recursos Financieros

Captura de pagos e
impresion de pdlizas
en el sistema contable
— presupuestal.

. Direccién General

y
Requisicion de
firmas en la
documentacion
para enviar al drea
de cuenta ptiblica.

4

Entrega de
documentacién original
de pdlizas de egreso, Fin,
ingreso y diario al drea
P de glosa. AFRP-01,
/ AFRP-02
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Definiciones.

AFPC-P-05: Procedimiento para el pago de contratistas.
AFRP-01: Administracion Financiera Reporte de Pdlizas egreso y diario.

AFRP-02: Administracion Financiera Reporte de Pélizas ingreso.

DAF: Direccion de Administracion y Finanzas.
CICAEG: Comision de Infraestructura Carretera y Aeroportuaria del Estado de

Guerrero.
Contratista: Empresa que realiza la ejecucién de la obra de inversion.

CFDI: Comprobante fiscal digital por internet
XML: Es un archivo que generan los softwares de facturacion electronica donde se

encuentra toda la informacién contenida en la factura (datos del cliente, folio, fecha,

productos, precios, referencias, etc.)
Nameros generadores: Son los croquis y calculos donde se muestra la geometria

de los conceptos que se ejecutaron.
Area encargada: Direccion Puentes/Direccion de Obras.
Notas de bitacora: Son los aspectos relevantes que suceden en la obra durante la

ejecucion de los trabajos de su construccion.

Area encargada: Direccion Puentes/Direccién de Obras

Pruebas de calidad de los materiales utilizados en la obra.

Area encargada: Los entrega la Empresa Contratista, los revisa y da VoBo. Direccién

Puentes/Direccion de Obras y los verifica La Direccion de Servicios Técnicos.
Resumen de hojas de estimacion:

Hoja de conceptos y/o trabajos. (Firmas Direccidn Obras/Puentes)

Hoja de resumen. (Firmas Direccion Obras/Puentes)
Hoja de célculo de retencion/sancion. (Firmas Direccién Obras/Puentes-Direccién Contratos)

Hoja de célculo de la mano de obra. (Firmas Direccién Obras/Puentes-Direccion Contratos)
Hoja de estado de cuenta. (Firmas Direccion Obras/Puentes-Direccion Contratos).
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7. Procedimientos Relacionados

Nombre del procedimiento

AFPC-P-05 Procedimiento para el pago de contratistas

8. Control de Cambios

Fecha de Descripcion del cambio Motivo
modificacion
SEPTIEMBRE

2023 NO APLICA

Revision

CREACION

02 MAYO 2024 ACTUALIZACION CAMBIO DE DIRECTIVOS.

9. Autorizaciones

Nombre y Puesto

C. XITLALI YANET SEVILLA SANCHEZ
e
[=]
LD
©
Ll

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

L.C. GLORIA LIZZETH HERNANDEZ TELLEZ
‘@
-
o ENCARGADA DE LA DIRECCION DE CONTROL Y
SEGUIMIENTO
ING. MARTIN VEGA GONZALEZ
8 )
S
[=]
5
< DIRECTOR GENERAL. DE LA COMISION DE INFRAESTRUCTURA
CARRETERA Y AEROPORTUARIA DEL ESTADO DE GUERRERO
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1. Propésito.

Integrar la documentacién comprobatoria de los trabajos que se ejecutan en
obra por las empresas contratadas por la Dependencia para recibir su pago
correspondiente a los trabajos ya ejecutados, asi como tener un control sobre

el avance fisico-financiero de las obras en proceso.

2. Alcance.

El procedimiento de revisidn y autorizacidon de estimaciones inicia con el
ingreso de éstas al area de estimaciones, por parte de las empresas
contratistas, en donde se hace el llenado de la hoja de seguimiento para
verificar que la estimacion cumpla con todos los requisitos y termina cuando la
factura y el cuerpo de la estimacion es remitida a la Direccidbn de

Administracion y Finanzas.

3. Aspectos Generales.

3.1 Medios de requerimiento o entrega de informacion y documentacion

Para el tramite de la documentacién comprobatoria, se requiere de
documentos escritos, graficos, fotograficos, de controles de calidad de
materiales, notas de bitdcora de obra, que quedan reflejadas en las

estimaciones de obra.

Durante la revision y autorizaciéon de estimaciones, la interaccién es entre el
area de estimaciones, residente de obra y empresa, los requerimientos que
surjan en el proceso, es mediante la hoja de seguimiento y por medios digitales
de comunicacion, para que, en su caso solicitarle a la empresa lo necesario

para la solvatacion de la estimacion.

3.2 Medios de comunicacion

Los medios de comunicacion entre las areas técnicas de la Direccién, como
Area de estimaciones, Residente de obra y Empresa son:

1.- Medios escritos (hoja de seguimiento)
2.- Via teléfono y mensaijeria instantanea.
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3.3 Mecanismo de medicion

Estara en funcién del tiempo de ejecucion de la obra, y que se distribuird en
estimaciones mensuales comunmente.

El grado de cumplimiento de la revisibn y autorizacion de estimaciones,
depende del nUmero de estimaciones, al area en relacién con las facturas
enviadas a la Direccion de Administracion y Finanzas, con una meta del 100 %.

3.4 Matriz de comunicaciéon

Qué comunicar

Quién comunica

A quién comunica

Cuando comunicar

Ingreso de |la
estimacién.

Contratista

Jefe(a) de drea de
estimaciones

Dentro de los seis dias
posteriores al fin del
periodo estimado.

Revisibn de la (Jefe(a) de é&rea de

estimacioén estimaciones

Residente

Una vez ingresada la
estimacién para que
sea revisada por el
residente de obra.

Revision de la
estimacion

Residente

Jefe(a) de area de
estimaciones

Una vez revisada la
estimacioén por el
residente de obra vy
regresada al area de
estimaciones.

Autorizacion de la
estimacion

Director(a) de obras

Director(a) de
Administracién y
Finanzas.

En cuanto la estimacion
es revisada y
autorizada para
enviarse a pago.
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4. Actividades.
Nim Responsable(s). Descripcion de la actividad Documento
1 Jefe(a) édrea de | La empresa contratista ingresa la estimacion en el area | DORE-R-01
estimaciones. de estimaciones, donde se revisard que se encuentre
completa de acuerdo a los requisitos establecidos en la
hoja de seguimiento.
Si la estimacion esta incompleta no se le recibe a la
empresa hasta que integre lo faltante, si la estimacién
esta completa, es recibida para enviarla a revision.
2 Residente de obra La _elsfimacién es enviada al Residente de obra' para su
revision de la pre factura, cuerpo de la estimacion,
generadores, croquis, reporte fotografico, actas y
fianzas.
3 Residente de obra Si la estim_acién no presenta correcc!ones es ,firmada
por el residente para que sea enviada al area de
Contratista estimaciones. N
Si la estimacion presenta observaciones, se regresa al \ v~
area de estimaciones para que sea regresada a la i
empresa y solvente lo observado.
4 Contratista Una vez a?e'r]didas las ob_servaciones, se vuelven a
pasar a revision con el Residente de Obra, en caso de
Residente de obra | no existir mas observaciones, es firmada por el
residente y el contratista, para que sea enviada al area
de estimaciones.
5 Jefe(a) drea de La _e'sfimacién es enviada al area de estimacior_les para
estimaciones. revision de la prefa_ctura cuerpo de Ia} _estlmaCIon,
generadores, croquis, reporte fotografico, actas,
Encargado del | fianzas.
area de
estimaciones
6 Encargado del | Si la estimacién no presenta correcciones se le solicita
Area de |a la empresa, mediante. llamada telefénica o

estimaciones.

Contratista

mensajeria instantanea, que presente tres juegos de su
factura, XML vy la verificacion de la factura, asi como un
USB que contenga estos tres documentos. Si la factura
presenta observaciones, es regresada a la empresa
para la solventacién de las observaciones.

/\\.

———

—
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Una vez atendidas las observaciones, se vuelven a

Contratista N . . .
Encargado del | P@sar a revision a el area de estimaciones, en caso de
Area de | MO existir mas observaciones, se le solicita a la
; . empresa que presente tres juegos de su factura, XML y

estimaciones A !
la verificacién de la factura, asi como un USB que

contenga estos tres documentos.

Jefe(a) de La estimacion es turnada al jefe(a) de departamento al
departamento que, dependiendo de la naturaleza de la obra, sea
P conservacion o construccién; le corresponda; para que

la revise y firme. -

. La estimacion es enviada a la Direccidén de obras para | DORE-R-02

jzil’e(a) A(::a oﬂc:g: gue sea firmada y a su vez oficialmente sea remitida a

estimaciones la Direccion de Administracion y Finanzas para su
pago.

Director(a)
de obras

DOCUMENTO PROPIEDAD DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE GUERRERO / PROHIBIDO SU USO EXTERNO SiN AUTORIZACION.




DIRECCION DE OBRAS

Emision: (2-05-2024

DOAE-P-02 - Procedimiento de Revision y A,th'al'zé?ié"f otz
Autorizacién de Estimaciones. Pagina: 7 ded

-
TRANSFORMANDO

GUERRERO

GOBERND
Yo -0

5. Flujograma

[ Ingreso de la estimacion

Solventacion de
observaciones

/¢ Cumple con los
. requisitos?

Inicio |——#

Revision de la Estimacion por el
Residente de Obra

No
Solvatacién de

observaciones

‘Cumple con los \

. requisitos?

y
Se regresa a estimaciones firmada por el

Revision de la estimacién
por el Residente de Obra Residente de Obra C

Revisién de la estimacion \\ -~
=X i S

por el area de Estimaciones

-Si #
Solvatacién de observaciones g )
por la Empresa Contratista \corr eC-‘F'O”eS?
| No '
Revislon y fimalde laleatmacion Solicitud de la factura timbrada
—> laE Contratist
por el Residente de Obra S s e
v
Se envia la estimacién al Jefe(a) de
. .y Departamento para que se firme
Direccion de obras
Se envia la estimacion a la
Direccion de Obras para su firma.
Se envia la estimacion a la Direccion -
n

\ \__-)« de Administracion y Finanzas
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. Definiciones

DOAE-P-02: Revision y autorizacion de estimaciones.
DOAE-R-01: Hoja de seguimiento de las estimaciones.

DOAE-R-02: Oficio generado para enviar las estimaciones al Departamento
de administracion y finanzas.

DOAE-R-03: Oficio para enviar la estimacion en original a la Direccion de
Administracién y Finanzas para su tramite correspondiente.

O.P.D. CICAEG: Organismo Publico Descentralizado Comisién de
Infraestructura Carretera y Aeroportuaria del Estado de Guerrero.

Estimacion: Es la documentaciéon comprobatoria de obra, integrada por
cuerpo de estimacion (hojas de conceptos de obra, resumen de conceptos
ejecutados, hoja de retencién/sancién, mano de obra, estado de cuenta,
factura), niumeros generadores, reporte fotografico, controles de calidad y
notas de bitadcora en funcioén del catalogo de conceptos y cantidades de

R

obra contratado. \

Residente de obra: Es el servidor publico designado por el titular del area
responsable de la ejecucidn de las obras, para supervisar, vigilar y revisar

los trabajos.
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7. Procedimientos Relacionados

Nombre del procedimiento

DOAE-P-02

Procedimiento de Revisidén y Autorizacion de
Estimaciones

8. Control de Cambios

Revision Fecha de Descripcion del cambio

modificacion

01 SEPTIEMBRE NO APLICA CREACION.
2023
02 MAYO 2024 ACTUALIZACION CAMBIO DE DIRECTIVOS.

9. Autorizaciones

Nombre y Puesto

ING. HECTOR SOSA SOSA

Ne)

S

Ke)

o) ; =

u-l 4 P ,A- o -

DIRECCION DE OBRAS g NN\
L.C. GLORIA LIZZETH HERNANDEZ TELLEZ e '

Se]

(]

£ ’

| ENCARGADA DE LA DIRECCION DE CONTROL Y

SEGUIMIENTO
ING. MARTIN VEGA GONZALEZ / GOBIERNG DEL ESTAD
DE GUERRERO
\o 05 ST
N
8
= DIRECTOR GENERAL DE LA COMISION DE
INFRAESTRUCTURA CARRETERA Y .
AEROPORTUARIA DEL ESTADO DE GUERRERO INFRAESTRUCTUF
AEROPORTUARIA DEL ESTADO
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1. Propésito.

La Comision de Infraestructura Carretera y Aeroportuaria del Estado de
Guerrero, establece el Procedimiento de Supervisiéon de Obra con el objetivo de
verificar, revisar, analizar, avalar, controlar, coadyuvar y dar seguimiento a los
trabajos relativos a la obra publica, cumpliendo y haciendo cumplir la
normatividad aplicable, fisica y administrativamente, para que su ejecucion sea
de la mas alta calidad y en el tiempo contratado por el Organismo.

2. Alcance.

El procedimiento de la Supervision de Obra, inicia con la instruccidon de manera
escrita hacia el Residente de Obra, de parte de su superior, Director (a) General,
Director (a) de Obras, de la necesidad de construccién, conservacion,
rehabilitacion y/o modernizacién de los caminos y termina en la elaboracién del
acta administrativa que da por extinguidos los derechos y obligaciones del
contrato que nos ocupa con el contratista y el vencimiento de la vigencia de la

fianza de vicios ocultos.

3. Aspectos Generales.

3.1 Medios de requerimiento o entrega de informacién y documentacion

Durante el Procedimiento de Supervision de Obra, en la interaccién
correspondiente con las areas involucradas, se hara mediante oficio,

memorandum o nota informativa y/o medios digitales.

Por otro lado, en la interaccidon de la Residencia con la contratista se hara,
dependiendo de la importancia de la informacién, mediante la bitacora de obra,
oficio, memorandum, nota informativa o por otros medios digitales.

N

-

<

3.2 Medios de comunicacion

Los medios de comunicacién y recepcion de informacion entre la Residencia de
Obra, Jefe(a) de Departamento y Direcciones técnicas y administrativas de este
Organismo, asi como con las empresas contratistas; son:

1.- Correo electrénico
2.- Oficios, memorandum, notas de bitacora y notas informativas.

3.- Otros medios digitales de comunicacion.

(>
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3.3 Mecanismo de medicion

El grado de cumplimiento del procedimiento de Supervision de Obra, depende
de la eficiencia del residente de obra, asi como la vigilancia constante del Jefe(a)
de Departamento correspondiente y las Direcciones técnicas y administrativas,
para que no haya atraso de obra y se llegue a la meta del 100% fisica y

financieramente.

3.4 Matriz de comunicacion

Quién comunica

A quién comunica

Cuando comunicar

[ Qué comunicar
Designacion del | Director(a) de Obras | Residente de Obra Cuando se tiene el
Residente de Obra contrato de obra a
| ejecutar.
Realizacion de la Residente de Obra Director(a) de Obras | Una vez realizada Ila
supervisién de obra. Jefe(a) de | supervision de obra para
Departamento recabar la informacién
para la elaboraciéon del
informe  fisico-financiero,

asi como la revision de
estimaciones de obra.

Elaboracién de
avances fisico-
financieros, revision y
autorizacion de
estimaciones de obra.

Residente de Obra

Director(a) de Obras
Jefe(a) de
Departamento

En cuanto se tiene
elaborado el informe fisico-
financiero, asi como la
revisidbn y autorizacion de
estimaciones

Residente de Obra

En cuanto El Contratista

Terminacién de la | El Contratista
Obra. termina al  100% los
trabajos de la Obra.

Finigquito de los | Residente de Obra Director(a) General, | Se elabora el finiquito de
trabajos. Director(a) de Obras, | los trabajos y posterior el
Jefe(a) de | Acta Administrativa de
Departamento, El | extincion de Derechos y
\ Contratista Obligaciones del Contrato.

"

\
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4. Actividades.
Num. | Responsable(s). | Descripcién de la actividad Documento
1 Director(a)  de | Se le envia al Residente de Obra la instruccion, mediante | DOSO-R-01
Obras oficio, para que realice la Supervisibn de Obra del
contrato que se le asigna.
2 Residente de | El Residente de Obra, se presenta con la contratista
Obra informandole que él realizara la Supervisién de la obra
contratada.
3 Residente de En la primer visita al lugar de los trabajos se elabora el
Obra acta de inicio y aceptacién de la comunidad, el acta DOSO-R-02
constitutiva del comité local del desarrollo comunitario y
el acta de entrega del inmueble, se instruye a la DOSO-R-03
contratista iniciar inmediatamente los trabajos, se le DOSO-R-04
suministra la bitacora de obra convencional o
electrénica, ademas de verificar que la contratista DOSO-R-05
cuente con el proyecto ejecutivo, la liberacion del
derecho de via (en caso de aplicar), los procedimientos
de construcciodn, especificaciones, normas, programa de
obra y presupuesto de la obra contratada, con la
finalidad de cumplir con el proyecto y el derecho de
proponer las modificaciones y adecuaciones que
procedan, para garantizar que la obra se realice con la
calidad, tiempo, costo y seguridad proyectados.
. Durante el proceso de Supervisién de Obra se realizan
4 (I-'\)’E?;dente ge las siguientes actividades: DOSO-R-06
1.- Se verifica inicialmente que el trazo de la obra sea el
exacto estipulado en el proyecto ejecutivo, asi como la | DOSO-R-07
colocacion de la bitacora social.
2.- Se lleva el control y revision de la volumetria que se
ejecuta en campo, coordinados con la Direccion de
Servicios Técnicos, se verifica que la calidad de los
materiales e insumos se apeguen a lo estipulado a la | ™
Normatividad vigente, en caso de que no tengan la \
calidad los materiales se realiza un apercibimiento a la <
contratista para su correccion. \\\
3.- Se realiza la revision y autorizacion de pagos de / T
estimaciones de obra mediante la revisién y validacion )
de numeros generadores, si existen correcciones se
hace del conocimiento a la empresa contratista para su
atencion, en caso de no existir correcciones, se autoriza
la estimacion.

>

\ \7’
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4.- Se elaboran informes fisicos-financieros de manera
periédica que se van generando y remitiendo a las areas
que corresponda como al Jefe(a) de Departamento y/o

Director(a) de Obras.

5.- Derivado de los informes de avances fisicos
financieros, cuando la contratista presenta atrasos en sus
avances con respecto a lo indicado en su programa de
ejecucién de obra presentado en el proceso de licitacidn,
se le apercibe para invitarlo a que a la brevedad regularice
su situacion, estos oficios serdn enviados las veces
necesarias para solicitarle al contratista que haga Ilo
necesario para ponerse al corriente con el avance fisico.
De persistir el retraso y llegar al 25 % de éste, se le
informara a la contratista que se dara inicio con el
procedimiento de rescisién del contrato.

La Contratista

El Contratista a través de oficio y/o bitdcora de obra
informa al Residente de Obra la terminacién de los
trabajos del contrato que nos ocupa.

Residente de
Obra

Ya notificados por el contratista sobre la terminacién de
los trabajos, se procede a la verificacién fisica, recepcion
de los trabajos, elaboracién del finiquito de obra y el acta
administrativa de extincién de derechos y obligaciones del

contrato que nos ocupa.

DOSO-R-07

DOSO-R-08
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5. Flujograma

Inicio J

v

El Residente de Obra, se presenta

|

Instruccion para llevar la
Supervision de Obra

con la contratista informéndole que el

Primer visita de Supervision de obra
para levantar las actas que sean

Y

realizara la Supervisién de la obra

| Direccion de Obras

Fin <+

contratada

Solventacion de
observaciones

necesarias para la ejecucién de la
obra

\ 4

Se verifica en coordinacion con la Direccién de
Servicios Técnicos, la volumetria que se ejecuta en
campo, calidad de los materiales e insumos que se
apeguen a lo estipulado al proyecto ejecutivo.

.

! Revision y autorizacion de la

estimacion por el Residente de obra

I

¢Existen

correcciones?

Ya que la estimacion
esta debidamente
corregida.

e

Se procede al cierre de la obra con el finiquito
de obra y el acta administrativa de extincién de
derechos y obligaciones del contrato.

lNo

Se autoriza y se firma la
Estimacion.

l

Se elaboran informes fisicos-
financiero, semanales y se entregan a
las areas correspondientes.

La Contratista nos notifica sobre

la Terminacion de los trabajos.
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6. Definiciones
e DOSO-P-03: Procedimiento de Supervision de Obra.

e DOSO0-R-01: Oficio de nombramiento para la designacion del Residente de
Obra.

e DOSO-R-02: Actas de derecho de via (cuando aplica).
e DOSO-R-03: Actas de inicio y aceptacion de la comunidad.

¢ DOSO-R-04: Acta constitutiva del comité local del desarrollo comunitario.

e DOSO-R-05: Acta de entrega del inmueble.

e DOSO-R-06: Reporte semanal de avance fisico-financiero.

e DOSO-R-07: Finiquito de obra.
¢ DOSO-R-08: Acta administrativa de extincion de derechos.

O.P.D. CICAEG: Organismo Publico Descentralizado Comision de
Infraestructura Carretera y Aeroportuaria del Estado de Guerrero.

Supervision de Obra: Es la actividad de verificar, controlar, analizar, avalar,
coadyuvar, revisar y dar seguimiento a los trabajos relativos a la obra publica,
cumpliendo y haciendo cumplir la normatividad aplicable, fisica y

administrativamente.

Residente de obra: Es el servidor publico designado por el titular del area
responsable de la ejecucion de las obras, para supervisar, vigilar, revisar y

avalar los trabajos.

La Contratista: Es la Empresa contratada por el O.P.D. CICAEG., para
realizar los trabajos en obra.
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7. Procedimientos Relacionados

Nombre del procedimiento

DOSO-P-03 Procedimiento de Supervisién de Obra.

8. Control de Cambios
Revision Fechade Descripcion del cambio Motivo
modificacién

SEP;:;EZ'\:;IBRE NO APLICA CREACION.

I 02 I MAYO 2024 ACTUALIZACION CAMBIO DE DIRECTIVOS.

9. Autorizaciones

Nombre y Puesto
ING. HECTOR SOSA SOSA

Elabord

DIRECCION DE OBRAS
L.C. GLORIA LIZZETH HERNANDEZ TELLEZ

Revisd

ENCARGADA DE LA DIRECCION DE CONTROL Y
SEGUIMIENTO
ING. MARTIN VEGA GONZALEZ

Autorizé

DIRECTOR GENERAL DE LA COMISION DE
INFRAESTRUCTURA CARRETERA Y
AEROPORTUARIA DEL ESTADO DE GUERRERO
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Direccion General del O.P.D. Comision de
Infraestructura Carretera y Aeroportuaria del Estado
de Guerrero.

DIRECCION DE PUENTES Y AEROPISTAS

PROCEDIMIENTO DE SUPERVISION
DE OBRA.
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. GUERRERO PASO-P-03
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1. Propésito.

La Comision de Infraestructura Carretera y Aeroportuaria del Estado de
Guerrero, establece el Procedimiento de la Supervision de Obra con el objetivo
de verificar, revisar, analizar, controlar, avalar, coadyuvar y dar seguimiento a
los trabajos relativos a la obra publica, cumpliendo y haciendo cumplir la
normatividad aplicable, fisica y administrativamente, para que su ejecucion sea
de la mas alta calidad y en el tiempo contratado por la Dependencia.

2. Alcance.

El Procedimiento de la Supervisién de Obra, inicia con la instruccién de manera
escrita hacia el Residente de Obra, de parte de su superior, Director (a) General,
Director (a) de Puentes y Aeropistas, de la necesidad de construccion,
conservacion, rehabilitacion y/o modernizacion de los puentes y termina en la
elaboracion del finiquito de los trabajos ejecutados y el acta administrativa que
da por extinguidos los derechos y obligaciones del contrato que nos ocupa con
el contratista y el vencimiento de la vigencia de la fianza de vicios ocultos.

3. Aspectos Generales.

3.1 Medios de requerimiento o entrega de informacién y documentacion

Durante el Procedimiento de Supervision de Obra, en la interaccion
correspondiente con las areas involucradas, se hara mediante oficio,

memorandum o nota informativa, y/o medios digitales.

Por otro lado, en la interaccidon de la Residencia con la contratista se hara,
dependiendo de la importancia de la informacién, mediante la bitacora de obra,
oficios, memorandum, nota informativa o por otros medios digitales.

3.2 Medios de comunicacién

Los medios de comunicacién y recepcioén de informacién entre Residencia de
Obra, el Jefe(a) de Departamento, Direcciones técnicas y administrativas de este
Organismo, asi como con las empresas contratistas son:

1.- Correo electrénico
2.- Oficios, memorandum y/o notas informativas.

3.- Otros medios digitales de comuynicacion.
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3.3 Mecanismo de medicion

El grado de cumplimiento del procedimiento de Supervision de Obra, depende
de la eficiencia del residente de obra, asi como de la vigilancia constante del
Jefe(a) de Departamento que correspondiente y las Direcciones técnicas y
administrativas, para que no haya atraso de obra y se llegue a la meta del 100

% fisica y financieramente.

3.4 Matriz de comunicacion

| Qué comunicar Quién comunica A quién comunica Cuando comunicar
| Designacion  del | Director(a) de Puentes | Residente de Obra Cuando se tiene el
‘ Residente de Obra | y Aeropistas contrato de obra a
| ejecutar.
| Realizacién de la [Residente de Obra Director(a) de Puentes y | Una vez realizada la
supervisiéon de Aeropistas supervision de obra para
obra. Jefe(a) de Departamento | recabar la informacion
| para la elaboracion del
informe fisico-financiero,
asi como la revisiéon de
| estimaciones de obra.
| Elaboracion de | Residente de Obra Director(a) de Puentes y | En cuanto se tiene
avances fisico- Aeropistas elaborado el informe
financieros, Jefe(a) de Departamento | fisico-financiero, asi
revision y como la revision y
autorizacion de autorizacién de
estimaciones  de estimaciones
obra.
Terminaciéon de la | El Contratista Residente de Obra En cuanto el contratista
Obra. termina al 100% los
trabajos de la obra.
Finiquito de los | Residente de Obra Director(a) General, | Se elabora el finiquito de
trabajos. Director(a) de Puentes y | los trabajos y posterior el
Aeropistas, Jefe(a) de | acta administrativa de
Departamento, El | extincion de derechos y
Contratista obligaciones del contrato.
QL .
™ /
N
I T
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4. Actividades.

[ NGm.

Responsable(s).

Descripcidn de la actividad

Documento

Director(a) de
Puentes y
Aeropistas

Se le envia al Residente de Obra la instruccién, mediante
oficio, para que realice la supervisién de obra del contrato

que se le asigna.

PASO-R-01

Residente de

Obra

El Residente de Obra, se presenta con la contratista
informandole que él realizara la Supervision de la obra

contratada.

Residente de

Obra

En la primer visita a el lugar de los trabajos se elabora la
justificacién de derecho de via (cuando aplica), acta de
inicio y aceptacién de la comunidad, acta constitutiva del
comité local del desarrollo comunitario y acta de entrega
del inmueble, se instruye a la contratista iniciar
inmediatamente los trabajos de construccién, se les
suministra la bitdcora de obra convencional o electrénica,
ademas de verificar que la contratista cuente con el
proyecto ejecutivo, la liberacién de derecho de via (en
caso de aplicar), los procedimientos de construccion,
especificaciones, normas, programa de obra y
presupuesto del de la obra contratada, con la finalidad de
cumplir con el proyecto y el derecho de proponer las
modificaciones y adecuaciones que procedan para
garantizar que la obra se realice con la calidad, tiempo,
costo y seguridad proyectados.

PASO-R-02
PASO-R-03
PASO-R-04
PASO-R-05

Residente de

Obra

Durante el proceso de Supervisién de Obra se realizan las
siguientes actividades:

1.- Se verifica inicialmente que el trazo de la obra sea el
exacto estipulado en el proyecto ejecutivo.

2.- Se lleva el control y revision de la volumetria que se
ejecuta en campo, coordinados con la Direccién de
Servicios Técnicos, se verifica que la calidad de los
materiales e insumos se apeguen a lo estipulado a la
Normatividad vigente, en caso de que no tengan la calidad
los materiales se realiza un apercibimiento a la empresa
contratista para su correccién.

3.- Se realiza la revisi6bn y autorizaciébn de pagos de
estimaciones de obra mediante la revisién y validacion de
ndmeros generadores, si existen correcciones se hace del
conocimiento a la empresa contratista para su atencién, en
caso de no existir correcciones, se autoriza el pago de la

PASO-R-06

i
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4.- Se elaboran informes fisicos-financieros de manera
periédica que se van generando y remitiendo a las areas
que corresponda como al Jefe(a) de Departamento y/o
Director(a) de Puentes y Aeropistas.

5.- Derivado de los informes de avances fisicos
financieros, cuando la contratista presenta atrasos en sus
avances con respecto a los indicado en su programa de
ejecucién de obra presentado en el proceso de licitacion,
se le apercibe para invitarlo que a la brevedad regularice
su situacion, estos oficios serdn enviados las veces
necesarias para solicitarle a la empresa contratista que
haga lo necesario para ponerse al corriente con el avance
fisico. De persistir el retraso y llegar al 25 % de éste, se
le informara a la empresa contratista que se dara inicio
con el procedimiento de rescisién del contrato.

La empresa contratista a través de oficio y/o bitacora de

fisica, recepcion de los trabajos, elaboracién del finiquito
de obra y el acta administrativa de extinciéon de derechos
y obligaciones del contrato que nos ocupa.

5 La 'Empresa obra informa al residente de obra la terminacion de los
Contratista .
trabajos del contrato que nos ocupa.
6 Residente de | Ya notificados por la empresa contratista sobre la | PASO-R-07
Obra terminacién de los trabajos, se procede a la verificaciéon | PASO-R-08
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5. Flujograma

Inicio
: o v El Residente de Obra, se presenta con la Primer visita de Supervision de obra
Instruccién para llevar la »| contratista informandole que él realizara la para levantar las actas que sean
Supervisién de Obra | Supervision de la obra contratada necesarias para la ejiecucion de la obra.
Se verifica en coordinacion con la Direccion de
Servicios Técnicos, la volumetria que se ejecuta en
campo, calidad de los materiales e insumos que se
apeguen a lo estipulado al proyecto ejecutivo.
Revision y autorizacion de la
estimacion por el Residente de Obra.
2N
SN
. 4 3
T —— Si /" ¢Existen
Solventacion de 3 \\
observaciones . correcciones?
N #
\‘\ x/
\\ /
No
y
Ya que la estimaciér_1 esta | — » Se autoriza y se firma la
debidamente corregida. ’ Estimacion
v
Se elaboran informes fisicos-
) . . financiero, semanales y se entregan
' Direccion de Puentes y Aeropistas. a las areas correspondientes.
. > Se procede al cierre de la obra con el Finiquito & : _
Fin de obra y el acta administrativa de extincién de o La Contratista nos notifica sobre
derechos y obligaciones del contrato. la Terminacion de los trabajos.
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. Definiciones

PASO-P-03: Procedimiento de Supervision de Obra.

PASO-R-01: Oficio de nombramiento para la designacion del Residente de
Obra.

PASO-R-02: Justificacion de derecho de via comunal o ejidal (cuando aplica).

PASO-R-03: Actas de inicio de la comunidad.

PASO-R-04: Acta constitutiva del comité local del desarrollo comunitario.
PASO-R-05: Acta de entrega del inmueble y acta de entrega-recepcion.
PASO-R-06: Reporte semanal de avance fisico-financiero.

PASO-R-07: Acta Finiquito de obra y finiquito de obra.

PASO-R-08: Acta de terminacién de la obra y de extincidén de derechos.

O.P.D. CICAEG: Organismo Publico Descentralizado Comision de
Infraestructura Carretera y Aeroportuaria del Estado de Guerrero.

Supervision de Obra: Es la actividad de verificar, controlar, analizar, avalar,
coadyuvar, revisar y dar seguimiento a los trabajos relativos a la obra publica,
cumpliendo y haciendo cumplir la normatividad aplicable, fisica y

administrativamente.

Residente de Obra: Es el servidor publico designado por el titular del area
responsable de la ejecucion de las obras, para supervisar, vigilar y revisar los
trabajos.

La Contratista: Es la Empresa contratada por el O.P.D. CICAEG., para
realizar los trabajos en obra.
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7. Procedimientos Relacionados
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8. Control de Cambios
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modificacion

Revision
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2023
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Firma
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Elaboro
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L.C. GLORIA LIZZETH HERNANDEZ TELLEZ o

Reviso
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GOBIERNO DEL £
DE GUERRER :'TADO

Autorizé
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