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En la Ciudad de Atoyac de Alvarez, Guerrero., siendo las diez horas del dia seis de
marzo del afio dos mil veinticinco, en las instalaciones que ocupan las oficinas del
Consejo Estatal del Café O.P.D., sita en Av. Juan N. Alvarez Sur, No. 62-A, Col
Centro, reunidos los CC. Mtro. Agustin Ortiz Organiz, Lic. en Contaduria Publica
Hermilo Cruz Vélez, Ing. lldorfo Javier Aguilar, Ing. Adan Hernandez Flores, Lic.
Mauro Serafin Reyes, C. Elizabeth Radilla Lépez, Lic. Martha Beatriz Ramirez Lara,
C. Virginia Alejandri Polanco, Lic. Irma Lozano Noyola, LAE. José Luis Pérez
Castillo y el Ing. Jorge Aurelio Ntfiez Zambrano, con la finalidad de desahogar el
siguiente: ' “

ORDEN DEL DIA

1.- Lista de asistencia.

2.- Objetivos de la reunion.

3.- Designacién y/o ratificacion del Area Coordinadora de Archivos del Consejo
Estatal del Café O.P.D.

- Designacion y/o ratificacion de las Areas Operativas: De Correspondencia,

Archivo de tramite por area o unidad y Archivo de Concentracion.

5.- Designacion del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de archivos del

Consejo Estatal del Café O.P.D.

- Integracién e instalacién del Sistema Institucional de Archivos.

7.- Acuerdos.

8.- Clausura de la reunion.

DESARROLLO DE LA REUNION

.- Lista de asistencia.

Se registré la asistencia de los participantes verificando la presencia de lo
convocados, considerando que existe quérum legal para llevar a cabo esta reunién.

2.- Objetivos de la reunioén.

El Mtro. Agustin Ortiz Organiz, Coordinador del Consejo Estatal del Café O.P.D.,
hace mencion que, en dias anteriores, el Ing. Jorge Aurelio Nufiez Zambrano quien
fue designado Coordinador de Archivos durante el afio 2024, le comenté de la
necesidad de nombrar y/o ratificar al Area Coordinadora de Archivos, asi como de
designar y/o ratificar a los Operadores de las Areas Operativas, De
correspondencia, Archivo de tramite y Archivo de Concentracion.

También es requerido el nombramiento y/o ratificacién del Grupo Interdisciplinario
del Sistema Institucional de archivos del Consejo Estatal del Café O.P.D,,
cediéndole la palabra al Ing. Jorge Aurelio.

El Ing. Jorge Aurelio Nufiez Zambrano comentd las funciones que desempenia
integrantes del Sistema Institucional de Archivos (Articulo 21 Ley Gener




Archivos), haciendo mencion que la responsabilidad es de todos. Asi mismo, el Ing.
Jorge Aurelio, hace referencia de la importancia y responsabilidades del Grupo
Interdisciplinario en la toma de decisiones en cuanto a el establecimiento de los
valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicion documental
durante el proceso de elaboracioén de las fichas técnicas de valoracion de la serie
documental y que, en conjunto, conforman el catalogo de disposiciéon documental.

3.- Designacion y/o ratificacién del area Coordinadora de archivos.

j
9 Se procedio a la designacion del Coordinador de Archivos por parte del Mtro Agustin
v\ Ortiz Organiz, Coordinador del Consejo Estatal del Café O.P.D., decidiendo que sea

ratificado para esta responsabilidad el Ing. Jorge Aurelio NGfiez Zambrano. (Art. 21
Ley General de Archivos).

4.- Designacion y/o ratificacion de las Areas Operativas: De Correspondencia,
- rchivo de tramite por area o unidad y Archivo de Concentracion.

Se procedi6 a la designacion de las Areas Operativas: De Correspondencia, Archivo
de tramite por area o unidad y Archivo de Concentracion, correspondiendo al Mtro.
Agustin Ortiz Organiz, Coordinador del Consejo Estatal del Café O.P.D., realizar &

nombramiento de las Areas Operativas De Correspondencia y Archivo de

Concentraciéon (Art. 21 Ley General de Archivos), decidiendo ratificar a quienes
participaron durante 2024, siendo las siguientes personas:

- Operador de la Unidad de Correspondencia: C. Virginia Alejandri Polanco.
i Operador de Archivo de Concentracion: Lic. Irma Lozano Noyola.

! La eleccion de’los Operadores de Archivo de Tramite esta a cargo de los titulares
de cada Area o Unidad, quienes deciden que esta responsabilidad incurra en la
misma persona que fue nombrada el afio anterior, siendo el LAE. José Luis Pérez
Castillo. :

Con relacién al nombramiento de un solo Operador de Archivo de Tramite, obedece
a que los titulares de las Areas Administrativas productoras de la informacion asi lo
han decidido, haciéndose responsables cada titular de Area de responder en tiempo
y forma con la informacién que les sea solicitada.

Se omite el nombramiento del Operador del Archivo Histérico debido a que en este
organismo no contamos con este tipo de archivo.

5-- Se procedié a hacer la designacion del Grupo Interdisciplinario del Sistema

Institucional de archivos del Consejo Estatal del Café O.P.D., (Art. 50 Ley Gen
de Archivos), quedando de la siguiente forma:




Titular del Organo Interno de Control. - Lic, Hermilo Cruz Vélez.
~ Titular del Area Mejora Continua. - Ing. lidorfo Javier Aguilar.
Titular del Area de Planeacion Estratégica. - Ing. Adan Hernandez Flores.
Titular del Area Juridica. - Lic. Mauro Serafin Reyes.
Titular de Tecnologias de la Informacion. - C. Elizabeth Radilla Lépez.
Titular de la Unidad de Transparencia. — Lic. Martha Beatriz Ramirez Lara.
Titular de la Coordinacién de Archivos. — Ing. Jorge Aurelio NGfiez Zambrano.
Areas o Unidades Administrativas productoras de la documentacion:
Mtro. Agustin Ortiz Organiz. — Coord. General del Consejo Estatal del Café,
O.P.D.
Ing. lidorfo Javier Aguilar. — Director de Operacién.
Lic. Hermilo Cruz Vélez. — Director de Administracién y Finanzas.
Ing. Adan Hernandez Flores. — Subdirector de Asistencia Técnica y Capacitacion.
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6.- Integracion e instalacién del Sistema Institucional de Archivos.

Una vez efectuados los nombramientos de los integrantes del Sistema Institucional
de Archivos, se da por instalado el Sistema Institucional de Archivos del Consejo

Estatal del Café O.P.D., aceptando de conformidad sus integrantes.

<

De la misma forma, quienes han sido de'signados para conformar el Grupo
Interdisciplinario del Sistema Institucional de archivos del Consejo Estatal del Café
O.P.D., se dan por aceptados de manera unanime por los participantes.

7.- Acuerdos.

7.1 Queda integrado el Sistema Institucional de Archivos de la siguiente forma:

A
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Coordinacién de Archivos. - Ing. Jorge Aurelio NGfiez Zambrano.
Operador de la Unidad de Correspondencia. — C. Virginia Alejandri Polanco.
Operador del Archivo de tramite. - LAE. José Luis Pérez Castillo.

Operador del Archivo de Concentracién. - Lic. Irma Lozano Noyola.

\\ 7.2 El Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de archivos del Consejo
h Estatal del Café O.P.D., quedd compuesto por los siguientes integrantes:

Titular del Organo Interno de Control. - Lic. Hermilo Cruz Vélez.
Titular del Area Mejora Continua. - Ing. lidorfo Javier Aguilar.
Titular del Area de Planeacion Estratégica. - Ing. Adan Hernandez Flores.
Titular del Area Juridica. - Lic. Mauro Serafin Reyes. |
Titular de Tecnologias de la Informacién. - C. Elizabeth Radilla Lopez.
Titular de la Unidad de Transparencia’ - Lic. Martha Beatriz Ramirez Lara.
Titular de la Coordinacion de Archivos. — Ing. Jorge Aurelio Nufiez Zambra
- Areas o Unidades Administrativas productoras de la documentacién:
Mtro. Agustin Ortiz Organiz. — Coord. General del Consejo Estatal del Café)

O.P.D. \
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Ing. lidorfo Javier Aguilar. — Director de Operacion.

Lic. Hermilo Cruz Vélez. — Director de Administracién y Finanzas.

Ing. Adan Hernandez Flores. — Subdirector de Asistencia Técnica y
Capacitacion.

7.3 El préximo dia martes 11 de marzo a las 10:00 horas nos reuniremos las
Areas o Unidades Administrativas productoras de la documentacion y el
Coordinador de Archivos con la finalidad de unificar criterios para determinar
la forma de documentar la informacién de los archivos en los formatos
Propuestos y enviados el dia 13 de febrero del afio en curso via WhatsApp.

8.- Clausura de la reunién.

El Mtro. Agustin Ortiz Organiz, Coordinador del Consejo Estatal del Café O.P.D., da
por clausurada la reunién, siendo las 10:50 horas del mismo dia de su inicio,
firmando para constancia los que en ella intervinieron.
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