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NÚM. 

CONSECUTIVO 

 
 

CÓDIGO DE 
CLASIFICACIÓN 
ARCHIVÍSTICA 

 
 
 

 
 
 

TÍTULO DEL EXP. 

 
 
 

FECHA 
INICIO 

 
 
 

FECHA 
FINAL 

 
SOPORTE DOCUMENTAL 

 
 

 
FÍSICO           ELECTRÓNICO  

 
VALORES  DOCUMENTALES 

 
 
 

ADMINISTRATIVO   CONTABLE /    JURÍDICO 
                                     FISCAL 

 
VIGENCIA DOCUMENTAL 

 
 
PLAZO  DE                    PLAZO DE 
CONSERVACIÓN       CONSERVACIÓN  
TRÁMITE                CONCENTRACIÓN    
 

 
UBICACIÓN 

EN ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

 
 INMUEBLE           MUEBLE    POSICIÓN  

 
 
 
 
 
OBSERVACIONES 

 
1 

 
           1OFA.1 

 

EXPEDINTE 
CORRESPONDENCIA 

RECIBIDA EJERCICIO 2025  

 
01/07/2025 

 
30/09/2025 

 
     
   x                      

 
          
        x 

 
1 

 
1 

 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
2 

 
1OFA.2 

 
EXPEDIENTE MINUTARIO DE 

OFICIOS ENVIADOS 
EJERCICIO 2025 

 

 
01/07/2025 

 
30/09/2025    

    x 
         
        x 

 
1 

 
1 

 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
3 

 
         1OFA.3 

 
SOLISTAS Y DIRECTORES 

HUÉSPEDES  

 
01/07/2025 

 
30/09/2025  

               
 X 

         
        
        x 

 
1 

 
1 

 
OFICNAS OFA                            
COSTERA  
MIGUEL  
ALEMAN  CARPETAS 
INT.CENTRO   
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
4 

 
1OFA.4 

 

AGENDA DE LAS 

ACTIVIDADES EJERCICIO 

2025 

 
01/07/2025 

 
30/09/2025    

 
    x 

         
 
        x 

 
1 

 

1 
 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
5 

 
         1OFA.5 

 

DIRECTORIO DEL PERSONAL 

ARTISTICO Y 

ADMINISTRATIVO DE LA OFA 

 
01/07/2025 

 
30/09/2025     x                   x         x  

1 
 

1 
 
 OFICNAS OFA                            EQUIPO DE 
AV.COSTERA  
MIGUEL COMPUTO  
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              
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INICIO 

 
 
 

FECHA 
FINAL 

 
SOPORTE DOCUMENTAL 

 
 

 
FÍSICO           ELECTRÓNICO  

 
VALORES  DOCUMENTALES 

 
 
 

ADMINISTRATIVO   CONTABLE /    JURÍDICO 
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VIGENCIA DOCUMENTAL 

 
 
PLAZO  DE                    PLAZO DE 
CONSERVACIÓN       CONSERVACIÓN  
TRÁMITE                CONCENTRACIÓN    
 

 
UBICACIÓN 

EN ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

 
 INMUEBLE           MUEBLE    POSICIÓN  

 
 
 
 
 
OBSERVACIONES 

 
6 

 
         1OFA.6 

 
PETICIONES RECIBIDAS DE 

CONCIERTOS POR 
REALIZAR 

 
01/07/2025 

 
30/09/2025  

               
 X 

         
        
        x 

 
1 

 
1 

 
OFICNAS OFA                            
COSTERA  
MIGUEL  
ALEMAN  CARPETAS 
INT.CENTRO   
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
7 

 
1OFA.7 

 

DIRECTORIO DE 

FUNCIONARIOS PUBLICOS 

DEL ESTADO DE GRO. 

 
01/07/2025 

 
30/09/2025  

 
             x 

         
 
         x 

 
1 

 
1 

 
  OFICNAS OFA                           
CARPETAS 
AV.COSTERA   EQUIPO  
MIGUEL 
ALEMAN                                    DE 
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL COMPUTO 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
8 

 
           1OFA.8 

 

TRANSPARENCIA Y 

ACCESO A LA 

INFORMACIÓN 

 
01/04/2025 

 
30/06/2025 

 
   x 

 
          x 

 
1 

 
1 

 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
 
9 

 
 
 
             1OFA.9 

 

 

EXPEDIENTE CONTROL DE 

ARCHIVOS DE LA OFA 

 

 
01/07/2025 

 
30/09/2025 

 
    
    x 

 
         
         x 

 
1 

 
1 

 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
10 

 
           1OFA.10 

 

CONVENIO DE LA OFA CON 

LA ASOCIACION CIVL 

GUERRERO SONRIE, A.C. 

 
01/07/2025 

 
30/09/2025 

 
    
   x 

 
 

                                                     X 

 
1 

 
1 

 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
11 

 
1OFA.11 

 

EXPEDIENTE DEL C. JUAN 

GABRIEL DURAN LOZANO  

 
01/07/2025 

 
30/09/2025  

      
      X 

        
                                                                    X 

 
1 

 
1 

 
OFICNAS OFA                          
ALEMAN MIGUEL 
INT.CENTRO  CARPETAS 
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              
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VIGENCIA DOCUMENTAL 

 
 
PLAZO  DE                    PLAZO DE 
CONSERVACIÓN       CONSERVACIÓN  
TRÁMITE                CONCENTRACIÓN    
 

 
UBICACIÓN 

EN ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

 
 INMUEBLE           MUEBLE    POSICIÓN  

 
 
 
 
 
OBSERVACIONES 

  
 

12 

 
 

1OFA.12 

 

 

EXPEDIENTE BICATORA 

MANTENIMIENTO DE LOS 

VEHICULOS DE LA OFA 

 
01/07/2025 

 
30/09/2025  

 
             x 

         
 
         x 

 
1 

 

1 
 
  OFICNAS OFA                           
CARPETAS 
AV.COSTERA     EQUIPO  
MIGUEL 
ALEMAN  DE 
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL COMPUTO 
ACAPULCO  
4455                              

 

  
 

13 

 
 

1OFA.13 

 

 

EXPEDIENTE BICATORA 

MANTENIMIENTO DE LOS 

VEHICULOS DE LA OFA 

 

01/07/2025 

 

30/09/2025  
 

             x 

         
 
         x 

 
1 

 
1 

 
  OFICNAS OFA                           
CARPETAS 
AV.COSTERA     EQUIPO  
MIGUEL 
ALEMAN                                   DE 
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL COMPUTO 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
14 

 
           1OFA.14 

 

CONVENIO DE LA OFA CON 

LA ASOCIACION CIVL 

GUERRERO SONRIE, A.C. 

 
01/07/2025 

 
30/09/2025 

 
    
    x 

 
 

                                                      X 

 

1 

 

1 

 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
15 

 
1OFA.15 

 

EXPEDIENTE DEL C. JUAN 

GABRIEL DURAN LOZANO  

 
01/07/2025 

 
30/09/2025  

      
      X 

        
       X                                                             X 

 
1 

 

1 
 
OFICNAS OFA                          
ALEMAN MIGUEL 
INT.CENTRO  CARPETAS 
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              
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