CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
INVENTARIO DOCUMENTAL

FILARMONICA
ACAPULCOw

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: ORQUESTA FILARMONICA DE ACAPULCO COMO ESTABLECIMIENTO PUBLICO DE BIENESTAR SOCIAL

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE DISENO Y PRODUCCION

FONDO: OFA

SERIE: 70FA.

PERIODO: 01/10/2025 - 31/12/2025

NUM.
CONSECUTIVO

CODIGO DE
CLASIFICACION
ARCHIVISTICA

TITULO DEL EXP.

FECHA
INICIO

FECHA
FINAL

SOPORTE DOCUMENTAL

VALORES DOCUMENTALES

VIGENCIA DOCUMENTAL

UBICACION
EN ARCHIVO DE TRAMITE

Fisico

ELECTRONICO

ADMINISTRATIVO

CONTABLE/
FISCAL

JURIDICO

PLAZO DE
CONSERVACION
TRAMITE

PLAZO DE
CONSERVACION
CONCENTRACION

INMUEBLE

MUEBLE|

POSICION

OBSERVACIONES

70FA.1

PUBLICACIONES REALIZADAS EN
LAS REDES SOCIALES OFICIALES
DE LA ORQUESTA FILARMONICA
DE ACAPULCO: FACEBOOK, X,
INSTAGRAM, LINKEDIN

01/10/2025

31/12/2025

OFICNAS OFA
AV.COSTERA
MIGUEL
ALEMAN
INT.CENTRO
INTERNACIONA
ACAPULCO
4455

DISCO DURO

7OFA.2

REELS DE LOS CONCIERTOS Y
SOLISTAS, PARA REDES
SOCIALES

01/10/2025

31/12/2025

OFICNAS OFA
AV.COSTERA
MIGUEL
ALEMAN
INT.CENTRO
INTERNACIONAL
ACAPULCO
4455

DISCO DURO

70FA.3

FLYERS DE CONCIERTOS

01/10/2025

31/12/2025

OFICNAS OFA
AV.COSTERA
MIGUEL
ALEMAN
INT.CENTRO
INTERNACIONAL
ACAPULCO
4455

DISCO DURO

70FA.4

VIDEOS DE CONCIERTOS

01/10/2025

31/12/2025

OFICNAS OFA
AV.COSTERA
MIGUEL
ALEMAN
INT.CENTRO
INTERNACIONAL
ACAPULCO
4455

DISCO DURO

70FA5

VIDEOS PROMOCIONALES /
PREVENTIVOS DE CONCIERTOS
DE TEMPORADA

01/10/2025

31/12/2025

OFICNAS OFA
AV.COSTERA
MIGUEL
ALEMAN
INT.CENTRO
INTERNACIONAL
ACAPULCO
4455

DISCO DURO
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NUM.
CONSECUTIVO

CODIGO DE
CLASIFICACION
ARCHIVISTICA

TITULO DEL EXP.

FECHA
INICIO

FECHA
FINAL

SOPORTE DOCUMENTAL

VALORES DOCUMENTALES

VIGENCIA DOCUMENTAL

UBICACION
EN ARCHIVO DE TRAMITE

Fisico

ELECTRONICO

ADMINISTRATIVO

CONTABLE/
FISCAL

JURIDICO

PLAZO DE
CONSERVACION
TRAMITE

PLAZO DE
CONSERVACION
CONCENTRACION

INMUEBLE

MUEBLE|

POSICION

OBSERVACIONES

70FA.6

PROGRAMA FISICO Y DIGITAL
MEDIANTE CODIGO QR

01/10/2025

31/12/2025

OFICNAS OFA
AV.COSTERA
MIGUEL
ALEMAN
INT.CENTRO
INTERNACIONAL
ACAPULCO
4455

DISCO DURO

TOFA.7

REALIZACION DE MATERIALES DE
CONCIERTO PARA DIFUSION EN
REDES SOCIALES ( INFOGRAFIAS
Y BIOGRAFIAS)

01/10/2025

31/12/2025

OFICNAS OFA
AV.COSTERA
MIGUEL
ALEMAN
INT.CENTRO
INTERNACIONAL
ACAPULCO
4455

DISCO DURO

70FA.8

VIDEOS DE SOLISTAS EN
FORMATO REEL

01/10/2025

31/12/2025

OFICNAS OFA
AV.COSTERA
MIGUEL
ALEMAN
INT.CENTRO
INTERNACIONAL
ACAPULCO
4455

DISCO DURO

70FA.9

FOTOGRAFIAS DE CONCIERTOS

01/10/2025

31/12/2025

OFICNAS OFA
AV.COSTERA
MIGUEL
ALEMAN
INT.CENTRO
INTERNACIONAL
ACAPULCO
4455

DISCO DURO

10

70FA.10

REALIZACON DE BOLETO FISICO Y
DIGITALES PARA CONCIERTO S
DE TEMPORADA

01/10/2025

31/12/2025

OFICNAS OFA
AV.COSTERA
MIGUEL
ALEMAN
INT.CENTRO
INTERNACIONAL
ACAPULCO

4455

DISCO DURO
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. SOPORTE DOCUMENTAL VALORES DOCUMENTALES VIGENCIA DOCUMENTAL UBICACION .

CODIGO DE EN ARCHIVO DE TRAMITE
NUM. CLASIFICACION TITULO DEL EXP. FECHA FECHA

CONSECUTIVO ARCHIVISTICA INICIO FINAL PLAZO DE PLAZO DE

i : ] CONSERVACION | CONSERVACION INMUEBLE MUEBLE| POSICION OBSERVACIONES
Fisico ELECTRONICO | ApMINISTRATIVO| CONTABLE / | JURIDICO TRAMITE CONGENTRACION

FISCAL

X X
11 7OFA.11 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 1 1 gagggiéif DISCO DURO
INFORMACION 01/10/2025 31/12/2025 MIGUEL
ALEMAN
INT.CENTRO
INTERNACIONAI
ACAPULCO
4455

X X
12 7TOFA.12 SISTEMA INSTITUCIONAL DE 1 1 eSO PISCO DURO
ARCHIVOS 01/10/2025 31/12/2025 MIGUEL
ALEMAN
INT.CENTRO
INTERNACIONA
ACAPULCO
4455

X X 1 1
MATERIAL PARA EDICION DEL gslg(N)éiE?}FAA DISCO DURO
13 :

70FA.13 PODCAST PREVIO A LOS 01/10/2025 31/12/2025 MIGUEL
ALEMAN
CONCIERTOS QUE SE SUBE A INT.CENTRO
REDES SOCIALES INTERNACIONAL
ACAPULCO
4455




