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FÍSICO           ELECTRÓNICO  

 
VALORES  DOCUMENTALES 

 
 
 

ADMINISTRATIVO   CONTABLE /    JURÍDICO 
                                     FISCAL 

 
VIGENCIA DOCUMENTAL 

 
 
PLAZO  DE                    PLAZO DE 
CONSERVACIÓN       CONSERVACIÓN  
TRÁMITE                CONCENTRACIÓN    
 

 
UBICACIÓN 

EN ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

 
 INMUEBLE           MUEBLE    POSICIÓN  

 
 
 
 
 
OBSERVACIONES 

 
1 

 
           2OFA.1 

 
EXPEDIENTE DIRECCIÓN 
GENERAL TESORERIA 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025 

 
x                      

 
         x 

 
1 

 
1 

 
OFICINAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
2 

 
2OFA.2 

 

EXPEDIENTE SECRETARÍA DE 
CONTRALORÍA Y 
TRANSPARENCIA 
GUBERNAMENTAL 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025    x         x  

1 
 

1 
 
OFICINAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
3 

 
         2OFA.3 

 
CFDI DE APORTACIONES PARA 
CONCIERTOS ESPECIALES 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025    x         x  

1 
 

1 
 
OFICINAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
4 

 
2OFA.4 

 
CFDI DE APORTACIÓN ESTATAL 
PARA GASTO OPERATIVO 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025    x         x  

1 
 

1 
 
OFICINAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
5 

 
         2OFA.5 

 
ESTADOS DE CUENTA 
SANTANDER CTA. GASTO 
OPERATIVO 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025    x         x  

1 
 

1 
 
OFICINAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
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 INMUEBLE           MUEBLE    POSICIÓN  

 
 
 
 
 
OBSERVACIONES 

 
6 

 
2OFA.6 

 

ESTADOS DE CUENTA 

SANTANDER CTA. DONATIVOS 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025 

 
   x 

 
          x 

 
1 

 
1 

 
OFICINAS OFA                           
CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
7 

 
2OFA.7 

 

ESTADOS DE CUENTA 

SANTANDER CTA. AMIGOS DE 

LA OFA 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025    x         x  

1 
 

1 
 
OFICINAS OFA                           
CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
8 

 
2OFA.8 

 

FIANZA DE FIDELIDAD 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025 

 
  x 

 
          x 

 
1 

 
1 

 
OFICINAS OFA                           
CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
9 

 
2OFA.9 

 

AUDITORÍA SUPERIOR DEL 

ESTADO 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 

1 
 
OFICINAS OFA                           
CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 

10 

 

2OFA.10 

 
LISTA DE 
ASISTENCIA/CONVOCATORIAS 
SESIONES ORDINARIAS DE LA 
JUNTA DIRECTIVA DE 
GOBIERNO 

 

01/10/2025 

 

31/12/2025   x         x  
1 

 
1 

 
OFICINAS OFA                           
CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
11 

 
2OFA.11 

 
CONCIERTOS  REALIZADOS 
DURANTE EL EJERCICIO 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 

1 
 
OFICINAS OFA                           
CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
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OBSERVACIONES 

 
12 

 
2OFA.12 

 
EXPEDIENTE CONCIERTOS 
CANCELADOS 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 

1 
 
OFICINAS OFA                           
CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
13 

 
2OFA.13 

 
REQUISICIONES INTERNAS  DE 
PAPELERIA 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 
1 

 
OFICINAS OFA                           
CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
14 

 
2OFA.14 

 
CONTRATOS 
CELEBRADOS/PRESENTACIONE
S ARTÍSTICAS 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 

1 
 
OFICINAS OFA                           
CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
15 

 
2OFA.15 

 

CONTRATO TELÉFONOS DE 

MÉXICO SAB. DE C.V. 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 
1 

 
OFICINAS OFA                           
CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
16 

 
2OFA.16 

 

DIRECCIÓN GENERAL DE 

PRESUPUESTO Y 

CONTABILIDAD SECTOR 

PARAESTATAL 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 
1 

 
OFICINAS OFA                           
CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
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TRÁMITE                CONCENTRACIÓN    
 

 
UBICACIÓN 
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 INMUEBLE           MUEBLE    POSICIÓN  

 
 
 
 
 
OBSERVACIONES 

 
17 

 
2OFA.17 

 
CONSEJERÍA JURIDICA 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 

1 
 
OFICINAS OFA                           
CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
18 

 
2OFA.18 

 

ACTUALIZACIÓN DEL MARCO 

JURÍDICO APLICABLE OFA 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 
1 

 
OFICINAS OFA                           
CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
19 

 
2OFA.19 

 

CODIGO DE ÉTICA 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 

1 
 
OFICINAS OFA                           
CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
20 

 
2OFA.20 

 

ACTAS DE ACUERDOS DE  

SESIONES ORDINARIAS DE LA 

JUNTA DIRECTIVA DE 

GOBIERNO 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 
1 

 
OFICINAS OFA                           
CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
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21 

 
2OFA.21 

 
CODIGO DE CONDUCTA OFA 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  
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1 
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OBSERVACIONES 

 
22 

 
2OFA.22 

 
PROYECTO DE ORGANOGRAMA 
OFA 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 

1 
 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
23 

 
2OFA.23 

 
MARCO JURÍDICO ESPECÍFICO 
APLICABLE A LA OFA 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 
1 

 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
24 

 
2OFA.24 

 
LINEAMIENTOS TÉCNICOS 
GENERALES 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 
1 

 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
25 

 
2OFA.25 

 
CONTROL INTERNO MARCO 
INTEGRADO Y  COSO -MICI 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 
1 

 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 

26 

 

2OFA.26 

 
CODIGO DE CONDUCTA OFA 

 

01/10/2025 

 

31/12/2025   x         x  
1 

 
1 
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AV.COSTERA  
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ALEMAN  
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OBSERVACIONES 

 
27 

 
2OFA.27 

 
MANUAL DE ORGANIZACIÓN 
OFA 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 

1 
 
OFICINAS OFA                           
CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
28 

 
2OFA.28 

 

EXPEDIENTE ARCHIVO 

PERMANENTE OFA 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 
1 

 
OFICINAS OFA                           
CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
29 

 
2OFA.29 

 

SECRETARÍA DE FINANZAS Y 

ADMINISTRACIÓN   

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 

1 
 
OFICINAS OFA                           
CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
30 

 
2OFA.30 

 

SUBSECRETARÍA DE 

ADMINISTRACIÓN   

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 
1 

 
OFICINAS OFA                           
CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
31 

 
2OFA.31 

 

DIRECCIÓN GRAL. DE 

CONTABILIDAD 

GUBERNAMENTAL 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 
1 

 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
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OBSERVACIONES 

 

32 

 

2OFA.32 

 
CERTIFICADO DE AUTENTICIDAD 
CONTPAQ 

 

01/10/2025 

 

31/12/2025   x         x  
1 

 
1 

 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 

33 

 

2OFA.33 

 
LÍNEA TELEFÓNICA TELCEL 
INTERNET 

 

01/10/2025 

 

31/12/2025   x         x  
1 

 

1 
 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
34 

 
2OFA.34 

 
NOMBRAMIENTOS ÁREAS 
ADMINISTRATIVAS 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 

1 
 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
35 

 
2OFA.35 

 
CERTIFICACIONES NOTARIALES 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 
1 

 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
36 

 
2OFA.36 

 
PODERES NOTARIALES 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 
1 

 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
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UBICACIÓN 

EN ARCHIVO DE TRÁMITE 
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OBSERVACIONES 

 
37 

 
2OFA.37 

 

EJEMPLARES PERIODICO DE 

GOBIERNO DEL 

ESTADO/DECRETO DE 

CREACIÓN Y REGLAMENTO 

INTERNO 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 

1 
 
OFICINAS OFA                           
CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
38 

 
2OFA.38 

 

RELACION DE ARCHIVOS 

DIRECCIÓN DE 

ADMINISTRACIÓN 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 
1 

 
OFICINAS OFA                           
CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
39 

 
2OFA.39 

 

DECRETO DE CREACIÓN 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 

1 
 
OFICINAS OFA                           
CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
40 

 
2OFA.40 

 

CÓDIGO DE CONDUCTA OFA 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 
1 

 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
41 

 
2OFA.41 

 
ADQUISICIÓN DE CAMIÓN PARA 
INSTRUMENTOS MUSICALES 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 
1 

 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 



 

 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

INVENTARIO DOCUMENTAL  

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: ORQUESTA FILARMÓNICA DE ACAPULCO COMO ESTABLECIMIENTO PÚBLICO DE BIENESTAR SOCIAL  

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA:    DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

FONDO: OFA 

SERIE: 2OFA.   

 
 

 
NÚM. 

CONSECUTIVO 

 
 

CÓDIGO DE 
CLASIFICACIÓN 
ARCHIVÍSTICA 

 
 
 

 
 
 

TÍTULO DEL EXP. 

 
 
 

FECHA 
INICIO 

 
 
 

FECHA 
FINAL 

 
SOPORTE DOCUMENTAL 

 
 

 
FÍSICO           ELECTRÓNICO  

 
VALORES  DOCUMENTALES 

 
 
 

ADMINISTRATIVO   CONTABLE /    JURÍDICO 
                                     FISCAL 

 
VIGENCIA DOCUMENTAL 

 
 
PLAZO  DE                    PLAZO DE 
CONSERVACIÓN       CONSERVACIÓN  
TRÁMITE                CONCENTRACIÓN    
 

 
UBICACIÓN 

EN ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

 
 INMUEBLE           MUEBLE    POSICIÓN  

 
 
 
 
 
OBSERVACIONES 

 

42 

 

2OFA.42 

DIRECCIÓN GENERAL DE 

ADMÓN Y DESARROLLO DE 

PERSONAL 

 

01/10/2025 

 

31/12/2025   x         x  
1 

 
1 

 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 

43 

 

2OFA.43 

DECRETO MEDIANTE EL CUAL 

SE DECLARA PATRIMONIO 

CULTURAL INTANGIBLE DE LOS 

GUERRERENSES TODA 

PRODUCCIÓN Y EJECUCIÓN 

MUSICAL, REALIZADA POR LA 

"ORQUESTA FILARMÓNICA DE 

ACAPULCO" 

 

01/10/2025 

 

31/12/2025   x         x  
1 

 

1 
 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
44 

 
2OFA.44 

 

 

FORMATOS ENTREGA 

RECEPCIÓN 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 
1 

 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
45 

 
2OFA.45 

 

CONTRATOS Y CONVENIOS   

POR PRESTACION DE 

SERVICIOS CELEBRADOS CON 

LA OFA 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 

1 
 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
46 

 
2OFA.46 

 

SOLICITUD INCORPORACIÓN 

SEGURO SOCIAL 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 
1 

 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 



 

 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

INVENTARIO DOCUMENTAL  

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: ORQUESTA FILARMÓNICA DE ACAPULCO COMO ESTABLECIMIENTO PÚBLICO DE BIENESTAR SOCIAL  

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA:    DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

FONDO: OFA 

SERIE: 2OFA.   

PERIODO: 01/07/2025 -  30/09/2025 

 
 

 
NÚM. 

CONSECUTIVO 

 
 

CÓDIGO DE 
CLASIFICACIÓN 
ARCHIVÍSTICA 

 
 
 

 
 
 

TÍTULO DEL EXP. 

 
 
 

FECHA 
INICIO 

 
 
 

FECHA 
FINAL 

 
SOPORTE DOCUMENTAL 

 
 

 
FÍSICO           ELECTRÓNICO  

 
VALORES  DOCUMENTALES 

 
 
 

ADMINISTRATIVO   CONTABLE /    JURÍDICO 
                                     FISCAL 

 
VIGENCIA DOCUMENTAL 

 
 
PLAZO  DE                    PLAZO DE 
CONSERVACIÓN       CONSERVACIÓN  
TRÁMITE                CONCENTRACIÓN    
 

 
UBICACIÓN 

EN ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

 
 INMUEBLE           MUEBLE    POSICIÓN  

 
 
 
 
 
OBSERVACIONES 

 
47 

 
2OFA.47 

 

DERECHOS HUMANOS 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 
1 

 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
48 

 
2OFA.48 

 

INFORME COMISARIO PUBLICO 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 

1 
 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
49 

 
2OFA.49 

 

PROGRAMA DE TRABAJO 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 

1 
 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
50 

 
2OFA.50 

 

CONTRATOS CELEBRADOS 

ACAPULCO DREAM SA DE CV 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 
1 

 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 

51 

 

2OFA.51 

 

GUIAS FEDEX 

 

01/10/2025 

 

31/12/2025   x         x  
1 

 
1 

OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
52 

 
2OFA.52 

 

PRESIDENCIA CONSTITUCIONAL 

ACAPULCO 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 
1 

OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 



 

 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

INVENTARIO DOCUMENTAL  

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: ORQUESTA FILARMÓNICA DE ACAPULCO COMO ESTABLECIMIENTO PÚBLICO DE BIENESTAR SOCIAL  

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA:    DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

FONDO: OFA 

SERIE: 2OFA.   

 
 

 
NÚM. 

CONSECUTIVO 

 
 

CÓDIGO DE 
CLASIFICACIÓN 
ARCHIVÍSTICA 

 
 
 

 
 
 

TÍTULO DEL EXP. 

 
 
 

FECHA 
INICIO 

 
 
 

FECHA 
FINAL 

 
SOPORTE DOCUMENTAL 

 
 

 
FÍSICO           ELECTRÓNICO  

 
VALORES  DOCUMENTALES 

 
 
 

ADMINISTRATIVO   CONTABLE /    JURÍDICO 
                                     FISCAL 

 
VIGENCIA DOCUMENTAL 

 
 
PLAZO  DE                    PLAZO DE 
CONSERVACIÓN       CONSERVACIÓN  
TRÁMITE                CONCENTRACIÓN    
 

 
UBICACIÓN 

EN ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

 
 INMUEBLE           MUEBLE    POSICIÓN  

 
 
 
 
 
OBSERVACIONES 

 

53 

 

2OFA.53 

 

GOBERNADORA 

CONSTITUCIONAL 

 

01/10/2025 

 

31/12/2025   x         x  
1 

 
1 

 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 

54 

 

2OFA.54 

 

SECRETARÍA DE TURISMO 

 

01/10/2025 

 

31/12/2025   x         x  
1 

 
1 

 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
55 

 
2OFA.55 

 

SECRETARIA DE LA MUJER 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 

1 
 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
56 

 
2OFA.56 

 

SUBCOMITE DE CULTURA 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 

1 
 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
57 

 
2OFA.57 

 

DIR. GRAL. DE ASUNTOS 

JURIDICOS SEFINA 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 
1 

OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
58 

 
2OFA.58 

 

SUBSECRETARÍA DE 

MODERNIZACIÓN 

ADMNISTRATIVA 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 
1 

OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 



 

 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

INVENTARIO DOCUMENTAL  

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: ORQUESTA FILARMÓNICA DE ACAPULCO COMO ESTABLECIMIENTO PÚBLICO DE BIENESTAR SOCIAL  

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA:    DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

FONDO: OFA 

SERIE: 2OFA.   

 
 

 
NÚM. 

CONSECUTIVO 

 
 

CÓDIGO DE 
CLASIFICACIÓN 
ARCHIVÍSTICA 

 
 
 

 
 
 

TÍTULO DEL EXP. 

 
 
 

FECHA 
INICIO 

 
 
 

FECHA 
FINAL 

 
SOPORTE DOCUMENTAL 

 
 

 
FÍSICO           ELECTRÓNICO  

 
VALORES  DOCUMENTALES 

 
 
 

ADMINISTRATIVO   CONTABLE /    JURÍDICO 
                                     FISCAL 

 
VIGENCIA DOCUMENTAL 

 
 
PLAZO  DE                    PLAZO DE 
CONSERVACIÓN       CONSERVACIÓN  
TRÁMITE                CONCENTRACIÓN    
 

 
UBICACIÓN 

EN ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

 
 INMUEBLE           MUEBLE    POSICIÓN  

 
 
 
 
 
OBSERVACIONES 

 

59 

 

2OFA.59 

 

DELEGACIÓN ADMINISTRATIVA 

SEFINA 

 

01/10/2025 

 

31/12/2025   x         x  
1 

 
1 

 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 

60 

 

2OFA.60 

 

DIR. GRAL. DE COMUNICACIÓN 

SOCIAL 

 

01/10/2025 

 

31/12/2025   x         x  
1 

 

1 
 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
61 

 
2OFA.61 

 

SUBSECRETARÍA DE AUDITORÍA 

DE LA SCTG 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 

1 
 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
62 

 
2OFA.62 

 

SUBSECRETARÍA DE INGRESOS 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 
1 

 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
63 

 
2OFA.63 

 

COORDINACIÓN DE ENLACE 

DIERENTES NIVELES DE 

GOBIERNO DE LA OFIC. 

GOBERNADORA 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 
1 

OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
64 

 
2OFA.64 

 

DEPTO. DE ESTADISTICAS DE 

GOBIERNO SUBDIRECCION 

ESTATAL DE ESTADISTICAS 

ECONOMICA 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 
1 

OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 



 

 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

INVENTARIO DOCUMENTAL  

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: ORQUESTA FILARMÓNICA DE ACAPULCO COMO ESTABLECIMIENTO PÚBLICO DE BIENESTAR SOCIAL  

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA:    DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

FONDO: OFA 

SERIE: 2OFA.   

 
 

 
NÚM. 

CONSECUTIVO 

 
 

CÓDIGO DE 
CLASIFICACIÓN 
ARCHIVÍSTICA 

 
 
 

 
 
 

TÍTULO DEL EXP. 

 
 
 

FECHA 
INICIO 

 
 
 

FECHA 
FINAL 

 
SOPORTE DOCUMENTAL 

 
 

 
FÍSICO           ELECTRÓNICO  

 
VALORES  DOCUMENTALES 

 
 
 

ADMINISTRATIVO   CONTABLE /    JURÍDICO 
                                     FISCAL 

 
VIGENCIA DOCUMENTAL 

 
 
PLAZO  DE                    PLAZO DE 
CONSERVACIÓN       CONSERVACIÓN  
TRÁMITE                CONCENTRACIÓN    
 

 
UBICACIÓN 

EN ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

 
 INMUEBLE           MUEBLE    POSICIÓN  

 
 
 
 
 
OBSERVACIONES 

 

65 

 

2OFA.65 

 

DIR.GRAL.DE FISCALIZACIÓN Y 

EVALUACIÓN OBRA PUBLICA 

 

01/10/2025 

 

31/12/2025   x         x  
1 

 
1 

 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 

66 

 

2OFA.66 

 

SUBSECRETARIA DE GOBIERNO 

, ASUNTOS JURIDICOS Y 

DERECHOS HUMANOS 

 

01/10/2025 

 

31/12/2025   x         x  
1 

 

1 
 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
67 

 
2OFA.67 

 

SRIA. EJECUTIVA DEL SISTEMA 

ESTATAL ANTICORRUPCIÓN   

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 

1 
 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
68 

 
2OFA.68 

 

SOLICITUD  DE PERMISOS 

ESPACIOS PUBLICOS 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 
1 

 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
69 

 
2OFA.69 

 

CONSERVATORIO NACIONAL DE 

MUSICA 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 
1 

OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
70 

 
2OFA.70 

 

CENTRO INTERNACIONAL 

ACAPULCO 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 
1 

OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 



 

 

 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

INVENTARIO DOCUMENTAL  

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: ORQUESTA FILARMÓNICA DE ACAPULCO COMO ESTABLECIMIENTO PÚBLICO DE BIENESTAR SOCIAL  

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA:    DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

FONDO: OFA 

SERIE: 2OFA.   

 
 

 
NÚM. 

CONSECUTIVO 

 
 

CÓDIGO DE 
CLASIFICACIÓN 
ARCHIVÍSTICA 

 
 
 

 
 
 

TÍTULO DEL EXP. 

 
 
 

FECHA 
INICIO 

 
 
 

FECHA 
FINAL 

 
SOPORTE DOCUMENTAL 

 
 

 
FÍSICO           ELECTRÓNICO  

 
VALORES  DOCUMENTALES 

 
 
 

ADMINISTRATIVO   CONTABLE /    JURÍDICO 
                                     FISCAL 

 
VIGENCIA DOCUMENTAL 

 
 
PLAZO  DE                    PLAZO DE 
CONSERVACIÓN       CONSERVACIÓN  
TRÁMITE                CONCENTRACIÓN    
 

 
UBICACIÓN 

EN ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

 
 INMUEBLE           MUEBLE    POSICIÓN  

 
 
 
 
 
OBSERVACIONES 

 

71 

 

2OFA.71 

 

COORDINACIÓN NACIONAL DEL 

SISTEMA DE FOMENTO MUSICAL 

 

01/10/2025 

 

31/12/2025   x         x  
1 

 
1 

 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 

72 

 

2OFA.72 

 

TRANSPARENCIA Y ACCESO A 

LA INFORMACIÓN 

 

01/10/2025 

 

31/12/2025   x         x  
1 

 

1 
 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
73 

 
2OFA.73 

 

SISTEMA INSTITUCIONAL DE 

ARCHIVOS 

 
01/10/2025 

 
31/12/2025   x         x  

1 
 

1 
 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 


