
ORQUESTA FILARMÓNICA DE ACAPULCO COMO ESTABLECIMIENTO PÚBLICO DE BIENESTAR SOCIAL                         
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

 

 

Ejercicio Volumen Contenido Tipo de Archivo Ubicación física 

No. Cajas No. 
Carpetas 

2025 NO APLICA 1 Carpeta Ejecutiva del Depto. de Relaciones 
Públicas y Transparencia: Oficios enviados y 
recibidos, Estadísticas de conciertos realizados, 
solicitudes de conciertos, proyectos de 
promoción, agenda de conciertos. 

Archivo de trámite Archivero 
Depto. Relaciones 

Públicas 
Oficinas de la Orquesta 

Filarmónica de Acapulco. 
Av. Costera Miguel 

Alemán Núm. 4455, 
interior Centro 

Internacional Acapulco. 
Col. Costa azul 

2025 NO APLICA 1 Carpeta Ejecutiva de la Unidad de Transparencia: 
oficios enviados y recibidos ,tabla de aplicabilidad, 
obligaciones de transparencia, control solicitudes 
de información ,comité de transparencia, acuerdos 
ITAIGro ,verificaciones ITAIGro, cursos y 
capacitaciones. 

Archivo de trámite Archivero 
Depto. Relaciones 

Públicas 
Oficinas de la Orquesta 

Filarmónica de Acapulco. 
Av. Costera Miguel 

Alemán Núm. 4455, 
interior Centro 

Internacional Acapulco. 
Col. Costa azul 

2025 NO APLICA 1 Carpeta de Solistas: ficha técnica de los 
conciertos , semblanzas artísticas de los solistas, 
fotografías, bitácora general de solistas. 

Archivo en trámite Archivero 
Depto. Relaciones 

Públicas 
Oficinas de la Orquesta 

Filarmónica de Acapulco. 

NOMBREDEL RESPONSABLE LIC. LAURA CAMPOS BALANZAR 

UNIDAD ADMINISTRATIVA/ CARGO DEPARTAMENTO DE RELACIONES PÚBLICAS Y TRANSPARENCIA/JEFA DE DEPARTAMENTO 

DOMICILIO AV.COSTERA MIGUEL ALEMAN NO.4455, COL. COSTA AZUL, C.P.39850 ACAPULCO DE JUAREZ, GRO. 

CORREO ELECTRÓNICO/TELÉFONO ofa.transparencia@gmail.com/ Tel. 744 4812935 

mailto:ofa.transparencia@gmail.com/


Av. Costera Miguel 
Alemán Núm. 4455, 

interior Centro 
Internacional Acapulco. 

Col. Costa azul 

2025 NO APLICA 1 Carpeta de Monitoreo 2025: notas informativas y 

promoción de conciertos en diferentes medios de 

comunicación (televisión, radio, prensa, redes 

sociales), invitaciones para el público, flyers de 

conciertos, vídeos, boletines de prensa, 

Entrevistas locales y nacionales. 

Archivo de trámite Archivero 
Depto. Relaciones 

Públicas 
Oficinas de la Orquesta 

Filarmónica de Acapulco. 
Av. Costera Miguel 

Alemán Núm. 4455, 
interior Centro 

Internacional Acapulco. 
Col. Costa azul 

2025 NO APLICA 1 Carpeta de Conciertos 2025: Cronología de 
conciertos realizados. Solicitudes, fichas técnicas y 
programas de mano. 

Archivo de trámite Archivero 
Depto. Relaciones 

Públicas 
Oficinas de la Orquesta 

Filarmónica de Acapulco. 
Av. Costera Miguel 

Alemán Núm. 4455, 
interior Centro 

Internacional Acapulco. 
Col. Costa azul 

2025 NO APLICA 1 Carpeta de Sistema Institucional de archivo 
2025: Cronología de          conciertos 
realizados. Solicitudes, fichas técnicas y programas 
de mano. 

Archivo de trámite Archivero 
Depto. Relaciones 

Públicas 
Oficinas de la Orquesta 

Filarmónica de Acapulco. 
Av. Costera Miguel 

Alemán Núm. 4455, 
interior Centro 

Internacional Acapulco. 
Col. Costa azul 

2025 NO APLICA 1 Carpeta de Registro de Trámites y Servicios 
(RETyS). 

Archivo de trámite Archivero 
Depto. Relaciones 

Públicas 
Oficinas de la Orquesta 

Filarmónica de Acapulco. 



Av. Costera Miguel 
Alemán Núm. 4455, 

interior Centro 
Internacional Acapulco. 

Col. Costa azul 

 


