
NOMBRE DEL RESPONSABLE DANYA GUADALUPE GARCÍA  CONTRERAS 

UNIDAD ADMINISTRATIVA/CARGO ADMINISTRACIÓN  DE REDES SOCIALES  

DOMICILIO AV. COSTERA MIGUEL ALEMÁN No.  4455, COL. COSTA AZUL, ACAPULCO DE JUÁREZ, GRO. 

CORREO ELECTRÓNICO/ TELÉFONO socialmedia.ofa @gmail.com / Tel. 744 481 2935  

Ejercicio Volumen  Contenido Tipo de Archivo Ubicación física 

No. Cajas No. Carpetas 

2025 No aplica Disco duro 
interno (Laptop)  

MATERIAL PROPIO DE LA ORQUESTA 
FILARMÓNICA DE ACAPULCO, PUBLICADO 
EN REDES SOCIALES OFICIALES: 
FACEBOOK, X, INSTAGRAM Y LINKEDIN 
(FOTOGRAFÍAS Y VIDEOS). 
 

Digital de trámite Dirección General 
Oficinas de la Orquesta 

Filarmónica de Acapulco. 
Av. Costera 

Miguel Alemán 
Núm. 4455, 

 Interior 
Centro 

Internacional 
Acapulco.  

Col. Costa azul 
 

2025 No aplica Disco duro 
interno (Laptop)  

IMÁGENES Y VIDEOS DE CAMPAÑAS: 
- ÉTICA E INTEGRIDAD PÚBLICA. 
- ACCIONES QUE TRANSFORMAN. 
- DÍA NARANJA 
- INFORME 2025 DEL GOBIERNO DEL 

ESTADO DE GUERRERO. 

 Dirección General 
Oficinas de la Orquesta 

Filarmónica de Acapulco. 
Av. Costera 

Miguel Alemán 
Núm. 4455, 

 Interior 
Centro 

Internacional 
Acapulco.  

Col. Costa azul 
 

2025 No aplica Disco duro 
interno (Laptop)  

FELICITACIONES DE CUMPLEAÑOS.  Dirección General 
Oficinas de la Orquesta 

Filarmónica de Acapulco. 
Av. Costera 

Miguel Alemán 

ORQUESTA FILARMÓNICA DE ACAPULCO COMO ESTABLECIMIENTO PÚBLICO DE BIENESTAR SOCIAL                         

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

 



Núm. 4455, 
 Interior 
Centro 

Internacional 
Acapulco.  

Col. Costa azul 
 

2025 No aplica Disco duro 
interno (Laptop)  

ESTADÍSTICAS TRANSPARENCIA Y DE 

REDES SOCIALES. 

 Dirección General 
Oficinas de la Orquesta 

Filarmónica de Acapulco. 
Av. Costera 

Miguel Alemán 
Núm. 4455, 

 Interior 
Centro 

Internacional 
Acapulco.  

Col. Costa azul 
 

2025 No aplica Disco duro 
interno (Laptop)  

EDITABLES PARA IMÁGENES.  Dirección General 
Oficinas de la Orquesta 

Filarmónica de Acapulco. 
Av. Costera 

Miguel Alemán 
Núm. 4455, 

 Interior 
Centro 

Internacional 
Acapulco.  

Col. Costa azul 
 

2025 No aplica Disco duro 
interno (Laptop)  

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 

INFORMACIÓN 

 Dirección General 
Oficinas de la Orquesta 



Filarmónica de Acapulco. 
Av. Costera 

Miguel Alemán 
Núm. 4455, 

 Interior 
Centro 

Internacional 
Acapulco.  

Col. Costa azul 
 

2025 No aplica Disco duro 
interno (Laptop)  

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS  Dirección General 
Oficinas de la Orquesta 

Filarmónica de Acapulco. 
Av. Costera 

Miguel Alemán 
Núm. 4455, 

 Interior 
Centro 

Internacional 
Acapulco.  

Col. Costa azul 
 

2025 No aplica Disco duro 
interno (Laptop)  

VIDEOS E IMÁGENES DE PODCAST POR 

CONCIERTO DE TEMPORADA. 

 Dirección General 
Oficinas de la Orquesta 

Filarmónica de Acapulco. 
Av. Costera 

Miguel Alemán 
Núm. 4455, 

 Interior 
Centro 

Internacional 
Acapulco.  

Col. Costa azul 



Dirección General 
Oficinas de la Orquesta 

Filarmónica de Acapulco. 
Av. Costera 

Miguel Alemán 
Núm. 4455, 

 Interior 
Centro 

Internacional 
Acapulco.  

Col. Costa azul 
 

2025 No aplica Disco duro 
interno (Laptop)  

VIDEOS CORTOS PARA COMUNICACIÓN 

SOCIAL Y MEDIOS, DE CONCIERTOS 

 Dirección General 
Oficinas de la Orquesta 

Filarmónica de Acapulco. 
Av. Costera 

Miguel Alemán 
Núm. 4455, 

 Interior 
Centro 

Internacional 
Acapulco.  

Col. Costa azul 
 

2025 No aplica Disco duro 
interno (Laptop)  

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES EN 

EXCEL 

 Dirección General 
Oficinas de la Orquesta 

Filarmónica de Acapulco. 
Av. Costera 

Miguel Alemán 
Núm. 4455, 

 Interior 
Centro 

Internacional 



 

Acapulco.  
Col. Costa azul 

 

2025 No aplica Disco duro 
interno (Laptop)  

INFORMACIÓN PARA CONTENIDOS EN 

WORD 

 Dirección General 
Oficinas de la Orquesta 

Filarmónica de Acapulco. 
Av. Costera 

Miguel Alemán 
Núm. 4455, 

 Interior 
Centro 

Internacional 
Acapulco.  

Col. Costa azul 
 


