
 

 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

INVENTARIO DOCUMENTAL  

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: ORQUESTA FILARMÓNICA DE ACAPULCO COMO ESTABLECIMIENTO PÚBLICO DE BIENESTAR SOCIAL  

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD Y ARCHIVO  

FONDO: OFA 

SERIE: 4OFA.   

 

 
 

 
NÚM. 

CONSECUTIVO 

 
 

CÓDIGO DE 
CLASIFICACIÓN 
ARCHIVÍSTICA 

 
 
 

 
 
 

TÍTULO DEL EXP. 

 
 
 

FECHA 
INICIO 

 
 
 

FECHA 
FINAL 

 
SOPORTE DOCUMENTAL 

 
 

 
FÍSICO           ELECTRÓNICO  

 
VALORES  DOCUMENTALES 

 
 
 

ADMINISTRATIVO   CONTABLE /    JURÍDICO 
                                     FISCAL 

 
VIGENCIA DOCUMENTAL 

 
 
PLAZO  DE                    PLAZO DE 
CONSERVACIÓN       CONSERVACIÓN  
TRÁMITE                CONCENTRACIÓN    
 

 
UBICACIÓN 

EN ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

 
 INMUEBLE           MUEBLE    POSICIÓN  

 
 
 
 
 
OBSERVACIONES 

 
1 

 
           4OFA.1 

 
CUENTA PUBLICA DEL 
ESTADO DE GUERRERO 2025  
 

 
01/01/2026 

 
31/03/2026 

 
   x                      

 
          x                  x 

 
1 

 
1 

 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
2 

 
4OFA.2 

 
COMITÉ DE ETICA 2026  

 

 
01/01/2026 

 
31/03/2026    x         x    x  

1 
 

1 
 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

  

 
3 

 
         4OFA.3 

 
PAGOS PROVISIONALES DE 
RETENCIONES ISR-IVA 2026  

 

 
01/01/2026 

 
31/03/2026    x         x   x  

1 
 

1 
 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
4 

 
4OFA.4 

 
OFICIOS DE CONTRALORIA 
EXP. 2026  
 

 
01/01/2026 

 
31/03/2026    x         x x  

1 
 

1 
 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
5 

 
         4OFA.5 

 
EXPEDIENTE DE OFICIOS DE 
LA ASE 2026 ENVIADOS Y 
RECIBIDOS  

 

 
01/01/2026 

 
31/03/2026    x         x   x  

1 
 

1 
 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 



 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

INVENTARIO DOCUMENTAL  

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: ORQUESTA FILARMÓNICA DE ACAPULCO COMO ESTABLECIMIENTO PÚBLICO DE BIENESTAR SOCIAL  

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA:    DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD Y ARCHIVO 

FONDO: OFA 

SERIE: 4OFA.   

 
 

 
NÚM. 

CONSECUTIVO 

 
 

CÓDIGO DE 
CLASIFICACIÓN 
ARCHIVÍSTICA 

 
 
 

 
 
 

TÍTULO DEL EXP. 

 
 
 

FECHA 
INICIO 

 
 
 

FECHA 
FINAL 

 
SOPORTE DOCUMENTAL 

 
 

 
FÍSICO           ELECTRÓNICO  

 
VALORES  DOCUMENTALES 

 
 
 

ADMINISTRATIVO   CONTABLE /    JURÍDICO 
                                     FISCAL 

 
VIGENCIA DOCUMENTAL 

 
 
PLAZO  DE                    PLAZO DE 
CONSERVACIÓN       CONSERVACIÓN  
TRÁMITE                CONCENTRACIÓN    
 

 
UBICACIÓN 

EN ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

 
 INMUEBLE           MUEBLE    POSICIÓN  

 
 
 
 
 
OBSERVACIONES 

 
6 

 
4OFA.6 

 

 EXPEDIENTE DE OFICIOS 

DE FINANZAS RECIBIDOS Y 

ENVIADOS 2026  

 

 
01/01/2026 

 
31/03/2026 

 
   x 

 
          x        x 

 
1 

 
1 

 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
7 

 
4OFA.7 

 

NOMBRAMIENTOS 
DIRECTORES  
 

 
01/01/2026 

 
31/03/2026    x         x                    x   

1 
 
1 

 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
8 

 
4OFA.8 

 
EXPEDIENTE DE FACTURAS 

DEL GASTO OPERATIVO  
 

 
01/01/2026 

 
31/03/2026 

 
  x 

 
          x       x 

 
1 

 
1 

 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
9 

 
4OFA.9 

 
PRESUPUESTO 
AUTORIZADO 2026  

 

 
01/01/2026 

 
31/03/2026   x         x      x  

1 
 
1 

 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
10 

 
4OFA.10 

 

EXPEDIENTE DE OFICIOS DE 
ENTREGA DE ESTADOS 
FINANCIEROS 2026  
 

 
01/01/2026 

 
31/03/2026   x         x      x  

1 
 
1 

 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 

 
11 

 
4OFA.11 

 
CONTINGENCIA 

ECONOMICA No. 1 ABRIL 
2026  
 

 
01/01/2026 

 
31/03/2026   x         x      x  

1 
 

1 
 
OFICNAS OFA                          CARPETAS 
AV.COSTERA  
MIGUEL 
ALEMAN  
INT.CENTRO  
INTERNACIONAL 
ACAPULCO  
4455                              

 



 

 

 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

INVENTARIO DOCUMENTAL  

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: ORQUESTA FILARMÓNICA DE ACAPULCO COMO ESTABLECIMIENTO PÚBLICO DE BIENESTAR SOCIAL  

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD Y ARCHIVO 

FONDO: OFA 

SERIE: 4OFA.   

 
 

 
NÚM. 

CONSECUTIVO 

 
 

CÓDIGO DE 
CLASIFICACIÓN 
ARCHIVÍSTICA 

 
 
 

 
 
 

TÍTULO DEL EXP. 

 
 
 

FECHA 
INICIO 

 
 
 

FECHA 
FINAL 

 
SOPORTE DOCUMENTAL 

 
 

 
FÍSICO           ELECTRÓNICO  

 
VALORES  DOCUMENTALES 

 
 
 

ADMINISTRATIVO   CONTABLE /    JURÍDICO 
                                     FISCAL 

 
VIGENCIA DOCUMENTAL 

 
 
PLAZO  DE                    PLAZO DE 
CONSERVACIÓN       CONSERVACIÓN  
TRÁMITE                CONCENTRACIÓN    
 

 
UBICACIÓN 

EN ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

 
 INMUEBLE           MUEBLE    POSICIÓN  

 
 
 
 
 
OBSERVACIONES 

 
12 

 
4OFA.12 

 
ESTADOS FINANCIEROS DE 
ENERO DE 2026  
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EXPEDIENTE DECUENTA 
PUBLICA MENSUAL DE 
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