DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

Articulo 26. Corresponde a la persona titular de la Direccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales, las atribuciones siguientes:

I. Coordinar la administracion de los bienes muebles e inmuebles, recursos
materiales y servicios generales mediante la correcta aplicacién y ejecucion de
las politicas generales, criterios técnicos, lineamientos correspondientes, asi
como vigilar el cumplimiento de la normatividad aplicable para la adecuada
administracion de los mismos a fin de garantizar servicios de calidad en el
funcionamiento de las unidades administrativas en un marco de transparenciay
legalidad;

Il. Implementar los procedimientos relativos a la adquisicion, arrendamiento,
obra publicay servicios generales;

lll. Proporcionar a las servidoras y servidores publicos, las condiciones de
seguridad, higiene y funcionalidad de los inmuebles en que laboran;

IV. Dirigiry supervisar las acciones relativas a la elaboracion de contratos, pedidos
y convenios que deriven de los procedimientos de adquisiciones, arrendamientos
y servicios, de conformidad con la normatividad aplicable;

V. Coordinar con la Unidad de Asuntos Juridicos, las acciones relativas a las
rescisiones administrativas por incumplimiento de contratos, convenios y demas
instrumentos juridicos de adquisiciones, arrendamientos y servicios;

VI. Administrar los almacenes y distribuir los bienes e insumos entre las unidades
administrativas que los requieran para su operacion;

VII. Actualizar y llevar el control del inventario de bienes muebles existentes, con
la participacion de las unidades administrativas que tengan asignados;

VIII. Dirigir el tramite del registro y la afectacion de los bienes muebles, inmuebles
y recursos materiales;

IX. Coordinar y supervisar la baja de bienes muebles, inmuebles y recursos
materiales que por su deterioro o estado fisico e inutilidad resulten poco o nada
aprovechables;

X. Administrar y supervisar el parque vehicular de la Secretaria, dandole
seguimiento a las incidencias que se presenten en el mismo;



XI. Dirigir la recepcidn, administracion y distribucion de los insumos, equipo,
herramientay servicios derivados de la gestion de los diferentes programas;

XIl. Proponer para su autorizacion, a la persona titular de la Direccion General de
Administracion y Finanzas, el calendario de mantenimiento preventivo de las
unidades vehiculares y demas bienes que asi lo requieran, con la finalidad de
garantizar su eficienciay evitar gastos por acciones correctivas que se generen por
falta de planeacion;

XIll. Elaborar, coordinar y supervisar la integracion de los programas anuales en
materia de recursos materiales, servicios generales y aseguramiento de bienes
patrimoniales, y

XIV. Las demas que le encomiende la persona superior jerarquica y otras
disposiciones juridicas aplicables.



