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Entidad / Sujeto Obligado: Escuela de Parteras Profesionales del Estado de Guerrero, O.P.D.
Area Coordinadora de Unidad de Transparencia y Archivo (Tlapa de Comonfort, Gro.)
Archivos:

Vigencia del Instrumento: Ejercicio Fiscal 2026 (Actualizacién y Homologacion)

Marco Normativo de Ley General de Archivos, Ley de Archivos del Estado de Guerrero,
Referencia: NOM-004-SSA3-2012

1. Presentacion y Justificacion Institucional

El Catdlogo de Disposicion Documental (CADIDO) 2026 de la Escuela de Parteras
Profesionales del Estado de Guerrero (EPPEG, O.P.D.) es el instrumento de control y
consulta archivistica que establece los valores documentales, los plazos de conservacion en
los archivos de tramite y concentracion, las vigencias documentales y las técnicas de
disposicién final (baja documental o conservacion permanente) para la totalidad de las series
documentales producidas, recibidas y custodiadas por el Organismo.

2. Marco Juridico y Normativo

El presente Catalogo de Disposicion Documental se fundamenta y armoniza conforme
a los siguientes ordenamientos legales:

¢ Constitucion Politica de los EE.UU. MM.: Articulos 6° y 8° (Garantia del derecho a la
informacion publica, transparencia y acceso a la informacién).

o Ley General de Archivos (LGA): Articulos 13, 14, 26, 27 y 28 (Obligatoriedad de contar
con CADIDO, valoracidon documental e integracién del SIA).

o Ley de Archivos del Estado de Guerrero: Armonizacién estatal en materia de
organizacion, conservacion y vigencia de expedientes publicos.

e Ley General de Salud y NOM-004-SSA3-2012: Regulacion del Expediente Clinico
(retencién obligatoria minima de 5 afios posteriores al Gltimo acto médico) y
confidencialidad de datos de salud.

o NOM-007-SSA2-2016 y NOM-035-SSA3-2012: Atencidén de la mujer durante el
embarazo, parto y puerperio, e informacién y estadistica en salud materno-infantil.
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e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica: Criterios para la
clasificacion de informacion reservada y confidencial en archivos.

¢ Decreto de Creacion del O.P.D. EPPEG: Atribuciones sustantivas en educacion médica
en parteria, atencion clinica comunitaria y formacién profesional.

3. Instructivo y Significado de Abrevaturas

Para la correcta interpretacion y aplicacion de la tabla del Catalogo de Disposicidn
Documental, se contemplan los siguientes elementos vy siglas:

o Valores Documentales Primeros: A = Administrativo | L = Legal / Juridico | F/C = Fiscal

/ Contable / Financiero
e Vigencia Documental (Afos): AT = Archivo de Tramite | AC = Archivo de Concentracion

| TOT = Total de Afios de Retencion
e Técnica de Disposicién Final: B = Baja Documental (Eliminacion regulada) | AH =

Archivo Histérico (Conservacion Permanente)
o Clasificacion de la Informacion: Pub = Publica | Res = Reservada | Conf = Confidencial

(Datos Personales / Datos Sensibles de Salud)

4. Catalogo de Disposicién Documental 2026 (CADIDO)

A continuacion se despliega la tabla institucional de disposicion documental que vincula las
Secciones y Series Comunes (1C a 6C) y las Secciones y Series Sustantivas (1S a 4S) de la
EPPEG, especificando sus atributos de valoracién, temporalidad y destino final.

Codigo Seccion / Serie Documental Valores TOT Disp. Clasif. Area Generadora
Doc.
1CA Disposiciones, Decretos y AL 3 7 10 AH Pub Unidad Juridica
Reglamentos
1C.2 Convenios e Instrumentos AL 3 7 10 AH Pub Unidad Juridica /
Juridicos Direccién

1C.3  Actas de Consejo y Comités AL 2 8 10 AH Pab/Res Direccion General /
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Codigo  Seccion / Serie Documental Valores AT AC TOT Disp. Clasif. Area Generadora
Doc.

Internos Secretaria

2CA1 Expedientes de Personal y Plantilla AL 5 5 10 AH Conf Recursos Humanos

2C.2  Néminas, Remuneraciones y AF 3 7 10 AH Conf/Plb Recursos Humanos /
Salarios Finanzas

2C.3  Capacitacion y Profesionalizacion A 2 3 5 B Pub Recursos Humanos /
Docente Académica

3C.1 Presupuesto Aprobado y Ejercicio AF 3 7 10 AH Puab Recursos Financieros

3C.2  Contabilidad, Comprobacion y F,L 3 7 10 B Pab Recursos Financieros
Pélizas

3C.3  Auditorias y Rendicién de Cuentas AL F 3 7 10 AH Pib /Res Unidad de Control

Interno

4C.1 Licitaciones, Compras y ALF 3 7 10 B Pab Recursos Materiales
Contrataciones

4C.2 Inventarios, Resguardos y Activos AF 3 5 8 AH Pub Recursos Materiales
Fijos

4C.3 Mantenimiento de Infraestructura y A 2 3 5 B Pab Servicios Generales
Equipo

5C.1 Sistemas de Informacion y A 2 3 5 B Pub /Res Unidad de Informatica
Plataformas

6C.1 Solicitudes de Acceso a la AL 2 3 5 B Pub / Conf Unidad de
Informacion Transparencia

6C.2  Obligaciones de Transparencia A 2 3 5 B Puab Unidad de
(SIPOT/PNT) Transparencia

18.1 Planes de Estudio, Curricula y AL 5 10 15 AH Pab Subdireccién Académica
RVOE

18.2  Programas de Asignatura y Guias A 3 5 8 AH Pub Coordinaciéon Académica
Didacticas

18.3 Evaluacion y Acreditacion AL 3 7 10 AH Pab Subdireccién Académica
Institucional

2S.1 Expedientes Académicos de AL 5 10 15 AH Conf Departamento de
Estudiantes Control Escolar

28.2  Servicio Social, Practicas Clinicas A 3 5 8 B Conf/Pub Coordinacion de
y Vinc. Vinculacién

28.3  Titulacién, Grados y Cédulas AL 5 10 15 AH Conf/Pub Control Escolar /

Titulacion

38.1 Expedientes Clinicos Materno- AL 5 5 10 B/AH" Conf(Datos Subdireccion Clinica /
Infantiles (NOM-004) Sensibles) Archivo Clinico

38.2 Registros Estadisticos y Vigilancia A 3 7 10 AH Pub Subdireccién Clinica
Epidem.

38.3  Programas de Salud Comunitaria y A 3 5 8 AH Pub Coordinacion
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Codigo  Seccién / Serie Documental Valores AT AC TOT Disp. Clasif. Area Generadora
Doc.
Brigadas Comunitaria
48.1 Proyectos de Investigacion Clinica AL 5 5 10 AH Pub / Conf Subdireccion de
y Social Investigacién
48.2  Educacion Continua, Talleres y A 2 3 5 B Pub Educacién Continua

Cursos Externos

5. Criterios Técnicos de Operacién y Disposicion Final

5.1 Manejo del Expediente Clinico Materno-Infantil (Serie 3S.1 y NOM-004-SSA3-2012)

Dada la naturaleza asistencial en salud reproductiva y parteria de la EPPEG, los expedientes

de la serie 3S.1 (Expedientes Clinicos Materno-Infantiles) observan un régimen especial de
conservacion y confidencialidad:

* Retencién Minima de 5 Afnos: Los expedientes clinicos se conservaran en el Archivo de
Tramite/Concentracién por un periodo minimo obligatorio de 5 afios, contados a partir de la

fecha del dltimo acto médico registrados.

+ Confidencialidad Absoluta y Datos Sensibles: La informacion médica est4 catalogada como
Confidencial. Unicamente tendran acceso el personal médico tratante, autoridades judiciales
o las usuarias titulares mediante solicitud escrita expresada conforme a la Ley General de

Salud.

* Muestra Histérica en Salud Publica: Al concluir los 5 afios, aquellos expedientes de interés
para la investigacion epidemiolégica, casos raros o relevancia en la salud publica
comunitaria de Guerrero pasaran a conservacion permanente en el Archivo Histérico (AH*),

previa valoracién e inventario.

5.2 Transferencias Primarias y Secundarias

1. Transferencia Primaria: Es el traspaso controlado de expedientes cuyo tramite ha
concluido, del Archivo de Tramite al Archivo de Concentracién, conservando sus valores

primarios (administrativo, legal o fiscal).

2. Transferencia Secundaria: Es el traslado de expedientes que han cumplido su vigencia
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total en el Archivo de Concentracion y poseen valores secundarios o evidénciales (historicos,
cientificos o culturales) al Archivo Historico para su conservacion perpetua.

3. Baja Documental: Aquelios expedientes que hayan cumplido su tiempo de retencion y
carezcan de valores histéricos seran dados de baja mediante el dictamen formal del Comité
de Transparencia y la autorizacion del Archivo General del Estado de Guerrero.

6. Formalizacion y Hoja de Cierre

El presente Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO) 2026 del Organismo Publico
Descentralizado Escuela de Parteras Profesionales del Estado de Guerrero consta de 15
series comunes y 10 series sustantivas. Entra en vigor a partir de su aprobacién por las
autoridades institucionales e integrantes del Sistema Institucional de Archivos.

Dado y formalizado en la ciudad de Tlapa de Comonfort, Guerrero, a los 20 dias del mes de
enero de 2026

ELABORO
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Lic. Yesiié@‘;lépez Najera
Encargada d¢l Archivo General y Sistema de Archivos
Area Coordinadora de Archivos - EPPEG



